RITAM — FISKALIZACIJA F1 1 F2

RAD S FISKALNIM RACUNIMA U 2026. GODINI

Ukoliko ste obveznik fiskalizacije od 01.01.2026. godine i trebate fiskalizirati racune, trebate povesti
racuna o tome da prije pocetka rada u 2026. godini ispravno podesite postavke u programu prema

danim uputama. Podsje¢amo na najvaznije:
1. Prije poCetka rada u 2026. trebate:

e Nabaviti i instalirati FINA digitalni certifikat za fiskalizaciju F1
e Sklopiti ugovor s nekim od informacijskih posrednika, te aktivirati slanje eRacuna iz

programa za fiskalizaciju F2

Ukoliko niste sigurni odnosi li se to na vas provjerite s vaSim poreznim savjetnikom

2. Upisati ime i prezime (mogu i inicijali ili neke interne oznake koje su odredene internim
aktom), te OIB djelatnika koji ¢e izdavati racune u podatke o korisniku licence:

Katalozi\Podesavanje sustava\Korisnici\Korisnici

3. Upisati ispravan tip tvrtke u podatke o partnerima: Katalozi\Partneri\Lista partnera. Prema toj
podjeli vrsi se razdvajanje fiskalizacije F1 i F2. Ukoliko za krajnje korisnike nije upisan tip tvrtke

Fizicka osoba racuni za fiskalizaciju F1 nece se fiskalizirati)
4. Upisati KPD Sifre za artikle i usluge prema uputama: KPD2025.pdf

5. Prije pocetka rada u 2026. godini (ukoliko to nije ve¢ napravljano) knjigovode trebaju prijaviti
informacijskog posrednika i fiskalne oznake za sve poslovne prostore (radne jedinice) u
aplikaciju ePorezne. Fiskalne oznake poslovnih prostora moZete pogledati u modulu:

Katalozi\Pode$avanje sustava\Radne jedinice\Lista radnih jedinica

FISKALIZACIJA F2 RACUNA KROZ PROGRAM:

Odvija se slanjem eRacuna iz programa na isti nacin kao i do sada.

Nakon izrade racuna za porezne obveznike (B2B) i drzavne ustanove (B2G) sami odlucujete da li ¢ete
ih odmah poslati eRacun, ili ¢ete to odgoditi za kasnije. Sustav neée ponuditi opciju automatskog

slanja.

Ukoliko ste odlucili poslati eRacun, nakon zaklju¢enja dokumenta akcijom eRacun, koja se nalazi na

alatnoj traci iznad dokumenta, Saljete dokument kao eRacun.

_:,- lzmijeni (F3) E Tekst (F4) Usluge (F5) ') eRacun - S lzvoz (F12) ~ gl Kopiraj ID dokumenta

eRacune mozete slati i skupno s liste u modulu: Elektroni¢ka razmjena dokumenata\Slanje
(fiskalizacija F2). Ta lista sluZi za pregled stanja i statusa fiskalizacije svih poslanih i neposlanih F2
eRacuna. Upute za zaprimanje i slanje eRacuna nalaze se na poveznici:

ElektronickaRazmjenaDokumenata.pdf



https://www.ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/KPD2025.pdf
https://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Elektronicka_razmjena_dokumenata/ElektronickaRazmjenaDokumenata.pdf

RITAM — FISKALIZACIJA F1 1 F2

FISKALIZACIJA F1 RACUNA KROZ PROGRAM

Ukoliko ste obveznik fiskalizacije F1 trebate fiskalizirati sve ra¢une za krajnjeg kupca.

Dakle, fiskaliziraju se svi bezgotovinski racuni za fizicke osobe, kao i gotovinski racuni s vrstom

plac¢anja transakcijski, koji do sada nisu podlijegali fiskalizaciji.

Gotovinski racuni fiskaliraju se na isti nacin kao i do sada, automatikom prilikom zaklju¢enja

dokumenta. Po zakljuéenju racun ¢e dobiti bojeve ZKl i JIR kao potvrdu da je racun fiskaliziran.

Prilikom izrade R1 gotovinskog racuna (kada upiSete OIB kupca na dokument) sustav ée postaviti
pitanje: Zelite li na fiskalizaciju poslati i OIB kupca? U ovom slucaju, ukoliko se radi o poduzedu ili
javnoj ustanovi, trebate odabrati DA. U sluc¢aju kada je kupac fizicka osoba odaberite NE. Racun ¢e se
svakako fiskalizirati (odabrali da ili ne), ali OIB kupca potrebno je poslati na ePoreznu samo kada se

radi o pravnoj osobi.

Bezgotovinski racuni (Otpremnice racuni, Racuni usluga, itd.) prema krajnjim korisnicima (B2C) koje

ste u postavkama partnera oznacili kao fizicke osobe, takoder se fiskaliziraju putem Fiskalizacije F1.

Nakon zaklju¢enja takvog ra¢una sustav ¢e poslati poruku: Zelite li fiskalizirati dokument.

Fiskalizacija

@ Fiskalizacija dokurnenta

Zelite i fiskalizirati dokument?

o) e

Potvrdom na OK racun ce se fiskalizirati, te dobiti brojeve ZKl i JIR, kao potvrdu fiskalizacije.

Ukoliko racun iz nekog razloga nije fiskaliziran, moZete ga naknadno fiskalizirati akcijom Fiskaliziraj po
F1 koja se nalazi na alatnoj traci iznad dokumenta:

E,- lzmijeni (F3) E Tekst (F4) H Usluge (F35) A ETJ Eiskaliziraj po F1 5 lzvoz (F12) ~ g] Kopiraj ID dokumenta

Provjeru statusa fiskaliziranih i nefiskaliziranih F1 racuna (gotovinskih i bezgotovinskih) radite u

modulu: Gotovinska blagajna\Fiskalizacija F1 (HR)\Lista (ne)fiskaliziranih rac¢una.
NAPOMENA:
Za racune koji su namijenjeni poduzecima i javnim ustanovama onemogucena je fiskalizacija F1

Za racune koji su namijenjeni fizickim osobama onemoguceno je slanje eRacuna.



RITAM — FISKALIZACIJA F1 1 F2

IZMJENA FISKALIZIRANIH RACUNA KROZ PROGRAM

Nakon Sto se racun fiskalizira (odnosi se na F1 i na F2 fiskalizaciju) vise nije moguce mijenjati iznose i

stavke racuna. Ukoliko je potrebno mijenjati iznos i stavke trebate stornirati postojeci racun i napraviti

novi.

Tekstualni dio racuna je moguce mijenjati i nakon fiskalizacije.

Izmjena se radi s liste racuna. Otvorite listu, oznacite dokument i kliknete na akciju Izmjena zaglavlja.

Moguce je promijeniti podatke u zaglavlju: mjesto otpreme, datum dospijeca, datum isporuke,

napomenu i zakonski tekst.

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomoc

Glavni lzbornik

= Ritam

BT Katalozi

B-77 Veleprodaja

- Ulazni dokumenti

=" lzlazni dokumenti
— -~ Otpremnica-racun

5 [Z otpremni list
[ Nova povratnica kupca
--[5] Lista povratnica kupca
~ Otpremnica-raéun EU
~ Otpremnica-raéun za inozemstvo
~ Gotovinski racun
~ Ponuda-predracun
'L)\ ~ Ponuda-predracun EU
~ Ponuda-predraun za inozemstvo
~ Ugovoreni cjenik
~ Racunza vlastite potrebe
— ~ RazduZenje otpis
~ RazduZenje manjak
~ Meduskladisnica izlaz
~ Narudzba kupca

Zzadana radna jedinica: V003;Velinac

2
AN
Novi (F2) ﬁgtvmi D Tt (F5) £+) Povrat (F6) B Stormo (F8) mjena zaglavia | 5 tzvoz uxtaL

Za grupiranje dovucite naslov zeljene kolone ovdje

Radna jedini... | Broj |patum  [Sif par. | Naziv partnera + | Mjesto otpreme
V003 000028-003-10 08.01.2026 00001 ; mimetc

V003 000040-003-10 13.01.2026 00001

V003 000043-003-10 13.01.2026 00001

Vo003 000044-003-10 13.01.2026 00001 Kupac:Triton Hotel -0

V003 000045-003-10 13.01.2026 00001 Mjesto ctpreme: [Trnty City Hotel B

V003 000046-003-10 13.01.2026 00001 )

V003 000047-003-10 13.01.2026 00001 B”’f

Vo003 000048-003-10 13.01.2026 00001 Dalum‘

V003 000051-003-10 15.01.2026 00001 Datum dospijeca:[18.01.2026 ~|

V003 000057-003-10 16.01.2026 00001

V003 000058-003-10 16.01.2026 00001 (T "Sp"“‘k’e:

V003 000059-003-10 16.01.2026 00001 Napomena:[Na temelju narucizbe br. 000003 |
V003 000004-003-10 02.01.2026 00131 Zakonski tekst: zak kst ‘
V003 000032-003-10 08.01.2026 00005,

V003 000003-003-10 02.01.2026 00011

V003 000002-003-10 02.01.2026 00010)

V03 000064-003-10 20.01.2026 00002, oK Odustani

Na listi Ra¢una usluga izmjena je omoguéena kroz vise akcija.

kument Prikaz Postavke Alati Pom

Glavni lzbornik

= Racuniusluga

= Racunusluga
[8] Movi racun usluga
Lista racuna usluga |
Lista storno racuna usluga
~ Racunusluga EU
_ Racun usluga za inozemstvo
~ Gotovinski racun usluga

x Zadana radna jedinica: V003;Velinac

~
Novi (F2) thvori a Traii (F5) Nacini od (F7) B Storno(Fs) [cD] Vezni dokumenti ~ Vide akcija -

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje B . "
z 4 Evidencija uplate
Sklad... | Broj | Datum | Sif. par. ‘ Naziv partnera
V003 000001-003-10 01.01.2026 00131 TestKlising F -mail
V003  000010-003-10 04.01.2026 00131 Test Klising
V003  000011-003-10 04.01.2026 00011 PAVAN BRUNA
VO3 ANNNZ4-NN3-10 N504 2026 NNA24 Tact Klicina



