RITAM- KATALOZI — ADMINISTRATIVNA PODIJELA

Administrativna podjela

Administrativna podjela je modul kojim definiramo Zupanije, opéine, mjesta, porezne uprave i zemlje-drzave.
Iste koristimo prilikom unosa podataka za partnere i fizicke osobe, u podsustavu ,, Plac¢e i kadrovska evidencija“ te u
raznim dokumentima.

Mjesto u izborniku:

EI K atalozi
- Artikli
Partneri

----- || Porezne uprave
----- (] Zemlje - driave
----- [=] FINA 1D (poslovni subjekti)

Prije ¢itanja ovog dokumenta, pogledati dokument Detaljne upute - Katalozi - Opcenito, u kojem su opisane opcenite
radnje u radu s katalozima.
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http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Opcenito.pdf

RITAM- KATALOZI — ADMINISTRATIVNA PODJELA - Zupanije

1. Zupanije

U sustav Ritam unesene su sve Zupanije u Republici Hrvatskoj.

1.1. Izgled odabira

e U trazilicama

Zupanija;

Sifra | Maziv

047 Karowvadka

048  Koprivhicka - krifevacka
043 FKrapinzko - zagorska
053 Licko - senjzka

040 Medimurska

1.2. Lista

i

[ . — L ..
Movi(F& = [Zrmijent (F3) m Brisanje(Fa3)

Za grupiranje dovucite naslov Zeliene kolone ovdje

Sifra Maziv

021 Splitska-dalmatinska

o2z Sibensko - kninska

020 Dubrovadko - neretvanska
023 Zadarska

053 Licko - senjska

047 Karlovadka

051 Frimorsko - goranska
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1.3. Akcije na listi
e Novi (F2): unosimo novu Zupaniju (ukoliko smo slucajno izbrisali)

Ukoliko su sve Zupanije na listi, preporuka je da se ne unose nove Zupanije, jer duplikati mogu oteZzati
koristenje programa.

Movi

Sifra:

Maziw |nmra test Zupanija

Ok Odustani

Polja za unos:
o Sifra: slobodan unos do 4 znaka, preporuka unijeti pozivni broj upanije
o Naziv: slobodan unos do 50 znakova
e Izmjeni (F3): mijenjamo naziv oznacene Zupanije, ne preporucujemo
¢ Brisanje (F8): brisemo oznacenu Zupaniju (mogu se brisati samo one Zupanije koje nisu bile u upotrebi, tj.
koje nisu pridruZene nijednoj opcini). Ne preporucujemo brisanje Zupanija!
e Spremi (F10): spremanje novih Zupanija, izmjena i brisanje postojecih Zupanija

[ . — . — . . [ .
Movi(F2) =", lzmijeni {F3) m Brizanje(Fa) Spremi(F 10

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje
Sifra © | Naziv

XE] nowa test Zupanija

053 Licko - senjska
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2. Opcine

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje op¢ina.
Prilikom pokretanja poduzeca, dodane su sve opcine u Republici Hrvatskoj, s pripadajué¢im Zupanijama, Siframa za
JOPPD / RSm obrazac, te stopom prireza.

2.1. Izgled odabira

e U trazilicama

Opéina:

Sifra | Maziv
Bednja
Beli manasztir

LI,

Beliza
Beliice

Benkovac ﬂ

2.2. Lista

——

B MNavi(F2) = [zmijeni (F3) 2024 - Definicija stopa (F4) a TraZi(Fs) u Brisanje(F8)

Za grupiranje dovucite nazlov Zeljene kalone ovdje

Maziv Zupanija

Alimas 031;0sjedko - haranjska
Antunovac 031;0sjecko - haranjska
ArZano 021,5plitsko-dalmatinska
Bahina Greda 032 vukovarska - srijemska
Babino Polje 020 Dubrovacko - neretvanska
Baderna 052:starska

Badljevina 034:PoZesko - slavonska
Bakar 051;Primorsko - goranska
Bakarac 051;Primorsko - goranska
Bale (valley 052:Istarska

Banowa Jaruga 044:5isacko - moslovacka
Banovdi 032 Wukeovarska - srijemska
Bapszka 032 Wukovarsko - srijemska
Baranjsko Petrovo Selo 031;0sjedko - baranjska

Barban 052:starska
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2.3. Akcije na listi

e Novi (F2): unosimo novu opcinu
e Osnovno

Qsnovno Postavke za place

Maziv: |NOVa opdna |

iupanija:|kJ2‘I;Splitsko-dalmatinska |

Polja za unos:
e Naziv: slobodan unos do 50 znakova, obavezan
e Zupanija: odabir, nije obavezna, za detalje vidi Katalozi\Administrativna podjela\Zupanije
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Postavke za place:

Movi

Osnovno Postavke za place

Definicija za modul "Plaéa™

Sifra za JOPPD / RSm: 04080
Stopa prireza: 10,00 [
IBAMN:

PredloZak virmana: |Porez i prirez Split ( Primjer )

Podrudje posebne drZ, skrbi: v

Duguje {trosak) PotraZuje (obwveza)

Konto za porez:

Konto za prirez:

Konto za porez DD:

Konto za prirez DD:

QK Crdustani

Polja za unos:

o Sifra za JOPPD / RSm obrazac: slobodan unos do 5 znakova

e Stopa prireza: brojcani unos u postotku (samo do 31.12.2023.)

¢ IBAN: Brojcani unos IBAN-a za opcinu

¢ Predlozak virmana: odabir, za detalje vidi Place i kadrovska evidencija\Virmani\PredloSci virmana

¢ Podrucje posebne drzavne skrbi: Ako je opcina posebne drzavne skrbi
e Konto za porez: koristimo za automatsko knjiZzenje plaéa
o Duguje (trosak): odabir financijskog konta
o Potrazuje (obaveza): odabir financijskog konta
e Konto za prirez: koristimo za automatsko knjizenje plac¢a
o Duguje(trosak): odabir financijskog konta
o PotraZuje (obaveza):odabir financijskog konta
Za popis konta vidi Financijsko\Katalozi i postavke\Kontni plan\Kontni plan



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Virmani/Predlosci_virmana.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=17
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¢ Izmjeni (F3): mijenjamo podatke oznacene opéine
e 2024 - Definicija stopa: Postavka za unos poreza po opéinama dostupna od 01.01.2024. na alatnoj traci

iznad liste: 2024 - Definicija stopa (F4). Prirez NIJE potrebno postavljati na 0, jer ga sustav ne obracunava
nakon 01.01.2024, ali se isti koristi za plaée iz prethodnih godina.

L% . — L g e Y —1 . . v
MoviiF2) =, [Ermijem (F3) I_ 2024 - Definicija stopa (F4) Ia Trazi(Fa) m Ersanje(Fa)

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje

Maziv Zupanija

Split 021;5plitsko-dalmatinzka

Definicija stopa

Place - stope poreza
[znos Postotak (96
32,25
3.981,69 21,50
Drugi dohodak - stopa poreza
Postotak (%) 21,5
Ok Cdustani

e Trazi(F5): Povratak na trazilicu

e Brisanje (F8): briSemo oznacenu opcinu (mogu se brisati samo one op¢ine koje nisu bile u upotrebi, tj. koje
nisu bile pridruZzene nijednom mjestu, radnoj listi, isplati place, RSM obrascu)

e Spremi (F10): spremanje novih opcina, izmjena i brisanja postojecih opc¢ina
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3. Mjesta

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje mjesta.
Prilikom pokretanja poduzeca, dodana su sva mjesta u Republici Hrvatskoj.

3.1. Trazilica

ite parametre prema ko rikazati odz

Maziv: ||

ok Cidustani
Parametar pretrazivanja:
e Naziv: unos dijela ili cijelog naziva mjesta
3.2. Lista

MNovi(F2) _=,- |zrmijeni (F3) a TraZi(Fs) E Brisanje(Fs)

7a grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje
Maziv |P'I‘I' |Opc’ina
Brodié 438363 Podravske Sesvete
Brodski Stupnik 35253 Brodski Stupnik
Brodski Zdendi 35201 Fodcrkavlje
Brodsko Vinogorje 35105 Slavonski Brod
Brodandi 31223 Brodandi
Brodani 47212 Skakavac
Broslkvari 52463 Vignjan (Misignano)
Brotnice 20210 Cavtat
Brotnja 23445 Srb
Browinje 52222 karamadno
Braed 51418 Braed
Brsedine 20233 Trsteno
Bréadin 32222 Bréadin
Bradidi 52342 Svetvindenat
Britanovo 21202 Ledevica
Brionigla 52474 Brionigla (Verteneglio)
Brubno 44400 Glina

Brusidi 51511 Malinska
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3.3. Akcije na listi

e Novi (F2): unosimo novo mjesto
Za unos mjesta iz drugih drZzava, mozemo se pomoci ovim dijelom izbornika s time da obavezno trebamo
unijeti i poStanski broj. Za primjer:

Mo

IMaziv: [Kéln

Drzava: |DE

Opdina ||

FTT: [30670

2 Cdustani

Polja za unos:

o Naziv: slobodan unos do 50 znakova, obavezan

o Opéina: odabir, nije obavezna, za detalje vidi Katalozi\Administrativna podjela\Opcine

o PTT: slobodan unos do 10 znamenki, obavezan, vidi Wikipedia: tipovi postanskih brojeva u svijetu

e Izmjeni (F3): mijenjamo podatke oznacenog mjesta

e Trazi (F5): povratak na traZzilicu

¢ Brisanje (F8): brisemo oznaceno mjesto (mogu se brisati samo ona mjesta koja nisu bila u upotrebi, tj. koja
nisu bila pridruzena nijednom dokumentu)

e Spremi (F10): spremanje novih mjesta, izmjena i brisanja postojeéih mjesta

Maziv FTT Cpdina
Kresevo 21230 Sestanovac
Krestelovac 43506 Dezanovac
Mokres 34350 Caglin

Kredevo Polje 21250 Sestanovac


https://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Administrativna_podjela.pdf
http://en.wikipedia.org/wiki/Postal_code
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4. Porezne uprave

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje poreznih uprava. Poduze¢u moramo dodati poreznu upravu kojoj pripada
ukoliko u podsustavu Financijsko\Knjige ra¢una i PDV koristimo:

e Zbirne prijave za isporuke dobara i usluga u druge drzave ¢lanice EU

e Prijave za stjecanje dobara i usluga iz drugih drzava clanica EU

e JOPPD obrazac

e idrugi dokumenti za ePoreznu

4.1. Lista

[ . f— L —1 . . .
MD‘JI(FE] =", lZrmijeni (F3) m Brizanje(Fs)

Za grupiranje dowvucite naslov Zeljene kolone ovdje

Sifra | Maziv

0001 split

Qoo Trogir

0003 Zagrebh - Treinjevka
Qo0 Supetar

4.2. Akcije na listi

e Novi (F2): unosimo novu poreznu upravu

Movi

Maziv: |Pakrac |

Sifra za JOPPD / ID obrazac:| 03182|

Sifra za e-Poreznu:|3‘|8| |

Ok Cdustani

Polja za unos:
o Naziv: slobodan unos do 50 znakova, obavezan
o Sifra za JOPPD / ID obrazac: slobodan unos do 9 znakova, obavezna
o Sifra za e-Poreznu: slobodan unos do 4 znaka, obavezna


https://e-porezna.porezna-uprava.hr/
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e Izmjeni (F3): mijenjamo podatke oznacene porezne uprave

e Brisanje (F8): brisemo oznacenu poreznu upravu (mogu se brisati samo one porezne uprave koje nisu u
upotrebi, tj. koje nisu pridruzene podacima poduzeca)

e Spremi (F10): spremanje nove porezne uprave, izmjena i brisanja postojecih poreznih uprava. Sifra se
dodjeljuje prilikom spremanja

B Mowi(F2) _:f- lzmijeni {F3) E Brisanje{Fs) SpremidF 100

Za grupiranje dovucite naslow Zeljene kolone ovdje

Sifra M aziy
2001 FU split
Pakrac

11
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5. Zemlje — drzave

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje zemalja — drzava.
Prilikom pokretanja poduzeca, dodane su sve zemlje - drzave.
Nije dopusten unos nove zemlje drZzave. Moguce je mijenjanje postojece oznake i naziva, ali ne i Sifre.

5.1. Lista

_=,- Izrmijeni (F3)

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje

Sifra | Cznaka | Naziv

246 FI Finska

250 FR Francuska

258 PF Francuska Polinezija
260 TF Francuski Juzni Teritoriji
262 ol DZibuti

266 GA Gabon

268 GE Gruzija

270 GM Garnbija

276 DE Mjernadka

028 AG Antigva | Barbuda
288 GH Gana

2092 Gl Gibraltar

5.2. Akcije na listi

e lzmjeni (F3): mijenjamo podatke oznacene zemlje — drzave

Sifra:
Oznaka:

INErT |H0ng Kaong

Stopa poreza El

014 Odustani

Nedostupno za izmjenu:
o Sifra: vidi Sifre zemalja - dr7ava



https://www.hnb.hr/documents/20182/528215/h-prilog1-popis-drzava-zemalja-njihovih-oznaka.pdf/28bc5b31-6012-4138-8c66-79cdf6518811
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Dostupno za izmjenu:

o Oznaka: slobodan unos 2 znaka, obavezna
NAPOMENA: Ne preporuca se izmjena oznake zbog izvjestaja koji koriste oznaku, a $alju se poreznoj upravi
za dokumente koji su nastali u trgovanju s drugim zemljama —drZavama.

o Naziv: slobodan unos do 100 znakova

e Spremi (F10): spremanje izmjena podataka o zemlji — drzavi

=" lzmijeni {F3) SpremifF10)

Za grupiranje dovucite naslow Zeljene kolone ovdje

Sifra | Oznaka Maziv

304 GL Grenland
268 GE Gruzija

Rl Gl Guam

328 &Y Gyajana
320 GT Gwatemnala
324 G Gwingja
624 Gy Gvineja Bisau
33z HT Haiti

340 HM Honduras
344 HE Hong Kong
191 HR Hrvatska
356 I Indija

360 1D Indonezija

13
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6. Fina ID (poslovni subjekti)

Fina ID je ID poslovne jedinice koju je partner registrirao kod fine ukoliko e-racune prima putem servisa Fina e-racun.

Fina ID se upisuje samo za poslovne jedinice partnera koji je obveznik javne nabave.

6.1. Izgled trazilice

Maziv: ||

OIE:

(o] Cgustani

6.2. Lista

[ — . u -
. Movi(F2) ra Izmijeni (F3) a Trazi(Fs) ﬂ Brisanje(Fa)

Za grupiranje dovucite nasloy Zeljiene kolone ovdje

Maziv

HRVATSKE CESTE D.0.0.

HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRANICENOM ODGOVORMNOSEU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRANICENOM ODGOVORMNOSCU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRANICENOM ODGOVORMNOSCU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRANICENOM ODGOVORMNOSCU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRANICENOM ODGOVORMNOSEU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRANICENOM ODGOVORNOSEU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRANICENOM ODGOVORNOSEU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRAMICENOM ODGOVORNOSCU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRAMICENOM ODGOVORNOSCU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRAMICENOM ODGOVORNOACU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRAMICENOM ODGOVORNOSCU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRAMICENOM ODGOVORNOSCU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRAMICENOM ODGOVORNOSCU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRAMICENOM ODGOVORMOSEU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRAMICENOM ODGOVORMOSCU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRAMICENOM ODGOVORMOSCU
HRVATSKE SUME DRUSTVO 5 OGRANICENOM ODGOVORMOSCU
HRVATSKE VODE

HRVATSKE VODE

Poslovna jedinica
HRVATSKE CESTE D.0.0. ISPOSTAVA PULA

HS D.0.0.
HS D.0.0.
HS D.0.0.
HS D.0.0.
HS D.0.0.
HS D.0.0.
HS D.0.0.
H3 0.0.0.
H3 0.0.0.
HS .00,
H3 .00,
H3 .00,
H3 0.0.0.
H3 D.0.0.
HS D.0.0.
HS D.0.0.
HS D.0.0.

UPRAVA SUMA PODRUZNICA SEMJ
UPRAVA SUMA PODRUZNICA DELMNICE
UPRAVA SUMA PODRUZMICA OGULIN
UPRAVA SUMA PODRUZNICA KARLOVAC
UPRAVA SUMA PODRUZNICA SISAK
UPRAVA SUMA PODRUZNICA ZAGRER
UPRAWA SUMA PODRUZNICA KOPRIVNICA
UPRAWA 5UMA PODRUZNICA BJELOVAR
UPRAWA 5UMA PODRUZNICA POZEGA
UPRAVA SUMA PODRUZNICA NASICE
UPRAVA SUMA PODRUZNICA OSIIEK
UPRAWA SUMA PODRUZNICA VINKOVCI
DIREKCLA

UPRAVA SUMA PODRUZNICA NOWA GRADISKA
UPRAVA SUMA PODRUZNICA SPLIT
UPRAVA SUMA PODRUZNICA BUZET
UPRAVA SUMA PODRUZNICA GOSPIC

HRVATSKE VODE, VODNOGOSPODARSK ODJEL 28 MURU | GORNIU DRAVU
HRVATSKE VODE, VODNOGOSPODARSK| ODJEL 74 GORMIU SAVU

14



RITAM— KATALOZI — ADMINISTRATIVNA PODJELA - Zemlje — drZave

6.3. Akcije na listi

e Novi (F2): Dodajemo novog poslovnog subjekta
e Izmjeni(F3): Mijenjamo podatke postojeceg oznacenog poslovnog subjekta

Izmjena

Olp: 61217894037

Poslovna jedinica: |GRAD ZAGREE - GRADSKI URED ZA FINAMCIIE |

Sifra poslovne jedinice; ‘?01 |

I Link na stranice FINA-e I

QK Cdustani

Oznaceni link vodi na stranice FINA-e, gdje se mozZe nadi registar korisnika registriranih na servis Fina e-Racun.

e Trazi(F5): Povratak na trazilicu
e Brisanje(F8): Brisanje oznacenog poslovnog subjekta
e Spremi(F10): Pohranjivanje promjena na listi ili subjektima

15



