RITAM — ELEKTRONICKA RAZMJENA DOKUMENATA

Elektronicka razmjena dokumenata

Modul Elektroni¢ka razmjena dokumenata koristi se za slanje i zaprimanje elektronickih racuna
(eRacuna) posredstvom informacijskog posrednika s kojim imate sklopljen ugovor.

Od 01.01.2026. elektroni¢ka razmjena dokumenta je zakonski propisana za sve obveznike

Fiskalizacije 2.0, te pokriva fiskalizaciju u tuzemnom poslovanju izmedu poreznih obveznika:
- tuzemno poslovanje izmedu dva ili viSe poduzeca - B2B (Business-to-Business)

- tuzemno poslovanje izmedu poduzeca i drzavnih institucija ili agencija - B2G (Business-to-

Government).

Slanjem tuzemnih eRacuna preko informacijskog posrednika racuni se fiskaliziraju.

Za aktivaciju elektronicke razmjene dokumenata potrebno je slijedeée:

S informacijskim posrednikom trebate sklopiti ugovor za zaprimanje i slanje eRacuna, te o

tome obavijestiti poreznu upravu.

Nakon Sto dogovorite uvjete poslovanja s informacijskim posrednikom, dobiveni korisnicki
ID/lozinku ili API token, koji éete dobiti od njih, uz potvrdu o pla¢enoj ponudi koju ¢emo Vam
poslati, posaljite na korisnicku podrSku poduzeéa Ritam d.o.0. na e-mail podrska@ritam.hr

kako bi ih nasa korisnicka podrska mogla implementirati u program kanal za slanje i zaprimanje

eRacuna direktno kroz program.

Kroz modul Elektroni¢ka razmjena dokumenata moguce je slati, zaprimati i pratiti stanje
eRacuna.

Mjesto u izborniku:

EI Elektronicka razmjena dokumenata
. [3 postavke

~[=] slanje (fiskalizacija F2)

~[Z] Primanje

...[Z] Pregled racuna
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1 Postavke

Za aktiviranje rada s eRa¢unima nasa korisnicka podrska u postavke treba upisati pristupne
podatke koje ste dobili od informacijskog posrednika.

Osim postavki koje se definiraju na razini poduzeda, postoje i one koje se podesavaju lokalno i
vrijede samo na racunalu na kojem su definirane. Pored vecine postavki nalazi se info polje.

Pozicioniranjem misa na oznaku za info polje moZete vidjeti objasnjenje postavke.
- oznaka za info polje: a

T y ¥
- oznaka za lokalnu postavku koja vrijedi samo na tom racunalu |_-—-'

1.1 Osnovno

Elektroni¢ka razmjena dokumenata\Postavke: Kartica Osnovno

merBanking merBanking korisnici
RJ. za zaprimanje eRac"una:| | ﬂ
Korisnicko ime:|
Sifra / API token:| |
UrI:| |
Integration ID:| |
Servis za slanje ERaEuna:| e
zrada primke iz primijenih eRacuna [ @l Nemoj slati izvorni ragun kao privitak [ [,
Aapiranje art. iz primljenih eRacuna O [J)
Slanje B2C racuna O ()
Korisnicko ime (BEC]:| |
Sifra (82C):| |
E:I DznaEat.ra_ povstavku
na razini racunala
oK Cdustani

e Radna jedinica za zaprimanje eRacuna: obavezno polje. Na odabranu radnu jedinicu
se zaprimaju ulazni racuni, osim za partnere kojima je u postavkama partnera odabrana
druga radna jedinica.

e Korisnicko ime: Korisnicki ID za pristup servisu informati¢kog posrednika (mi unosimo).
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o Sifra/API token: Sifra ili APl token za pristup servisu informati¢kog posrednika (mi
unosimo). Kod nekih informacijskih posrednika, ukoliko je rije¢ o Sifri, korisnik je moze
sam naknadno promijeniti.

e Url, Integration ID, Servis za slanje eRacuna (mi unosimo).

e lzrada primke iz primljenih eRacuna: Kada je oznaceno omogudena je izrada primke
na temelju ulaznog eRacuna koji je u program dosao preko informacijskog posrednika.

e Mapiranje art. Iz primljenih eRac¢una: Dodatna opcija za koju je potrebno prethodno
zatraziti aktivaciju i pro¢i obuku. Kada je ozna¢eno omoguéeno je mapiranje artikala za
Sifre u programu s liste primljenih dokumenata.

e Slanje B2C racuna: Trenutno izvan funkcije. Kada je ozna¢eno postoji mogucnost slanja
eRacuna partnerima koji imaju oznaku Tip tvrtke: Fizicka osoba

e Nemoj slati izvorni racun kao privitak: Lokalna postavka, odnosi se na izvorni PDF
racuna

e Korisnicko ime (B2C): Bit ¢e dostupno od 2027. godine

e Sifra (B2C): Bit ¢e dostupno od 2027. godine

Elektroni¢ka razmjena dokumenata\Postavke: Kartica merBanking

Osnowno merBanking merBanking korisnici

url:
Software ID; SEEEES———
¥ Automatski uvoz izvoda preko AlS-a

Serijski broj tokena:

a
Putanja do foldera (izvod): I:I i &

oK Odustani

Ova opcija odnosi se na dodatnu uslugu koju pruza informacijski posrednik MER. Ista se

prethodno ugovara s informacijskim posrednikom. Ne upisujte podatke u polja.
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2 Postavke partnera za slanje eRacuna

Svim partnerima kojima éemo slati eRacune potrebno je u podacima pratnera ispravno upisati
pripadajudi tip tvrtke. Za fizicke osobe potrebno je odabrati Fizicka osoba, a za partnere iz
drugih zemalja Strana tvrtka.

Ovo je nuzno napraviti za sve partnere jer se prema toj oznaci razdvajaju fiskalizacija F1 za
krajnje korisnike ( fizicke osobe) i fiskalizacija F2 za poduzeca i drzavne ustanove.

Podatke o tome ima li partner upisan ispravan tip tvrtke moZzemo provjeriti na listi Partnera:

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomoc

Glavni lzbornik X Zadana radna jedinica: V003;Velinac

* B s R Broes Siwe @areern £ o [
. ; MNovi (F2 lzmijeni (F3 @4 Trazi (F5 Ispis Erisanje (F&] Mailing lista
B & =3 Katalozi + (F2) ¥ lzmijeni (F3) Trazi (F5) W™H Isp Brisanje (F8) W Mailing

~ Artikli Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje
= Par:r:;rilpartner Sifra |Naziv i |Adresa |Mjesto | PTT ITip tvrtke I |

Liska partnera 00021 Index Zadarska 37 %0“” 21210 d.o.o.
Grupe partnera 00074 INPRO d.o.0. M.Krleza 28 Cakovec 40000 d.o.o.

[l Grupiranje partnera 00017 vana Ivanic IMarjanska 3 Split 21000 Ostalo

& Mail grupe 00122 Ivo Luéin Zagrebacka s Zagreb 10000 Fizicka osoba
Komercijalisti 00123 vo Lucin Splitska 5 split 21000 Fizi¢ka osoba

i-[2] Mjesta otpreme - lo 00127 Javnus lzmigljena ulica 99 Split 21000 Javno poduzede

2.1 Osnovno - Tip tvrtke

Katalozi\Partneri\Lista partnera -> kartica Osnovno

Akcijom Izmjeni (F3) za odabranog partnera unosimo ili mijenjamo podatke:

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomoc

Glavni Izbornik x Zadana radna jedinica: V003;Welinac
. Nowi (F2] Izmijeni (F3] o] TraZi (F5) Ispis Brisanje (F8] Mailing lista Omoguci fakturiranje samo jednom (F9
| vt + ()m Trasi (F5) I Ispi grisanje (F8) A pailing lista [ omog je samo jednom (F9)
A Artikli

Za grupiranje dovucite naslov zeliene kolone ovdje

- Partneri

Novi partner -
— 1] {2 Listapartnera I -
[5] Grupe partnera
[) Grupiranje partnera Osnowno Naziv: vana Ivani ]
~[Z] Mail grupe !
rd [ Komercijalisti Do Viasnik (obrt)*
) Mjesta otprame - lokacle [ Jreeom[  Jwob[  Jaoess| ]
~-[Z] Vrste mjesta otpreme A ®'Dva polja ée uskoro biti ukionjena. Podaci ¢e se prebaciti u karticu "Referenti”. Viasnik ce se upisivati u naziv, a
B Podruda otpreme Referenti ) postojeci podatak automatikom prebacit i mozete sami ruéno.
D | [3) Fizicke osobe Corz il e
[2) Fizicke osobe (prosiren) pankov 3 | Tip turtkeFiicka osc=] |pov o broj:| | oiB:[18346522436 | Porezni broj:| |
-] Grupe Fizickih osoba 1Ban:|dd- \ SWIFT:| | valuta: [EUR -]
Q [2) Grupiranje fizickih osoba N o ) ‘
[] Banke Rabatne stope |id.o.o ‘ Kuéni tIVCI].‘S ‘ Dodatak kuénom broju: l:l
~[Ii) Tuzeni partneri Miesto: Sz;ga -0 Driava:
) Provere partnera Mail grupe (@) ime:|Strana trrika Prezime: | Tetefon: [Fax[ ]
— 7~ Administrativna podjela M Fizicka osoba
7 Usluge Ema”‘ web-adresai| \
577 Valute Povijest promjena eRacun (email): FINA Ik -]
+ Napomene L N
5 EU (intrastat) - Carinsko Uvjetijposiovanja
5.7 Podesavanje sustava Broj ugovora: | | Natin placanja: |
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3 Slanje eRacuna

Iz programa Ritam eRacune mozemo slati na dva nacina: pojedinac¢no (direktno iz dokumenta),
ili skupno kroz modul Elektroni¢ka razmjena dokumenata.

3.1 Pojedinacno slanje

Nakon zaklju¢enja dokumenta akcijom eRacun, koja se nalazi na alatnoj traci iznad dokumenta,
Saljemo dokument kao eRacun.

_=,- lzmijeni (F3) E Tekst (F4) n Usluge (F3) B Opis (F&) '} gRacun ~ 5 lzvoz (F12) = D Ritam drive ~

Prilikom pojedinacnog slanja, uz eRacun mozemo prilozZiti i privitak, koji korisnik sam odabire

s racunala:

@ Privitak uz racun

Broj privitaka: 0

Dodati novi privitak?

CET] e

Akcija eRacun nije dostupna za racune partnera koji imaju tip tvrtke Fizicka osoba. Njima je

ponudena akcija Fiskaliziraj po F1

3.2 Slanje (Fiskalizacija F2) - Trazilica

U modulu Elektronicka razmjena dokumenata\Slanje (Fiskalizacija F2), moZemo kreirati liste za

skupno slanje i provjeru statusa eRacuna.

Listu definiramo parametrima koje unosimo u trazilicu:

Unesite parametre prema kojima ¢e se prikazati izvjestaj

Tekudi mjesec Tekuda godina
Proili mjesec Proéla godina

0d datuma:|01.03.2026 |

Do datuma:|24.03.2026 |

Status eRacun: |Neposlano,Poslano,Dostavlje 0

Mapredna pretraga

Email za eRacun; |Popunjen,Nije popunjen £y
Radna jedinica: Loy
Grupa radnih jedinica: £y
Partner: £

Grupa partnera: Loy

Nije u grupi partnera: £y

Ukljudi povratnice dobavljacu:

Manje opcija... lzvoz oK Oduskani
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Moguci parametri pretrazivanja:

° 0Od datuma: Obavezno polje. Unosimo pocetni datum perioda pretrage.

° Do datuma: Obavezno polje. Unosimo zavrsni datum perioda pretrage.

° Status eRacun: Obavezno polje. Odabiremo ponudeni izbor.

° Email za eRacun: Obavezno polje. Odabiremo ponudeni izbor.

. Radna jedinica: Odabiremo i povlac¢imo (tipka Enter) jednu od postojeéih radnih
jedinica, ili moZemo ostaviti prazno.

. Grupa radnih jedinica: Odabiremo i povlac¢imo (tipka Enter) viSe radnih jedinica koje
smo prethodno grupirali u modulu: Katalozi\PodeSavanje sustava\Radne jedinice\Grupe
radnih jedinica, ili moZzemo ostaviti prazno.

. Partner: Odabiremo i povlac¢imo (tipka Enter) jednog od postojeéih radnih partnera, ili
moZemo ostaviti prazno.

° Grupa partnera: Odabiremo i povlacimo (tipka Enter) partnere koje smo prethodno
grupirali u modulu Katalozi\Partneri\Grupe partnera, ili moZemo ostaviti prazno.

° Nije u grupi partnera: Odabirem jednu ili viSe grupa, ili moZzemo ostaviti prazno.

° Ukljuci povratnice dobavljacu: ukoliko je aktivno na listi ¢e se vidjeti i povratnice

dobavljacu

3.3 Slanje (Fiskalizacija F2) — lista

Na listi su vidljivi svi eRacuni koji odgovaraju odabranim uvjetima pretrage. Status eRacuna
vidljiv je u stupcu Status, a status fiskalizacije u stupcu Fisk. status. Za prikaz realnog statusa
eRacuna u trenutku pretrage koristimo akciju AZuriraj statuse eRacuna.

Za grupiranje dovucite naslov zeljiene kolone ovdie

Radna jedini... | Broj Datum Naziv dokumenta Fartner E-mail zaeRacun | lzradiofla Poslano Status afuriran| Status Fisk. skatus Razlog odbijania
o3 000001-003-10 01.01.2026 Racun usluga Test Klising ritam@ritam.hr  Ritmi¢,Ritam 01.01.202619:1° Dostavljena
o3 000002-003-10 02.01.2026 VEL - Otpremnica racun MELI PASQUALE ritam@ritam.hr  Ritmi¢,Ritam 04.01.2026 15:4 Dostavljena
Mot 000004-011-10 02.01.2026 Racun usluga Tritan Hatel ritam@ritam.hr  RIEmI¢RiEam Neposlano
w003 000004-003-10 02.01.2026 VEL - Otpremnica racun Test Klising ritam@ritam.hr RIiEmi¢RiEam 04.01.202615:1° Dostavljena
FVEL 000001-500-10 02.01.2026 OSR - Ratun Tritan Hatel ritam@ritam.hr RIiEmi¢RiEam Poslano
RO01 000001-001-10 02012026 OSR - Ratun Triton Hatel ritam@ritam.hr - RiEmi¢,Ritam Neposlano
w003 000005-003-10 02012026 OSR - Ratun Triton Hatel ritam@ritam.hr - RIEmIC,Ritam Dostavljeno
Fo08 000001-008-10 02012026 OSR - Ratun Triton Hatel ritam@ritam.hr - RIEmIC,Ritam Poslano
003 000006-003-10 03.01.2028 FIN - Racun za predujam Triton Hotel ritam@ritam.hr Ritmig,Ritam Dostavijeno
Foo6 000001-006-10 04.01.2026 Ag, posL, - Racun KONCAR INEM d.o.o. ritam@ritam.hr Ritmig,Ritam Foslano
003 000009-003-10 04.01,2028 WEL - Storno otprn.- racuna MELI PASQUALE ritam@ritam.hr Ritmig,Ritam 04.01.202615:47 Dostavijeno
o3 000010-003-10 04.01.2026 Racun usluga Test Klising ritam@ritam.hr  Ritmi¢,Ritam 04.01.2026 16:4 Dostavljena
o3 000018-003-10 04.01.2026 VEL - Povratnica kupea Triton Hatel ritam@ritam.hr  Ritmi¢,Ritam Dostavljena
Mot 000011-011-10 04.01.2026 MAL - Otpremnica ratun Triton Hatel ritam@ritam.hr  Ritmi¢,Ritam Neposlano
Gono1 000001-0001-1C04.01.2026 PRO - Otpremnica raun Test Klising ritam@ritam.hr RIiEmi¢RiEam Neposlano
w003 000021-003-10 05.01.2026 Racun usluga Test Klising ritam@ritam.hr RIiEmi¢RiEam 05.01.2026 07:2¢ Dostavljena
w003 000022-003-10 05.01.2026 Racun usluga Test Klising ritam@ritam.hr - RiEmi¢RiEam Dostavljena
w003 000023-003-10 05012026 Racun usluga Triton Hatel ritam@ritam.hr - RIEmIC,Ritam Dostavjeno
Foor 000002-007-10 05012026 FIN - Storno ratuna za predujam Triton Hatel ritam@ritam.hr - RIEmIC,Ritam Poslano
Foor 000003-007-10 05.01,2026 Racunusluga Triton Hotel ritam@ritam.hr Ritmie,Ritam Poslano
003 000024-003-10 05.01,2026 Racunusluga Triton Hotel ritam@ritam.hr Ritmig,Ritam Dostavijeno
003 000025-003-10 05.01.2026 Racunusluga Triton Hotel ritam@ritam.hr Ritmig,Ritam Dostavijeno
GO0t 000005-0001-1C07.01.2028 PRO - Racun {zbrojni} Triton Hotel ritam@ritam.hr Rikmie,Ritam Neposlang

Stupac Status: mogudi su slijededi statusi:
Neposlano: racun nije poslan.

Poslano: racun je preuzeo informacijski posrednik i proslijedio dalje na fiskalizaciju i prema

krajnjem kupcu.
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Obraden: racun je preuzeo informacijski posrednik i poslao na ePoreznu, ali racun jo$ nije
dobio fiskalni status.

Dostavljeno: racun je dostavljen krajnjem kupcu.

Neuspjelo: slanje rauna nije uspjelo. Za takve racune potrebno je provjeriti status kod

informacijskog posrednika.

Poslano postom ili Osobno dostavljeno: Za racune koje iz nekog razloga ne¢emo slati putem

eRacuna moguce je na alatnoj traci u padaju¢em meniju iza AZuriraj statuse eRacuna za

oznaceni dokument promijeniti status.
'l AZuriraj statuse e-racuna

I ;_,I Poslano postom

E Postavi status "Osobno dostavljenc”
Stupac Fisk. status prati status fiskalizacije eRacuna.
Uspjeh: racun je uspjesno prosao validaciju i fiskaliziran je.

elzvijeStavanje: racun nije fiskaliziran, jer krajnji kupac nije prijavljen u sustav porezne. Takve

raCune informacijski posrednik prosljeduje na elzvjeStavanje.

Ukoliko racun nema status potrebno je provjeriti s informacijskim posrednikom Sto se
dogodilo.

3.4 Akcije na listi

Alatna traka iznad liste sadrzi slijedece akcije:

PK Otvori a TraZi (F3) ') Pozalji e-racune ') AZuriraj statuse e-racuna ~ Dohvati ElectroniclD Ponovno poialji Prikaz greske

° Otvori: Otvaramo oznaceni dokument.

. Trazi (F5): Povratak na trazilicu

° Posalji e-racune: Skupno slanje svih racuna s liste koji imaju status Neposlano

. AZuriraj statuse e-racuna: AZuriranje statusa svih racuna na listi kako bi dobili realan

status. Statuse je potrebno redovito aZurirati da bi imali uvid Sto se dogodilo s poslanim
rac¢unima

. Dohvati Electronic ID: ova akcija dostupna je samo nasoj tehnickoj sluzbi

Ponovno posalji: Ukoliko racun nije fiskaliziran (u stupcu Status stoji Neuspjelo, a stupac Fisk.
Status je prazan) moguce je ponovno poslati racun iz programa. U tom slucaju oznacimo racun

i na alatnoj traci odabiremo Ponovno posalji.

. Prikaz greske: ova akcija dostupna je samo nasoj tehnickoj sluzbi



RITAM — ELEKTRONICKA RAZMJENA DOKUMENATA

3.5

Svaki put kada kliknemo na po3alji eRacun, ukoliko je racun ve¢ poslan, mi Saljemo kopiju

Slanje kopije eRacuna

racuna prema informacijskom posredniku.

Napomena: Ne smijemo slati kopije ra¢una jednu za drugom, bez to¢no odredenog razloga,
jer to blokira slanje eRacuna sa servisa informacijskog posrednika.

Kopija se Salje samo u slucaju kada je racun prosao, ali je na raCunu potrebna izmjena
podataka koju je zatraZio krajnji kupac. Sve dok ra¢un nema status da je prosao, ili dok nam
to ne odobri informacijski posrednik, ne Saljemo kopiju.

Nakon $to se racun fiskalizira viSe nije moguée mijenjati iznose i stavke racuna. Ukoliko je
potrebno mijenjati iznos i stavke trebamo stornirati postojeci racun i napraviti novi.

Tekstualni dio racuna je moguée mijenjati i nakon fiskalizacije.

Ukoliko je krajnji korisnik odbio eRacun i zatrazio izmjenu tekstualnih podataka, nakon izmjene
moZemo ponoviti slanje eRacuna.

Izmjena se radi s liste racuna. Otvorimo listu, oznacimo dokument i kliknete na akciju Izmjena
zaglavlja. Moguce je promijeniti podatke u zaglavlju: mjesto otpreme, datum dospijeca,
datum isporuke, napomenu i zakonski tekst.

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomoc

Glavni izbormik | | zadana radna jedinica: V003Velinac
B = 3 -R‘taﬁ(:talnu - Novi (F2) ﬁgmri a Trati(F5) 4+) Povrat (F6) B Starno (%s) -) 2oz u XML
277 Veleprodaja Za grupiranje dovucite naslov Jeljene kolone ovdje
= e T Radna jedini... |Broj Datum  |Sif.par. | Naziv partnera Mjesto otpreme
(B Nova otpremnica-racun V003 000038-003-10 12.01.2026 00001 9av]
1 V003 000040-003-10 13.01.2026 00001

T [ta storra otpremmice ratuna V003 000043-003-10 13.01.2026 00001
e ) Otpremni list V003 000044-003-10 13.01.2026 00001 Kupac: [Triton Hotel =0

B e Cere i V003 000045-003-10 13.01.2026 00001 Mjesto ctpreme: Trnty City Hotel =

[ Lista povratnica kupca V003 000046-003-10 13.01.2026 00001

Otpremnica-racun EU V003 000047-003-10 13.01.2026 00001 Broj;

Otpremnica-racun za inozemstvo V003 000048-003-10 13.01.2026 00001 Datum:

Gotovinski racun V003 000051-003-10 15.01.2026 00001 Datum dospieca:[18.01.2025 =

Ponuda-predracun V003 000057-003-10 16.01.2026 00001
\j\ Ponuda-predraun EU V003 000058-003-10 16.01.2026 00001 Datum isporuke:|08.01.2026 ¥

Ponuda-predracun za inozemstvo Vo003 000053-003-10 16.01.2026 00001 Napomena:|Na temelju narucizbe br. 000003,

Ugovoreni djenik voo3 000004-003-10 02.01.2026 00131 Zakonski tekst: zak tekst

Racun za vlastite potrebe V003 000032-003-10 08.01.2026 00005,

RazduZenje otpis Vo003 000003-003-10 02.01.2026 00011

RazduZenje manjzk voo3 000002-003-10 02.01.2026 00010

Meduskladisnica zlaz Vo003 000064-003-10 20.01.2026 00002, oF Oaustani
- Marudzba kupca

Na listi Ra¢una usluga izmjena je omogucéena kroz vise akcija.

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomoc¢

X Zadana radna jedinica: V003;Velinac

Glavni lzbornik

| &

Racuni usluga

A
Novi (F2)

KQtvuri m Trazi (F5) n Nacini od (F7) a storno(F8) (=) Vezni dokumenti ~ Vise akcija ~

E=: =] Racun usluga
[E] Movi racun usluga Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje Py N
f = 4 Evidencija uplate
Lista racuna usluga . . .
- - Sklad... |Broj Datum Sif. par. Maziv partnera
= Lista storno racuna usluga — F .
N V003  000001-003-10 01.01.2026 00131 Test Klising _E-mail
Raéun usluga EU .
) ; V003  000010-003-10 04.01.2026 00131 Test Klising
Racun usluga za inozemstvo =4 lzmjena zaglavlja
T V003 000011-003-10 04.01.2026 00011 PAVAN BRUNA
Gotovinski racun usluga
- wnna nnnnN21.nN2-1n NNt 2026 NN111 Tact Klicina

Nakon izmjene ponovimo slanje eRacuna.
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4 Primanje eRacuna

U modulu Elektronicka razmjena dokumenata\Primanje - zaprimamo i radimo s ulaznim

eRacunima.

4.1 Primanje - Trazilica

Listu definiramo parametrima koje unosimo u traZilicu. U trazilici su predefinirano ponudeni
statusi: Izraden ulazni racun troska, Rucno knjizen, Neuspjesan dohvat i Neiskoristen. Ukoliko
Zelimo vidjeti ulazne dokumente s drugim statusima u traZilici odabiremo Zeljene statuse
postavljanjem kvacice na ponudene opcije. Pored navedenih dostupni su statusi: Izradena
primka i Odbijen.

Unesite parametre prema kojima ce se prikazati izvjestaj

Radna jedinica: [V003;Welinac "y

Tekuéi mjesec Tekuéa godina
Prosli mjesec Prosila godina

Od datuma: [01.01.2026 |;

Do datuma: |20.01.2026 |

Status:|lzraden ulazni racun troska 0

Mapredna pretraga

Partner: .

Manje opcija.. lzvoz Oduskani

Moguci parametri pretrazivanja:

° Radna jedinica: Odabiremo i povladimo (tipka Enter) jednu od postojeéih radnih

jedinica, ili moZzemo ostaviti prazno.

° 0Od datuma: Obavezno polje. Unosimo pocetni datum perioda pretrage.

° Do datuma: Obavezno polje. Unosimo zavrsni datum perioda pretrage.

° Status: Obavezno polje. Odabiremo prema ponudenom izboru.

° Partner: Odabiremo i povlacimo (tipka Enter) jednog od postojeéih radnih partnera, ili

mozemo ostaviti prazno.

4.2 Primanje - lista

Lista prikazuje prethodno zaprimljene ulazne racune. Na listi su vidljivi svi ulazni eRacuni koji
odgovaraju odabranim uvjetima pretrage. Status ulaznih eRacuna vidljiv je u stupcu Status
(moze sadrzavati oznake Ru¢no knjizen, lzradena primka, Likvidiran i Odbijen). Stupac Status
knjigovode pruza uvid u racune koje je knjigovoda oznacio kao pregledane. Stupci Br.

temeljnice i VK pruzaju uvid u kojoj temeljnici se nalazi ulazni racun i koja je vrsta knjizenja.
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Uvjet je da su uklju¢ena automatska knjiZzenja, te kreirane temeljnice automatskih knjizenja.

Stupac Status mapiranja sluZi za pregled samo u slucaju kada je aktiviran rad s mapiranjem

artikala.

— AN -
Etgt\'un a Trazi (Fs) ﬂ Dohvati ulazne racune [f",, Ukvidira) [ pregledan 4%, Rutno kjzen == vise akeia.. = Primka robe 8 Mapiranje artikala ~

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje

Radna jedini
Vo03
Voo3
V003

4.3

Broj Broj dok dob. |Datum | Partner (dobavjac) Vrsta tzradio/la Servis eRacuna | Status Status(knj) fznos| Brtemeljnice | VK Status mapiranja
000013-00001  83-003-10 10022026 Ritam Racun Ritmi¢, Ritam Zlatni eRacun 125,00

000001-00008  63-003-10 20.01.2026 Ritam Racun Ritmid, Ritam Moj eRatun Pregledan 12500000123 Zadana vrsta knjizenj Mapirang
000002-00008  63-003-10 20012026 Ritam Racun Ritmic, Ritam Moj eRacun Ruéno knjizen 125,00

Akcije na listi

Alatna traka iznad liste sadrZi slijedece akcije:

— [\ -
E‘Qtvorl a Trazi (F3) ﬂ Dohvati ulazne racune E\'} Likvidiraj ET/ Pregledan ,; Ruéno knjizen =P= Vize akcija.. - =% Primka robe =l Mapiranje artikala ~

Otvori: Otvaramo oznaceni dokument.

Trazi (F5): Povratak na trazilicu.

Dohvati ulazne racune: Dohvat i izrada ulaznih raduna sa servisa informacijskog
posrednika za odabrani period. Akcija ¢e dohvatiti sve ulazne eRacune za trazeni period
prema podacima upisanim u trazZilicu. (Napomena: pretraga prati racune prema

datumu zaprimanja na servis, a ne po datumu dokumenta).

Parametri dohvata eRacuna

- eracuni se automatski proknjiZe po postavljenoj Semi knjiZzenja
- automatsko knjiZenje je moguce iskljuiti po pojedinacnom partneru

Datum od:

Datum do:|18.02.2026 «

Parametri za formiranje temeljnice

<AUTO> ~ B
Vrsta knjiZzenja:

Temeljnica:

OK Odustani

Nakon dohvata eRacuni ée se automatski izraditi, te ¢e biti vidljivi na listi.
Potrebno je svaki ulazni raéun otvoriti s liste i provjeriti toénost podataka. Po potrebi

promijeniti i pohraniti izmjene. NAPOMENA: Promjena tipa rauna uzrokovat ce

promjenu broja za ve¢ spremljene ulazne radune troska (zato Sto se broj generira po

svakoj knjizi racuna pojedinacno). Nakon promjene tipa racuna potrebno je osvjeziti

listu i provjeriti broj.
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e Likvidiraj: Oznacenom dokumentu mijenja status u Likvidiran. Ova akcija je
informativnog karaktera, odnosno ne utje€e na promjenu podataka.

e Pregledan/Ponisti pregledan: Sluzi za knjigovodstvo kao dodatna evidencija da je
racun ispravan. Prikazuje se u stupcu Status (knj). Ukoliko ra¢un ima status pregledan,
akcija nudi opciju Ponisti pregledan.

e Rucno knjizen: Oznacenom dokumentu mijenja status u Rucno knjiZen. Ova akcija
uklanja automatska knjizenja (glavnu knjigu i knjigu racuna), te se smatra da je pristigli
dokument ruc¢no knjizen, ili da ée biti ru¢no knjizen.

e Vise akcija: U padaju¢em meniju ponudene su slijedece akcije:
== vite akcija... -
. ﬁ PDF privitak
B3 owi

] a Pregled promjena

o PDF privitak: Za oznaceni dokument mozemo pogledati privitak
o Odbij: Odbijamo oznaceni ulazni eRacun. Akcija je nepovratna, jer se odbijanje

fiskalizira preko informacijskog posrednika. Oznaceni dokument dobiva status
Odbijen.

o Pregled promjena: Za oznaceni dokument daje prikaz izvrSenih promjena

statusa

Primanje
Vrijeme promjene  Opis promjene Komentar korisnika lzmjeniofla -
15.01.2026 20:47:03  |Promjena statusa u "Neiskoristen” { RitamRitmic
15.01.2026 20:47:3% |Promjena statusa u "Likvidiraj” RitamRitrnic
17.01.2026 21:44:12  |Promjena statusa u "Likvidiraj" RitamRitric
17.01.2026 22:07:32 |"Likvidiran" - promjena statusa RitamRitmic
17.01.2026 22:20:03  |"Likvidiran" - promjena statusa RitamRitric
17.01.2026 22:28:32 | "Likvidiran” - promjena statusa RitamRitmic
17.01.2026 22:34:08  |Ponisti "Likvidiran" - promjena statusa RitamRitrnic E‘

e Primka robe: Izrada primke za oznaceni dokument. Prilikom izrade primke sustav ce
pokupiti informacije o dokumentu dobavljaca, ali ne¢e modi prepoznati stavke (artikle,
usluge). Primka se dovrSava ru¢nim unosom stavki. Zaklju¢enjem primke ponistava se
knjizenje ulaznog ra¢una po kojem je primka nastala, te ulazni raun na listi dobiva
status lzradena primka.

e Mapiranje artikala: pogledati upute sadrzane pod tockom 8 Mapiranje artikala

12
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5 Postavke knjiZzenja i izrada temeljnice za ulazne racune troska

Dohvatom i izradom ulaznih racuna troska (Elektronicka razmjena dokumenata\Primanje:
Dohvati ulazne racune), ukoliko su uklju¢ena automatska knjizenja, svaki ulazni racun troska
bit ¢e proknjizen prema zadanoj shemi knjizenja na ulaznoj radnoj jedinici, ili prema
knjizenjima zadanim na partneru.

Moguca je i izmjena odredenih postavki knjizenja na samom ulaznom racunu troska, kao i u
temeljnici.

5.1 Postavke automatskih knjizenja po radnoj jedinici

Postavke automatskih knjizenja za ulazne racune troSka podesavaju se na isti nacin i na istom
mjestu u programu kao i za bilo koje drugo financijsko automatsko knjizenje.

Automatska knjizenja za zadanu ulaznu radnu jedinicu (koju smo odabrali u modulu
Elektroni¢ka razmjena dokumenata\ Postavke) podesavaju se, ili se mogu iskljuciti u modulu:
Financijsko\Osnovni podaci i postavke\Definicija knjizenja\Automatska knjizenja

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomod

Glavni [ZBormik x| z
=70 Financiiska -

- Osnovni padaci | postavke
ina, POV (katalog, postav

Unesite parametre prema kojima e se prikazati odabrani sifarnik/katalog

Dokument o o 2 scins jecinica V00X Velinac ]

Opis:

Tio dokumenta: 7 Duguje | Potr Podsustan Kont Knj
T ; T
@
#-7 elzvjestavanje
w
® X 2200
! X4
- iviestall glavne knjige
C \ : 3 Salda kor et X( a 2200
-7 salda konto ivjedtaj (Dev) ) a 1408
- Vrijadnosno uskladenie [ ) a
1 73 Knjige obrtrika Trokak nepriznato fajid] sé na konto odabran u dokument) ) N
B S Trotak necpareziva (kngdi se na konta adabran u dokumentu) x(4) Op¢a radna jedinica
23 Putni nalozi Prolazna stavka (knjidi sé na konto odabran u dokurnentu) x(4) Opda radna jedinica
i ;‘:n‘z:‘:mcmé ST Zateane karnate x(4) Opéa radna jedinica 4743
[E1 Poslowni dogads; : Predujam
5] Poslowni dogads : Rn dobaviada PPO
DOE Dobavjadi u zemj X(+) Opéa radna jedinica 2200 o
X(+)_Opéa radna jedinica 2210 v
X(+)_Opéa radna jedinica 24002 ¥
X(+) Opéa racha jecinica 24301 ¥
) Opéa 14001 v
3 Slanje Fiskalizacia F2) Xth i g
3 Primanje X4 Opéa
Pregled racuna
% 20 el

@73 Pomocni alati
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Ukoliko Zelimo dodati novu vrstu knjiZzenja za taj poslovni dogadaj moZzemo ga dodati u modulu

Financijsko\ Osnovni podaci i postavke\Kontni plan\Vrste knjizenja -> akcija Novi

Dokument Prikaz Postavke Alati

Pomod

Glavni Izbornik

=7 Financijsko

B Konkni plan
5] Klase
[& Grupe

[Z] Kontni plan
X [5] Grupe kanta

- Temeljnica
E-  elzvjeitavanje
- Knjige racuna i PDV

Vrstu knjizenja povezujemo s pripadajué¢im poslovnim dogadajima

B Osnovni podaci i postavke
[Z] Knjige racuna, PDV (katalog, pos

[2] sintekicka konta
[2] Analiti¢ka konta

04
1 E [ vrste kn I 05

[ Uvoz vrsta knj
- Definicija knjizenja o7

5

Zadana radna jedinica: RO01;Mat za pro |

lzmijeni (F3) MNacini od (F7) ﬁ Brisanje(F8)

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje

Sifra Opis
DEFA Zadana vrsta knjiZenja
PS Pocetno stanje
01 Izvodi Osnovno Dodatno
02 Trokovi
03 Place
Blagajna
Raznuo e lazni racuni troska ‘
06 Zavrina knjiZenja
Izlazni racuni
08 izvod otp
09 Ulazni racuni troska 3 oK Odustani

Osnovni podaci i postavke\ Definicija knjiZzenja\ Vrste knjizenja po dokumentima

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomod

u modulu Financijsko\

Glavni izborik

&7 Financisko
B-22 Osnowni

| | Zadana radna jedinic

'_," |;, famijeni rrsjla ]mi(rs]l Spremi(F10) |5

[2 Knpge racuna, POV (katalog, postav
= Kontnl plan
522 Definicia knjitenia

1 [ Vit et o e

Podsustar
Naziv dokumenta

1 Podsustay - Agencysko poslovanje
&l Podsustav : Gotovinska blagajna

[2) Dokumenti- &
% 7| Kiasifikatori knjizenja
Temeljnica
einvjestavanie
Knjige racuna | PDY
Obratun kamata
Dokumenti
tzjestal glavne kalige
Salda konto ireitaji
Salda konto izviestali (Dev)
Villednasno uskladenje
-2 Knfige brtnika
73 Plate | kadrovska evidendia
@ 7 putni nalozi

Q

BEFAEDAED

1 Podsustay : Materijaino
I Podsustav - Opéa radna jedinica

Poslovi dogada)

2 [

Zun troikova

Jen sobaviacs &1

FIN - KnjiZng odobrene
FIN - Knjifna terecense

FIN - Racun za predujam

FIN - Knjifno odobrenje inazemstva
FIN - Knjifno terecense inozemstv
Storme ulazneg ratun tratkova

FIN - Storna raéuna 7 predujam
Ulani raéun trodkova

FIN - Knjifno odobrenje EU

R kupca &1
R kipca &1

R kipca &1

Racun kupca izvoz
Racun kupca izvoz
Rn dobavijaca R1
Rn kupca R1

Rn & éa PPO.
[Raéun kupca EU - R1

vrsta kngtania

[os:Ulazni racuni trosia
DEFAZadana vista knjizensa
DEFAZadana vista knjizensa
DEFAZadana vista knjizensa
DEFAZadana vista knjizensa
DEFAZadana vista knjizensa
DEFAZadana vsta knjizensa
DEFAZadana vrsta knjifenja
[08:Ulazni racuni trojka

DEFAZadana vrsta knjifenja

9 Ulazms racuni trcika

=

Ukoliko Zelimo moZemo promijeniti i zadanu Knjigu racuna za tip dokumenta u modulu:

Financijsko\Osnovni podaci i postavke\Definicija knjizenja\Dokumenti - knjige racuna

Alati Pomad

Glawni izbomik

& 21 Financijsko

) Knlige racuna, PV (katalog, postav
23 Keani plan
57 Definicija knjizenja
13 Centar postavki knizenia - poma
[2 virste knfizenja po dokumentima
) Automatsks knjizenja

Podsustay
Opis

@ Podsustay : Agencysko poslovanje
[ Podsustay : Hotelsko poslovanje
[ Podsustay

1 [ Dokumenti- knlige raguna

L T Kiasifikatoni knjiterja
@73 Temeljica
7 envjestavanie
-2 Kajige raéuna i POV

Obracun kamata
Dokumenti
Ievlestaji glavne knjige
Salda konto izvjestaji
Salda konto izvjesta)l (Dev)
Vrijednasna uskladenje

Knfige obrtnika

Place | kadrovsks evidencia

Putni nalozi

Blagajna

Osnovna sredstva

Sitan inventar

B F-®

Q)

o
S

a2
o

# 7 Robna | materfaina poslovna lzvieséa
%7 ivjedtaji na zahtiev

17 Financiski postovni izviestail

873 Inventura

@

Elektronicka razmiena dokumenata

@ Podsustay ; Materijaing

E Podsustay : Opta radna jedinica
FIN Onewni izvieétaj blagajne - Nye u sustavu PDY-3
FIN Dnewni izvie#taj blagajne - POV obradunat
FIN Knjizno odobrenje
FIN Knjizno odobrenje EU - POV obracunat
FIN Knjizno odobrenje EU - Prijenos porezne|
FIN Knjizno odobrenje za inozemstv - POV
FIN Knjizno terecenje
FIN Knjizno terecenje EU - PDV obratunat
FIN Knjizno terecenje EU - Prijenas porezne
FIN Knjizno terecenje za inozemstvo - POV ol
FIN Ratun za predujam - Oslobodeno POV-a)
FIN Raun za predujam - POV obracunat
FIN Ratun za predujam - Prijenos porezne ol
FIN Situarija - PDV obratunat

Dokument:

Knjiga ratuna: [p0001:Ulazna knjiga

Ao ¥

Knjiga

10019NOVA KNJIGA [ZLAZ R2
00002 1lazna knpga

zlazns knpga

i2lazns knpga EU obavijene usluge
R4 knjiga EU PPO usluge i dobra-t
Ielaz - izvoz

lzlazns knpga

IRA knjiga EU PPO usluge i dobra-t

IRA - PPOItuzemstva) Gbracunava primatel

4 oK Gdustan_|115203 kg

FIN Situarija - Prijenos porezne obveze
2

FIN Ulazni radun - PDV po naplab

FIN Ulazni raéun - Predujam

FIN Ulazni raéun - Prijenos porezne obveze

00001:Ulazna knpga

00001:Ulazna knpga
100005,URA - PPO{tuzemsivo) Obradunava primatel

Abtrna

Da
Da
Da
Da
Da
Da
Da

[
[
[
[
[
[
[
[

Da
Da
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5.2 Postavke automatskih knjizenja po partneru

Ukoliko Zelimo moZemo za pojedine partnere definirati zasebnu radnu jedinicu na koju ce biti
zaprimani eracuni, te definirati postavke knjiZzenja ulaznih racuna troska koje ée vrijediti samo

za tog partnera u modulu Katalozi\Partneri\Lista partnera -> kartica Dodatno

Partner (kupac/dobavljag) E

Osnovno Postavke za integracije (eRacun, GLN, KeksPay)
Ulazni racuni Gl

Dodatno RJ. za zaprimanje eRaduna: ] ) CREHE S 8
Iskljudi automatsko knjiZenje za zaprimljene eRacune: B eRacun GLN dobavijac: b

Referenti Krovni GLMN:

i KeksPay sifra korisnika:
Bankovni racuni

Financijsko - knjiZenje

Rabatne stope Konto nepriznatog troska: [4076 - Konto ulaznog troska: 4100 =
Konto prolazno: 1600 == Wr. knj. ulaznog trc§ka:|:|
Mail grupe Konto neoporezivo: 4077 - Tip rac. ulaznog troika: PDV obracunat &

i | Knjiga rac. ulaznog trodka: 00001:Ulazna knjiga -

Povijest promjena Ostalo
Memoj stvarati 2DBarcode/PINE: Poslovanje lucice
Partner je ¢lan udruge:
Opis
Popuna po OIB-u oK Odustani

e Postavke za integracije — Ulazni racuni

RJ. Za zaprimanje eRacuna: za odabranog partnera ovdje moZzemo izmijeniti Radnu jedincu za
zaprimanje eRacuna (ukoliko za odabranog partnera ne Zelimo zaprimati ulazne racune na

radnu jedinicu koju smo odabrali u postavkama Elektronicka razmjena dokumenata)

Iskljuciti automatsko knjiZzenje za zaprimljene eRacune: oznaciti kva¢icom ukoliko ne Zelimo

da se ulazni eRacuni za odabranog partnera automatski knjize
¢ Financijsko — knjizenje

Ovdje moZzemo za odabranog partnera promijeniti konta za knjizenje ulaznih racuna, te vrstu
knjizenja pod koju ¢e se svrstati ulazni raCun nakon izvrSavanja akcije “Automatsko formiranje

temeljnica”.

Osim postavki konta, mogucde je za partnera odabrati predefinirani tip racuna ulaznog troska i

knjigu racuna.

Postavke ¢e se primijeniti na raCune nastale nakon definiranja postavki, bilo da ih zaprimamo

preko eRacuna, ili radimo novi ulazni ra¢un troska.
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5.3 Postavke automatskih knjizenja na ulaznom racunu troska

Elektroni¢ka razmjena dokumenata\Primanje: Dvostruki klik misa na racun na listi — akcija
Izmijeni (F3). Moguce je izmijeniti tip racuna i financijsko knjiZzenje za odabrani ulazni racun
troska.

Ulazni raéun tioskova

Fiadna jedinica: (V003 ielinac =

Broj|  00000-0000 Datum: [20.01.2026 ~ | Napomena
Diokument dobaviada ‘ InZenjering Ulazni trofak.
Dobavljst: [D0114:Ritam - ] 18aN
Datum: [20.01.2026 ~ | Ocdgoda: | 3| Dospiece: [29.01.2026~ | 7ip: [EIEEERTGE -
Broj 63-003-10 Eniiga: |U\azna kniiga EU PP Trostrani posao
Poziv nabroi | HROO 00114-012026-42083 Vahta: [EUR ] Tekap|

Iznosi dokumenta

Ukupno: 125,00

Kamata, ost

Financijsko - knjizenje

Konto ulaznog tioska: | 4004

Konto nepriznatog tiodka: 4076

Neoporezivo 000 Prolszno 00| Prizriati bodsk (3]

Konta neaporeziva: [4077 -+

Konto prolazne: | 1600

Opis stavke: [Maziv+Broj -

FOV (%) Dsnovica FOVI Nepiiznati|  Ukupno po stopi Parametri za formiranje temeljnice
rodak PDV-a

25,10 100,00 500 0,00 125,00 POSTOJECA ~
Wista knjifenja: [Zadana wsta krjizenia
Temeljnica: |[¥003] Rn dobaviata Rl e

Broj poreznih stopa Raspodiela pa stopi:| POV 25% ---

Opiz uz stavku [F3]

aa

Kalkulacija [F5) | D |z prediagka [FE) | Uvioz =ML [F7) |

oK Odustani

Na Ulaznom racunu dodatno je omoguceno razdjeljivanje knjizenja na vise konta. Na kartici

Ulazni troSak moZzemo ruc¢no raspodijeliti iznose po kontima.

NAPOMENA: ukoliko popunimo iznos i konto u tablici, time se za taj dokument dokida knjizenje

po predefinirano postavljenom Kontu ulaznog troska.

Ulazni racun trodkova

Fiatns jedinica: [V slinas

Daturn: |20.01.2026 '| Mapomena: |

Brop|  000001-00008
Dokument dobaviiaa InZenjering |
lznos Konta A Ukeliko popunimo iznos | konto u tablici, time
50,00 4000 dokidamo predefiniranu postavku automatskog
500 4013 )dsgtile;:n:(onta ulaznog trofka za ava)
v

Iznosi dokumenta

Ukupno: 125,00

Kamala, ost

Neoporezivo: 0,00

Braj poreznih stopa;
FDY [%)] Osnovica
2500 100,00

Dpis uz stavku (F3]

Prolazrc: 0.00]  Priznati tmdak [%]

Raspodiela po stopi; | PDY 26% ---

FDvI Mepriznati Ukupno po stopi
trogak! FDV-a
26500 0,00 125,00

aa

Kalkulacia [F5] D |z prediotka [FE] Uvoz ML (F7)

Financijsko - knjiZenje

Konta ulaznog toska [4004

Konto nepriznatog toska: 4076

Konto neoporeziva: | 4077

Konto prolazno: | 1600

Opis stavke: Maziv+Broj -

Parametri za fermiranje temeljnice

FOSTOJECS -
Wrsta knjifenja: (Cadana wista knjizenja
Temelinica: |[V003] Rn dobaviata R1-L---

oK Odustani

16



RITAM — ELEKTRONICKA RAZMJENA DOKUMENATA

5.4 Postavke automatskih knjizenja u temeljnici

Temeljnica ulaznih rac¢una troska povlaci se kao i sve ostale automatske temeljnice u modulu

Financijsko\ Temeljnica\Automatizirano formiranje temeljnica

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomod

Glavni Izbornik Il ()nesite parametre prema kojima ce se prikazati lista/pregled

El-" Financijsko &
3 . . = Tekudi mjesec Tekuéa godina
— Osnovni podacii postavke Od datuma: |01.03.2026 || 5oz miesec Prosla godin
=" Temeljnica Do dat 25.03.2026 [
. o datuma: 25.03.
[ Mova temeljnica -

[£] Lista temeljnica RadnaJedinica:|V003;Valinac £=y
In] Ispis temeljnica u nizu

il Ispis predlozaka temelinica u nizu

[ Automatizirano Formiranje temeljnica
Pocetna stanja

Vezivanje

Vrsta knjiienja:|09;Ulazni racuni trodka &

Oduskani

Omogucdena je promjena konta u temeljnicama ulaznog racuna troska, na nacin da kliknemo

na akciju Dopusti izmjenu (F9). Nakon toga moZzemo promijeniti konto.

Dokument Prikaz Postavke Alati Po

[— ] | 2adans radna jedinica: RO Mat 22 pro =
2 - “"‘D""“'“’ I =, zagisvie 7o) [IZ] i ratuns 31 G yeti 57) B it ey B opii cctery 3 vie gicia
325 Osnowi podaci  postavke
- 23 Temeljnica
1} Hora bamelitica o 57| Do [1302358 %] S a.000] I
— sl O o i i : s
B tspis tamellca u nizu Ops i [FU13)Fin doberiacari s £3 Dopusts emiomara)

il Ispis prediozaka temelinica u niz

M Domaca vata EUR] | Podci dobuments ~
1 FB Korlo | Rk poica Dune Pl Pases Bidh et Datum ok
© 7 Potetnastania L e n o 00T
& #70 Vezlvanje 2 FOI30p m o
5 Vervars naaciskh stavk 3 e n o o
# 2 Proviere =
#10 enjestavanie B i na 0 A

Kniige racuna i POV

Pod Vise akcija dodane su dvije nove akcije za rad s temeljnicama:

Dokument Pr Postavke Alati Pomc
Glavni izbornik x Zadana radna jedinica: R001;Mat za pro |
B Financijsko ~

__ Osnovni podacii postavke

V3 A — . - N
+ Zaglavije (F4) Knjiga racuna (F3) G vei (F7) |2 Knjizi (F11) v) Ispii (Ctri+P)| b= Vize akcija
B _ Temeljnica @ Postavk
i) Nova temeljnica Broj:[D00057 Datum [13022026 = Saldo: 0.00D etaketges

Virsta kriigenja [DEFA Zadana vista knijena

[£] Lista temeljnica
) s Opis temeiinioe: [[F013] Fin dobavlaéa A1-Ulazni 1atun todkova

N, Autom. zatvaranje klasa 417

X, Auto. zat. K. 417 bez proviere RJ

+[In] Ispis predlozaka temeljnica u niz ‘ Domaca valuta [EUR]

[1 Automatizirano formiranje teme | By Konto | Radna jedinica | Opis |Datumpp. | Duguie| Poliauie Fainer | % Pohrani stavke kao prediozak -
" Pocetna stanja 10932 FO30péa Ulaznim. A1 00002000001 12.02.2026 [ 1000 )
L Vezivanje 3 0333 Fil 30pca Ulsznim A1 00002000001 12.02.2026 20 000 E3 ubaci stavice i prediozia
~ Vezivanje financiiskih stavki g 0333 Fil 30pca Ulsznim A1 00002000001 12022026 8,00 0,00 =, Opis temeljnice u ops stavki
~ Proviere 4 o0m Fm 3,Elpc::a Ulazni m-R1 000022-00001  13.02 2026 0.00 10,00
de o ) g 01 FON30pca Ulaznim-R1 00002200001  13.02.2028 200 000 Y] et
|- - elzvjestavanje g sm0 FM20péa Ulaznim-A1 00002200001 12.02.2026 8.00 000
B Knjige racuna i PDV Uvoz stavki iz izlaznog racuna (XML) |
@35 Obracun kamata 2 Ubaci stavke iz Keks pay
B~ Dokumenti .
()‘ 15 Izvjestaji glavne knjige Ubaci stavke iz Smart city-
Bl Salda konto izvjestaji 5] Ubaci stavke (vauceri) - 5P
®-_ Salda konto izvjestaji (Dev)
72 Vrijednosno uskladenje I E3 Podijeli stavku na vize redova

' - Knjige abrenika B Brigi stovke (od-do)
- Placeikadrovska evidencija
- ' . otvori dokument
B Pukni nalozi -
- Blagajna
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1. Uvoz stavki iz izlaznog racuna (xml)

Ova akcija namijenjena je knjigovodstvima za knjiZzenje izlaznih ra¢una klijenata koji ne vode
poslovanje u programu Ritam. Omogucen je uvoz stavki iz dostavljenih xml datoteka izlaznih

racuna. Za pocetak je potrebno popuniti postavke koje sluze za odredenje sheme knjizenja:

Uvoz izlaznog racuna (XML}

Radna jedinica |FD13;Opfa |

Kaonto osnovice
Konto PDV’ Konto (medustopa] Konto (0%)

Konto ukupno 1200 -

Podaci za unos slue kao shema za knjiZenje
uvezenih izlaznih ratuna iz XML-UBL standarda.

0K Odustani

Nakon toga povlac¢imo xml datoteke u temeljnicu. Moguce je odjednom povudi vise datoteka.

e lzaberite ulaznu datoteku X
Look in: | (=0 This PC ECE 1=k
* Folders (7) A n
ick access
Guick e 1D Objects
m 3
Deskt
P Desktep
B ol
"
Libraries e
% ° == Documents
e ‘ Downloads
Network L v
File name I j Open I
Files of type: I';m| ;I Cancel |
[ Open as read-only

2. Podijeli stavku na vise redova

Ova opcija je moguca samo za ru¢no unesene stavke u temeljnici. Potrebno je oznaciti stavku
u temeljnici i odabrati akciju. Sustav ¢e prvo traZiti da definiramo koliko novih redova Zelimo.

/ Podjeli stavku na vise redova
| =)

Podijeli na:

[ ]
L]

Odustani
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Nakon toga ponudit ¢e formu za unos podataka u nove stavke.

Podjela stavke na vize redova

Trenutno izabrana financijska stavka Kalkulacija podjele
Temeljnica br. |1313131313' | Rbr. stavke |:| Redovi
lznos 5tavke| 25.::13| u dugovnoj strani PdeeIa Apsolutnim brojem v|

lznos Klasifikator Radna jedinica

12,50

12,50

25,00/ | 25,00

oK | | Odustani
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6 Pregled raCuna

Lista Pregled rac¢una sadrzi sve izlazne racune koji su napravljeni u programu i koje mozemo
slati na fiskalizaciju F1 ili F2. Lista moZe posluZiti za provjeru svih racuna po brojevnom nizu na
odabranoj radnoj jedinici (poravnavanje prema stupcu Broj). Takoder mozemo provjeriti jesu li
racuni poslani na fiskalizaciju F1 i/ili Fiskalizaciju F2 (stupci Broj slanja i Vrijeme zadnjeg slanja).
S liste mozemo otvoriti svaki od dokumenata koji se nalaze na listi.

6.1 Pregled racuna - Trazilica
Elektroni¢ka razmjena dokumenata\Pregled racuna

Listu definiramo parametrima koje unosimo u trazilicu:

Unesite pararmetre prema kojima £e se prikazati lista/pregled

= Tekudi mijesec Tekucda godina
Od daturna: |01.01.2025 Proili miesec Proila qodina

Do datura: [24.11.2025 [

Radnajedinica:|‘«JDDB;UELinac L=y

Mapredna pretraga

Fiskalizirani (F1 1 F2): |+

Mefiskalizirani (F1); ¢
Manje opciia.. Cduskani

Moguci parametri pretrazivanja:

° Od datuma: Obavezno polje. Unosimo pocetni datum perioda pretrage.
° Do datuma: Obavezno polje. Unosimo zavrsni datum perioda pretrage.
° Radna jedinica: Odabiremo i povla¢imo (tipka Enter) jednu od postojeéih radnih

jedinica, ili moZzemo ostaviti prazno.

. Fiskalizirani (F1 i F2): kada je oznaceno prikazuje sve fiskalizirane racune koji podlijezu
fiskalizaciji F1 i fiskalizaciji F2
. Nefiskalizirani (F1): kada je oznaceno prikazuje nefiskalizirane racune koji podlijezu

Fiskalizaciji F1
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6.2

Pregled racuna - lista

Na listi su vidljivi svi ulazni eRacuni koji odgovaraju odabranim uvjetima pretrage. Na listi

mozZemo provjeriti podatke o raCunima kao i broj slanja i vrijeme zadnjeg slanja elektronskim

putem.

ﬁgtvun m Trati (F5)

2a grupiranje dovucite naslov zeljene kolone oudje

Radna jedini... | Fiskalni b... | Eroj Datum
woo3 347 000347-003-10 03.11.2025
V003 348 000348-003-10 0312025
woo3 349 000349-003-10 03.11.2025
woo3 350 000350-003-10 03.11.2028
woo3 351 000351-003-10 03.11.2025
V003 352 0D0352-003-10 03412025
V003 353 0D0353-003-10 03412025
woo3 354 000354-003-10 03.11.2025
woo3 355 000355-003-10 03.11.2028
woo3 356 000356-003-10 03.11.2025
V003 357 0D03E7-003-10 03412025

Naziv dokument a Broj paragon racuna
FIN - Ragun za predujam
EL - Otpremnica racun
FIM - Racun za predujam
Gotovinski ragun usluga
Gotovinski ragun usluga
Gotovinski racun usluga
Storno got. racun usluga
WEL - Otpremnica racun
WEL - SEorno otprn.- raéuna
Storno got. racun usluga
EL - Storno atprn.- racuna

6.3 Akcije na listi

Alatna traka iznad liste sadrzi slijedece akcije:

E Qbvori a Trazi (F5)

Otvori: Otvaramo oznaceni dokument.

Trazi (F5): Povratak na trazilicu.

Broj slania

rijeme zadnjeg slanja
00311.202514:40:17
1 03.11.2025 14:42:46
103.11.202515:01:12
00311.202515:12:05
1 0341.202515:13:20
1 03.11.2028 1 E:22:41
0 03.11.2025 15:14:16
10311.202515:20:17
1 0311.202515:20:59
1 03.11.202515:22:51
1 03.11.2025 15:23:16

Izradio/la

Ritmic, Ritam
Ritmi¢, Ritam
Ritmic, Ritam
Testka, Test
Testko, Test
Testko, Test
Testko, Test
Ritmic, Ritam
Ritmié, Ritam
Testko, Test
Ritmi¢, Ritam

Naplatni u

lznos
4,06
7.2
25,00
24,89
22,00
22,00
22,00
8,13
8,13
22,00
7.2
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7 elzvjestavanje — fiskalizacija uplata

elzvjeStavanje - fiskalizacija uplata - kroz Ritam radi automatikom prilikom vezivanja i
razvezivanja. Automatsko elzvjeStavanje radit ¢e jedino u slucaju kada je poduzece povezano
s poreznom upravom preko informacijskog posrednika.

Ukoliko je informacijski posrednik za ulaz/izlaz ra¢una kod odredenog poduzeca drugaciji od
informacijskog posrednika knjigovode, to poduzece za svog knjigovodu treba ishodovati
ovlastenje na ePoreznoj kojim ¢e omoguditi da knjigovodin informacijski posrednik moze
vrsiti fiskalizaciju naplate.

Prilikom vezivanja rauna kupaca sustav ¢e ponuditi odabir metode plaéanja, te trebamo
odabrati jednu od ponudenih opcija za elzvjestavanje:

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomod

Glani Izbarnik %] | Zadana radna jedinica: RO0T;Mat za pro |
Financijsko A s D I
i : . = Vesi (F3) (o) Traii (F5) Temeljnica (F7)
E] Osnovni podaci i postavke + - J
Temeljnica Bt desin ey Sfelaeads
[} Nova temelinica
. Broj rstal Fibr. | Konlo Rd. [Datumpp. [Datum  |Daum | Brojdokumenta Opis Dugue|  Poliafuie|  Nevezano| Paitner
[ Lista temeljnica temelnice | knj dokumerta | dospifpéa
[in) 1spis temelinica u nizu 000002 01 17200 003 16022076 16022006 16.022026 12412 12472 150 [0 1,50 Cinnstar nfomatika d.o.o.
[ie) 1spis predlozaka temeljnica u nizu ooz o1 27200 003 16022026 16022026 16.022026 12412 12012 150 [ 1,50 Cinnstar informatika d.0.0,
[} Automatizirano formiranje temelnic | 000019 DEFe 11200 003 17.022026 17.022026 17.022026 10200310 AnUs. sl PDV-a 102:00310 100 000 1,00 Cinnster nformaika d.o.0.
-7 Pocetnastanja LI o stavid o
4 E-2_ Verivanje 000025 DEFE 1 o
T3 vezivanje stavki 000073 DEF# 132 Konto:|1200 Potrazivanja od kupaca dobara Duguje: 150
T3, Vezivanje nefakturirane robe 000073 DEF# 135 Partner: 00002 Cinnitar iformatia d votra ol
i : innstar informatika d.o.0. : X
i) Lista partnera za vezivanje 000073 DEF# 136 armer otrazuje °
Vezivanje financijskih stavki 000073 DEF? 1411 patum dok.: | 16.02.2026 Broj dok.:| 12412 Iznos do zatvaranja: 0,00|
- | . 4 o
‘ ?mfsm, . i 4 Pozivna broj i uma vezne stavke [promiena logie 2bog EUR-2) |,
elzvjestavanje
Q Knjigeracunaipv 7 B : Broj Vrsta [RJ. |Datum p.p.|Datum / elzvieitavanje - Odabir metode plaéanja uje|  Mevezano|  Iznos veze| Metoda
Obracun kamata oo oere g lemelinice ko dokumy < placanja
Dokumenti doua pere 35000001 PS MM [01.01.2023 25042 Odaberite jednu od ponudenih opcija (brzi odabir - pritisnite ,00/ 138,13 000 N |
lzvjestaji glavne knjige oot DEFs 1/000001 PS | MM 01.01.2023 |25.043( 2elienoslovona tipkevnic) ,00, 57,55 000 N |,
St el ffay =) 00073 DEF# 57/000001 |PS 007 01.01.2023|02.122 54 79,54 000 N o
Saldadknntn lzv'ilss;aﬂ (Dev) 000073 DEF: 60/000001 PS 007 01.01.2023 03.12.2: - transakcijsko placanje] ~| 155 57,55 0000 N |e
Vi j P 1
AL SEATOA LS 000073 DEF* 3000001 |PS  |007 01.01.2023 |04.10.2 Tt placanie 21 9,21 000 N [
Knjige obrtnika 000073 DEF* 66 0 = o oo mamns O - periodicno placanje = s o0 N |°
a Place i kadrovska evidencija 000073 DEFE 69 = - z-ostalo - 2 2 o
——— o073 pErz 7009091 [PS |000101.01.2023 26.01.2 N - ne galjitelzviestavanje) 75 43,75 o N |
Blagaina 000073 DEF 75900001 |PS  |XX3 |01.01.2023 |29.04.2 ,00 2,99 00 N |,
Osnovna sredstva 00073 DEF¢ 76{000018  DEFA 003 |06.01.2023 06.012 Odustani |} o 108,41 000 N |o
Sitan inventar 000073 DEF* 81 011 |04.05.2023 |04.05.2023 |04.05.2023 | 18-011-10 |StRn.BezPDV 18-( -12,00 0,00 12,00 000 N o
Robna i materijalna poslovna izvieica 000073 DEF# 84 006 23.12.2025 | 23.12.2025 |23.12.2025 | 142-006-10 | SLRn.predujam 14 -1,00 0,00 1,00 000 N |®
1zvjestaji na zahtjev 000073 DEF# 87l 000037  [pEFA |003 |11.02.2026 |11.02.2026 |11.02.2026 |85-003-10_|StRn.predujam 85 -20,00 0,00 200015 I &
Financiiski poslovni izviestali 00073 DEFE 80 o
— 000073 DEF* 93 o
Elektronicka razmjena dokumenata 000073 DEF2 59
& 000073 DEFE 114 12y o
Pomocéni alati 000073 DERE 1171 s ingy | [ pretraz ) | | Pk same veze (Fe | Vedi odustani | [*
S Bt 000073 DEF# 120
g ahni

T — ako je naplata izvrSena plaéanjem na transakcijski racun

O — ako je naplata izvrSsena nekom metodom ostalih obrac¢unskih pla¢anja — kompenzacija,
asignacija, cesija i slicno

Z — ako je naplata izvrSena gotovinom, karticom ili se naplata smatra izvrSenom koristenjem

ranije placenih iznosa (preplaceni iznosi ili dr.) koji su nastali po odobreniju ili stornu nekog
racuna ili ako se radi o bilo kojem zatvaranju potrazivanja (primjerice zastara, otpis ili drugo).

N — ne 3alji na elzvjestavanje

Ova opcija nije omogucena za racune dobavljaca, jer isti ne podlijezu elzvjeStavanju.
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7.1 elzvjestavanje putem vezivanja / razvezivanja

Vezivanje je moguce raditi ru¢no u modulu Financijsko\Temeljnica\Vezivanje\Vezivanje stavki

Glavni zbornik

&7 Financlisko
@7 Osnounl podaci | postavke

alum | Brof dokumenta Ope Dugie  Fobahe  Havaeano Par P na by
piein

temin

Il 5pis temelnlca u nizy 00073 DER 1651000 202 14700310 46 [ 00002-022006-42515,
il Ispis prediozaka temeljnica u nizu w0073 DEFS 160720 003 026 1480030 406 [ 0242518
) Automatizirano formiranje temeljnica 00073 DERS 17110 0 14300310 406 o o
ja 2 ooor3  DEFS 1781200 (] 18000310 a6 000
w0073 DEFA 177D OB 18100310 406 [T [
w0073 DR 101D 0B 2026 18200310 e oo 0000202205
w7y DER 1310 03 12032026 15300310 46 00 10002.022026-425
W73 DR 10610 O 125 1202025 15400310 a0 o OO0 12202542530
(0073 DEFS 163100 008 25022026 022 12032026 18500310 An 18500310 1821 [ 0002 02202642532

Ili automatski (na vlastitu odgovornost, preduvjet je da je vezivanje Cisto i redovito) kroz
modul Pomoc¢ni alati\Financijski\Automatsko vezivanje

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomoé
| | zadana radna je RO01Mat 73

Unesite parametre prema kojima ée se izvrditi servis

01012026
+ 25032026

16: 1200:Potrativania od kupaca &

e 01.01.2028
e 28022026

Broj temeljnice uplate: |

Vrsta knfizenja uplate:

tezivanie o broju dokumenta: 7/

é B—
Obavijesti “ justani

je

Akcijom vezivanja, sustav automatski Salje podatke (OIB, datum, broj ra¢una, iznos) prema
informacijskom posredniku, koji ih prosljeduje poreznom sustavu.

Akcijom razvezivanja, sustav automatski Salje podatke (OIB, datum, broj racuna, iznos) prema
informacijskom posredniku, koji ih prosljeduje poreznom sustavu.

NAPOMENA: prilikom ru¢nog knjizenja - broj ra¢una koji se upisuje u programu da bi bio
prepoznat prilikom elzvjeStavanja, mora biti identi¢an originalnom broju racuna u svim
detaljima.

Ukoliko ne Zelimo raditi vezivanje/razvezivanje kroz program, moZemo izvjestavanje napraviti
ru¢no kroz FiskAplikaciju, ili moZemo izvesti podatke iz programa i ucitati ih u FiskAplikaciju.

7.2 elzvjestavanje — Naplata

U modulu Financijsko\elzvjestavanje\Naplata: postoji izvjestaj za elzvjeStavanje namijenjen
knjigovodstvima koja nisu automatski povezana s informacijskim posrednicima. lzvjestaj je
moguce eksportirati i uvesti u FiskAplikaciju.

Bl Financijsko
; QOsnovni podaci i postavke
: Temeljnica
E elzvjeitavanje
e MNaplata
Knjige racuna i PDV

Cbraéun kamata
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Ako je poduzece putem informacijskog posrednika povezano s ePoreznom (ako Saljete i
primate eRacune kroz program) savjetujemo da budete oprezni sa slanjem ovog izvjestaja iz
razloga da ne posaljete duplo podatke na elzvjestavanje.

U trenutku kada kreiramo izvjestaj, na njemu ce biti prikazani samo oni ra¢uni za koje
elzvjeStavanje iz nekog razloga nije izvrSeno automatski. Ali i u tom slucaju je moguce da su
podaci poslani, te bi podatke trebalo provijeriti u FiskAplikaciji prije slanja.

U modulu Financijsko\elzvjestavanje\Naplata mozemo kreirati listu racuna za elzvjeStavanje.

Listu definiramo parametrima koje unosimo u trazilicu:

Unesite parametre prema kojima e se prikazati izvjestaj

Tekudi mjesec Tekuda godina

Od datuma:|01.01.2026 Proili mjesec Proila godina

Do datuma:|31.01.2026 |
Grupa konta: |Kupd "y
Partner: | L=y

Broj racuna:

Opis stavke:
Mapredna pretraga
Stavke: |Au tomatske,Rucne L=y
Status naplate:|l"~leprijauljen i
Manje opcija... lzvoz [8] 4 Oduskani

Moguci parametri pretrazivanja:

° 0Od datuma: Obavezno polje. Unosimo pocetni datum perioda pretrage.
° Do datuma: Obavezno polje. Unosimo zavrsni datum perioda pretrage.
° Grupa konta: Obavezno polje. Unosimo prethodno definiranu grupu konta za koja

¢emo napraviti izvjesta;.

° Partner: MoZzemo povudi partnera iz kataloga partnera.

° Broj racuna: MoZzemo upisati broj racuna za kojeg Zelimo provjeriti naplatu.

° Opis stavke: Mozemo povudi stavke s upisanim opisom.

° Stavke: Obavezno polje. Mogu¢ je odabir ru¢no ili automatski kreiranih stavki

° Status naplate: Obavezno polje. Mogu¢ je odabir Neprijavljenih i Prijavijenih raCuna na
FiskAplikaciji
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7.3 elzvjeStavanje — Naplata - lista

Na listi su predefinirano vidljive uplate po racunima koje nisu poslane na elzvjeStavanje (bez

oznake u stupcu Prijavljeno)

7.4 Akcije na listi

Alatna traka iznad liste sadrzi slijedece akcije:
a TraZi (F5) 1 lzvoz XML za FiskAplikaciju - -$= Poialji na elzvjedtavanje (naplata)

Oznadi naplaceno

. TraZi (F5): Povratak na trazilicu.

. lzZvoz XML za FiskAplikaciju: Kreiramo XML datoteku koju ¢emo ucitati na
FiskApliakaciju

° Oznaci Napla¢eno (u padajuéem meniju): lzvrSavanjem ove akcije ozna¢avamo da je
stavka prijavljena na FiskApliakciju. Oznaku prijave moZzemo ukloniti istom akcijom (sluzi za
uskladu s FiskAplikacijom). Za to trebamo u trazilici u polju Status naplate odabrati i prijavljene
racune. Jednom kada zatvorimo listu, racuni koje smo oznacili kao Naplaceno neée se pojaviti
na listi kada je drugi put budemo kreirali.

NAPOMENA: ova akcija ne 3alje nikakve podatke na FiskAplikaciju, veé¢ sluZi za aZuriranje
interne evidencije.

° Posalji na elzvjeStavanje (naplata): Saljemo stavke s liste direktno iz programa na
elzvjeStavanje. Ova akcija je moguca ukoliko je poduzeée povezano s Informacijskim

posrednikom.

Prije slanja potrebno je usporediti podatke u FiskAplikaciji s podacima na izvjestaju.
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8 Mapiranje artikala

Ovo je dodatna opcija za koju je potrebno prethodno zatraziti aktivaciju i proci obuku.

Elektronicka razmjena dokumenata\Primanje - nakon $to smo kreirali listu i dohvatili ulazne
racune, za oznaceni ulazni dokument na listi moZzemo pokrenuti mapiranje artikala. Na
alatnoj traci iznad liste u padaju¢em meniju iza Mapiranje artikala odabiremo:

ﬁgtvori B TraZi (F5) ﬂ Dohvati ulazne raéune E\hf Likvidiraj ]f:; Pregledan —$= vite akeija.. = Primka rob == Mapiranje artikala -
Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje ﬂ Mapirj artikle
Radna jedini.. |Broj Broj cok. cob, Daturn Partner (clobavljad) Wrsta lzradio/la
V818 DOO00E- 00001 987123 18.09.2023 Ivana hvanic Racun Ritrnié, Ritam Provjeri status mapiranja
V003 000007 -00001 128-003-10 13.09.2024 Sola print Radun Ritrnic, Ritam Lil
V003 000008-00001 240024-1 24.09.2024 IE RACUNI d.o.o. Radun Ritrnic, Ritam IE radun Likvidiran
RO04 000018-00001 545-003-10 09.12,2025 Ritam Racun Ritmi¢, Ritam Zlatni eRacun
V003 000019-00001 83-003-10 10.02.2026 Ritam Racun Ritmi¢, Ritam Zlatni eRacun

o Mapiraj artikle: Akcijom Mapiraj artikle prvo provjeravamo uparenost artikala
iz pristiglog dokumenta s bazom artikala u poduzeéu. Nakon provjere, ukoliko
postoje neupareni artikli, otvorit ¢e se forma za mapiranje artikala u kojoj
odabiremo artikle za uparivanje iz baze artikala na poduzeéu.

Unos JM (jedinice mjere) i Faktor ulaza su opisni podaci. SluZe najé¢esée za rad u

modulu materijalno.

Odaberite artikle za mapiranje za dobavljaca Ritam

Sifra dobavliaca Tip Sif. Naziv dobavljaca < |
00013 S artikal 70273,94;Tudi artikal - KOM 1,00

oK Odustani

Kada se potvrdi unos, isti parovi artikala s dokumenta odabranog partnera se zapisuju u
modulu Katalozi\Artikli\Lista artikli - dobavljaci katalog.

U navedenom katalogu mozemo i ru¢no mapirati artikle po dobavljacu.

o Provjeri status mapiranja: Ovom akcijom vrSimo provjeru jesu li za odabrane

dokumente s liste artikli mapirani. Nakon pokretanja akcije, u stupcu Status
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mapiranja oCitavamo jesu li artikli mapirani. Ukoliko ne vidimo stupac, isti
dodajemo desnim klikom misa na listu, na nacin da u Postavkama ispisa/izvoza

oznacimo kvacicom stupac Status mapiranja.

o . N - - AN
Plgtvnrl a Trazi F5) Dohwvati ulazne racune L“',, Likvidiraj [_‘r‘, Bregledan . Euéno knjizen b= Vise skdiia.. Primka robe =

Mapiranje artikala -

Statusikni]
Status mapirania
Iznos

Ctrl+P

Za grupiranje dovudte naslov Zeljene kolone ovdje Pastavke liste B
Radna jedini... |Broj |Broj dok. dob. [Datum | partner (dobavljad) |wrsta izradio/la |Servis eRaduna | Status | Statusgknj) | Status mapiranja | 1znos S‘:?”a icics E
vaig 000006-00001 987123 18.09.2023 Wana lvani¢ Racun Ritmic, Ritam 4000 Bigidok. dab &l
voo3 000007-00001 128-003-10  13.00.2024 Sola print Racun Ritmic, Ritam Likvidiran 3780  Daum il
V003 000008-00001 240924-1 24.00.2024 IE RACUNI d.0.0. Racun Ritmic, Ritam IE racun Likvidtiran 500,00 51‘[‘2“ [dobaviat) %
RO04 000018-00007 545-003-10  00.12.2025 Ritam Racun Ritmic, Ritam ~ Zlatni eRacun 12500 pragions &
voo3 000079-00001 63-003-10  10.02.2026 Ritam Raéun Ritmid, Ritam ~ Zlatni eRacun 12500 Senis sRatuna vl
voo3 000001-00008 63-003-10  20.01.2026 Ritam Racun Ritmi¢, Ritam Moj eRaéun 12500 St E
]
=

el Spremi Ctrl+S

Kartica (tab) ljevo  Shift+Crl+L
Kartica (tab) desno  Shift+Ctrl+D

K Zatvori Crl 4/
& Zatuori sue ostale Shift i/

Primjer mapiranja moZete pogledati na videu link.
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