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Rad s osnovnim sredstvima 

 
DugotrajŶa iŵoviŶa su sva sredstva koja trajŶo služe poslovŶoŵ proĐesu u poduzeću.  
Može se raščlaŶjivati preŵa različitiŵ kriterijiŵa. U fiŶaŶĐijskiŵ izvještajiŵa uoďičajeŶa je sljedeća ďilaŶčŶa raščlaŶa:  

 ŶeŵaterijalŶa iŵoviŶa: osŶivački izdaĐi, izdaĐi za istraživaŶje i razvoj, pateŶti, liĐeŶĐije, koŶĐesije, zaštitŶi 
zŶaĐi i ostala sličŶa prava, goodwill, predujmovi za nematerijalna sredstva;  

 ŵaterijalŶa iŵoviŶa: zeŵljište i šuŵe, građeviŶski oďjekti, postrojenja i oprema (strojevi), alati, pogonski i 

uredski iŶveŶtar, Ŷaŵještaj i traŶsportŶi uređaji ;sredstvaͿ, predujŵovi za ŵaterijalŶa sredstva, ŵaterijalŶa 
sredstva u pripremi, stambene zgrade i stanovi, ostala materijalna imovina; 

 financijska imovina: udjeli ;dioŶiĐeͿ u povezaŶiŵ poduzećiŵa, zajŵovi povezaŶiŵ poduzećiŵa, sudjelujući 
iŶteresi ;partiĐipaĐijeͿ, ulagaŶja u vrijedŶosŶe papire, daŶi krediti, depoziti i kauĐije, oďvezŶa dugoročŶa 
ulagaŶja, otkup vlastitih dioŶiĐa, ostala dugoročŶa ulagaŶja; 

 potraživaŶja: potraživaŶja od povezaŶih poduzeća, potraživaŶja po osŶovi prodaje Ŷa kredit, ostala 
potraživaŶja. 
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1. Definiranje postavki kataloga 

Za rad s osnovnim sredstvima potrebno je kao prvi korak u katalozima potrebno definirati: 

 

 Grupe konta dugotrajne imovine 

 Grupe amortizacije dugotrajne imovine 

 Mjesta sŵještaja 

 Tipove izlaza 

 

Za detalje vidi: Osnovna sredstva/Katalozi  Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=1
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2. Izrada dokumenata 

2.1. Uvod  

Mjesto u izborniku: 

 

OsŶovŶi postupĐi kod rada s osŶovŶiŵ sredstviŵa su prijeŵ, izŵjeŶa vrijedŶosti, prijeŶos, izlaz i oďračuŶ 
amortizacije dugotrajne imovine. Da bismo postupke mogli evidentirati kroz sustav, potrebno je napraviti adekvatne 

dokumente.  

Prijem dugotrajne imoviŶe ŵožeŵo oďaviti i kroz Osnovna sredstva/Katalozi /Dugotrajna imovina  Help - Detaljne 

upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

Međutiŵ, kod izmjena podataka, veći dio izmjena obavlja se kroz kataloge, a manji dio kroz Osnovna 

sredstva/Dokumenti. 

 

Ukoliko pak prelaziŵo s drugog prograŵa, oŶda je dodatŶo potreďŶo oďaviti uŶos početŶog staŶja dugotrajŶe 
iŵoviŶe. Razlika prijeŵa i početŶog staŶja dugotrajŶe iŵoviŶe su u slijedećeŵ: 

 PočetŶo staŶje dugotrajŶe iŵoviŶe se aŵortizira  od datuma dokumenta, dok se kod prijema amortizacija 

priŵjeŶjuje od idućeg ŵjeseĐa datuma upotrebe  

 Unos podataka o ispravku vrijedŶosti se ŵože oďaviti saŵo kroz početŶo staŶje  

 Za datuŵ dokuŵeŶta kod početŶog staŶja uŶosiŵo datuŵ u ŵjeseĐu prelaska Ŷa Ritaŵ Forŵs, da ďi Ŷaŵ se 
već spoŵeŶuta aŵortizaĐija ŵogla račuŶati već od prvog ŵjeseĐa korišteŶja Ritaŵ Forŵsa. Najčešće je to 
početak godiŶe, osiŵ kad je prijelaz s drugog programa bio u kasnijim mjesecima. 

 

OsŶovŶoŵ sredstvu ŵožeŵo izŵijeŶiti ŶaďavŶu vrijedŶost. Saŵa izŵjeŶa je Ŷajčešće u pozitivŶoŵ izŶosu, ali ŵože 
biti i u negativnom iznosu. Primjer za pozitivnu izmjenu nabavne vrijednosti je kada Ŷadograđujeŵo osŶovŶo 
sredstvo.  

 

OsŶovŶo sredstvo ŵože preŶositi izŵeđu radŶih jediŶiĐa. Oďziroŵ da prilikoŵ prijeŶosa Ŷa radŶoj jediŶiĐi Ŷa koju se 
preŶosi ŵora postojati ďareŵ jedŶo ŵjesto sŵještaja, u Ŷedostatku istog, prvo je potrebno unijeti takvo mjesto 

sŵještaja. Prilikom prijeŶosa ŵožeŵo zadužiti osoďu koja će ďiti zadužeŶa za sredstvo, ali  Ŷije oďavezŶo. 
 

Izlaz dugotrajŶe iŵoviŶe ŵože se dogoditi iz slijedećih razloga: 
 Prodaja: Ŷeŵa ograŶičeŶja, ŵože Ŷastupiti odŵah  
 Rashod: radi se kada je sredstvo amortizirano 

 Otpis: sredstvo je razbijeno, ukradeno i  sl. 

Preduvjet da ďi sredstvo ŵoglo izaći je da postoji adekvatŶi tip izlaza. 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=1
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OďračuŶ (amortizacija) dugotrajne imovine predstavlja najbitniji segment rada s dugotrajnom imovinom. 

Moguće je da se aŵortizira izŵijeŶjeŶa vrijedŶost sredstva ukoliko je dodaŶa ŶakoŶ što je isto iz amortizirano. 

 

Razlikujeŵo godišŶju i ŵjesečŶu aŵortizaĐiju. Za ŵjesečŶe aŵortizaĐije potreďŶo je ozŶačiti kvačiĐu: 

 

Svaka nova amortizacija ďriše staru. 

Napomena: Popis radnih godina za koje ŵožeŵo vidjeti da li je zaključeŶa aŵortizaĐija ŵožeŵo vidjeti u 
Katalozi/Podešavanje sustava/Radne godine/Radne godine  Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje 
sustava 

 

DetaljŶe upute o dokuŵeŶtiŵa koji se ŵogu kreirati Ŷalaze Ŷa slijedećiŵ liŶkoviŵa: 
 Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Dokumenti - PočetŶo staŶje dugotrajŶe iŵoviŶe 

 Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Dokumenti - Prijem dugotrajne imovine 

 Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Dokumenti - Izmjena vrijednosti dugotrajne imovine 

 Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Dokumenti - Prijenos dugotrajne imovine 

 Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Dokumenti - Izlaz dugotrajne imovine 

 Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Dokumenti - OďračuŶi 

2.2. Moguće greške u radu s  osnovnim sredstvima 

Ukoliko je kod uŶosa početŶog staŶja ŶaďavŶa ĐijeŶa sredstva ŵaŶja od ispravka vrijedŶosti, sustav će prikazati 

upozorenje: 

 

Potrebno je ispraviti unesenu vrijednost. 

 

Ukoliko uŶeseŵo datuŵ početka upotreďe prije datuŵa Ŷaďave, sustav će prikazati upozoreŶje: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Pocetno_stanje_dugotrajne_imovine.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Prijem_dugotrajne_imovine.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Izmjena_vrijednosti_dugotrajne_imovine.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Prijenos_dugotrajne_imovine.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Izlaz_dugotrajne_imovine.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Obracuni.pdf


RITAM FORMS – POSLOVNI PROCESI – RAD  S OSNOVNIM SREDSTVIMA - Izrada dokumenata 

Stranica 4 od 6 

 

 

Potrebno je ispraviti unos datuma. 

 

SličŶo toŵe ukoliko uŶeseŵo datuŵ početka upotreďe prije datuŵa dokuŵeŶta, sustav će prikazati upozoreŶje: 

 

 

Sustav Ŷas Ŷe sprečava da uŶeseŵo krive datuŵe, pa smo sami odgovorni za točaŶ uŶos, u ovisŶosti Ŷa kojeŵ 
dokumentu radimo. 

Tako kod uŶosa početŶog staŶja je logičŶo da je datuŵ upotreďe ŵaŶji od ďroja dokuŵeŶta. 
 

Datum početka upotreďe Ŷe sŵije ďiti stariji od zadŶje oďračuŶate aŵortizaĐije. 
 (Dodati sliku za primjer) 

 

 

 

3. Pregled izvještaja 

Izvještaji Ŷaŵ služe da ďi pratili dugotrajŶu iŵoviŶu , počevši od kartiĐe pojediŶog sredstva dugotrajŶe iŵoviŶe , 

preko popisa dugotrajŶe iŵoviŶe i rekapitulaĐija godišŶjih i ŵjesečŶih aŵortizaĐija do rekapitulaĐija kreiraŶih 

dokumenata. 

Mjesto u izborniku:  
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Za detalje o radu s izvještajiŵa vidi Osnovna sredstva/Izvještaji   Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - 

Izvještaji 
 

4. Rad s inventurom 

InveŶturŶa lista osŶovŶih sredstava povlači se iz izvještaja „Popis dugotrajne imovine“ u obliku „Inventurna lista“. 

Za detalje vidi Pregled izvještaja 

Ukoliko iz nekog razloga stvarno stanje dugotrajne imovine ne odgovara popisu dugotrajŶe iŵoviŶe, ŵožeŵo je 
napraviti u ovom izborniku, pod „Nova popisna lista“, gdje radimo unos stvarnog stanja. 

 

Mjesto u izborniku: 

 

 

Za detalje o radu s inventurom vidi: 

  Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Inventura - Inventura 

  Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Inventura - Popisna lista  

 

5. Korekcija godišnje amortizacije 

Pri oďračuŶu aŵortizaĐije ŵože se zďog zaokruživaŶja Ŷa dvije deĐiŵale desiti da sredstvo Ŷe ďude aŵortiziraŶo kad 
se očekuje, te ovaj servis služi da popravi takvu situaĐiju ukoliko je preostali iznos manji od jedne kune.  

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Izvjestaji.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Izvjestaji.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Inventura/Inventura.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Inventura/Popisna_lista.pdf
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Za detalje vidi Help - Detaljne upute - PoŵoćŶi alati – Osnovna sredstva – Korekcija godišŶje aŵortizaĐije 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Pomocni_alati/Osnovna_sredstva/Korekcija_godisnje_amortizacije.pdf
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