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Rad s glavhom blagajnom

Sustav omogucuje pracenje ulaza i izlaza gotovine u blagajnu te stanja blagajne. Na nivou poduzec¢a mogude je voditi
evidenciju kroz viSe blagajni.

1. Definiranje postavki kataloga

Za rad s glavnom blagajnom potrebno je kao prvi korak u katalozima definirati:

Blagajne

Platitelje — primatelje
Vrste uplata

Vrste isplata

YV VY

= 11 Glavna blagajna

— L:l
|:] Blagajne
|:] Platitelji - primatel
[ Wrste uplata
[ Wrste isplata

+- ) Dokument

+ [1_] | zwjestaj

Za detalje vidi: Glavna blagajna/Katalozi > Help - Detaljne upute - Glavna blagajna - Katalozi



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
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2. Izrada dokumenata

2.1. Uvod

Osnovni postupci kod rada s glavhom blagajnom su uplate i isplate. Da bismo uplate i isplate mogli evidentirati kroz
sustav, potrebno je napraviti adekvatne dokumente, uplatnice i isplatnice.

Medutim, prije svega preduvijet je da za svaku blagajnu postoji pocetno stanje blagajne. Kako sustav svaku godinu
uzima kao cjelinu, za svaku radnu godinu treba postojati pocetno stanje. Nepisano je pravilo da pocetno stanje
blagajne radimo na pocetku godine, prije ijedne uplate i isplate u toj radnoj godini zato Sto sustav svaku godinu
uzima kao cjelinu. U slucaju kada se prelazi iz drugog sustava, pocetno stanje trebamo napraviti pri prelasku
neovisno koji je datum u godini. PocCetno stanje blagajne unosimo kroz dokument istog naziva.

Kako bi kroz cijelu godinu sustavno pratili stanje uplata i isplata, kreiramo dokument naziva ,Blagajnicki izvjestaj“
koji za svrhu ima okupiti niz uplatnica i isplatnica za neki odredeni period. U praksi je taj period mjesec dana, tj.
blagajnicki izvjestaji se najc¢esce kreiraju na mjesecnoj bazi.

Kod blagajnickih izvjeStaja postoji pravilo da se datumski nastavljaju jedan na drugi, te se pri kreiranju istih ne trazi
unos pocetnog datuma. Sustav ga sam izracuna na temelju prethodnog blagajni¢kog izvjestaja. Mogudée je brisanje
samo zadnjeg blagajnickog izvjestaja.

Da ne bi doslo do toga da stanje u glavnoj blagajni u nekom trenutku bude negativno (isplaceno vise sredstava od
sredstava u blagajni), potrebno je pratiti kronologiju datuma i rednih brojeva dokumenata.

Mjesto u izborniku:

= [_J Glavna blagajna

+ [[_.] K.atalozi
Jakurnenti
-] Pofetno stanje

[ Paodetro stanje

ﬂ Lizta pocetnik stanja
[l Uplatrica

[ Wova uplatrica

[£] Lista uplatnica

[lis] Zhimi izpis uplathica
[l zplatrica

[ Mowva izplatrica

[] Lista isplatrica

[l Zhirvi ispis izplatrica
(] Blagajricki izviedta)

] Blagajricki izviedtsj

J Lizta blagajnickih izviestaja
+- [ lzviedtaj

Detaljne upute o dokumentima koji se mogu kreirati nalaze na slijedec¢im linkovima:
» Pocetno stanje = Help - Detaljne upute - Glavna_blagajna - Dokumenti - Poéetno stanje
» Uplatnica = Help - Detaljne upute - Glavna_blagajna - Dokumenti - Uplatnica
» Isplatnica = Help - Detaljne upute - Glavna_blagajna - Dokumenti - Isplatnica
» Blagajnicki izvjestaj = Help - Detaljne upute - Glavna_blagajna - Dokumenti - Blagajnicki izvjestaj



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Pocetno_stanje.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Uplatnica.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Isplatnica.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Blagajnicki_izvjestaj.pdf
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2.2. Moguce greske u radu s glavnom blagajnom

> Kako pri prelasku na novu radnu godinu trebamo podesiti pocetno stanje za tu godinu, zadnji knjiZeni
blagajnicki izvjeStaj protekle godine mora biti izraden s datumom 31.12. protekle godine, inace e sustav
prikazati upozorenje:

Upozorenje

9 Zahtjey nije moguce izvrzitil

Zadnji blagajnicki izviesta) nije do 31.72-0g |

Rjesenje: izraditi jedan ili viSe nedostajucih blagajnickih izvjestaja za proteklu godinu.
» Zadatum izrade novog pocetnog stanja, nove uplate ili nove isplate ne smijemo unositi datum u buduc¢nosti,
inace Ce sustav prikazati upozorenje:

Upozorenje

! Hedozvolien unos!

Daturm ne smije biti kasniji od tekuceg!

> Datum izrade novog pocetnog stanja, nove uplate ili nove isplate mora biti nakon datuma zadnjeg knjizenog
blagajnic¢kog izvjestaja, inace e sustav prikazati upozorenje:

Upozorenje

O Zahtjev nije moguce izvritil

Daturn dokurmenta e unutar perioda za kojega je izraden
blagajnicki izvjesta)!
Isto upozorenje Ce se prikazati i ako pokusamo mijenjati dokument.

Rjesenje: Ukoliko je datum unesen greskom, akcijom ,,/zmjeni“ izmijenimo datum, ili je potrebno izbrisati
nepravilno kreiran blagajnicki izvjestaj.

3. Pregled izvjesStaja

IzvjeStaji nam sluZe da bi pratili ulaz i izlaz sredstava, te knjigu blagajne.
Mijesto u izborniku:

=] Glavna blagajna
+- ) Katalozi
+- ) Dokumnenti

5

[l Ulazlzlaz
[

K.nijiga blagajre

Za detalje vidi Glavna blagajna/lzvjestaji = Help - Detaljne upute - Glavna blagajna — lzvjestaji



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Izvje?taji.pdf
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4. KnjiZenja

Akcijom ,KnjiZi“ kod blagajnickog izvjestaja, formiraju se neproknjizene temeljnice ukoliko se u Glavna
blagajna/Katalozi /Blagajne, za blagajnu ukljucilo automatsko knjizenje.

Knjizenje blagajnickog izvjestaja:

Primici (uplate) se knjize potrazno, izdaci (isplate) dugovno.

Promet blagajne na konto glavne blagajne sumirano, obrnuto, da temeljnica bude u ravnotezi.

Temeljnica

J [ Zaglavlie [F4) [ Kniga ratuna [F3) Egeii [F7] Eﬂazveﬁi [FE] Krijizi [F11] =1 |spisi [Ctil+P) Wige akcija

Broj (000007 Diatur: [30.06.2013 - Saldo: 0.00D

Yista knjiZzenja: |BD;BIagaina |

Opis temeljnice: |B|againa Omif: blagajnicki izviedta) za period od 01.071 |

Podaci dokumenta Weze stavke |«
F.Er.| Kanta | Radna jedinica | Opis | Datum pp. | Duguie|  Potraguje Pattrer |Broj d.. |Datum d... | Datum dos. | Mevezana
1 1009 FO00,0péa radna jedinica  BLA - Uplatnica 000007 01.04.2013 - Uplata gotovine 07.04.2013 000kn 500,00 kR 500,00 kn
2 2200 FOO1:Opéa R Omi BLA - Uplatnica 000002 07.05.2013 - 01.06.2013 000kn 70000 kn 00030 0wan doo 000002 01.06.2013 01.05.20012  700.00 kn
31009 FO00:0péa radna jedinica  BLA - Uplatnica 000003 07.06.2013 - 01.06.2013 0.00kn  1.300.00 kn 1.300,00 kn
4 4500 V023 Meleprodaia 1 BLA - lzplatnica 000001 15.04.2013 - 16.04.2003 0.00kn 200,00 kn
8 4195 W23 Meleprodaja 1 BLA - lsplatnica 000002 15.06.2013 - 16.06.2013 0,00 kn 200,00 kn
B 1020 FOO0.0péa radna jedivica |BlSGSRaINmS PlomEtizdatc 30.06.2013 0,00 kn 500,00 kn

¥ 1020 FOO00;0péa radna jedinica  Blagajna Omis: Promet - primitci 30062013 250000 kn 0,00 kn 250000 kn
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