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Rad s OPZ-STAT-1 obrascom 
 

 

PravilŶikoŵ o oďvezujućiŵ ŵišljeŶjiŵa, ispravku prijave, statističkiŵ izvješćiŵa i porezŶoj Ŷagodďi ;Nar. Ŷov., ďr. 
78/15.) koji je stupio na snagu 25. srpnja 2015. godiŶe, propisaŶa je oďveza sastavljaŶja statističkih izvješća o 
dospjeliŵ, a ŶeŶaplaćeŶiŵ potraživaŶjiŵa. 
U sustavu Ritam Forms obrazac OPZ-STAT-1 se nalazi u modulu Financijsko/Knjige računa i PDV. 

 

 

1. Potrebne predradnje 

1.1. Provjera podatka o unesenom e-mailu poduzeća 

Provjeru obavljamo u Katalozi/PodešavaŶje sustava/OsŶovŶi podaĐi i postavke/Poduzeće i postavke 

 

Unijeti e-mail ukoliko nije unesen. 

1.2. Provjera grupe konta s kontima kupaca unutar iste 

Ukoliko nemamo takvu grupu, unesemo je kroz opciju kataloga Grupe konta. 

U takvu grupu dodamo konta kupaca ;ϭϮϬϬ,ϭϮϬϬϭ, ϭϮϬϭ, ϭϮϬϮ, ϭϮϭϬ, ϭϮϭϭ, ϭϮϭϮ, ….) 

Konta u grupu dodajemo kroz opciju kataloga Grupiranje konta. 

http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=19
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=21
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1.3. Provjere tipa tvrtke i popunjavanje odgovarajućeg polja (OIB, PDV ID broj ili 

porezni broj)  

Porezna uprava je definirala da se partneri moraju podijeliti tri grupe, prema poreznoj oznaci: 

 OzŶaka ϭ: tuzeŵŶi partŶeri s pripadajućiŵ OIB-om 

 OzŶaka Ϯ: iŶozeŵŶi partŶeri iz zeŵalja člaŶiĐe EU s pripadajućiŵ PDV identifikacijskim brojem 

 Oznaka 3: ostali partneri koji ne pripadaju u prve dvije porezne oznake, tj. inozemni partneri van zemalja 

člaŶiĐa EU s pripadajućiŵ porezŶiŵ ďrojeŵ 

 

Da ďi se u izvještaju partŶeri uredŶo razvrstali preŵa porezŶoj ozŶaĐi potreďŶo je: 
 Za oznaku 1, tuzemni partneri ne smiju imati tip tvrtke „Strana tvrtka͞ 

  

Svi ostali tipovi tvrtke su dopušteŶi, uključujući i da tip tvrtke Ŷije odaďraŶ ;ŶeodređeŶoͿ: 

 

Obavezno popuŶiti OIB ukoliko se partŶer pojavio Ŷa izvještaju. PDV ID ďroj;HR + OIBͿ i porezŶi ďroj ŵogu i 
ne moraju biti popunjeni 

 

 Za oznaku 2, tip tvrtke mora biti „Strana tvrtka͞ uz obavezno popunjen PDV ID broj. 

Polje OIB ne popunjavati, niti polje porezni broj 

 

 

 Za ozŶaku ϯ, tip tvrtke također ŵora ďiti „Strana tvrtka͞ , ŵeđutiŵ ne popunjavati PDV ID broj! 

Treba popuniti samo polje „Porezni broj͞. Polje OIB također Ŷe popuŶjavati 

 

 

1.4. Provjere partnera 

U katalogu partŶera postoje dva izvještaja za provjere partŶera, opisaŶe Ŷa Ŷašoj WEB straŶiĐi: 
 provjere duplikata OIB-a 

 provjera neispravnosti OIB-a 

što vaŵ ŵože poŵoći da eliŵiŶirate ŶepravilŶosti u poslovaŶju. 
 

http://www.porezna-uprava.hr/PdviEu/Stranice/Provjera-valjanosti-stranih-PDV-ID-brojeva.aspx
http://ritam.hr/index.php/blog/55-obavijesti-korisnicima/210-provjere-u-katalogu-partnera
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Neispravni OIB-ovi ŵožeŵo odŵah popraviti odabirom i izmjenom partnera Ŷa saŵoŵ izvještaju. 
 

Kod duplikata OIB-ova Ŷe postoji uŶiverzalŶo rješeŶje, jer ovisi o više faktora: ďroj dokuŵeŶata, tip dokumenata, da 

li je predaŶ PDV oďrazaĐ, da li ŵijeŶjaŶje dokuŵeŶata oŶeŵogućeŶo zďog zaďraŶa, … 

U takviŵ slučajeviŵa je potreďŶo koŶtaktirati Ritaŵ korisŶičku podršku. 
Kako je željeŶi rezultat da Ŷa izvještaju OPZ-STAT-1 nemamo duplikata OIB-ova, u nemogućŶosti da riješiŵo proďleŵ 
duplikata, ŵoguće su iŶterveŶĐije da saŵoŵ oďrasĐu, što će ďiti kasŶije opisaŶo. 
Napomena: Zďog čiŶjeŶiĐe da će se oďrazaĐ predavati kvartalŶo do daljŶjega, preporučaŵo da se što više podataka 
popravi u Ritam Formsu, da bismo kasŶije izďjegli opetovaŶe izŵjeŶe pri svakoŵ idućoj oďavezi slaŶja obrasca. 

 

 

2. Izvještaj OPZ-STAT-1 

Radnje kod izvještaja uključuju: 
 IzvršavaŶje izvještaja 

 UređivaŶje izvještaja - opcionalno 

 Pohranu za e-poreznu (XML datoteka) 

 UčitavaŶje izvještaja Ŷa e-poreznu 

2.1. Izvršavanje izvještaja 

Za popuŶjavaŶje izvještaja koriste fiŶaŶĐijske stavke koje su vezaŶe uz kŶjige račuŶa.  

2.1.1. Tražilica 

TražiliĐa preŵa kojoj će se popuŶiti potpuŶi izvještaj treďa ďiti popuŶjeŶa Ŷa slijedeći ŶačiŶ: 

 

 Do datuma: za prvo izvještajŶo razdoďlje uŶosi se ϯϭ.ϭϮ.2015., kasŶije kvartalŶo ϯϭ.Ϭϯ, ϯϬ.Ϭϲ, ϯϬ.Ϭ9, … 

Sustav će saŵ uzeti dospjele račuŶe uŶatrag ϲ godiŶa, a ŶeŶaplaćeŶe ŵjeseĐ daŶa iza daŶa uŶesenog u 
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tražiliĐi. Tako za prvo izvještajŶo razdoďlje uziŵaju se dospjeli račuŶi od Ϭϭ.Ϭϭ.ϮϬϭϬ. do ϯϭ.ϭϮ.2015. koji nisu 

plaćeŶi do ϯϭ.Ϭϭ.2016. 

 Grupa konta: odaberemo grupu konta u kojoj su konta kupaca 

Ostala polja su opcionalna, ne treba ih popuŶjavati za potreďe potpuŶog izvještaja. 

 

Za potrebe pripreme i koŶtrole izvještaja ;pogotovo ako se izvještaj proteže Ŷa više desetaka listovaͿ postoje ostala 
dodatŶa polja kojiŵa sužavaŵo pretragu odaďiroŵ jedŶog partŶera, jedŶe ili više grupa partŶera, jedŶe radŶe 
jediŶiĐe, jedŶe grupe radŶih jediŶiĐa, jedŶog ili više tipova tvrtke. 
Ukoliko uŶeseŵo prag za ŶeplaćeŶi dio račuŶa ;u lipaŵaͿ Ŷa izvještaju Ŷeće ďiti prikazaŶi račuŶi kojiŵa je ŶaplaćeŶi 
dio račuŶa ispod uŶeseŶog praga. Na sličaŶ ŶačiŶ ŵožeŵo defiŶirati prag kojiŵ eliŵiŶiraŵo ako Ŷaŵ je zďroj 
ŶeplaćeŶih dijelova račuŶa za istog partŶera ŵaŶji od uŶeseŶog praga. Na izvještaju također ŵožeŵo skriti tuzeŵŶe 
partnere bez unesenog OIB-a. Na kraju ŵožeŵo ozŶačiti da se izvještaj sortira po Ŷazivu ;stupaĐ ϰͿ, iŶače se izvještaj 
sortira po stupcu 3 (OIB, PDV ID broj ili porezni broj) 

 

Napomena: Izvještaj grupira račuŶe po istoŵ partŶeru ;po jediŶstveŶoj šifri partŶera), ne po istom OIB-u, PDV ID 

broju ili poreznoŵ ďroju, a u saŵoŵ izvještaju Ŷe postoji provjera duplikata OIB-a, već tek Ŷa „Pohrani za e-

poreznu͞. Oďziroŵ da će e-porezŶa javiti greške ukoliko se isti OIB, PDV ID ďroj ili porezŶi ďroj pojavi dvaput ili više i 
istoŵ oďrasĐu, izvještaj je inicijalno sortiran po OIB-u/PDV ID broju/poreznom broju, da bi eventualni duplikati OIB-a 

ďili poredaŶi jedaŶ iza druga, te takav ŶačiŶ sortiraŶja treďa koristiti dok se ne eliminiraju duplikati OIB-ova /PDV ID 

brojeva/poreznih brojeva, ukoliko je to ŵoguće. 
 

Potpuni izvještaj ŵožeŵo usporediti s izvještajeŵ „Pregled potraživanja͞ u modulu Financijski poslovni 

izvještaji/Pregled računa i uplata/Izlazni računi za izvještaj ukoliko popunimo podatke kao sa slike: 
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2.1.2. Obrada podataka 

Sustav prikuplja podatke iz fiŶaŶĐijskih stavki dokuŵeŶata koji zadovoljavaju Ŷavede uvjete tražiliĐe. 

Ukoliko sŵo prešli s drugog prograŵa Ŷa Ritaŵ Forŵs, ŵorali sŵo uŶijeti otvoreŶe stavke partŶera u adekvatŶu 
teŵeljŶiĐu. Tiŵe su stavke teŵeljŶiĐe i račuŶi koji ulaze u OPZ oďrazaĐ. Ti račuŶi Ŷeŵaju razradu PDV-a po stopama, 

a niti osnovice, Ŷe Ŷeŵaŵo ŵogućŶost doďiti ukupŶu osŶoviĐu i PDV. Jedini podatak koji je zapisan u Ritam Formsu 

je ukupaŶ izŶos račuŶa s PDV-om. 

Nedostajuće podatke iŵaŵo u staroŵ prograŵu i/ili ispisaŶe Ŷa papir, i Ŷisu dostupŶi za Ritaŵ Forŵs, te se Ŷaŵeće 
ručŶo ispravljaŶje OPZ oďrasĐa. 
 

Prilikom obrade podataka se kod takvih slučajeva, u Đilju djeloŵičŶog olakšavaŶja uŶosa Ŷedostajućih podataka, 

obavlja se prisilŶa podjela ukupŶog izŶosa račuŶa, Ŷa osŶoviĐu ;stupac 10) i iznos PDV-a (stupac 11). 

Pravilo po kojem se raspodjela radi: 

 Ako su račuŶi stariji od Ϭϭ.Ϭϰ.ϮϬϭϮ., ukupaŶ izŶos račuŶa se raspodjeljuje se Ŷa osŶoviĐu i izŶos PDV-a u 

oŵjeru ϭϬϬ:Ϯϯ, oďziroŵ da je do tada važeća opća stopa ďila Ϯϯ%.  
 Ako su račuŶi Ŷoviji od Ϭϭ.Ϭϰ.ϮϬϭϮ., ukupaŶ izŶos račuŶa se raspodjeljuje se Ŷa osŶoviĐu i izŶos PDV-a u 

omjeru 100:25, obzirom da je od tada važeća opća stopa Ϯ5%.  

 

Takav ŶačiŶ raspodjele ďit će točaŶ ili vrlo priďližaŶ ako su Ŷa račuŶu ďile saŵo stavke s općoŵ stopom PDV-a. 

U suprotŶoŵ, kada su Ŷa račuŶu ďile i druge stope ;ϱ%, ϭϬ i ϭϯ%Ϳ, raspodjela Ŷeće ďiti doďra. 
U slučajeviŵa kada raspodjela Ŷije točŶa, potreďŶo je ručŶo popravljati OPZ oďrazaĐ tako da ispraviti stupce (10) i 

(11), preŵa podaĐiŵa s račuŶa, a da u zbroju daju vrijednost u stupcu (12). 

RučŶi izŵjeŶe opisaŶe su u poglavlju UređivaŶje izvještaja. 

 

 

 

 

2.1.3. Izgled izvještaja 

 Standardni oblik: 
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Izvještaj je razdvojeŶ Ŷa ĐjeliŶe: 
I. Podaci o poreznom oďvezŶiku/podŶositelju izvješća 

PopuŶjavaju se iz podataka poduzeća 

 

II. PodaĐi o dosjeliŵ, a ŶeŶaplaćeŶiŵ račuŶiŵa koji su izdaŶi sukladŶo odredďaŵa zakoŶa o PDV-u 

Popunjavanju se iz financijskih dokumenata prema pravilima opisanim u prethodnim poglavljima 

 

III. PodaĐi o ukupŶiŵ dospjeliŵ ŶeŶaplaćeŶiŵ račuŶiŵa koji su izdaŶi sukladŶo odredďaŵa OPZ-a 

PopuŶjavaŶje ove ruďrike oŵogućeŶo je prilikoŵ pohrane za e-poreznu  kada sustav nudi da se popune dva 

iznosa: 

 UkupaŶ izŶos računa s PDV-om 

 Iznos PDV-a 

Napomena: pravila su opisana na web stranicama porezne uprave https://www.porezna-

uprava.hr/HR_ePorezna/Knjiznica%20ePorezna/Nova%20aplikacija%20ePorezna/OPZ%20STAT-

1%20pitanja%20i%20odgovori.pdf, u pitanjima pod rednim brojem 3 i 4. 

U ovu točku u zďrojŶoŵ izŶosu moraju ući svi račuŶi partnera kojima su u točki II podaĐi ŶeispravŶi ;Ŷpr. 
nemamo podatke o OIB-u), a Ŷeŵaŵo ŵogućŶosti dozŶati ispravŶe podatke. Pri toŵe ŵoraju zadovoljavati 
gore navedena pravila porezne.  

Isto tako u ovu točki mogu ući i drugi partŶeri za koje iŵaŵo sve podatke koji se prikazuju u točki II. 
 

NakoŶ odluke koje ćeŵo račuŶe partŶera obrisati iz točke II, potrebno je obrisane retke zbrojiti i u zbrojnom 

izŶosu prikazati u točki III.  
ZďrajaŶje ŵožeŵo oďaviti koristeći Export u excel ili prikladnim filtriranjeŵ u tražiliĐi izvještaja. 
 

IV. Datum 

Prikazuje se trenutni datum, koji se ne pohranjuje za ePoreznu 

V. OďračuŶ sastavio 

Prikazuje trenutno prijavljenog korisnika, također se ne pohranjuje za ePoreznu 

VI. Potpis 

Ostavljeno prazno 

 

Napomena: sustav prilikoŵ učitavaŶja crvenom bojom prikaže oŶe partŶere koji dijeli isti porezŶi  ďroj i/ili ozŶaku, ili 
ga nemaju. Vidi poglavlje Provjere partnera 

 

 

 Oďlik s ŵogućiŵ greškaŵa: 

 

Za potrebe olakšavaŶja utvrđivaŶja grešaka dodaŶa su ϰ poŵoćŶa stupĐa: 
 Zbroj osnovica 

 Neoporezivo 

https://www.porezna-uprava.hr/HR_ePorezna/Knjiznica%20ePorezna/Nova%20aplikacija%20ePorezna/OPZ%20STAT-1%20pitanja%20i%20odgovori.pdf
https://www.porezna-uprava.hr/HR_ePorezna/Knjiznica%20ePorezna/Nova%20aplikacija%20ePorezna/OPZ%20STAT-1%20pitanja%20i%20odgovori.pdf
https://www.porezna-uprava.hr/HR_ePorezna/Knjiznica%20ePorezna/Nova%20aplikacija%20ePorezna/OPZ%20STAT-1%20pitanja%20i%20odgovori.pdf
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 Prolazno 

 Ostatak 

 

Kriteriji za prikaz redaka na ovom obliku su: 

 
 

AkĐije Ŷa izvještaju: 

 

 

2.2. Uređivanje izvještaja 

U poglavlju Obrada podataka opisaŶ je slučaj kada se iskazuje potreďa za uređivaŶjeŵ izvještaja. 
 

Nadalje, potreďa za uređivaŶjeŵ javlja se ukoliko Ŷisŵo ďili u ŵogućŶosti se riješiti duplikata partŶera. 
Tada je potrebno svesti sve duplikate naziva partnera na jedan jedinstveni naziv, iŶače će provjera na ePoreznoj javiti 

grešku. 
 

Na stranica porezne uprave navedena su Poslovna pravila OPZ-STAT 1 obrasca. 

 

Zbog svih navedenih razloga, odabirom akcije Izmjeni otvara nam se forma na kojoj je dozvoljeno: 

 Brisanje retka kombinacijom CTRL+DEL 

 Dodavanje novog retka pozicioniranjem na zadnji redak 

 UređivaŶje svih polja 

 

http://www.porezna-uprava.hr/HR_ePorezna/Knjiznica%20ePorezna/Nova%20aplikacija%20ePorezna/OPZ-STAT-1.pdf
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Prilikoŵ dodavaŶja retka i uređivaŶja polja Ŷeŵa ograŶičeŶja, uŶos je sloďodaŶ, osiŵ polja Naziv/Ime i prezime 

kupca, kod kojeg ŵožeŵo odaďrati partnera iz liste partnera. Pri tome se automatski OIB-om popuŶi/preďriše polje 
porezni broj, ali se ne mijenja vrijednost u stupcu Oznaka. 

Međutiŵ, ukoliko je partŶer vaŶ Hrvatske, tada OIB Ŷije podatak koji tu treďa stajati, već urediŵo preŵa pravilu 
opisanom u Provjere tipa tvrtke i popuŶjavaŶje odgovarajućeg polja ;OIB, PDV ID ďroj ili porezŶi ďrojͿ 
Na sličaŶ ŶačiŶ ŵoraŵo provjeriti te po potreďi izŵijeŶiti da stupaĐ Oznaka ima valjanu vrijednost. 

 

Oďziroŵ da se ŵožeŵo sresti s različitiŵ opsegoŵ potreďŶih izŵjeŶa, Ŷa dŶu forŵe Ŷalaze se akĐije koje olakšavaju 
rad na izmjenama: 

 Pohrani u privremenu memoriju 

 Ispis: ispis u web pregledniku u obliku tablice 

 Export u Excel 

 

 

 

Akcije pohraŶe i exporta Ŷaŵ olakšavaju uređivaŶje u slučajeviŵa kad izvještaj iŵa ŵŶogo straŶiĐa, te se ŵogu 
ŵeđusoďŶo koŵďiŶirati, ŶeovisŶo o rasporedu i učestalosti izvođeŶja. 
Napomena: ako smo radili bilo kakve izmjene podataka, prije pokretanja pohrane za e-poreznu, obavezno 

napravimo privremenu pohranu podataka i/ili export u Excel, jer postoji ŵogućŶost guďljeŶja oďavljeŶih izŵjeŶa.  

2.2.1. Pohrani u privremenu memoriju 

Pohrana lokalno na račuŶalo u ŵapu gdje je sŵješteŶa aplikaĐija RitaŵForŵs.exe. 

 

U imenu datoteke spremaju se: 

 podaci o licenci koja je spremila izmjene 

 OIB poduzeća za koje se radi OPZ obrazac 

 te datuŵ iz tražiliĐe izvještaja 

Npr. : imeLicence_OpzStatEdit_38342739120_20161231.ads 

Moguće je iŵati više spreŵljeŶih datoteka, za različite koŵďiŶaĐije liĐeŶĐa + OIB + datuŵ. 
PrivreŵeŶo spreŵljeŶa datoteka ďit će poŶuđeŶa ako lokalŶo Ŷa račuŶalu prethodno postoji tražeŶa 
kombinacija, i to odabirom akcije Izmjeni. 



RITAM FORMS – POSLOVNI PROCESI – RAD S OPZ-STAT-1 OBRASCOM - Izvještaj OPZ-STAT-1Potrebne predradnje 

Stranica 9 od 17 

 

 

Mjesto datoteke nalazi se u istoj mapi gdje se nalazi i Ritamforms.exe, te se ta datoteka ŵože kopirati/preŵjestiti Ŷa 
drugo račuŶalo ukoliko postoji potreďa, Ŷpr. ŶeŵogućŶost daljŶjeg rada Ŷa izŵjeŶaŵa Ŷa račuŶalu Ŷa kojeŵ je 
započeta izŵjeŶa podataka OPZ oďrasĐa. 
 

2.2.2. Export u Excel 

Export se obavlja u xls datoteku s imenom po izboru. Na toj datoteci se mogu raditi izmjene, a zďog ŵogućih 
proďleŵa s ŶeispravŶiŵ izŶosiŵa, provjere se ŵogu već u exĐelu detektirati i popraviti. Po dovršetku izmjena 

kopiraŵo redove ;ďez Ŷaziva stupaĐaͿ klasičŶoŵ akĐijoŵ CTRL+C ;kopirajͿ. Te se izŵjeŶe Ŷazad učitaju forŵu 
koŵďiŶaĐijoŵ tipki ALT+E, s tiŵe da se podaĐi u forŵi Ŷe ďrišu.  

Prilikoŵ učitavaŶja podataka iz exĐel taďliĐe, vrše se provjere ispravŶosti podataka. 

Napomena: akĐije ďrisaŶja svih redaka Ŷije podržaŶa, te u slučaju kad OPZ izvještaj iŵa ŵŶogo redaka, ŵožeŵo 
dosta vreŵeŶa potrošiti Ŷa ďrisaŶje svih redaka u Ŷaŵjeri da zalijepiŵo ispravŶe podatke iz ExĐel datoteke. U takviŵ 
slučajeviŵa, potreďŶo je ŶaŶovo pokreŶuti izvještaj s dodatŶiŵ paraŵetriŵa iz tražiliĐe za koji će rezultat ďiti Ŷula ili 
mali broj redaka, npr. odabrati jednog partnera. Tiŵe sŵo doďili prazŶi ili ŵali izvještaj, u kojeg po eveŶtualŶoŵ 
ďrisaŶju viška redova, ŵožeŵo zalijepiti podatke iz Excel datoteke. 

 

2.2.3. Kombiniranje akcija 

Kod velikog ďroja podataka za OPZ oďrazaĐ, s dosta izŵjeŶa, preporuka je koŵďiŶirati oďje akĐije s djeloŵičŶiŵ 
unosom u više Ŷavrata. Npr. origiŶalŶi izvještaj sadrži ϭϬϬϬ redaka. Priŵjer akĐija: 

1. Exportati u ExĐel koŵpletaŶ izvještaj 
2. PoŶovŶo izvršiti izvještaj s jedŶiŵ partŶeroŵ kojeg Ŷeŵaŵo Ŷa izvještaju radi doďivaŶja prazŶog izvještaja 

3. Akcija Izmjeni, ďez učitavaŶja privreŵeŶe datoteke 

4. Izvještaj treďa ďiti prazaŶ, ako Ŷije poďrisati sve retke. 

5. Spremimo privremenu izmjenu (prazna) 

6. Popraviti prvih 100 redaka u excelu 

7. Import iz excela prvih popravljenih 100 redaka (CTRL +C excel te ALT +E u Ritam forms).  

8. Pohraniti privremenu izmjenu ispravnih 100 redaka 

9. Popraviti slijedećih ϭϬϬ redaka u exĐelu 

10. Import iz excela netom popravljenih 100 redaka (CTRL +C excel te ALT +E u Ritam forms) 

11. Pohraniti privremenu izmjenu (sada je to 200 redaka) 

12. Ponavljati korake 9, 10 i 11 dok nismo sve importali iz excela 

13. Nakon zadnje pohrane privremene izmjene, opcionalno exportiramo u excel 

14. Kliknemo na „OK͞ 

15. Obavimo pohranu za e-porezŶu, koja će dodatŶo provjeriti ŶelogičŶosti koŵpletŶog izvještaja ;Ŷpr. 

poŶavljaŶje porezŶog ďroja/ozŶaka Ŷa različitiŵ partŶeriŵaͿ 
 

NapoŵeŶa : Moguće je da će sustav prilikom importa iz excela javiti greške koje Ŷisŵo ispravili u exĐelu. Tada 

ŵožeŵo: 
 popraviti direktno ili 

 odustanemo bez spremanja privremene izmjene, popravimo greške u excelu, odaberemo akciju izmjeni, i 

odaberemo prethodno spremljenu privremenu izmjenu, te ponovimo import iz excela dodatno popravljenih 

100 redaka. 
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2.2.4. Provjere na formi 

 

Na forŵi se vrše određeŶe provjere te sustav vraća upozoreŶja. 

 Provjere OIB-a, PDV ID broja ili poreznog broja: 

 Oznaka mora biti 1, 2 ili 3 

 

 Za svakog partnera mora biti popunjen jedno od OIB/PDV ID broj/porezni broj 

 

Za oďje greške postupiti preŵa praviliŵa opisaŶiŵ u poglavlju Provjere tipa tvrtke i popunjavanje 

odgovarajućeg polja ;OIB, PDV ID ďroj ili porezŶi ďrojͿ 
 

 Provjere datuŵa dospijeća i kašŶjeŶja 

 Provjera ispravŶosti datuŵa dospijeća 

 

Popravak ŵožeŵo oďaviti Ŷa saŵoŵ račuŶu ukoliko Ŷe postoje zaďraŶe koje to ďraŶe. 
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U suprotŶoŵ, ŵožeŵo: 
o Zatražiti tehŶičku poŵoć za izŵjeŶoŵ podatka u ďazi o datuŵu dospijeća Ŷa račuŶu te 

istovremeno i u financijskom 

o RučŶo urediti datuŵ dospijeća Ŷa OPZ oďrasĐu 

 

 Broj dana u stupcu Kašnjenje ne odgovara broju daŶa kašŶjeŶja izŵeđu datuŵa dospijeća račuŶa i 
završŶog datuŵa ŵjeseĐa koji slijedi ŵjeseĐu datuŵa iz tražiliĐe ;za datum u tražiliĐi ϯϭ.ϭϮ.2015. taj datum 

je 31.01.2016., za 30.6.2016. taj datum je 31.07.2016.) 

 

 

 Provjere iznosa (osnovice, PDV-a, ukupŶog izŶosa, plaćeŶog i ŶeplaćeŶog dijela račuŶaͿ: 
 Zbroj osnovice i PDV-a Ŷe odgovara ukupŶoŵ izŶosu račuŶa 

 

 Zbroj plaćeŶog dijela račuŶa i ŶeplaćeŶog dijela račuŶa Ŷe odgovara ukupŶoŵ izŶosu račuŶa 
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 Iznos PDV-a prelazi 25% osnovice (samo upozoreŶje, sustav će Ŷastaviti s provjeraŵa) 

 

Napomena: Porezna uprava je trenutno (rujan 2016.) predvidjela premalu toleranciju, iznos PDV-a ŵože 
biti samo do 5 lipa veći od Ϯϱ% izŶosa osŶoviĐe, iako su račuŶi poslovŶo ispravŶi. 

 

NapoŵeŶa za greške i upozoreŶja: 
Sustav provjera radi Ŷa ŶačiŶ u slučaju greške Ŷe dozvoljava daljŶji rad preŵa pohraŶi za porezŶu dok se Ŷe isprave 
greške. U tu svrhu sustav će Ŷas ŶakoŶ odabira akcije „OK͞ poziĐioŶirati Ŷa redak s greškoŵ. 
Kod upozoreŶja sustav će Ŷastaviti s provjera ostatka redaka. 
Ukoliko sŵo ŶakoŶ ispravaka greški, ostala saŵo upozoreŶja, sustav će dozvoliti pohraŶu za ePorezŶu. 
Međutiŵ, zďog ŵale toleraŶĐije od straŶe PorezŶe uprave, vjerojatŶo će oďrazaĐ ďiti odďijeŶ, te će ePorezŶa 
prikazati greške, koje će ďiti upravo ona upozorenja koja su prikazana.  

Kako ePorezŶa prije oďrade grešaka radi sortiraŶje preŵa Ŷazivu, a Ŷe preŵa porezŶoŵ ďroju, a da bismo olakšali 
tražeŶje grešaka, preporučaŵo da ŶakoŶ akĐije „OK͞ oďaviŵo sortiraŶje preŵa Ŷazivu, čiŵe će se lista grešaka 
poklopiti s poretkom spremljenih podataka, čiŵe olakšavaŵo ispravljaŶje. 

2.2.5. Akcija „OK“  

Nakon obavljanja izmjena, odabirom akcije ͞OK͟ također se vrše netom opisane provjere . 

Ukoliko Ŷeŵa greške slijedi sortiraŶje izvještaja: 

 

 

Ovime su pripremljeni podaci, da bismo mogli obaviti pohranu za e-poreznu. 

 

 

3. Pohrana za e-poreznu 

Nakon po obavljenom sortiranju obavljamo akciju: 
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Prije same akcije pohrane, sustav će prikazati poruku: 

 

Sustav Ŷudi ŵogućŶost oďavljaŶja provjere duplikata porezŶih ďrojeva i/ili ozŶake uz prethodŶo zadovoljeŶ uvjet 
sortiraŶja preŵa porezŶoŵ ďroju. Ako uvjet Ŷije zadovoljeŶ, i dalje ŵožeŵo oďaviti pohraŶu za e-poreznu, ali bez 

garancije da nema duplikata. 

Provjere duplikata ŵogu javiti slijedeće vrste greški i upozoreŶja: 

 Isti porezŶi ďroj i ozŶaku dijele različiti partŶeri 

 

RješeŶje: svesti Ŷa istog partŶera u Ritaŵ Forŵsu ako je  ŵoguće. Ako Ŷije, urediti izvještaj svođeŶjeŵ Ŷa 
istog partnera 

  

 Isti porezni broj dijele partneri s različitiŵ oznakama. 
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Napomena: ŵoguće je da dva poduzeća iz različitih država dijele isti porezŶi ďroj. 

 

 Za istog partŶera ;ista šifraͿ postoje dva različita porezŶa ďroja i/ili ozŶake 

 

Napomena: Ova greška je ŵoguća saŵo ako sŵo krivo ispravljali izvještaj, Ŷe ŵože se desiti prvoŵ 
povlačeŶju izvještaja. 
RješeŶje: Akcijom Izmjeni popraviti podatke. 

 

Ukoliko Ŷeŵa grešaka duplikata, potreďŶo popuŶiti SVE podatke o ovlašteŶoj osoďi: 
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Napomena: kod iduće pohrane za e-porezŶu, učitat će se prethodŶo korišteŶi podaĐi. 
 

Nakon toga spremimo podatke na lokaciju po odabiru: 

 

 

 

Izrada XML datoteke za e-porezŶu Ŷeće ďiti ŵoguće ukoliko: 
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 postoji neispravan OIB kod partnera s poreznom oznakom 1 

 

 

 postoji prekratak PDV ID broj kod partnera s poreznom oznakom 2 

 

 

 PDV ID broj kod partnera s poreznom oznakom 2 Ŷe počiŶje dvoslovŶoŵ ozŶakoŵ države 

 

 

 nije popunjen porezni broj kod partnera s poreznom oznakom 3 

 

 

Nadalje, porezŶa uprava vrši i druge provjere koje Ŷisu ovdje pokriveŶe. Za Ŷjihovo rješavaŶje ŵožete se oďratiti 
korisŶičkoj podršĐi od Ritŵa Ŷa podrska@ritam.hr . 

mailto:podrska@ritam.hr
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Ukoliko sustav Ŷije javio greške porezŶih ďrojeva, po završetku pohraŶe ďit će prikazaŶa poruka: 

 

OďrazaĐ je spreŵaŶ za učitavaŶje Ŷa e-poreznu. 
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