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Rad s OPZ-STAT-1 obrascom

Pravilnikom o obvezuju¢im misljenjima, ispravku prijave, statisti¢kim izvjes¢ima i poreznoj nagodbi (Nar. nov., br.
78/15.) koji je stupio na snagu 25. srpnja 2015. godine, propisana je obveza sastavljanja statisti¢kih izvjes¢a o

dospjelim, a nenaplaéenim potrazivanjima.

U sustavu Ritam Forms obrazac OPZ-STAT-1 se nalazi u modulu Financijsko/Knjige ra¢una i PDV.

-] Financijska
+1- ] Katalozii postavke
+- ] Temelinica

-] Krijige ratuna i POV

|:| K.njiga izdatih [izlaznik] racuna
|:| K.nijiga primlienik [ulaznik] racduna

|i:| Zhirma knijiga izdatib [izlaznib] raduna

|ﬁ| Zhirma knijiga primljenib (ulaznib] raduna

[ lspiz POV chrasca

[] Lista zakljuéenih PO obrazaca
[ lspiz PDV-K obrazca

|:| Zhirna prijagva 2a izporuke dobara i ushiga u druge driéave Slanice EL

|ﬁ| Prijawa za stjecanje dobara i ugluga iz drugih drZava Slanica EL

[l lepiz PPO chrasca
lzpiz OFZ-STAT-1 obrasca

1. Potrebne predradnje

1.1. Provjera podatka o unesenom e-mailu poduzeéa

Provjeru obavljamo u Katalozi/Podesavanije sustava/Osnovni podaci i postavke/Poduzede i postavke

M aziv: |Testnu:u poduzede d.o.o.

Adreza: |L|Ii|:a grada Antofagazte 37

Mieste: | 210005 plit

Dielatnost [#ifra, naziv]; |I32.1 n ”Fia&unalnu:u programiranje

Telefo: [021- 540 652

| Fax [021- 540 651 |

Wik | ritarn, hr

(E-mail: podrsk.a@ritam. hr

PDY D brop (HAZ3342739120

| 0IB: | 383427391 20

| MB: | 13858685

Unijeti e-mail ukoliko nije unesen.

1.2. Provjera grupe konta s kontima kupaca unutar iste

Ukoliko nemamo takvu grupu, unesemo je kroz opciju kataloga Grupe konta.
U takvu grupu dodamo konta kupaca (1200,12001, 1201, 1202, 1210, 1211, 1212, ....)
Konta u grupu dodajemo kroz opciju kataloga Grupiranje konta.



http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=19
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=21
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1.3. Provjere tipa tvrtke i popunjavanje odgovarajucéeg polja (OIB, PDV ID broj ili
porezni broj)

Porezna uprava je definirala da se partneri moraju podijeliti tri grupe, prema poreznoj oznaci:
» Oznaka 1: tuzemni partneri s pripadajué¢im OIB-om
» Oznaka 2: inozemni partneri iz zemalja ¢lanice EU s pripadajuc¢im PDV identifikacijskim brojem
» Oznaka 3: ostali partneri koji ne pripadaju u prve dvije porezne oznake, tj. inozemni partneri van zemalja
¢lanica EU s pripadaju¢im poreznim brojem

Da bi se u izvjeStaju partneri uredno razvrstali prema poreznoj oznaci potrebno je:
» Zaoznaku 1, tuzemni partneri ne smiju imati tip tvrtke ,Strana tvrtka“

Tip terthke: -

d.d.

d.oo.

jd.oo.

bt

Idruga
Strana tvrtka
Oztalo

Svi ostali tipovi tvrtke su dopusteni, ukljucujudi i da tip tvrtke nije odabran (neodredeno):

Tiptwtke:|  |PDVID bro [HR12345678301 | OiB: [12345678901 |
IBAN: | | SWIFT: | |

Adresa; |Vukuvarska1 | Forezni broj
r‘-’|il33t'2'1|2-I 0005 plit | Driava: "v"aluta:

Obavezno popuniti OIB ukoliko se partner pojavio na izvjeStaju. PDV ID broj(HR + OIB) i porezni broj mogu i
ne moraju biti popunjeni

» Zaoznaku 2, tip tvrtke mora biti ,Strana tvrtka“ uz obavezno popunjen PDV ID broj.
Polje OIB ne popunjavati, niti polje porezni broj

(Tip turtke: [Strana tvitka = [PDV 1D broj [DEB7E54321 DIE: | |
IBAM: | SWIFT: |

.-’-'-.dresa:lSchl-::sstr.1 | E— eri:l:I
Miesto: [50670:Koeln | DiavaDE | Valuta[EUR |

> Zaoznaku 3, tip tvrtke takoder mora biti ,,Strana tvrtka“ , medutim ne popunjavati PDV ID broj!
Treba popuniti samo polje ,,Porezni broj“. Polje OIB takoder ne popunjavati

(Tip tuntke: [Strana tvrtka  [POIY ID bro:| | DIB: | |
IB&N: | SWIFT: | |
Adresar |Ludwig str. 1 | {Pareani broj | CHE 123456783

Miestn:|BDD12Urich | Driava |CH o Walgta: |[CHE =

1.4. Provjere partnera

U katalogu partnera postoje dva izvjeStaja za provjere partnera, opisane na nasoj WEB stranici:
> provjere duplikata OIB-a
> provjera neispravnosti OIB-a

Sto vam moZe pomoci da eliminirate nepravilnosti u poslovanju.



http://www.porezna-uprava.hr/PdviEu/Stranice/Provjera-valjanosti-stranih-PDV-ID-brojeva.aspx
http://ritam.hr/index.php/blog/55-obavijesti-korisnicima/210-provjere-u-katalogu-partnera
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Neispravni OIB-ovi moZzemo odmah popraviti odabirom i izmjenom partnera na samom izvjestaju.

Kod duplikata OIB-ova ne postoji univerzalno rjesenje, jer ovisi o vise faktora: broj dokumenata, tip dokumenata, da
li je predan PDV obrazac, da li mijenjanje dokumenata onemoguceno zbog zabrana, ...

U takvim slucajevima je potrebno kontaktirati Ritam korisnicku podrsku.

Kako je Zeljeni rezultat da na izvjestaju OPZ-STAT-1 nemamo duplikata OIB-ova, u nemogucnosti da rijeSimo problem
duplikata, moguce su intervencije da samom obrascu, Sto ¢ée biti kasnije opisano.

Napomena: Zbog ¢injenice da ¢e se obrazac predavati kvartalno do daljnjega, preporu¢amo da se Sto vise podataka
popravi u Ritam Formsu, da bismo kasnije izbjegli opetovane izmjene pri svakom iduéoj obavezi slanja obrasca.

2. IzvjesStaj OPZ-STAT-1

Radnje kod izvjestaja ukljucuju:
> lzvrSavanje izvjestaja
» Uredivanje izvje$taja - opcionalno
» Pohranu za e-poreznu (XML datoteka)
» Ucitavanje izvjestaja na e-poreznu

2.1. Izvrsavanje izvjeStaja
Za popunjavanje izvjestaja koriste financijske stavke koje su vezane uz knjige racuna.

2.1.1. Trazilica

Trazilica prema kojoj ée se popuniti potpuni izvjestaj treba biti popunjena na slijedeci nacin:

Statisticko izvjesce o dospjelim, a nenaplacenim ratunima

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

Do datuma: |31.12.2015 ;
Grupa konta: Konta kupaca &
Partrer:
Grupa partnera;
Radna jedinica;
Grupa radnih jedinica:
Tip tyrtke: d.d.doo jdoo ObrtStrana bertka)) ‘,'.
Meplaceni dio racuna > [Ip]: i)
Ukupno nepl. partnera > [Ip]: i)
Frik.azi zamo parthere = O1B -om:

Foreda) po nazivu:

] Odustari

> Do datuma: za prvo izvjestajno razdoblje unosi se 31.12.2015., kasnije kvartalno 31.03, 30.06, 30.09, ...
Sustav ¢e sam uzeti dospjele racune unatrag 6 godina, a nenapla¢ene mjesec dana iza dana unesenog u



RITAM FORMS — POSLOVNI PROCESI — RAD S OPZ-STAT-1 OBRASCOM - lzvjestaj OPZ-STAT-1Potrebne predradnje
Stranica 4 od 17

trazilici. Tako za prvo izvjestajno razdoblje uzimaju se dospjeli racuni od 01.01.2010. do 31.12.2015. koji nisu
placeni do 31.01.2016.
» Grupa konta: odaberemo grupu konta u kojoj su konta kupaca
Ostala polja su opcionalna, ne treba ih popunjavati za potrebe potpunog izvjestaja.

Za potrebe pripreme i kontrole izvjeStaja (pogotovo ako se izvjesStaj proteZe na viSe desetaka listova) postoje ostala
dodatna polja kojima suzavamo pretragu odabirom jednog partnera, jedne ili viSe grupa partnera, jedne radne
jedinice, jedne grupe radnih jedinica, jednog ili vise tipova tvrtke.

Ukoliko unesemo prag za neplaceni dio racuna (u lipama) na izvjestaju nece biti prikazani racuni kojima je naplaéeni
dio rac¢una ispod unesenog praga. Na slican nac¢in mozemo definirati prag kojim eliminiramo ako nam je zbroj
neplaéenih dijelova rac¢una za istog partnera manji od unesenog praga. Na izvjestaju takoder mozemo skriti tuzemne
partnere bez unesenog OIB-a. Na kraju moZemo oznaciti da se izvjestaj sortira po nazivu (stupac 4), inace se izvjestaj
sortira po stupcu 3 (OIB, PDV ID broj ili porezni broj)

Napomena: Izvjestaj grupira racune po istom partneru (po jedinstvenoj Sifri partnera), ne po istom OIB-u, PDV ID
broju ili poreznom broju, a u samom izvjeStaju ne postoji provjera duplikata OIB-a, veé tek na ,,Pohrani za e-
poreznu“. Obzirom da ¢e e-porezna javiti greske ukoliko se isti OIB, PDV ID broj ili porezni broj pojavi dvaput ili vise i
istom obrascu, izvjestaj je inicijalno sortiran po OIB-u/PDV ID broju/poreznom broju, da bi eventualni duplikati OIB-a
bili poredani jedan iza druga, te takav nacin sortiranja treba koristiti dok se ne eliminiraju duplikati OIB-ova /PDV ID
brojeva/poreznih brojeva, ukoliko je to moguce.

Potpuni izvjeStaj moZemo usporediti s izvjeStajem ,Pregled potraZivanja“ u modulu Financijski poslovni
izvjestaji/Pregled racuna i uplata/izlazni racuni za izvjestaj ukoliko popunimo podatke kao sa slike:

Pregled potraZivanja X

Unesite parametre prema kojima ¢e se formirati izvjestaj

Do datuma: | 31.01.2016 |
Grupa konta: Konta kupaca
Partrer:
Grupa partnera;
Radna jedinica;

Grupa radnih jedinica:
Mapredna pretraga

Status stavki: Proknjizene MeproknjiZene Pristigle
0d datuma izdavanja; |01.01.1900
Do datuma izdavanja: | 31.12.2015
0d datuma dospieca: |01.01.2010
Do datuma dospijeca: |31.12.2015 |
Status racuna; |Meplaceni

Hepl. iznos . vedi od: 1]

b anje opcija (] 4 Odustani
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2.1.2. Obrada podataka

Sustav prikuplja podatke iz financijskih stavki dokumenata koji zadovoljavaju navede uvjete trazilice.

Ukoliko smo presli s drugog programa na Ritam Forms, morali smo unijeti otvorene stavke partnera u adekvatnu
temeljnicu. Time su stavke temeljnice i racuni koji ulaze u OPZ obrazac. Ti ra€uni nemaju razradu PDV-a po stopama,
a niti osnovice, ne nemamo moguénost dobiti ukupnu osnovicu i PDV. Jedini podatak koji je zapisan u Ritam Formsu
je ukupan iznos racuna s PDV-om.

Nedostajuée podatke imamo u starom programu i/ili ispisane na papir, i nisu dostupni za Ritam Forms, te se namece
rucno ispravljanje OPZ obrasca.

Prilikom obrade podataka se kod takvih slucajeva, u cilju djelomi¢nog olakSavanja unosa nedostajucih podataka,
obavlja se prisilna podjela ukupnog iznosa rac¢una, na osnovicu (stupac 10) i iznos PDV-a (stupac 11).
Pravilo po kojem se raspodjela radi:
» Ako su racuni stariji od 01.04.2012., ukupan iznos rac¢una se raspodjeljuje se na osnovicu i iznos PDV-a u
omjeru 100:23, obzirom da je do tada vazeéa opca stopa bila 23%.
» Ako su racuni noviji od 01.04.2012., ukupan iznos racuna se raspodijeljuje se na osnovicu i iznos PDV-a u
omjeru 100:25, obzirom da je od tada vazeéa opca stopa 25%.

Takav nacin raspodjele bit ¢e tocan ili vrlo priblizan ako su na racunu bile samo stavke s opéom stopom PDV-a.

U suprotnom, kada su na racunu bile i druge stope (5%, 10 i 13%), raspodjela nece biti dobra.

U slu¢ajevima kada raspodjela nije to¢na, potrebno je ruc¢no popravljati OPZ obrazac tako da ispraviti stupce (10) i
(11), prema podacima s racuna, a da u zbroju daju vrijednost u stupcu (12).

Rucéni izmjene opisane su u poglavlju Uredivanje izvjestaja.

2.1.3. Izgled izvjeStaja
» Standardni oblik:

* duplikati kombinacie polja "Oznaka PLB" (2) +"Porezni brof* (2 QOFZ-5TAT
STATISTICKO 1ZVJESCE
0 DOSPJELIM, A NENAPLAGENIM RAGUNIMA NA DAN 23.09. god. 2016, KOJI NISU NAPLAGENI DO 31.10. god. 2016,

. PODACI 0 POREZNOM QBWEZMIKEUWPODNOSITELIU IZVIESCA
1. NAZIIME | PREZIME: Testno poduzede d.o.o.
2 0lB: IRTAZTIHE0
3 ADRESA, Ulica grada Antofagaste 371, 21000, Spiit, Hrvatska
Il PODACIH O DOSPJELIM, A MENAPLAGENIM RACUNIMA KOJI SU IZDANI SUKLADNG ODREDEAMA ZAKONA O PDY-U
0z- POREZNI MAZ IV R.E. BROJ DATUM | VALUTA | BROJ DANA IZNOS IZNOS UKLIPAN PLACENI NEPLAGENI
R.B.|MAKA) EROJ ! RA- | [ZDANOG |[ZDANOGPLACANJA| KASNJENJA RACUNA PDV-a [ZNOS RACUNA - [ZNOS Do
P.B. IME | PREZIME KLIPCA CUNA | RACUNA [RACUNA [ RACUNA U PLACARIU S PDW-om RACLMA RACLINA
1 2 3 4 5 G 7 g 9 10 11 12 [10+11) 13 14
A [ 1174002310 | 14.01.2015.| 11.02.2015. [ 475,00 27,50 202,50 0,00 202,50
2. 17E-U023-10 {01.07.2015.| 25.07.2015. 464 350,00 59,00 405,00 260,00 144,00
1.0 1 [2000233434  [Magladoo. dd. Sifraoo022 Ukupno 525,00 $2,50 607,50 260,00 34750
[ 1. ] 261402310 [08.04.2014] 28.04.2014. 917 4,000,00 41.000,00 5.000,00 0,00 5.000,00
[ 2. | aszvozs-o[os04.2014] 1a.04.2014, 935 1.000,00 250,00 1.250,00 500,00 750,00
2. 2 [CHE-123486723 [Dongguan Sunwe Electronic Co., Ud. Strana turtka Sira: 00131 Ukupno 5.000,00 1.250,00 6.250,00 500,00 A.750,00
[ 1. ] 10-umir-10 [18.02 2013 ] 18.02.2013. 1.351 250,00 61,00 341,00 0,00 341,00
[ 2. | ts-vawio[19.02. 2013 ] 19.02.2013. 1.350 1.368,00 342,00 1.710,00 0,00 41.710,00
3. & |Z290963223473%  [Zagrebafka banka dd. Srana trrka Sra: 00026 Ukupno 1.64%,00 403,00 2.051,00 0,00 2.051,00
UKUPHO: 7.173,00 1.735,50 £.903,50 760,00 214850
III. PODACI 0 UKUPNG DOSPJELIM A NEMAPLACENIM RACUNIMA K0JI U IZDANI SUKLADND ODREDEAMA OPZ-a
RE. UKUPAM IZNOS RACGUNA 8 PDV-om IZMOS PDY-a
1 2 3
1.
IV, Datum: - 28032016 W, Obrafun sastavio (me i prezime): Fitam Ritrmic 1. Potpis:
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Izvjestaj je razdvojen na cjeline:
. Podaci o poreznom obvezniku/podnositelju izvjeséa
Popunjavaju se iz podataka poduzeca

Il. Podaci o dosjelim, a nenapla¢enim rac¢unima koji su izdani sukladno odredbama zakona o PDV-u
Popunjavanju se iz financijskih dokumenata prema pravilima opisanim u prethodnim poglavljima

. Podaci o ukupnim dospjelim nenaplacenim ra¢unima koji su izdani sukladno odredbama OPZ-a
Popunjavanje ove rubrike omoguéeno je prilikom pohrane za e-poreznu kada sustav nudi da se popune dva
iznosa:

e Ukupan iznos racuna s PDV-om

e |znos PDV-a

Napomena: pravila su opisana na web stranicama porezne uprave https://www.porezna-

uprava.hr/HR ePorezna/Knjiznica%20ePorezna/Nova%20aplikacija%20ePorezna/OPZ%20STAT-
1%20pitanja%20i%20odgovori.pdf, u pitanjima pod rednim brojem 3 i 4.

U ovu tocku u zbrojnom iznosu moraju uci svi racuni partnera kojima su u tocki Il podaci neispravni (npr.
nemamo podatke o OIB-u), a nemamo moguénosti doznati ispravne podatke. Pri tome moraju zadovoljavati
gore navedena pravila porezne.

Isto tako u ovu tocki mogu uci i drugi partneri za koje imamo sve podatke koji se prikazuju u tocki Il.

Nakon odluke koje ¢emo racune partnera obrisati iz tocke Il, potrebno je obrisane retke zbrojiti i u zbrojnom
iznosu prikazati u tocki lIl.
Zbrajanje mozemo obaviti koristeci Export u excel ili prikladnim filtriranjem u traZilici izvjestaja.

Iv. Datum

Prikazuje se trenutni datum, koji se ne pohranjuje za ePoreznu
V. Obracun sastavio

Prikazuje trenutno prijavljenog korisnika, takoder se ne pohranjuje za ePoreznu
VL. Potpis

Ostavljeno prazno

Napomena: sustav prilikom ucitavanja crvenom bojom prikaZe one partnere koji dijeli isti porezni broj i/ili oznaku, ili
ga nemaju. Vidi poglavlje Provjere partnera

» Oblik s mogucéim greskama:

Prikaz redaka s mogucim gre3kama OPZ-5TAT-1
STATISTICKO IZVJESCE

0 DOSPJELIM, A MEMAPLACENIM RAGUNIMA MA DAN 3112 god. 2015, KOJI NISU NAPLAGENI DO 31.01. god. 2016,

I PODAC] 0 POREZNOM OBVEZMIKUPODNOSITELIU IZVIESCA
1. MAZIVIME | PREZIME:  Testno poduzece d.o.o.
2. 0lB: SER42TEN 20
3 ADRESA, Ulica gracka Antofagaste 37, 21000, Spit, Hrvatska
Il PODACI O DOSPJELIM, A HEMAPLAGENIM RACUNIMA KOJI SU [ZDANI SUKLADNO ODREDEAMA ZAKONA O PDV-U
- F.B. . . .
R.E. N?L\ZKA P%EE%“' NA? Y RA- |2[Bnp§r%e |§§;r$ge F'Eggﬁﬁ Dsfg\?i'ca Mo [profazns |osttak 'ES\E 2 =z Nggupfiéq UNA P:_z}\r;goE:;4 l NEPIE;S =N
F.B. IME | PREZIME KUP CA CUNA | RACUNA | RAGLNA 5 PDv-om RAGLMA RACLINA
1 2 3 4 5 6 7 10 1 12 [10411) 13 14
1. 1 |eono0éezdid hagla d.o.o. 1. 000005 | 07.01.2011. 20,00 20,00 1,00 no0l 0,00 4,60 460 0,00 4,60
1. 1 [Sonzszdzd Magla d.o.o. 4| 40202310 [15.07.2014. 400,00 0,00 400,00 o0 0,00 0,00 400,00 0,00 400,00

Za potrebe olaksavanja utvrdivanja greSaka dodana su 4 pomoc¢na stupca:
e Zbroj osnovica
e Neoporezivo


https://www.porezna-uprava.hr/HR_ePorezna/Knjiznica%20ePorezna/Nova%20aplikacija%20ePorezna/OPZ%20STAT-1%20pitanja%20i%20odgovori.pdf
https://www.porezna-uprava.hr/HR_ePorezna/Knjiznica%20ePorezna/Nova%20aplikacija%20ePorezna/OPZ%20STAT-1%20pitanja%20i%20odgovori.pdf
https://www.porezna-uprava.hr/HR_ePorezna/Knjiznica%20ePorezna/Nova%20aplikacija%20ePorezna/OPZ%20STAT-1%20pitanja%20i%20odgovori.pdf
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e Prolazno
e Ostatak

Kriteriji za prikaz redaka na ovom obliku su:

Prikazuju =& redavi koji zadovaljavaju jedan od siededih uvieta:
- ukoliko 2hroj iznosa raduna i PDY-a nije jednak ukupnom iznosu raduna s POV-om
- ukoliko gbroj platenog | neplatenog dijela raduna nije jednak ukupnom iznosu raduna s PDY-om
- ukolika je za financijsku stavku u knjizi ratuna:
- shupac neoporezivo razliét oo nule
- supac prolazna razlist od nule
- stupac ostatak raziicit od nule

Mapomena: stupac ostatak ne sudieluje uiznosu raduna bez PODY-a (10} wet samo zhroj asnovica, neoporeziva i prolazno

Akcije na izvjestaju:

Statisticko izvje5ce o dospijelim, a nenaplacenim racunima

(B Pormoc (F11 [ lzmieni (F3) 52 Tra#i(F5) % Espart (FG] = %) Podalj e-mail [F3]

| {ﬁa Pohrana za e-poreznu

2.2. Uredivanje izvjestaja

U poglavlju Obrada podataka opisan je slucaj kada se iskazuje potreba za uredivanjem izvjestaja.

Nadalje, potreba za uredivanjem javlja se ukoliko nismo bili u mogucnosti se rijesiti duplikata partnera.
Tada je potrebno svesti sve duplikate naziva partnera na jedan jedinstveni naziv, inace ¢e provjera na ePoreznoj javiti

gresku.

Na stranica porezne uprave navedena su Poslovna pravila OPZ-STAT 1 obrasca.

Zbog svih navedenih razloga, odabirom akcije Izmjeni otvara nam se forma na kojoj je dozvoljeno:
» Brisanje retka kombinacijom CTRL+DEL
» Dodavanje novog retka pozicioniranjem na zadnji redak
» Uredivanje svih polja

Izmjena OPZ-5TAT-1 obrasca: dozvolieno je

Oznaka Par. broj Maziv / Ime i prezime kupca Broj racuna Diatum racuna
1 20000253434 Magla d.o.o. 11-545-10 18.02.2M3

1 20000283434 Magla d.o.o. BdG34 18.07.2M3

1 20000253434 Magla d.o.o. 121-Foo0-10 28.04.2014

1 20000253434 Magla d.o.o. 402-02310 15.07.2014

1

20000253434 Magla d.o.o. 40502310 16.07.2014


http://www.porezna-uprava.hr/HR_ePorezna/Knjiznica%20ePorezna/Nova%20aplikacija%20ePorezna/OPZ-STAT-1.pdf
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brisanje i1 dodavanje redaka. te uredivanje svih polja

Waluta [dospijede] Kagnienje | lznos ratuna lznos PDYa Ukupni iznos Flaceni dio raéuna MHepladeni dio ratuna ﬂ
18.02.2013 1077 4.088.48 kn 1.078.12kn 5.966.60 kn 0,00 kn 5.966.60 kn
18.07.2013 927 400,00 kn 100,00 kn 500,00 kn 0,00 kn 500,00 kn
28.04.2014 E43 3.539.82 kn 460,18 kn 4.000,00 kn 2.000,00 kn 2.000,00 kn
25.07.2014 a1 400,00 kn 100,00 kn 500,00 kn 350,00 kn 150,00 kn
21.07.2014 559 120,00 kn 0.00kn 120,00 kn 0,00 kn 120,00 kn

Prilikom dodavanja retka i uredivanja polja nema ograniéenja, unos je slobodan, osim polja Naziv/Ime i prezime
kupca, kod kojeg mozemo odabrati partnera iz liste partnera. Pri tome se automatski OIB-om popuni/prebrise polje
porezni broj, ali se ne mijenja vrijednost u stupcu Oznaka.

Medutim, ukoliko je partner van Hrvatske, tada OIB nije podatak koji tu treba stajati, veé¢ uredimo prema pravilu
opisanom u Provjere tipa tvrtke i popunjavanje odgovarajuceg polja (OIB, PDV ID broj ili porezni broj)

Na sli¢an nacin moramo provijeriti te po potrebi izmijeniti da stupac Oznaka ima valjanu vrijednost.

Obzirom da se mozemo sresti s razlicitim opsegom potrebnih izmjena, na dnu forme nalaze se akcije koje olakSavaju
rad na izmjenama:

» Pohrani u privcemenu memoriju

> Ispis: ispis u web pregledniku u obliku tablice

» Export u Excel

Pohrani privremenu izmjenu |zpis Export u Excel ak Ddusztani | ‘

Akcije pohrane i exporta nam olakSavaju uredivanje u slu¢ajevima kad izvjestaj ima mnogo stranica, te se mogu
medusobno kombinirati, neovisno o rasporedu i ucestalosti izvodenja.

Napomena: ako smo radili bilo kakve izmjene podataka, prije pokretanja pohrane za e-poreznu, obavezno
napravimo privremenu pohranu podataka i/ili export u Excel, jer postoji moguénost gubljenja obavljenih izmjena.

2.2.1. Pohrani u privremenu memoriju

Pohrana lokalno na ra¢unalo u mapu gdje je smjeStena aplikacija RitamForms.exe.

Information §|

\E) Izmjene privremeno pohranjene na rafunalu.

U imenu datoteke spremaju se:

e podaci o licenci koja je spremila izmjene

o OIB poduzeda za koje se radi OPZ obrazac

e te datum iz traZilice izvjeStaja

Npr. : imeLicence_OpzStatEdit_38342739120_20161231.ads
Moguce je imati vise spremljenih datoteka, za razli¢ite kombinacije licenca + OIB + datum.
Privremeno spremljena datoteka bit ¢ée ponudena ako lokalno na ra¢unalu prethodno postoji trazena
kombinacija, i to odabirom akcije Izmjeni.
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Potvrda

@ Privremene izmjene

Fronadena priviemena izmjena podataka izvjestaja za odabrani
datum. Zelite li ih uitati?

Mijesto datoteke nalazi se u istoj mapi gdje se nalazi i Ritamforms.exe, te se ta datoteka moze kopirati/premjestiti na
drugo racunalo ukoliko postoji potreba, npr. nemoguénost daljnjeg rada na izmjenama na ra¢unalu na kojem je
zapoceta izmjena podataka OPZ obrasca.

2.2.2. Exportu Excel

Export se obavlja u x/s datoteku s imenom po izboru. Na toj datoteci se mogu raditi izmjene, a zbog mogucih
problema s neispravnim iznosima, provjere se mogu vec u excelu detektirati i popraviti. Po dovrsetku izmjena
kopiramo redove (bez naziva stupaca) klasicnom akcijom CTRL+C (kopiraj). Te se izmjene nazad ucitaju formu
kombinacijom tipki ALT+E, s time da se podaci u formi ne brisu.

Prilikom ucitavanja podataka iz excel tablice, vrie se provjere ispravnosti podataka.

Napomena: akcije brisanja svih redaka nije podrzana, te u sluc¢aju kad OPZ izvjestaj ima mnogo redaka, mozemo
dosta vremena potrositi na brisanje svih redaka u namjeri da zalijepimo ispravne podatke iz Excel datoteke. U takvim
slu¢ajevima, potrebno je nanovo pokrenuti izvjestaj s dodatnim parametrima iz trazilice za koji ¢e rezultat biti nula ili
mali broj redaka, npr. odabrati jednog partnera. Time smo dobili prazni ili mali izvjestaj, u kojeg po eventualnom
brisanju viska redova, moZemo zalijepiti podatke iz Excel datoteke.

2.2.3. Kombiniranje akcija

Kod velikog broja podataka za OPZ obrazac, s dosta izmjena, preporuka je kombinirati obje akcije s djelomi¢nim
unosom u viSe navrata. Npr. originalni izvjestaj sadrzi 1000 redaka. Primjer akcija:
1. Exportati u Excel kompletan izvjestaj
Ponovno izvrsiti izvjestaj s jednim partnerom kojeg nemamo na izvjestaju radi dobivanja praznog izvjestaja
Akcija Izmjeni, bez uCitavanja privremene datoteke
Izvjestaj treba biti prazan, ako nije pobrisati sve retke.
Spremimo privremenu izmjenu (prazna)
Popraviti prvih 100 redaka u excelu
Import iz excela prvih popravljenih 100 redaka (CTRL +C excel te ALT +E u Ritam forms).
Pohraniti privremenu izmjenu ispravnih 100 redaka
Popraviti slijedecih 100 redaka u excelu
. Import iz excela netom popravljenih 100 redaka (CTRL +C excel te ALT +E u Ritam forms)
. Pohraniti privremenu izmjenu (sada je to 200 redaka)
. Ponavljati korake 9, 10 i 11 dok nismo sve importali iz excela
. Nakon zadnje pohrane privremene izmjene, opcionalno exportiramo u excel
. Kliknemo na ,,OK“
. Obavimo pohranu za e-poreznu, koja ¢e dodatno provjeriti nelogi¢nosti kompletnog izvjestaja (npr.
ponavljanje poreznog broja/oznaka na razli¢itim partnerima)

LN~ WN

N S Sy STy
U WNERLO

Napomena : Mogude je da ¢e sustav prilikom importa iz excela javiti greske koje nismo ispravili u excelu. Tada
mozZemo:
> popraviti direktno ili
» odustanemo bez spremanja privremene izmjene, popravimo greske u excelu, odaberemo akciju izmjeni, i
odaberemo prethodno spremljenu privremenu izmjenu, te ponovimo import iz excela dodatno popravljenih
100 redaka.
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2.2.4. Provjere na formi

Na formi se vrie odredene provjere te sustav vraca upozorenja.
> Provjere OIB-a, PDV ID broja ili poreznog broja:
e Oznaka mora biti 1, 2ili 3

Grezka

9 Meispraym podaci

Dznaka mora biti isprawvno popunjenal
1-Tuzemni partner

¢ -ELU panner

3-Inozemni partner fvan EU)

Fanner: Magla d.o.o.
Ratun: 1174402310
Datum: 14.01.2015.

e Za svakog partnera mora biti popunjen jedno od OIB/PDV ID broj/porezni broj

Greka

9 Meispravni podaci

DIB/FPDY 1D brojfporezni braoj nije popunjen!

Fanner: Magla d.o.o.
Ratun: 1174402310
Daturm: 14.01.2015,

Za obje greske postupiti prema pravilima opisanim u poglavlju Provjere tipa tvrtke i popunjavanije
odgovarajuéeg polja (OIB, PDV ID broj ili porezni broj)

> Provjere datuma dospijeca i kasnjenja
e Provjera ispravnosti datuma dospijeca

Datum dospijeca 10.01.2015.) mora biti jednak ili vedi od datuma
racuna (14.01.2015.)

Farner. Magla d.o.o.
Fatun: 117402310
Datum: 14.01.2015.

Popravak mozemo obaviti na samom racunu ukoliko ne postoje zabrane koje to brane.
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U suprotnom, mozemo:
o Zatraziti tehni¢ku pomo¢ za izmjenom podatka u bazi o datumu dospijec¢a na racunu te
istovremeno i u financijskom
o Rucno urediti datum dospije¢a na OPZ obrascu

e Broj dana u stupcu Kasnjenje ne odgovara broju dana kasnjenja izmedu datuma dospijeca racuna i
zavrsnog datuma mjeseca koji slijedi mjesecu datuma iz trazilice (za datum u trazilici 31.12.2015. taj datum
je 31.01.2016., za 30.6.2016. taj datum je 31.07.2016.)

GreZka

O Meizpravni podaci

Broja dana kasnjenja (B28) ne adgovara broju dana izmedu
10.07.2015.i 31.10.2076. (660)

Fanner: Magla d.oo.
Ratun: 1174402310
Datum: 14.01.2015.

> Provjere iznosa (osnovice, PDV-a, ukupnog iznosa, pla¢enog i neplac¢enog dijela raéuna):
e Zbroj osnovice i PDV-a ne odgovara ukupnom iznosu racuna

GreZka

o Meizpravni podaci

Zbroj osnowice (444,44 kn) | FD%-a (0 kn) ne odgowvara ukupnom
izhosu racuna (556,65 kn)

Farner. Magla d.o.o.
Fatun: 1174-023-10
Datum: 14.01.2015.

e Zbroj pla¢enog dijela ra¢una i neplaéenog dijela ra¢una ne odgovara ukupnom iznosu ra¢una

Grezka

O Meispraym podaci

Zbroj plagenoq dijela rauna (333,33 kn) i neplagenog dijela ratuna
(111.11 kn) ne odgovara ukupnorm iznosu racuna (555,55 kn)

Fanner: Magla d.o.o.
Ratun: 1174402310
Datum: 14.01.2015.
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e [znos PDV-a prelazi 25% osnovice (samo upozorenje, sustav ¢e nastaviti s provjerama)

Upozorenje

! Moguca gregka, iznos PDY-a nije u rasponu od 0-253%

Denowvica: 999 kn, FOY (kn): 250 kn, FDY (%) 25,025 %

Freporuka ruéne izmjene za 0.2 kn.

|Lhvecana osnowvica: 9499,2 kn. umanjeni FOY (kn): 245.8 kn, nowi FOW
(220 26 %

Farner. Magla d.o.o.
Fatun: 1162-w023-10
Datum: 03.12.2015.

Napomena: Porezna uprava je trenutno (rujan 2016.) predvidjela premalu toleranciju, iznos PDV-a moze
biti samo do 5 lipa veci od 25% iznosa osnovice, iako su ra¢uni poslovno ispravni.

Napomena za greske i upozorenja:

Sustav provjera radi na nacin u slucaju greske ne dozvoljava daljnji rad prema pohrani za poreznu dok se ne isprave
greske. U tu svrhu sustav ¢e nas nakon odabira akcije ,,OK” pozicionirati na redak s gresSkom.

Kod upozorenja sustav ¢e nastaviti s provjera ostatka redaka.

Ukoliko smo nakon ispravaka greski, ostala samo upozorenja, sustav ¢e dozvoliti pohranu za ePoreznu.

Medutim, zbog male tolerancije od strane Porezne uprave, vjerojatno ¢e obrazac biti odbijen, te ¢e ePorezna
prikazati greske, koje ¢e biti upravo ona upozorenja koja su prikazana.

Kako ePorezna prije obrade gresaka radi sortiranje prema nazivu, a ne prema poreznom broju, a da bismo olaksali
traZzenje gresaka, preporu¢amo da nakon akcije ,,0K“ obavimo sortiranje prema nazivu, ¢ime ¢e se lista gresaka
poklopiti s poretkom spremljenih podataka, ¢cime olakSavamo ispravljanje.

2.2.5. Akcija ,OK"

Nakon obavljanja izmjena, odabirom akcije “OK” takoder se vrSe netom opisane provjere .
Ukoliko nema greske slijedi sortiranje izvjestaja:

Priprema podataka

@ Sortiranje podataka po poreznom broju

U suprotnom soriranje po nazivu,

Da Me

Ovime su pripremljeni podaci, da bismo mogli obaviti pohranu za e-poreznu.

3. Pohrana za e-poreznu

Nakon po obavljenom sortiranju obavljamo akciju:
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Statisticko izvjesce o dospjelim, a nenaplacenim racunima

M Pormoc (F1) [ lzmieni (F3) 52 Tra#i(F5) & Esport (FB] = %) Posalj e-mail [F3)

Fohrana za e-poreznu

Prije same akcije pohrane, sustav ¢e prikazati poruku:

Provjera duplikata kombinacija oznaka i poreznih brojeva

GED Stupci [2] i [3)

Freporuka je obaviti provijeru zhog mogucnosti pojavljivanja
partnera s razlicitim £iframa aistog poreznog broja ifili oznake.

Za kompletnu provien podac moraju sortirani po poreznom broju
(akcija "lzmjeri". zatim OF, pa odabir sartiranja). u suprothom ce
eventualne gregke biti javljene od strane Forezne uprave.

Zelite li nastaviti s radom?

Da MHe

Sustav nudi moguénost obavljanja provjere duplikata poreznih brojeva i/ili oznake uz prethodno zadovoljen uvjet
sortiranja prema poreznom broju. Ako uvjet nije zadovoljen, i dalje moZemo obaviti pohranu za e-poreznu, ali bez
garancije da nema duplikata.

Provjere duplikata mogu javiti slijedece vrste greski i upozorenja:

> Isti porezni broj i oznaku dijele razli¢iti partneri

Greka

O Duplikat poreznog broja na razhicitim partnerima iste oznake

Oznakaiparezni braj: 1 20000283434
Sifra i naziv partnera: 00022: Magla d.o.o.
Fadun i daturn: 000005; 07.01.2071.

Oznakaiparezni braj: 1 20000283434
Sifra i naziv parnera: 00817; Magla 2
Fatunidatum: 123; 22.04.2016.

Rjesenje: svesti na istog partnera u Ritam Formsu ako je moguce. Ako nije, urediti izvjeStaj svodenjem na
istog partnera

> Isti porezni broj dijele partneri s razli¢itim oznakama.
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Upozorenje

! Duplikat poreznog broja na razhicitim partnerima i oznakama

Oznakaiporezni broj: 3; 20000283434
=ifra i naziv partnera: 00157 Exportimport d.o.o.
Facun i daturm: 1174-023-10; 14.01.2015.

Oznakaiporezni broj: 1 20000283434
Sifra i naziv partnera: 00022 Magla d.o.o.
Facun i datum: 130-F001-10; 07.09.2016.

Napomena: moguce je da dva poduzeda iz razliCitih drzava dijele isti porezni broj.

> Zaistog partnera (ista Sifra) postoje dva razli¢ita porezna broja i/ili oznake

Gretka

O Partner ima razlicite porezne brojeve i/ili oznake

Oznaka i porezni broj: 1; 20000283434
Sifrali naziv partnera; 00022; Magla d.o.o.
Fatunidatum: 11-5A%3-10; 18.02.2013.

Oznaka i porezni broj: 1: 11111111117
Sifrali naziv partnera; 00022; Magla d.o.o.
Fadun i daturn: 000008; 14.03.2011.

Napomena: Ova greska je mogucéa samo ako smo krivo ispravljali izvjestaj, ne moze se desiti prvom
povladenju izvjestaja.
Rjesenje: Akcijom Izmjeni popraviti podatke.

Ukoliko nema gresaka duplikata, potrebno popuniti SVE podatke o ovlastenoj osobi:
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Ovlastena osoba

Podaci o ovlagteno] osobi

[rne:; | |

Prezime: | |
Telefor | | [format broja: +38512345678)
Fax | | [format broja: +38512345678)

E-mail: | |

[lIl. Podaci o ukuphno dogpielim a nenaplacdenim racunima koji zu izdani zukladno odredbama OFE-a

lkupan iznoz racuna = POY-om: | |

|znos PON-a: | |

] Odusztani

Napomena: kod iduée pohrane za e-poreznu, ucitat ¢e se prethodno koriSteni podaci.

Nakon toga spremimo podatke na lokaciju po odabiru:

Save in: | = OFZ-owi _v_| = 5 ER-
e &) ObrazacOPZ_20151231 xml
: |2 ObrazacOPZ_20160331 . xml
ky Recent
Documents
F—
E:
Dezktop
i

by Diocuments

8

by Computer
My Network — File name: | ObrazacOFZ_20160630 [ Save
Places
Save as bype: JKML datateka _:] Lancel

Izrada XML datoteke za e-poreznu nece biti moguce ukoliko:
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> postoji neispravan OIB kod partnera s poreznom oznakom 1

GreZka

=
1
(%]
=
=
w
<
n.|
3
=
=]

Fanner: Magla d.oo.

OIB (20000283434) nije isprasvan:
Fontrolna enamenka je neisprawvnadili je pogreska u unosu prah
deset znamenki.

> postoji prekratak PDV ID broj kod partnera s poreznom oznakom 2
GreZka

Q Meizpravan porezni broj za drZave van EU

Fartner: Sintax error Gmibh

FDY identifikacijski broj je prekratak.

> PDV ID broj kod partnera s poreznom oznakom 2 ne pocinje dvoslovhom oznakom drzave

GreZka

Q Meizpravan porezni broj za drZave van EU

Fartner: Sintax error Gmibh

FOY identifikacijski broj: 4123456789 nije ispravan jer mora pocet|
dwvoslovnom oznakom driawve ELL

> nije popunjen porezni broj kod partnera s poreznom oznakom 3

Greka

O Meispravan porezni broj za drZave van EU

Fartner Sang *ung Ltd, Hong Kong

Forezni broj ne smije biti prazan.

Nadalje, porezna uprava vrsi i druge provjere koje nisu ovdje pokrivene. Za njihovo rjeSavanje moZete se obratiti
korisnickoj podrsci od Ritma na podrska@ritam.hr .



mailto:podrska@ritam.hr
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Ukoliko sustav nije javio greske poreznih brojeva, po zavrsetku pohrane bit ¢e prikazana poruka:

Ritamforms

Chbrazac je uspjesno pohranjen na 2adanu lokaciju

Obrazac je spreman za ucitavanje na e-poreznu.
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