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ZBIRNO FAKTURIRANJE 

 

Video upute za ovaj dokument dostupne su na našem YouTube kanalu na linkovima: 

[Veleprodaja] Zbirno fakturiranje - otpremnica 

[Veleprodaja] Zbirno fakturiranje - povratnica 

 

Zbirno fakturiranje omogućava višestruko izdavanje robe dokumentom otpremnica i povrat robe 
dokumentom povratnica, a na kraju izradu otpremnice računa određenom kupcu za određeni period. 
Pri izradi otpremnice računa fakturira se razlika otpreme i povrata.  
Obično se koristi kod prodaje kruha, novina i sličnih proizvoda.  
 
Mjesto u izborniku: Veleprodaja\Izlazni dokumenti\Zbirno fakturiranje 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.youtube.com/user/RitamForms
https://www.youtube.com/watch?v=mAXMsvrpt98
https://www.youtube.com/watch?v=mAXMsvrpt98
https://www.youtube.com/watch?v=_JsrdgUKY9k
https://www.youtube.com/watch?v=_JsrdgUKY9k
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1 Otpremnica 
Izlazni dokument kojim otpremamo robu partneru. Otpremnica ne skida količinu s lager već 

prebacuje vrijednosti iz stupca (lager) količina u stupac nefakturirano (lager). 

Izrada otpremnice 

 

Označeni su najbitniji dijelovi Otpremnice, Zaglavlje otpremnice, Stavke otpremnice i Uvoz iz 

terminala. 

1.1 Zaglavlje Otpremnica: 

• Radna jedinica : Radna jedinica na kojoj se nalaze, vidi Help\Detaljne 

upute\Katalozi\Podešavanje sustava 

• Broj: Broj se automatski dodjeljuje 

• Datum: Datum izrade dokumenta 

• Napomena: Slobodan unos teksta ili odabir iz predloška 

• Kupac : Šifra i naziv partnera za kojeg radimo cjenik, vidi Help\Detaljne 

upute\Katalozi\Partneri 

• Mjesto otpreme : šifre i naziv mjesta otpreme, vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Partneri 

1.2 Stavke Otpremnica: 

• Šifra: Šifra artikla, unos obavezan  

• Naziv: Naziv artikla, unos obavezan 

• Jedinica mjere (J.M.): Iz tablice artikala, vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Artikli 

• Količina: količina robe koju izdajemo 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Artikli.pdf
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1.3 Import iz terminala (F9) 

Ova akcija omogućuje import stavki s terminala 

1.4 Dokument 

 

 

Označene su akcije Izmijeni (F3) i Zaključi (F10). Akcijom Izmijeni (F3) možemo mijenjati stavke 

dokumenta, a akcijom Zaključi (F10) možemo pohraniti dokument nakon što smo gotovi s 

promjenama. Ostale akcije na dokumentu su Tekst (F4), kojom možemo dodati tekst iz predloška ili 

slobodnim unosom, te Izvoz (F12), kojom možemo izvoziti dokument u željenom formatu. 

1.5 Tražilica 

 

 

Polja tražilice:  

• Radna jedinica: odabir radne jedinice, obavezno 

• Od – do datuma:  odabir vremenskog perioda izrade dokumenata, obavezno 

• Partner: moguć odabir 

• Mjesto otpreme: moguć odabir 
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Tražilica također ima i dodatne opcije pretrage, klikom na Više opcija. 

 

Polja u dodatnom pretraživanju su Napomena (slobodan unos) i Izradio (odabir). 

1.6 Lista 

 

Sve zaključene otpremnice bit će vidljive na listi otpremnica. 

 

Standardne akcije na listi su Novi (F2), kojom otvaramo novi dokument, Otvori, kojom otvaramo 

trenutno izabrani dokument, te Traži (F5), kojom se vraćamo na tražilicu. Označene su akcije Povrat 

(F6), koja automatski generira dokument povratnice i Storno (F8), koja izdaje storno otpremnice. 
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2 Povratnica 
Izlazni dokument kojim primamo  robu od partnera koju nam on želi vratiti. Povratnica ne vraća 

količinu na lager već prebacuje vrijednosti iz stupca nefakturirano (lager) u stupac količina(lager). 

 

Na primjeru su označeni najvažniji dijelovi Povratnice: Zaglavlje povratnice i Stavke povratnice 

2.1 Zaglavlje povratnice: 

• Radna jedinica : Radna jedinica na koju zaprimamo artikle, vidi Help\Detaljne 

upute\Katalozi\Podešavanje sustava 

• Broj: Broj se automatski dodjeljuje 

• Datum: Datum izrade dokumenta 

• Napomena: Slobodan unos teksta ili odabir iz predloška 

• Kupac : Šifra i naziv partnera za kojeg radimo cjenik, vidi Help\Detaljne 

upute\Katalozi\Partneri 

• Mjesto otpreme : šifre i naziv mjesta otpreme, vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Partneri 

2.2 Stavke povratnice: 

• Šifra: Šifra artikla, unos obavezan  

• Naziv: Naziv artikla, unos obavezan 

• Jedinica mjere (J.M.): Iz tablice artikala, vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Artikli 

• LOT: unos LOT broja 

• Količina: količina robe koju zaprimamo 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Artikli.pdf
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2.3 Dokument 

 

Klikom na akciju Povrat (F6) s liste otpremnica, možemo automatski generirati povratnicu baziranu 

na tom dokumentu. Prilikom odabira akcije, program će nas upozoriti želimo li kreirati povratnicu 

potvrdom. 

 

 

Nakon potvrde izrade dokumenta, povratnica izgleda ovako: 

 

Označene su akcije Izmijeni (F3) i Zaključi (F10). Akcijom Izmijeni (F3) možemo mijenjati stavke 

dokumenta, a akcijom Zaključi (F10) možemo pohraniti dokument nakon što smo gotovi s 

promjenama. Ostale akcije na dokumentu su Tekst (F4), kojom možemo dodati tekst iz predloška ili 

slobodnim unosom, te Izvoz (F12), kojom možemo izvoziti dokument u željenom formatu. 
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2.4 Lista 

 

Sve povratnice nakon zaključenja vidljive su na listi povratnica. 

 

Akcije na listi povratnica su Otvori, kojom otvaramo trenutno odabranu povratnicu i Traži (F5), kojom 

se možemo vratiti na tražilicu. Tražilica za listu povratnica ima identične parametre pretraživanja kao 

i tražilica za listu otpremnica. 
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3 Fakturiranje robe 
 

Fakturiranje robe je izlazni dokument koji služi za izradu računa partneru kojemu smo kroz neki 

vremenski period davali robu otpremnicom i prihvaćali povrat povratnicom. Količina u računu je 

razlika izdane i vraćene robe. 

 

 

Polja tražilice: 

• Radna jedinica: odabir radne jedinice (obavezno) 

• Od-do datuma: odabir vremenskog perioda izrade dokumenata (obavezno) 

• Partner: odabir partnera (obavezno) 

• Mjesto otpreme: odabir mjesta otpreme 

Tražilica ima i dodatne parametre pretraživanja, klikom na Više opcija. 

 

Parametri dodatnih opcija pretraživanja su: Napomena (slobodan unos) i Izradio (odabir). 
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Nakon ispunjenih parametara dobijemo prikaz dokumenata koji su vezani za određenu radnu jedinicu 

sa koje smo izdavali robu. Odabirom označene opcije Račun (F6) program automatski generira 

račun(zbrojni). Račun(zbrojni). je vidljiva na listi računa (Veleprodaja\Zbirno fakturiranje\lista računa) 

gdje se i po potrebi može stornirat. 

Napomena : račun(zbrojni) ne može se mijenjati naknadno !! 

 

Akcija Račun (F6) nakon potvrde automatski generira zbrojni račun:  

 

 

Na ovom dokumentu možemo koristiti akcije Tekst (F4) za dodavanje teksta slobodnim unosom ili iz 

predloška, eRačun (za slanje e-računa) i Izvoz (F12) za izvoz dokumenta u željenom formatu. 
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Izrađeni računi vidljivi su na listi računa 

3.1 Lista računa, Lista storno računa 

 

 

 

Na listi su označene akcije Plaćen i Storniraj (F8). Akcija Plaćen omogućava nam da označimo zbrojni 

račun kao plaćen.  

 

 

Akcija Storno (F8) stornira račun u slučaju greške. Tako stornirani računi vidljivi su na Listi storno 

računa. 

 

 



RITAM – Veleprodaja – Izlazni dokumenti – Zbirno fakturiranje 
 

 

12 
 

4 Izvještaji 
U podmodulu dostupna su tri izvještaja za rad sa zbirnim fakturiranjem: 

• Veza: računi – otpremnice i povratnice 

• Lager otpremnica i povratnica partnera 

• Lager na dan otpremnica i povratnica po partneru 

4.1 Veza: računi – otpremnice i povratnice 

Veza: računi – otpremnice i povratnice prikazuje vezane dokumente. 

 

Polja za pretraživanje: 

• Radna jedinica: odabir radne jedinice, obavezno  

• Od-do datuma: odabir vremenskog perioda izrade dokumenata, obavezno 

• Partner:  odabir partnera 

• Mjesto otpreme: mjesto otpreme 

• Artikl: odabir artikla 
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4.2 Lager otpremnica i povratnica partnera 

Ovaj izvještaj prikazat će otpremnice i povratnice partnera. 

 

Polja za pretraživanje: 

• Radna jedinica: odabir radne jedinice, obavezno 

• Partner: odabir partnera 

• Mjesto otpreme: odabir mjesta otpreme 

• Barcode: slobodan unos  

• Šifra: slobodan unos šifre artikala  

• Naziv: slobodan unos naziva artikala 

• Grupa artikala: odabir grupe artikala 

• Podgrupa artikala: odabir podgrupe artikala 

• Osobine artikala: izbor osobina artikala 

• Podgrupa 2 artikala(Više opcija): odabir podgrupe 2 artikala 
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4.3 Lager na dan otpremnica i povratnica po partneru 

 

Ovaj izvještaj prikazuje promjene lagera na dan otpremnica i povratnica po partneru. 

 

 

Polja za pretraživanje: 

• Radna jedinica: odabir radne jedinice, obavezno 

• Na datum: odabir datuma za lager na dan, obavezno 

• Partner: odabir partnera 

• Mjesto otpreme: odabir mjesta otpreme 

• Grupa artikala: odabir grupe artikala 

• Podgrupa artikala: odabir podgrupe artikala 

• Osobine artikala: izbor osobina artikala 

• Podgrupa 2 artikala(Više opcija): odabir podgrupe 2 artikala 
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Ovaj izvještaj ima tri oblika:  

• Po partneru: standardni oblik, na primjeru iznad 

• Po artiklu: inverzan oblik standardnome, partner i artikl mijenjaju mjesto u prikazu 
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• Vrij. robe po partneru: prikazuje samo vrijednost robe po partneru 

 


