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OTPREMNICA-RAČUN EU 
 
Video uputa za ovaj dokument dostupna je na našem YouTube kanalu na linku: 
[Veleprodaja] Otpremnica-račun EU 
 
Otpremnica-račun EU služi za isporuku robe pravnim i fizičkim osobama s teritorija zemalja članica 
EU. 
 
Putanja izbornika: Veleprodaja\Izlazni dokumenti\Otpremnica-račun EU 
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1 Otpremnica-račun EU 
 

 
 
Na slici su označeni najbitniji dijelovi Otpremnice-računa EU, Zaglavlje otpremnice-računa, Stavke 
otpremnice-računa i gumb Više akcija. 
                                                  

1.1 Zaglavlje otpremnice-računa: 
• Radna jedinica: odaberemo radnu jedinicu, vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Podešavanje 

sustava 

• Broj: broj primke-kalkulacije automatski se dodjeljuje 

• Datum: datum  unosa otpremnice-računa 

• Datum isporuke: ne smije biti manji od datuma unosa otpremnice-računa 

• Napomena: slobodan unos teksta ili odabir iz predloška 

• Kupac: šifra i naziv kupca, vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Partneri 

• Mjesto otpreme: već prije definirano za svakog kupca u katalogu 

• Odgoda: broj dana odgode plaćanja. Podatak nije obavezan 

• Valuta: odaberemo valutu 

• Tečaj valute: automatski se popuni odabirom valute 

• Tip računa:  prema dokumentu dobavljača, odabiremo: 
o PDV je obračunat 
o Prijenos porezne obveze – prijenos porezne obveze na kupca (primatelja dobara) 
o Obv. PDV-a na kup. (isporuka u dr. drž. članicama) – Obveza PDV-a se prenosi na 

kupca iz druge države članice EU. 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
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1.2 Stavke otpremnice-računa EU: 
• Šifra: unos je obavezan (iz tablice artikala) 

• Naziv: unos je obavezan (iz tablice artikala) 

• J.M: jedinica mjere 

• Količina: unos je obavezan 

• PC (prodajna cijena): ponuđena cijena stavke može se promijeniti 

• RB1: rabat količinski  (%) 

• RB2: cassa sconto, samo ako je aktivan (Default NE) (%) 

• RB3: akcijski rabat, samo je aktivan (Default NE) (%) 

• PDV: PDV izražen postotkom, već definirano u tablici artikala  

• Ukupno: ukupna cijena artikla 
 
Više akcija 

• Rabat(F6): odabir rabata, pogledati Standardne akcije, Help\Detaljne upute\Standardne 
akcije 

 

 
 
Po odabiru stavki dokument izgleda ovako: 
 

 
 
Dodatno se otpremnici mogu dodati tekst (F4, slobodan ili iz predloška) ili Usluge (F5), a dokument 
zaključujemo odabirom akcije Zaključi (F10). 
 
Na slici je također označena lokacija oblika dokumenta, u donjem desnom uglu. 
 
 
 
 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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1.3 Oblici otpremnice-računa EU (donji desni ugao dokumenta): 
• Devizni oblik: standardni oblik, na engleskom  jeziku 

• Tuzemni oblik: oblik na hrvatskom jeziku 

• Tuzemno-devizni:  

• Kombinirana nomenklatura – na izvještaju se prikazuje sadržaj kombinirane nomenklature 

• Otpremni list: otpremni list za artikle 
 

 
 
 
 

1.4 Tražilica 
 

 
 
Polja za unos u tražilici: 

• Radna jedinica: moguć odabir radne jedinice 

• Od datuma, Do datuma: odabir raspona datuma za otpremnice 

• Partner: moguć odabir partnera 

• Tip računa: moguć odabir tipa računa 
 
Odabirom Više opcija… možemo dobiti dodatne opcije pretraživanja liste, gdje su omogućena polja 
Napomena (slobodan unos) i Izradio (odabir): 
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1.5 Lista otpremnica-račun EU 
 
 

 
 
Na listi vidimo otpremnice-račune EU u opsegu odabranih datuma.  
 
Označenom akcijom Plaćen otpremnicu možemo označiti kao plaćenu, a u slučaju da je došlo do 
greške prilikom izrade otpremnice, istu možemo stornirati akcijom storniraj (F8). 
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2 Storno otpremnica-račun EU 
 
Storno otpremnice-računa EU je dokument inverzan otpremnici-računu EU. Stornom rješavamo 
slijedeće situacije: 

• Ispravak greške prilikom izrade otpremnice-računa EU 

• Povrat kupca koji se odnosi na određeni izlazni dokument. U tom slučaju izdajemo storno 
otpremnice-računa EU kojim se umanjuje naše potraživanje kupca.  

 

 
 
Storniramo: kompletan dokument, pojedinačne stavke ili dio pojedine stavke.  
 
Klikom na označeno polje: „Označi (Ins)“ ili klikom miša označavamo pojedinu stavku za storniranje, a 
Klikom na „Označi sve“ ( F5) označavamo sve stavke za storniranje.                  
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3 Povratnica kupca EU 
 
Povratnicom kupca EU rješavamo stvarni povrat robe. Povratnica ima samo stavke robe.  
 
Povratnica kupca EU otvara se na: 
Veleprodaja\Izlazni dokumenti\Otpremnica-račun EU\Nova povratnica kupca EU 
 

 
 

3.1 Zaglavlje povratnice kupca EU: 
• Radna jedinica: odabiremo radnu jedinicu 

• Broj: broj se dodjeljuje automatski 

• Datum: datum unosa povratnice-kupca EU 

• Napomena: slobodan unos teksta ili odabir iz predloška 

• Kupac: šifra i naziv kupca (Katalozi\Partneri) 

• Mjesto otpreme: već prije definirano za svakog kupca u katalogu 

• Kom. naplate: komercijalist naplate – vezan je za partnera 

• Kom. obilaska: komercijalist obilaska – vezan je za mjesto otpreme 

• Valuta: odabiremo valutu 

• Tečaj valute: nedostupno za izmjenu, ispunjava se automatski po spremljenim tečajevima 
ukoliko odabrana valuta nije EUR 

• Tip računa:  prema dokumentu dobavljača, odabiremo: 
o PDV je obračunat 
o Prijenos porezne obveze -prijenos porezne obveze na kupca (primatelja dobara) 
o Obv. PDV-a na kup. (isporuka u dr. drž. članicama) – Obveza PDV-a se prenosi na 

kupca iz druge države članice EU. 
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• Intrastat: 
o Uvjeti isporuke: šifra uvjeta isporuke  
o Vrsta posla: šifra vrste posla  
o Vrsta prometa: šifra vrste prometa 
o Drž. Namjene: šifra zemlje isporuke 

 
 
 

3.2 Stavke povratnice kupca EU: 
• Šifra: unos je obavezan (iz tablice artikala) 

• Naziv: unos je obavezan (iz tablice artikala) 

• J.M: jedinica mjere 

• LOT: LOT broj 

• Količina: unos je obavezan 

• PCD (prodajna cijena devizna): ponuđena cijena artikla može se promijeniti 

• ZT do gr.: zavisni trošak do granice 

• RB1: rabat količinski  (%) 

• RB2: cassa sconto, samo ako je aktivan (Default NE) (%) 

• RB3: akcijski rabat, samo ako je aktivan (Default NE) (%) 

• PDV: PDV izražen u postotku, definiran tablicom artikala 

• Ukupno: ukupna cijena artikla 
 
U donjem lijevom uglu označene su funkcije Rabat (F6), koja omogućuje odabir rabata i Import iz 
terminala (F9), koja omogućuje uvoz podataka iz terminala. 


