RITAM — VELEPRODAJA — OTPREMNICA-RACUN

OTPREMNICA-RACUN

Video upute za ovaj dokument dostupne su na nasem YouTube kanalu na linkovima:
[Veleprodaja] Otpremnica racun

[Veleprodaja] Otpremnica racun - storno

[Veleprodaja] Otpremnica racun - povrat

Otpremnica-racun je standardni izlaz robe. SluZi za registrirati prodaju - izlaz robe pravnoj osobi.
Zakljucenjem dokumenta automatski se skida roba sa lagera i formira pristigla stavka u salda
kontima.
MoZe nastati direktnim unosom ili na temelju slijede¢ih dokumenata:

e ponude-predracuna

e narudzbe kupca
Dokument sluZi kao otpremni dokument i kao racun.

Putanja izbornika: Veleprodaja\lzlazni dokumenti\Otpremnica ra¢un\Nova otpremnica racun

Glavhi Izbornik

Bl Ritam
Katalozi
= Weleprodaja
Ulazni dokurmenti
=" Izlazni dokumenti

E- . Otpremnica-radun
----- [B] Mova otpremnica-radun
----- [] Lista otpremnica-radun

----- [@ Lista storna otpremnice-racuna
----- [=] Ctpremni list

----- [ ] Mova povratnica kupca

----- [] Lista povratnica kupca



http://www.youtube.com/user/RitamForms
https://www.youtube.com/watch?v=CN8pbTsABeA
https://www.youtube.com/watch?v=CN8pbTsABeA
https://www.youtube.com/watch?v=O1Wc1qrsMWA
https://www.youtube.com/watch?v=O1Wc1qrsMWA
https://www.youtube.com/watch?v=vTbfzTJZSgE
https://www.youtube.com/watch?v=vTbfzTJZSgE
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1 Nova otpremnica-racun

X
Otpremnica-raéun
Kupac Detalii
Fadna jedinica: |
Broj <AUTO> Kupac:
Datur: |22.03.2024 + Datum isporuke: |22.03.2024 - Miesto otpreme: (00007 Trinity City Hotel
Cienik: | Odgoda: jl Dospiiec’:e:| v| Tip raé.: |F'D\"' obratunat -
Mapomena: || K.om. naplate: |Meki ==+| K.om. obilaska: |Mepoznat
Artikal [1. redak)] -
Sifra Maziv JM.|LOT Kaligina FC| REI1[%]| PDW[%) Ukupno
02518 Morbius dg 2.000 15,000 000 2500 3750
00003 Lubir #3L kG 5.000 12,000 000 2500 75,00
MPC pa stawvci [F5) ‘ Rabat(F&) lznos RBT [F7] | Import iz terminala (F9) [1]4 ‘ Odustani ‘

Oznaceni su najbitniji dijelovi forme: Zaglavlje otpremnice-rauna, stavke otpremnice-racuna i akcije
nad dokumentom.

1.1 Zaglavlje otpremnice-racuna:

Radna jedinica: odaberemo radnu jedinicu, vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Podesavanje

sustava

Broj: broj otpremnice-racuna automatski se dodjeljuje

Datum: datum unosa otpremnice-ra¢una

Datum isporuke: ne smije biti manji od datuma unosa otpremnice-racuna
Rad sa cjenikom: odabir za rad s predefiniranim cjenikom

Cjenik: Cjenik koji Zelimo koristiti, vidi Help\Detaljne upute\Veleprodaja\lzlazni
dokumenti\Ugovoreni cjenik

Napomena: slobodan unos teksta ili odabir iz predloska

Kupac: Sifra i naziv kupca, vidi Help\Detaljine upute\Katalozi\Partneri
Mjesto otpreme: vec prije definirano za svakog kupca u katalogu
Odgoda: broj dana odgode plac¢anja

Dospijece: datum dospijeca



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Ugovoreni_cjenik.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Ugovoreni_cjenik.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf

RITAM — VELEPRODAJA — OTPREMNICA-RACUN

e Tip racuna:
Opcije odabira:
o PDV je obracunat
o Prijenos porezne obveze - prijenos porezne obveze na kupca(primatelja dobara)
o Oslobodeno PDV-a
e Kom. naplate: komercijalist naplate — vezan je za partnera
e Kom. obilaska: komercijalist obilaska — vezan je za mjesto otpreme

Odabirom opcije Detalji u zaglavlju moZzemo unijeti i broj ugovora, broj narudzbenice i broj
otpremnice.

K.upac Dretalji |

Broj ugovora: | |

Broj narudibenice; | |

Broj otpremnice: | |

* wezano 2a glanje eRacuna

1.2 Stavke otpremnice-racuna:

o Sifra: unos je obavezan (iz tablice artikala)

e Naziv: unos je obavezan (iz tablice artikala)

e J.M: jedinica mjere

e LOT: LOT broj artikla

Koli€¢ina: unos je obavezan

PC (prodajna cijena): ponudena cijena stavke, moZe se promijeniti
e RB1: rabat kolicinski (%)

e RB2: cassa sconto, samo je ukljuéen (default NE) (%)

e RB3: akcijski rabat, samo ako je ukljucen (default NE) (%)
e PDV:iznos PDV-a za artikl

o Ukupno: ukupna cijena artikla

1.3  Akcije nad dokumentom:
e MPC po stavci(F5): maloprodajna cijena po stavci
e Rabat(F6): odabir rabata, pogledati standardne akcije, vidi Help\Detaljne upute\Standardne

akcije

e lIznos RB1(F7): iznos rabata, pogledati standardne akcije, vidi Help\Detaljne
upute\Standardne akcije

e Import iz terminala(F9): pogledati standardne akcije, vidi Help\Detaljne upute\Standardne
akcije



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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Nakon unosa stavki, a prije zaklju¢enja, mozemo dodati stavku sa uslugom (F5) i slobodan tekst (F4)
koji ée se Stampati na otpremnici-racunu.

=, mmijeni (F3) E OpistFe) Zakljudi (F10) - 5 1zv0z (F12) ~

1.4

Development 2 SWIFT: 454 tel: +385 98 767 224, fax: +1-212-9876543
Sibenska 37 IBAN: HR5524840081517571246 e-mail: ritam@ritam.hr
21000 Split PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR7023600006724874765
QIB: 38342739120 www.ritam_hr IBAN: HR8023600004523388775
Otpremnica-ratun X —_—

Unos usluga =

Ushuga
Sifra Haziv Kaliging! PC| RBP1(%)| RBP2(%)| RBP3(%]| PDV(%) Ukuprio
Triton Hotel 00008 Cigcenie ibe 1,000 1327 0,00 000 oo 2500 1659

Pearse St, Dublin 2, D02 FWo8
10363 Adamovec Tespos s

Otpremnica-racun br.

Rad. jedinica: V003;Velinac [ =g | [ e I = |
Mjesto: Split Dospijece: 22.03.2024
Datum: 22.03.2024 Isporuka: 22.03.2024

Oblici otpremnice-racuna:

Standardni oblik: standardni oblik otpremnice-rac¢una

S komercijalistima: na dokumentu se prikaZe komercijalist naplate i obilaska

Otpremni list: na dokumentu se prikazuje mjera i koli¢ina stavke

Otpremni list kol, vpc: na dokumentu se prikazuje koli¢ina i veleprodajna cijena(VPC) stavke,
te komercijalist obilaska

Sa sifrom dobavljac¢a: na dokumentu se prikazuje Sifra dobavljaca

Otpremni list sa slikom i opisom: na dokumentu se prikazuje slika artikla i opis

Ispis vrijednosti usluge i rabata usluga: na dokumentu se prikazuje vrijednost i rabat usluge
Sa Siframa partnera: na dokumentu se prikazuje Sifra partnera
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Oblici otpremnice-racuna mogu se naéi u donjem desnom kutu dokumenta.

—:,' lzmijeni (F3) E Tekst (F4y Usluge(Fs) E Opis(FE) '3 eRadun - 5 lzvoz (F12) ~
Development 2 SWIFT: 454 tel: +385 98 767 224; fax: +1-212-9876543
Sibenska 37 IBAN: HR5524840081517571246 e-mail: ritam@ritam.hr
21000 Split PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR7023600006724874765
QIB: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HR8023600004523388775
Triton Hotel -

Pearse St, Dublin 2, D02 FWS6, Irsk
10363 Adamovec

Otpremnica-racun br.56-003-10

Rad. jedinica: V003;Velinac

Mijesto: Split Dospijece: 22.03.2024
Datum: 22.03.2024 Isporuka: 22.03.2024
Vrijeme: 12:57:05
OIB kupca: 9730191723
Poziv na broj. HROO 00001-032024-25140 Mijesto otpreme: Trinity City Hotel >
(=5 spii DD 161% 4w kRl Oblik: |Standardni ~|
Otpremaica-radun Shemerclisting

Otpremni list
Otpremni list kal, vac
$a Hifrom dobavijats
Otpremni list sa slikam | opisom
v
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2 Storno otpremnica-racun

Storno otpremnice-racuna izlazni je dokument inverzan otpremnici-racunu. Stornom rjeSavamo
situaciju kada ispravljamo gresku nastalu pri izradi racuna, ali prije nego $to smo racun uruciliili
poslali kupcu. Za ovaj dokument nije potrebna izjava kupca o nekoriStenju predporeza. Dokument se
automatski knjizi u pristigle stavke u salda kontima.

Veleprodaja\lzlazni dokumenti\Otpremnica-raéun\Lista otpremnica-racun

N —
Novi (72) [k Otvori a Trai (F5) 9 Placen 0 Povrat(Fe) B StornoiF8) | = lzmjena zaglaviia E tzvoz uxmt

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdle

Radna jedini...|Broj Catum  |5if. par. | Naziv parnera Miesto otpreme Napomena Izradio/la Status
vooa 000045-003-10 12.03.2024 03001  Triton Hotel Trinity City Hotel Ritrmi, Ritam
voaa 00004-003-10 12.03.2024 03001  Triton Hotel Trinity City Hotel Na temelju naruckbe br. 0000 Ritmi¢, Ritam
voaa 000050-003-10 15.03.2024 00005  Stamenac trgovina d.o.0. Studenac trgovina d.0.0 Na temelju predracuna broj: ¢ Ritmi¢, Ritam
voaa 000051-003-10 15.03.2024 00005  Stamenac trgovina d.o.0. Studenac trgovina d.0.0 Na temelju predracuna broj: ¢ Ritmi¢, Ritam
voaa 000052-003-10 15.03.2024 00005  Stamenac trgovina d.o.0. Studenac trgovina d.0.0 Ritric, Ritam
voma 000054-003-10 20.03.2024 00005  Stamenac trgovina d.o.o, Studenac trgovina d.0.0 Na temelju naruckbe br. 0000 Ritmi¢, Ritam
voma 000055-003-10 21.03.2024 00001  Triton Hotel Trinity City Hotel Na temelju naruckbe br. 0000 Ritmi¢, Ritam
voma 000058-003-10 22.03.2024 00001  Triton Hotel Trinity City Hotel Ritrnic, Ritam

Storniranje mozemo izvrsiti odabirom Zeljene otpremnice-racuna na listi i odabirom oznacene akcije
Storno(F8).

2.1 Akcije u formi (oznaceno crvenom):

Klikom na polje: ,0znaci (Ins)“ ili klikom misa oznacavamo pojedinu stavku za storniranje, a ,,Oznaci
sve” ( F5) oznacavamo sve stavke za storniranje.

Storno otpremnice-racuna bi. 56-003-10 [22.03.2024)

R adna jedinica: | Kupac: | ” |
Eroi: | | Miesto otpreme: | I |
Dratum: (22.03.2024 '| Tip ratuna: l:l
Mapomena:

(2 redak] o
Sifra Maziv JMLOT Kaoligina FC| RB1[%)| PDW([%) Ulkupna
v| 02518 Marbius da 2,000 16,000 0,00 2500 IFE0
v| 00003 Lubin #L KG 5,000 12,000 0,00 2500 75,00

i,

Oznati(lng) | Oznadi sve [F5) Ok Odustani
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Storniramo: kompletan dokument, pojedinacne stavke ili dio pojedine stavke(oznaéeno crvenom
bojom). Storniramo stavke robe i usluga dodavanjem ili oduzimanjem kvacice.

Storniranje zaklju¢ujemo klikom na akciju Zakljuci (F10).

=, lzmijeni F3) E Tekst (F4) =, Usluge(Fs) Zakljudi (F10) - 5 lzvoz (F12)

Development 2 SWIFT: 454 tel: +385 98 767 224, fax: +1-212-9876543

Sibenska 37 IBAN: HR5524840081517571246 e-mail: ritam@ritam.hr

21000 Split PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR7023600006724874765

OIB: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HR8023600004523388775
Triton Hotel

Pearse St, Dublin 2, D02 F\WE86, Irsk
10363 Adamovec

Storno otpremnica-racun br. R1
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3 Povratnica kupca

Povratnica kupca je dokument po knjigovodstvenom znacenju slican stornu otpremnice-racuna.
Povratnicom rjeSavamo stvarni povrat robe od kupca. Dokument se ne knjizi automatski u pristigle
stavke u salda kontima. Za njega je potrebno dobiti izjavu o nekoristenju predporeza od strane kupca
i nakon toga se ru¢no proknijizi u financijsko knjigovodstvo.

Glawmi tzbarnik x

: R B ,

Veleprodaja
Ulazni dokumenti
ldbazni dokumenti
Ctoremnica-raéun
) Neva ofpremnica-ratun

) oot = s mtnis [ mezaonn

Ratina jecin...|Bre; Datum & par. |Mazw partnera Mjesto ofpreme Mapemena tzradie/la Status
Voo 000057-003-10 25.09.2004 [B00O1 | Triten Hotel Trinity City Hotel Ritnic, Ritar
voos 000056-003-10 25092004 00001 Trien Hotel Trinity City Hotel Ritnic, Ritar Steenean

Lista atpremaica-radun
& List i

Lista powrainica kupca

Postoje dva slucaja povrata robe:
e Povrat robe nastaje na temelju poznatog izlaznog dokumenta odabirom akcije Povrat (F6) na
Listi otpremnica-racuna
U ovom slucaju izlazni dokument je predloZak povratnice. Povratnica u ovom slucaju rjesava izmjenu
potrazivanja kupca.

e Povrat robe nije vezan na izlazni dokument ili je izlazni dokument nepoznat, odabirom Nova
povratnica kupca
U ovom sluéaju ne znamo toc¢nu cijenu (prodajna cijena) po kojoj je roba isporucena. Cijena po kojoj
se roba vraca na lager dogovara se izmedu isporucitelja i kupca. NajcesSce se uzima tekuca cijena
lagera.
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3.1 Nova povratnica kupca
X
Povratnica kupca - =
Radna jedinica: Kupac: (00007 Triton Hotel
Braj: <AUTO: Mijesto otpreme: | 00001 Trinity City Hotel
Datum: |22.03.2024 ~ K.om. naplate: |Meki
Cienik:| Ko, ohilagka: |Mepoznat
Napomena: | Tip rad.: POV obradunat -
Agtikal [1. redak) ~
Sifra M aziv JM. LOT Koligina PC| REA[%]) PDV[X] Ukupno
02518 Maorbius do 2000 18000 000 2500 3750
00003 Lubin #L kG 5,000 12000 000 2500 75.00
v
Rabat(F6) | Impart iz terminala (F9] ‘ oK. Odustari

3.2 Zaglavlje povratnice kupca

Radna jedinica: odabiremo nasu radnu jedinicu
Broj: broj primke-kalkulacije automatski se dodjeljuje
Datum: datum unosa otpremnice-ra¢una
Rad sa cjenikom: odabir za rad s predefiniranim cjenikom
Cjenik: Cjenik koji Zelimo koristiti, vidi (Veleprodaja\lzlazni dokumenti\Ugovoreni cjenik)
Napomena: slobodan unos teksta ili odabir iz predloska
Kupac: Sifra i naziv kupca, vidi (Katalozi\Partneri)
Mjesto otpreme: vec prije definirano za svakog kupca u katalogu
Kom. naplate: komercijalist naplate — vezan je za partnera
Kom. obilaska: komercijalist obilaska — vezan je za mjesto otpreme
Tip racuna:
Opcije odabira:
o PDV je obracunat
o Prijenos porezne obveze - prijenos porezne obveze na kupca(primatelja dobara)
o Oslobodeno PDV-a

3.3 Stavke povratnice kupca:

Pogledati Stavke otpremnice-racuna

1

0



https://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Ugovoreni_cjenik.pdf
https://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf

