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NARUDŽBA KUPCA 

 

Video uputa za ovaj dokument dostupna je na našem YouTube kanalu na linku: 

[Veleprodaja] Narudžba kupca 

 

Veleprodaja\Izlazni dokumenti\Narudžba kupca 

Narudžba kupca je dokument kojim se evidentira narudžba, isporuka i raspoloživost robe. 

Narudžba rezervira količine na lageru.  

Mjesto u izborniku:  
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http://www.youtube.com/user/RitamForms
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Nova narudžba kupca

 

 

Označena su polja: Zaglavlje narudžbe kupca, Stavke narudžbe kupca, te izbornik „Više akcija…“, 

kojim postaje dostupan unos rabata za stavke: 
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Zaglavlje narudžbe kupca: 
• Radna jedinica: Radna jedinca s koje šaljemo ponudu, vidi Help\Detaljne 

upute\Katalozi\Podešavanje sustava 

• Broj: Automatski generiran broj dokumenta 

• Datum: datum  izrade narudžbe kupca 

• Status: U izradi - zadani status. Označava da komercijalist još popunjava narudžbu. 

Dozvoljena izmjena. Dozvoljeno storniranje 

• Rad s cjenikom: odabir za rad s predefiniranim cjenikom 

• Cjenik: Cjenik koji želimo koristit, vidi Help\Detaljne upute\Veleprodaja\Izlazni 

dokumenti\Ugovoreni cjenik 

• Napomena: slobodan unos teksta ili odabir iz predloška 

• Kupac: šifra i naziv partnera, vidi  Help\Detaljne upute\Katalozi\Partneri 

• Mjesto otpreme: šifre i naziv mjesta otpreme, vidi  Help\Detaljne upute\Katalozi\Partneri 

• Rok rezervacije: služi za izračun datuma do kojeg vrijedi rezervacija 

• Datum isporuke: ne smije biti manji od datuma otpremnice-računa 

• Kom. naplate: Komercijalist naplate, odabir, vidi  Help\Detaljne upute\Katalozi\Partneri 

• Kom. obilaska: Komercijalist obilaska, odabir, vidi  Help\Detaljne upute\Katalozi\Partneri 

Stavke narudžbe kupca: 
• Artikl: 

o Šifra: unos je obavezan 

o Naziv: unos je obavezan 

o J.M: jedinica mjere 

• Količina:  

o Naručena: unos je obavezan, količina koju je kupac naručio 

o Složena: Roba koja će biti isporučena 

o Željena: željena količina (količina koju je kupac želio kupiti, ali je nismo imali na 

lageru) 

• PC (prodajna cijena): ponuđena cijena artikla može se promijeniti 

• RB1 (rabat količinski): iz dokumenta dobavljača 

• RB2 (cassa sconto): iz dokumenta dobavljača, vidljiv samo ako je uključen (zadana postavka 

je NE) 

• RB3 (akcijski rabat): iz dokumenta dobavljača, , vidljiv samo ako je uključen (zadana postavka 

je NE) 

• PDV: već definirano u tablici artikala  

• Ukupno: ukupna cijena artikla 

 

 

 

 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Ugovoreni_cjenik.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Ugovoreni_cjenik.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
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Akcije na dokumentu 
Nakon unosa stavki u narudžbu kupca klikom gumba „OK“ prelazimo u rad s dokumentom narudžbe: 

 

 
 

 

Označene su tri najbitnije akcije:  

• Izmijeni (F3): izmjena trenutnih stavki u narudžbi, brisanje postojećih ili dodatak novih 

• Usluge (F5): izmjena ili dodatak usluga u narudžbu 

• Zaključi (F10): zaključenje dokumenta i pohrana podataka 

 

U dokumentu su još dostupne akcije Tekst (F4), koja u narudžbu ubacuje tekst iz predloška ili 

slobodnim unosom i akcija Izvoz (F12), koja izvozi dokument u željenom obliku. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



RITAM – Narudžba kupca 

5 
 

Po zaključenju dokumenta moguće je odabrati akciju Za slaganje (F6) kojom će se stavke iz narudžbe 

staviti na obradu skladištaru u obliku naloga za slaganje, ukoliko je potrebno, te će narudžba dobiti 

status „Za slaganje“.  
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Lista narudžbi kupaca 
Opcije sa liste: 

• Vezani dokument(F6):Opcija koja omogućava prikaza dokumenta koji je nastao iz narudžba 

kupca 

 
 

• Storniraj(F8): Opcija koja stornira narudžbu kupca 

 
 

 

Status narudžbe 
Trenutni status narudžbe vidljiv je na listi narudžbi u stupcu na kraju liste 

 

• U izradi: zadani status. Označava da komercijalist još popunjava narudžbu. Dozvoljena 

izmjena. Dozvoljeno storniranje. 

• Za slaganje: status koji označava da je narudžba izrađena od strane komercijalista i da je 

skladištar može uzeti na obradu (slagati robu). Ako je narudžba u statusu „Za slaganje“ nije 

dozvoljeno da komercijalist mijenja narudžbu. 

• Složena: status koji označava da je skladištar složio robu, te se roba može otpremiti. Ako je 

narudžba u statusu „Složeno“ nije dozvoljeno da skladištar mijenja podatke. Komercijalist 

može mijenjati narudžbu i postaviti status u „Za slaganje“. 

• Za slaganje – Složena mogu se izmjenjivati između komercijaliste i skladištara neograničeno. 

• Međuskladišnica: status koji označava da je na temelju narudžbe izrađena izlazna 

međuskladišnica. Skladištar po ovom statusu dobiva dozvolu za predaju robe. Ako je status 

„Međuskladišnica“ nije dozvoljena nikakva izmjena narudžbe. 

• Otpremljeno: status koji označava da je roba preuzeta. 

• Stornirano: označava da smo odustali od otpreme. 

• Fakturirano: označava da je narudžba naplaćena 
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Lista naloga za slaganje 
Opcije sa liste: 

• Vezani dokument(F6):Opcija koja omogućava prikaza vezanog dokumenta koji je nastao iz 

narudžbe kupca 

 

 
 

Oblici dokumenta ponuda-predračun: 
Oblici dokumenta nalaze se u donjem desnom uglu dokumenta. 

 

 
 

• Standardni oblik: Standardni prikaz 

• Predračun: Prikaz narudžba-predračun 

• Samo količina: Prikaz dokumenta samo s osnovnim podacima o artiklu s mjerom i količinom 

 


