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Gotovinski račun 
 
Gotovinski račun je jedan načina izlaza robe. Svrha je registrirati prodaju-izlaz robe fizičkoj i pravnoj osobi. 
Iako se radi o veleprodaji, kupcu se cijene računaju po MPC. 
Može nastati i na temelju dokumenta Ponude-predračuna, vidi Help\Detaljne upute\Veleprodaja\Izlazni 
dokumenti\Ponuda predračun 
Prilikom unosa možemo koristiti ugovoreni cjenik. 
 
Video uputa za ovaj dokument dostupna je na našem YouTube kanalu na linku: 
[Veleprodaja] Gotovinski račun s uslugom 
 
 
Mjesto u izborniku: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Ponuda_predracun.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Ponuda_predracun.pdf
http://www.youtube.com/user/RitamForms
http://www.youtube.com/watch?v=wKJdU-4Htpo
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1. Novi gotovinski račun 

Unos u dokument možemo podijeliti u 3 dijela i to: 

• Zaglavlje  

• Podaci o kupcu 

• Stavke  
      

 

1.1. Zaglavlje  

• Radna jedinica: odabir veleprodajne radne jedinice, za detalje vidi Help\Detaljne 
upute\Katalozi\Podešavanje sustava 

• Broj: broj dokumenta, automatski se dodjeljuje 

• Datum: datum izrade dokumenta, automatski se dodjeljuje trenutni datum 

• Rad cjenikom: odabir rada s predefiniranim cjenikom 

• Cjenik: Ukoliko je odabran rad s cjenikom, odabire se cjenik koji će se koristiti, za detalje vidi Help\Detaljne 
upute\Veleprodaja\Izlazni dokumenti\Ugovoreni_cjenik i Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

• Napomena: slobodan unos do 80 znakova ili odabir iz predloška, za detalje vidi za detalje vidi 
Katalozi/Napomene – Help\Detaljne upute\Katalozi\Napomene 
 
 

https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Ugovoreni_cjenik.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Ugovoreni_cjenik.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf#page=5&zoom=100,44,89


RITAM  - VELEPRODAJA - IZLAZNI DOKUMENTI – GOTOVINSKI RAČUN  
 

4 
 

1.2. Podaci o kupcu 

• Kupac: šifra i naziv kupca, odabir po jednom od kriterija, nije obavezno 
Ukoliko je odabran kupac među partnerima, slijedeće informacije se dovlače automatski, te su nedostupne 
za izmjenu: 

• Adresa: adresa kupca 

• PTT: Poštanski broj 

• Mjesto: Mjesto kupca 

• OIB: OIB kupca 
Za detalje vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Partneri 

• Komercijalist obilaska: odabir komercijaliste obilaska između ponuđenih, nije obavezno. 
Za detalje vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Partneri 

• Broj paragon računa: slobodan unos, za detalje vidi Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

• Tip računa: Nedostupno za izmjenu 
 

1.3. Stavke  

• Artikl: 

• Šifra i naziv artikla: unos je obavezan, za detalje vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Artikli 

• J.M.:jedinica mjere, učitava se automatski nakon odabira šifre ili naziva artikla 

• Količina: brojčani unos, obavezno 

• PC (prodajna cijena): brojčani unos, ponuđena cijena artikla može se promijeniti 

• RBP1(%): brojčani unos, rabat 1 u postotku 

• RBP2(%): brojčani unos, rabat 2 u postotku (samo ako je dostupan RBP2, u protivnom polje se neće pojaviti, 
kao na primjeru) 

• RBP3(%): brojčani unos, rabat 3 u postotku (samo ako je dostupan RBP3, u protivnom polje se neće pojaviti, 
kao na primjeru) 

• MPC: maloprodajna cijena, nedostupno za izmjenu 

• Ukupno: ukupni iznos za odabranu stavku (količina*MPC), nedostupno za izmjenu 

1.4. Akcije u dokumentu 

Akcije u dokumentu dostupne su klikom na opciju „Više akcija…“. 
 

 

• Rabat (F6): skupni unos rabata, za detalje vidi Veleprodaja/Akcije u dokumentu/Skupni rabat – Help\Detaljne 
upute\Standardne akcije 

• Iznos RB1 (F7): unos rabata 1 u iznosu, za detalje vidi Veleprodaja/Akcije u dokumentu/Iznos RB1 – 
Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

• Import sa terminala (F9): za detalje vidi Veleprodaja/Akcije u dokumentu/Import iz terminala – 
Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

 
 
 

https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Artikli.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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1.5. Akcije prije zaključenja dokumenta 

 

• Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

• Tekst (F4): unos teksta iz predloška ili slobodan unos 

• Usluge (F5): unos usluga, za detalje vidi Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

• Kupac (F7): unos kupca, za detalje vidi Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

• Zaključi (F10): po izmjeni i/ili dopuni dokumenta možemo pristupiti zaključenju dokumenta gdje odabiremo 
jedan od načina plaćanja. Za detalje vidi Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

• POS (F12): nedostupno 

• Export (Ctrl+F12): Izvoz dokumenta u željenom formatu i fiskalizacija 
 

 
Izgled dokumenta po zaključenju: 
 

 

 

 

 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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1.6. Oblici 

 
Oblike možemo odabrati u donjem desnom uglu dokumenta. 
 

 

Postoje dva oblika: 

• Standardni oblik: nema podatke o kupcu 

• R-1: ima podatke o kupcu 
 
Oblici se ne razlikuju u kolonama koje su prikazane:  
 

 
 
Ukoliko na računu ima usluga, u oba oblika prikazane su iste kolone. 

1.7. Akcije poslije zaključenja dokumenta 

 

 

• Izmjeni (F3): nedostupno 

• Tekst (F4): unos teksta iz predloška ili slobodan unos 

• Usluge (F5): nedostupno  

• Kupac (F7): nedostupno 

• Pohrani (F10): nedostupno 

• POS (F12): ispis na POS uređaj 

• Export (Ctrl+F12): izvoz dokumenta u željenom obliku 
 

Za standardne akcije vidi „Akcije poslije zaključenja dokumenta Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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2. Lista gotovinskih računa 

2.1. Tražilica 

 

Mogući parametri pretraživanja: 

• Radna jedinica: odabir veleprodajne radne jedinice, za detalje vidi „Radne jedinice“ u Help\Detaljne 
upute\Katalozi\Podešavanje sustava 

• Od datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekućoj godini, inače 1. siječnja radne 
godine 

• Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekućoj godini, inače 31. prosinca radne 
godine 

• Partner: odabir kupca kojem je ispostavljen gotovinski račun, nije obavezno, za detalje vidi Help\Detaljne 
upute\Katalozi\Partneri 

• Tip računa: odabir po tipu računa, nije obavezno 
 
Klikom na više opcija možemo pretraživati i po dodatnim opcijama. U poljima za unos polje „Napomena“ je za 
slobodan unos, a u polju „Izradio“ moguć je odabir. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
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2.2. Lista  

 

 

Akcije na listi: 
 

• Novi (F2): izrada novog gotovinskog računa 

• Otvori: otvaranje označenog dokumenta 

• Traži (F5): povratak na tražilicu 

• Storniraj (F8): storniranje označenog dokumenta. Otvara se dokument koji se želi stornirati. 

• Izmjena zaglavlja: izmjena podataka u zaglavlju računa, moguće je izmijeniti samo kupca i napomenu 
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3. Storno gotovinskog računa 

Storno gotovinskog računa izlazni je dokument invertan gotovinskom računu. Stornom rješavamo ispravak greške 
prilikom izrade gotovinskog računa. 

 
Storniramo: kompletan dokument, pojedinačne stavke ili dio pojedine stavke.  
Jednom storniran dokument ne može više biti predložak za novo storniranje. 
 
Unos u dokument možemo podijeliti u 3 dijela i to: 

• Zaglavlje  

• Podaci o kupcu 

• Stavke  
 

 

3.1. Zaglavlje 

• Radna jedinica: nedostupno za izmjenu 

• Broj: broj storno dokumenta, automatski se dodjeljuje 

• Datum: datum storniranja dokumenta (predefiniran je tekući datum) 

• Broj VD: broj veznog dokumenta, nedostupno za izmjenu 

• Datum VD: datum veznog dokumenta, nedostupno za izmjenu 

• Napomena: slobodan unos do 80 znakova ili odabir iz predloška, za detalje vidi za detalje vidi Help\Detaljne 
upute\Katalozi\Napomene 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf
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3.2. Podaci o kupcu 

Podaci su isti kao u dokumentu iz kojeg je nastao storno dokument, ali su nedostupni za izmjenu, osim broja paragon 
računa. Vidi Novi gotovinski račun\Podaci o kupcu  

3.3. Stavke  

Kolone stavki su iste kao u dokumentu iz kojeg je nastao storno dokument. Vidi Novi gotovinski račun\Stavke 

3.4. Akcije u dokumentu 

 

• Poništi vezu (F2), poništavaju se slijedeće veze: 

• O kupcu (šifra, naziv, adresa, PTT, Mjesto, OIB) 

• Broj veznog dokumenta 

• Datum veznog dokumenta 
 

Prikaz poništenih polja: 

 

Moguće je brisanje redova sa stavkama (Ctrl+Del dok smo u stupcu Naziv) te zamjena artikla, i ostalih podataka koji 
se mogu mijenjati.  
Za detalje o kraticama za rad u prozoru vidi Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

3.5. Akcije prije zaključenja dokumenta 

 

• Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

• Tekst (F4): unos teksta iz predloška ili slobodan unos 

• Usluge (F5): unos usluga, za detalje vidi Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

• Zaključi (F10): Po izmjeni i/ili dopuni dokumenta možemo pristupiti zaključenju dokumenta gdje odabiremo 
jedan od načina plaćanja. Za detalje vidi Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

• POS (F12): ispis na POS uređaj 

• Izvoz (Ctrl + F12): izvoz dokumenta u željenom formatu i fiskalizacija 
 

Za standardne akcije vidi „Akcije prije zaključenja dokumenta“ – Help\Detaljne upute\Standardne akcije 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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Zaključenjem račun bude storniran, te dobije svoj broj: 
 

 
 

3.6. Oblici 

Kod storno računa postoji samo standardni oblik. 

3.7. Akcije poslije zaključenja dokumenta 

 

 

• Izmjeni (F3): nedostupno 

• Tekst (F4): unos teksta iz predloška ili slobodan unos 

• Usluge (F5): nedostupno 

• Pohrani (F10): nedostupno 

• POS (F12): ispis na POS uređaj 

• Izvoz (Ctrl + F12): izvoz dokumenta u željenom formatu i fiskalizacija 
 
Za standardne akcije vidi „Akcije poslije zaključenja dokumenta“  Help\Detaljne upute\Standardne akcije 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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4. Lista storna gotovinskih računa 

4.1. Tražilica 

 

 

Mogući parametri pretraživanja: vidi Tražilica Liste gotovinskih računa. Klikom na gumb „Više opcija…“ dobivamo istu 
proširenu tražilicu kao i kod liste gotovinskih računa. 

4.2. Lista 

 

Akcije na listi: 

• Otvori: otvaranje označenog dokumenta 

• Traži (F5): povratak na tražilicu 

• Izmjena zaglavlja: izmjena podataka u računu, vidi Help\Detaljne upute\Standardne akcije 
 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf

