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Narudžbe 

 

U proĐesu proizvodŶje proizvodi Ŷastaju Ŷa osŶovi radŶih Ŷaloga koje ŵožeŵo ručŶo uŶositi po potrebi. 

U stvarnom poslovŶoŵ okružeŶje vrlo je čest slučaj da radiŵo preŵa plaŶskoj proizvodŶji. PlaŶska proizvodŶja je 
proizvodŶja koja se Ŷa osŶovi točŶo defiŶiraŶih ulaza ;ŶarudžďiͿ kroz Ŷekoliko koraka dolaziŵo do koŶačŶog 
rezultata, proizvoda, Ŷa osŶovi ŶaručeŶih proizvoda s popratnom dokumentacijom. 

Narudžďa se ovdje javlja kao prvi korak u toŵ proĐesu. Razlikujeŵo dvije vrste Ŷarudžďi: 
 Narudžďe kupaĐa: kupaĐ Ŷaručuje roďu, a za proizvedeŶu roďu se izdaje račuŶ Ŷastao Ŷa osŶovi zďirŶog 

fakturiraŶja ;više otpreŵŶiĐa fakturiraŶe Ŷa istoŵ račuŶuͿ. SličaŶ dokuŵeŶt  Help - Detaljne upute - 

Veleprodaja - Izlazni dokumenti - Zbirno fakturiranje 

 Narudžďe vlastitih radŶih jediŶiĐa: vlastite RJ Ŷaručuju roďu, a za proizvedeŶu roďu generiraju se 

ŵeđuskladišŶiĐe izlaz preŵa vlastitiŵ radŶiŵ jediŶiĐaŵa 

 

Oďje vrste Ŷarudžďi prolazeći kroz proces proizvodnje mogu imati slijedeće statuse: 
 U izradi: dok se dokuŵeŶt Ŷe zaključi 
 Aktivna: zaključeŶ dokuŵeŶt 

 U planu: Ŷarudžďa je preuzeta u plaŶ proizvodŶje 

 U radnom nalogu: ako je kreiraŶ radŶi Ŷalog Ŷa osŶovu plaŶa proizvodŶje koji je preuzeo Ŷarudžďe  
 Neaktivna: nakon izrade otpremnice.  

 

 

Mjesto u izborniku: 
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1. Narudžba kupca 

Unos u dokuŵeŶt ŵožeŵo podijeliti u Ϯ dijela i to: 

 Zaglavlje  

 Stavke  

 

 

 

1.1. Zaglavlje  

 Radna jedinica: odabir RJ tipa „Skladište gotovih proizvoda“, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje 
sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica  Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Broj: broj dokumenta, automatski se dodjeljuje, ili slobodan unos do 15 znakova 

 Datum: datum izrade dokumenta, automatski se dodjeljuje trenutni datum 

 Kupac: šifra i Ŷaziv kupca, odabir po jednom od kriterija, obavezno, za detalje vidi Katalozi/Partneri/Lista 

partnera  Help - Detaljne upute - Katalozi - Partneri 

Ukoliko Ŷa skladište gotovih proizvoda postoji Ŷarudžďa preŵa kupĐu ;ako Ŷarudžďa Ŷije aktivŶaͿ, sustav će 
prikazati upozorenje: 

 

U toŵ slučaju potreďŶo je prvo iskoristiti postojeću Ŷarudžďu. 
 Mjesto otpreme: za odabranog kupca definiramo mjesto otpreme, predefinirano mjesto otpreme se 

popunjava automatski, za detalje vidi Katalozi/Partneri/Mjesta otpreme  Help - Detaljne upute - Katalozi - 

Partneri 

 Napomena: slobodan unos ili odabir iz predloška, za detalje vidi Katalozi/Artikli/Napomene/Napomene  

Help- Detaljne upute - Katalozi - Napomene 

 Status: prikaz trenutnog statusa Ŷarudžďe, Ŷije ŵoguće ŵijeŶjati 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=17
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=17
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf#page=4
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1.2. Stavke 

 

 Artikl: 

 Šifra i Ŷaziv artikla: odaďir artikala koji su ozŶačeŶi kao proizvodi, za detalje vidi Katalozi/Artikli/Lista 

artikala  Help - Detaljne upute - Katalozi - Artikli 

 J.M.: jediŶiĐa ŵjere, učitava se autoŵatski ŶakoŶ odaďira šifre ili Ŷaziva artikla 

 KoličiŶa: unos je obavezan 

 

1.3. Akcije u dokumentu 

 Grupa artikala (F9): odabir artikala (proizvoda) preko grupa i osobina artikala, za detalje vidi 

Katalozi/Artikli/Grupe artikala  Help - Detaljne upute - Katalozi - Artikli 

 

1.4. Akcije prije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Aktiviraj (F6): nedostupno  

 Pošalji e-mail (F9): nedostupno 

 Zaključi ;FϭϬͿ: zaključeŶje dokumenta 

 Export (F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Proizvodnja /Akcije prije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

Izgled dokumenta po zaključeŶju: 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Artikli.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Artikli.pdf#page=24
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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1.5. Oblici 

Postoji samo standardni oblik. 

1.6. Akcije poslije zaključenja dokumenta 

Razlikujeŵo slučaj kad je Ŷarudžďa aktivŶa, u plaŶu ili u radŶoŵ Ŷalogu: 

 

Te slučaj kad je Ŷarudžďa ŶeaktivŶa ;oďavljeŶ Đijeli proĐes, sve do izrade otpremnice za kupca): 

 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Aktiviraj (F6): dostupno samo ako je Ŷarudžďa ŶeaktivŶa. Oviŵ postavljaŵo Ŷarudžďu u aktivŶi status čiŵe 
se oŶa ŵože koristiti u Ŷovoŵ plaŶu proizvodŶje 

 Pošalji e-mail (F9)* 

 Pohrani (F10): pohranjivanje dokumenta, nedostupno prije izmjene 

 Export (F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Proizvodnja/Akcije poslije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - Standardne 

akcije 

 

 

2. Lista narudžbi kupca 

2.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Radna jedinica: odabir RJ tipa „Skladište gotovih proizvoda“,, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje 

sustava/Radne jedinice  Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Od datuma: postavljen ϭ. siječŶja radŶe godiŶe 

 Do datuma: postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače ϯϭ. prosiŶĐa radŶe 
godine 

2.2. Napredna pretraga 

Odabirom akcije Više opcija Ŷa tražiliĐi oŵogućavaŵo ŶapredŶu pretragu po dodatŶiŵ paraŵetriŵa. 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
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DodatŶi paraŵetri pretraživaŶja: 
 Status: ŵogući izďor izŵeđu aktivŶa, ŶeaktivŶa ili oďoje. PredefiŶiraŶo je „aktivna“. 

 

Napomena: pod aktivŶe Ŷarudžďe spadaju one sa statusom: 

 Aktivna 

 U planu 

 U radnom nalogu 

 

2.3. Lista 

 

Akcije na listi: 

 Novi (F2): otvaranje novog dokumenta 

 Otvori: otvaraŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Izradi otpremnice (F6): dostupŶo saŵo ako Ŷarudžďa ima status „U radnom nalogu“, u ostaliŵ slučajeviŵa 
akcija nije dostupna 
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3. Narudžba vlastitih radnih jedinica 

Unos u dokuŵeŶt ŵožeŵo podijeliti u Ϯ dijela i to: 

 Zaglavlje  

 Stavke  

 

 

 

3.1. Zaglavlje  

 Radna jedinica: odabir RJ tipa „Skladište gotovih proizvoda“, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje 
sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica  Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Broj: broj dokumenta, automatski se dodjeljuje, ili slobodan unos do 15 znakova 

 Datum: datum izrade dokumenta, automatski se dodjeljuje trenutni datum 

 Vezna radna jedinica: odaďir RJ preŵa kojoj će se po završetku proĐesa proizvodŶje kreirati ŵeđuskladišŶiĐa 
izlaz, obavezno polje. Moguće vezŶe radŶe jediŶiĐe ŵogu ďiti tipa: 
 Maloprodaja 

 Veleprodaja 

 Materijalno 

 Skladište gotovih proizvoda 

Za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/RadŶe jediŶice/Lista radnih jedinica  Help - Detaljne upute - 

Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 

Ukoliko Ŷa skladište gotovih proizvoda postoji Ŷarudžďa preŵa vezŶoj radŶoj jediŶiĐi (neovisno o statusu 

ŶarudžďeͿ, sustav će prikazati upozoreŶje: 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
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U toŵ slučaju potreďŶo je prvo iskoristiti postojeću Ŷarudžďu. 
 Napomena: slobodan unos ili odabir iz predloška. za detalje vidi Katalozi/Artikli/Napomene/Napomene  

Help- Detaljne upute - Katalozi - Napomene 

 Status: prikaz treŶutŶog statusa Ŷarudžďe, Ŷije ŵoguće ŵijeŶjati 
 

3.2. Stavke  

 Artikl: 

 Šifra i Ŷaziv artikla: odaďir artikala koji su ozŶačeŶi kao proizvodi, za detalje vidi Katalozi/Artikli/Lista 

artikala  Help - Detaljne upute - Katalozi - Artikli 

 J.M.: jediŶiĐa ŵjere, učitava se autoŵatski ŶakoŶ odaďira šifre ili Ŷaziva artikla 

 KoličiŶa: unos je obavezan 

3.3. Akcije u dokumentu 

 Grupa artikala (F9): odabir artikala (proizvoda) preko grupa i osobina artikala, za detalje vidi 

Katalozi/Artikli/Grupe artikala  Help - Detaljne upute - Katalozi - Artikli 

 

3.4. Akcije prije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Aktiviraj (F6): nedostupno  

 Pošalji e-mail (F9): nedostupno 

 Zaključi ;FϭϬͿ: zaključeŶje dokumenta 

 Export (F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Proizvodnja /Akcije prije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

Izgled dokumenta po zaključeŶju: 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf#page=4
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Artikli.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Artikli.pdf#page=24
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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3.5. Oblici 

Postoji samo standardni oblik. 

3.6. Akcije poslije zaključenja dokumenta 

Razlikujeŵo slučaj kad je Ŷarudžďa aktivŶa, u plaŶu ili u radŶoŵ Ŷalogu: 

 

Te slučaj kad je Ŷarudžďa ŶeaktivŶa ;oďavljeŶ Đijeli proĐes, sve do izrade ŵeđuskladišŶiĐe izlaz preŵa vezŶoj RJ): 

 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Aktiviraj (F6): dostupno samo ako je Ŷarudžďa ŶeaktivŶa. Oviŵ postavljaŵo Ŷarudžďu u aktivŶi status čiŵe 
se oŶa ŵože koristiti u Ŷovoŵ plaŶu proizvodŶje 

 Pošalji e-mail (F9)* 

 Pohrani (F10): pohranjivanje dokumenta, nedostupno prije izmjene 

 Export (F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi ProizvodŶja/Akcije poslije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - Standardne 

akcije 

 

 

4. Lista narudžbi vlastitih radnih jedinica 

4.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Radna jedinica: odabir RJ tipa „Skladište gotovih proizvoda“,, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje 

sustava/Radne jedinice  Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Od datuma: postavljen ϭ. siječŶja radne godine 

 Do datuma: postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače ϯϭ. prosiŶĐa radŶe 
godine 

4.2. Napredna pretraga 

Odabirom akcije Više opcija Ŷa tražiliĐi oŵogućavaŵo ŶapredŶu pretragu po dodatŶiŵ paraŵetriŵa. 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
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Dodatni paraŵetri pretraživaŶja: 
 Status: ŵogući izďor izŵeđu aktivŶa, ŶeaktivŶa ili oďoje. PredefiŶiraŶo je „aktivna“. 

 

Napomena: pod aktivŶe Ŷarudžďe spadaju oŶe sa statusoŵ: 
 Aktivna 

 U planu 

 U radnom nalogu 

 

4.3. Lista 

 

Akcije na listi: 

 Novi (F2): otvaranje novog dokumenta 

 Otvori: otvaraŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Izradi otpremnice (F6): dostupŶo saŵo ako Ŷarudžďa ima status „U radnom nalogu“, u ostaliŵ slučajeviŵa 
akcija nije dostupna 
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