RITAM — POMOCNI ALATI - UVOZ PODATAKA POMOCU TABLICA

Uvoz podataka pomodu tablica

Uvozom podataka pomodu tablica mogudée je iz drugih sustava u nekoliko koraka povuci potrebne
podatke u program Ritam.

Veé pripremljenim oblicima tablica mogudée je u Ritam uvesti slijedece podatke:

e Zaposlenici

o Mijesta

e Partner PTT i mjesto
e Resurs

o Gosti

e Putnici — grupe

o Temeljnica

e Otvorene stavke domacdi partneri
e Osnovna sredstva

e Agencijsko-Uplate

e Vrste knjiZzenja

Podaci se povlace iz unaprijed pripremljenih Excel tablica. Podatke je mogudée i ru¢no upisati u
priredene forme, ili ih po potrebi korigirati prilikom uvoza. Povladenjem podataka u tablicu isti se
uvoze na odgovarajucu lokaciju u programskom modulu kojem pripadaju, gdje naknadno trebamo
izvrsiti provjeru uvezenih podataka.

Mjesto u Glavnom izborniku: Pomo¢ni alati\Robni\Uvoz podataka: Uvoz podataka pomocu tablica

U traZilicu upiSemo radnju jedinicu prema kojoj su usmjereni podaci i kliknemo tipku OK. U slucaju
kada radna jedinica nije bitna za uvoz podataka, moZemo odabrati bilo koju radnu jedinicu. Nakon
toga, s obzirom na podatke koje uvozimo odabiremo jednu od ponudenih tablica s alatne trake.

Za primjer ¢emo uzeti tablicu za unos novih mjesta koja se nalaze u modulu Katalozi\Administrativha
podjela

x [Ey—

VOO3;ve x
E} zapostenic| [} wjesta |EJ» parter o1 i miesta « [} pesurs = B} gess [E} putnici - grupa E}) Temetinica [E} atvarene stavke domadi partneri + 5} 0noma sredstva E] agendisko - upiate [E} vrste iizenia
P pest [ 9 I genci: P ]

Unesite parametre prema kojim rikazati izvjestaj
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Odabirom akcije Mjesta na alatnoj traci, otvara se forma (tablica) za unos podataka. U ovom slucaju

tablica se sastoji od tri stupca: Naziv mjesta, PTT mjesta (posStanski broj), te DrZava (oznaka drzave).

Grid (tablica) za uvoz podataka
Filter prikaza...
DrZava

Maziv mjesta  PTT mjesta

<Tipkorn dolje dodajte novi redalkes

X

0/0

Provjera | uwoz podataka Odustani

Potom otvorimo Excel tablicu iz koje uvozimo podatke:
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1 |Naziv mjesta PTT mjesta Driava
2 |Split 21000 HR
3 |Zagreb 10 000 HR
4 |Moskva 101 000 RU
5 |New York 10 001 us
6 |Pariz 70123 FR
7 |Napoli 50013 IT
| |
9
10

View  Automate  Help
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U Excel tablici miSem oznacimo podatke za uvoz tako da obuhvatimo sve podatke koje planiramo

uvesti, ali bez naslova stupaca tablice. Kombinacijom tipki na tasturi Ctrl+c kopiramo obuhvaéene

podatake, te nasa tablica izgleda ovako:
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File Home Insert  Page Layout Formulas Data Review View  Automate  Help

Elrj A Cut |.Apt|:|5Narrnw v”l‘l‘l vl Aay == |§| A b, Wrap Text
Paste (@ Copy ~ B I U - h v A = = = = 3= [E Merge & Center ~
v <¥ Format Painter
Clipboard B Fant [P Alignment B
6Rx%3C v i fx  split
A B T D E F G
1 Naziv mjesta PTT mjesta Driava
2 )1Split 21000 HR
3 |Zagreb 10000 HR
4 [Moskva 101 000 RU
5 jNew York 10001 us
& jPariz 70123 FR
7 INapoli 50013 IT
8
g8
10

Nakon sto smo u Excelu kopirali podatke vraéamo se u Ritam, pozicioniramo se miSem na prvi redak,
te ih kombinacijom tipki Alt+e prebacujemo u tablicu.

Grid (tablica) za uvoz podataka x
Filter prikaza... 7,6

Maziv rnjesta PTT mijesta DrZava

Split 27 000 HR

Zagreb 10 000 HR

Moszkva 101 Q00 RU

MNew York 10001 us

Pariz 0123 FR

Mapoli 80013 IT

| Proviera | uvoz podataka | Ddustani

Akcijom Provjera i uvoz podataka provjeravamo moguce greske. Ukoliko ih nema, uvozimo tablicu.
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U slijede¢em primjeru vidljive su greske koje su se dogodile prilikom uvoza. Stupci s crvenim slovima i
porukom Jedinstven Naziv su znak da navedena mjesta vec¢ postoje u programu, te ih treba ukloniti iz
ove tablice. Brisanje redaka radimo tipkama Ctrl+Delete

Grid (tablica) za weoz podataka *
Filter prikaza... 6[6
Greska Maziv mjesta PTT rnjesta Dr¥ava
Jedinstven:MAZIV Split 21000 HR
Jedinstven:MAZIV Fagreb 10 000 HR
Moskva 101 000 RU

Mew York 10 001 us
Jedinstven: NAZIY i

Upozarenje

O oz podataka

Pronadene su greske u podacimal

Prowjera | uvoz podataka Cdustani

Na nasem YouTube kanalu mozZete vidjeti i upute za uvoz podataka u Primku kalkulaciju, koje

funkcioniraju na gotovo identi¢an nacin.


https://www.youtube.com/@RitamHr
https://www.youtube.com/watch?v=WkUQneXQ24Q

