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Katalozi 

 

Mjesto u izborniku:  

 

 

Prije čitaŶja ovog dokuŵeŶta, pogledati dokuŵeŶt Detaljne upute - Katalozi - OpćeŶito, u kojem su opisane 

općeŶite radŶje u radu s kataloziŵa. Nadalje, Đijeli proĐes rada sa osnovnim sredstvima opisan je u dokumentu 

Poslovni procesi - Rad s osnovnim sredstvima 
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U Ritam Formsu unos  Ŷovog osŶovŶog  sredstva ;dugotrajŶe iŵoviŶeͿ se ŵože oďavljati Ŷa dva ŵjesta: 
 Osnovna sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina/Akcije na listi/Novi  

 Osnovna sredstva/Dokumenti/Prijem dugotrajne imovine/Novi prijem dugotrajne imovine  

Veći dio IzŵjeŶa postojećeg osŶovŶog sredstva vršimo kroz Osnovna sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina/Akcije 

na listi/Izmjeni a ŵaŶji dio kroz listu prijeŵa ili početŶih staŶja  u Osnovna sredstva/Dokumenti 

 

Uz uŶos i izŵjeŶu dugotrajŶe iŵoviŶe ;uključujući i postavljanje na servis), kroz ovaj modul definiramo grupe konta, 

grupe aŵortizaĐije, ŵjesta sŵještaja te tipove izlaza dugotrajne imovine. 

Obzirom na nekoliko atributa koje osnovna sredstva  mogu sadržavati, kroz ove upute atriďuti osnovnih sredstava  

ďit će zaseďŶo opisaŶi u poglavljima koje slijede. 

 

1. Dugotrajna imovina 

Svrha ovog dijela izbornika je unos i izmjena dugotrajne imovine. 

1.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

 U dokumentima 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Prijem_dugotrajne_imovine.pdf
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1.2. Tražilica 

 

Parametri pretraživaŶja: 
 Inventurni broj: slobodan unos dijela ili cijelog inventurnog broja, nije obavezno 

 Naziv: slobodan unos dijela ili cijelog naziva, nije obavezno 

 Grupa konta dug. imovine: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Osnovna sredstva/Katalozi/Grupe konta 

dugotrajne imovine 

 Grupa amortizacije dug. imovine: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Osnovna sredstva/Katalozi/Grupe 

amortizacije dugotrajne imovine 

1.3. Lista 

 

1.4. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo podatke nove dugotrajne imovine 
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 Podaci dugotrajne imovine - obavezna polja: 

 Naziv: slobodan unos do 50 znakova 

 Inventurni broj: slobodan unos do 13 znakova 

Dugotrajna imovina je jedinstveno identificirana preko inventurnog broja.  

Ako uŶeseŵo iŶveŶturŶi ďroj koji već postoji, sustav će prikazati grešku: 

 

Potrebno je unijeti inventurni broj koji je jedinstven. 

Ukoliko želiŵo da Ŷaŵ se iŶveŶturŶi ďroj geŶerira autoŵatizŵoŵ, odaďereŵo akĐiju „Gen.inv.broj (F6)“ 

 Jed. mjere: odabir jedinice mjere. Kod dugotrajŶe iŵoviŶe to ŵože ďiti saŵo koŵad ili koŵplet, 

garŶiture ili Ŷešto sličŶo. Za detalje vidi Katalozi/Artikli/Jedinice mjere 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Artikli.pdf
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 Grupa amortizacije: odabir, koristimo je radi oďračuŶa aŵortizaĐije, za detalje vidi Osnovna 

sredstva/Katalozi/Grupe amortizacije dugotrajne imovine 

 Grupa konta: odabir, za detalje vidi Osnovna sredstva/Katalozi/Grupe konta dugotrajne imovine 

 Radna jedinica: odabir, automatski popunjeno s predefiniranom radnom jedinicom, za detalje vidi 

Katalozi/PodešavaŶje sustava/Radne jedinice 

 Sŵještaj: odabir (po šifri ili Ŷazivu) ŵjesta sŵještaja vezanog uz gore odabranu radnu jedinicu, za detalje 

vidi Osnovna sredstva/Katalozi/Mjesta sŵještaja 

 Datuŵ početka upotreďe: odabir, obavezno, predefiniran je trenutni datum 

 Datum nabave: odabir, obavezno, predefiniran je trenutni datum 

 Nabavna vrijednost: ďrojčaŶi uŶos, oďavezŶo 

Ukoliko uŶeseŵo vrijedŶost ŵaŶju ili jedŶaku Ŷuli, sustav će prikazati upozorenje: 

 

 Ispravak nabavne vrijednosti: nedostupno kod unosa novog sredstva dugotrajne imovine 

o Po redovŶoj stopi: ďrojčaŶi uŶos 

o Po uďrzaŶoj stopi: ďrojčaŶi uŶos 

Ispravak nabavne vrijednosti je dozvoljen kod Katalozi/Osnovna sredstva/Dokumenti/PočetŶo staŶje 
dugotrajne imovine 

 Doďavljač: odaďir po šifri ili Ŷazivu, oďavezŶo, za detalje vidi Katalozi/Partneri/Lista partnera   

 Podaci dugotrajne imovine - neobavezna polja: 

 Barkôd: slobodan unos ϭϯ ďrojčaŶih zŶakova. Koristimo ga ukoliko želiŵo iŵati ŵogućŶost 
automatiziranog popisa dugotrajne imovine.  Automatsko generiranje barkoda istovjetnog inv. broju 

ŵoguće je koristeći akĐiju „Gen.inv.broj (F6)“ 

Ukoliko  u sustavu postoji sredstvo dugotrajne imovine s unesenim ili generiranim barkôdoŵ, sustav će 
prikazati upozorenje:  

 

Potrebno je unijeti  barkôd koji je jedinstven. 

 ZadužŶik: odabir, za detalje vidi Katalozi/Plaće i kadrovska evidencija/Zaposlenici  

 Podaci dokumenta: 

 Broj: broj dokumenta, automatski se dodjeljuje, ili slobodan unos do 6 znamenki 

 Datum: odabir, obavezno, predefiniran je trenutni datum 

 Napomena: sloďodaŶ uŶos do 8Ϭ zŶakova ili odaďir iz predloška, za detalje vidi 
Katalozi/Napomene/Napomene  

 Akcija: Generiraj inventurni broj (F6): 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Pocetno_stanje_dugotrajne_imovine.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Pocetno_stanje_dugotrajne_imovine.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf
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Odabirom ove akcije generiramo inv. broj  na ŶačiŶ da za jedaŶ uvećaŵo ŵaksiŵalŶi iŶveŶturŶi ďroj 
;uziŵaju se saŵo iŶv. ďrojevi sastavljeŶi od zŶaŵeŶkiͿ te pridodaŵo vodeće Ŷule. DoďiveŶo zapisujeŵo 
u polja „Inv. broj“ i „Barcode“. 

 

 Izmjeni (F3): mijenjamo podatke ozŶačeŶe dugotrajne imovine 

 

DodatŶe ŵogućŶosti u odŶosu Ŷa uŶos Ŷovog sredstva: 

 

 Na servisu: ŵoguće ozŶačiti ili ne, time sredstvo dospijeva na listu dugotrajne imovine na servisu (ili se 

skida s nje), za detalje vidi Osnovna sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina na servisu  

 SitaŶ iŶveŶtar: ŵoguće ozŶačiti, funkcionalnost trenutno nije dostupna  

 Ne aŵortiziraj: ŵoguće ozŶačiti ukoliko ne želiŵo da Ŷaŵ se sredstvo dugotrajŶe iŵoviŶe aŵortizira 

 Opis: slobodan unos teksta 

 

 Karton (F4) 
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Prikaz kompletnih informacija o sredstvu dugotrajne imovine kroz godiŶe, od početka korišteŶja do datuŵa 

zadŶjeg oďračuŶa aŵortizaĐije. 

 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 

 Spremi (F10): spremanje novih sredstava dugotrajne imovine, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih sredstava 

dugotrajnih imovina 

 

 

 

2. Dugotrajna imovina na servisu 

Svrha ovog dijela izbornika je postavljanje dugotrajne imovine na servis ili skidanje dugotrajne imovine  sa servisa. 

2.1. Lista 
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2.2. Akcije na listi 

 Izmjeni (F3) 

Vidi Osnovna sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina, pod Akcije na listi/Izmjeni 

 Karton (F4) 

Vidi Osnovna sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina, pod Akcije na listi/Karton 

 Spremi (F10): spremanje izŵjeŶa postojećih sredstava dugotrajne imovine na servisu 

 

 

 

3. Grupe konta dugotrajne imovine 

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje  grupa konta dugotrajne imovine, tj. uŶos koŶta Ŷa koji će se kŶjižiti 
dugotrajŶa iŵoviŶa i trošak aŵortizaĐije dugotrajŶe iŵoviŶe. DefiŶiraŶjeŵ grupa koŶta olakšava se aŶalitika 
izvještavaŶja. Prilikom unosa osnovnog sredstva ;početŶo staŶje ili prijeŵͿ grupa konta je obavezan podatak. 

KoŶto dugotrajŶe iŵoviŶe se kŶjiži u klasi Ϭ, a trošak aŵortizaĐije u klasi ϰ. Iako u sustavu Ritam Forms nema 

autoŵatskog kŶjižeŶja, iŵaŵo izvještaje koje koriste uŶeseŶa koŶta. Za detalje o popuŶjavaju potražiti izvore kao što 
su stručŶi časopisi. 

3.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

 

 U dokumentima 
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3.2. Lista 

 

3.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo podatke nove grupe konta dugotrajne imovine 

 

Polja za unos: 

 Naziv: slobodan unos do 100 znakova 

 Konto dug. imovine: odabir konta* 

 Konto amortizacije: odabir konta* 

* za detalje vidi Financijsko/Katalozi i  postavke/Kontni plan/AŶalitička koŶta 

 Izmjeni (F3): mijenjamo podatke ozŶačeŶe grupe koŶta dugotrajŶe iŵoviŶe  
 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶe grupe konta (mogu se brisati samo one grupe konta koje nisu bile u 

upotreďi, tj.  koji Ŷisu pridružeŶe nijednom sredstvu dugotrajne imovine) 

 Spremi (F10): spremanje novih grupa konta, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih grupa koŶta dugotrajŶe iŵoviŶe 

 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf
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4. Grupe amortizacije dugotrajne imovine 

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje  grupa amortizacije  dugotrajne imovine.  Grupi amortizacije dodjeljujemo 

redovnu ili ubrzanu stopu, jedŶa isključuje drugu. Prilikom unosa osnovnog sredstva ovo polje je obavezno. 

ZakoŶodavaĐ je propisao određeŶe stope aŵortizaĐije, redovŶu i uďrzaŶu, te se pri uŶosu grupa aŵortizaĐije 
koŶzultirajte s stručŶiŵ časopisiŵa i zakoŶ koja vrijede za dugotrajŶu imovinu. 

Prilikom oďračuŶa amortizacije stope se koriste na nabavnu vrijednost osnovnog sredstva. 

 

4.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

 

 U dokumentima 

 

4.2. Lista 

 

4.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo podataka nove grupe amortizacije dugotrajne imovine 
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Polja za unos: 

 Naziv: slobodan unos do 100 znakova, obavezno 

 SlužďeŶa ozŶaka: slobodan unos do 10 znakova 

 Amortizacija (%): ďrojčaŶi uŶos u postotku, oďavezŶo 

 Ubrzana amortizacija (%): ďrojčaŶi uŶos u postotku 

 

Prilikom izrade nove grupe  amortizacije(ili izmjene postojećeͿ, Ŷije dozvoljeŶa istovreŵeŶa popuŶjeŶost 
redovŶe i uďrzaŶe stope aŵortizaĐije s vrijedŶostiŵa većiŵ od Ŷule, iŶače ćeŵo doďiti slijedeću grešku: 

 

Nadalje, prilikom izrade nove grupe  aŵortizaĐije dozvoljeŶ je saŵo uŶos redovŶe stope. Ukoliko želiŵo 
koristiti ubrzanu stopu amortizacije umjesto redovne stope, tada nakon spremanja nove grupe 

amortizacije, istu izmijenimo akcijom Izmjeni. 

 Izmjeni (F3): mijenjamo podatke ozŶačeŶe grupe amortizacije. Ukoliko je oďračuŶ prethodŶih godiŶa već 
ŶapravljeŶ po redovŶoj stopi, oďavezŶo je zaključati aŵortizaĐiju. 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶe grupe amortizacije (mogu se brisati samo one grupe amortizacije koje nisu 

bile u upotrebi, tj.  koji nisu pridružeŶe nijednom dokumentu dugotrajne imovine) 

 Spremi (F10): spremanje novih grupa amortizacije, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih grupa amortizacije 

dugotrajne imovine 
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5. Mjesta smještaja 

Katalog ŵjesta sŵještaja defiŶira ŵoguća ŵjesta sŵještaja ;zgradu, prostoriju, skladišteͿ uŶutar jedŶe radŶe jediŶiĐe 
kako ďi se olakšalo loĐiraŶje dugotrajŶe iŵoviŶe. 

5.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

 U dokumentima 

 

ili 
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5.2. Tražilica 

 

Paraŵetar tražiliĐe: 
 Radna jedinica: odabir, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/Radne jedinice 

5.3. Lista 

 

 

5.4. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo podatke novog ŵjesta sŵještaja 
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Polja za unos: 

 Naziv: slobodan unos do 100 znakova, obavezno 

 Rad. jedinica: odabir, obavezno, za detalje vidi Katalozi/Podešavanje sustava/Radne jedinice  

 Opis: slobodan unos teksta 

 Izmjeni (F3): mijenjamo podatke ozŶačeŶog ŵjesta sŵještaja 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶo ŵjesto sŵještaja (mogu se brisati samo ona ŵjesta sŵještaja koja nisu bila 

u upotreďi, tj.  koji Ŷisu pridružeŶa nijednom dokumentu  dugotrajne imovine, neovisno da li je prijem ili 

početŶo staŶje) 

 Spremi (F10): spremanje novih mjesta sŵještaja, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih ŵjesta sŵještaja 

 

Šifra sŵještaja dodjeljuje se automatizmom, da bi se formirao jediŶstveŶi Ŷiz Ŷuŵeričkih zŶakova dužiŶe 6, 

sa vodećiŵ Ŷulaŵa.  
 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
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6. Tipovi izlaza 

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje tipova izlaza dugotrajne imovine. 

Sredstvo se  ŵože: 
 Prodati – Ŷeŵa ograŶičeŶja, ŵožeŵo odŵah učiŶiti 
 Rashodovati kada je amortizirano na nulu 

 Otpisati kada je razbijeno 

6.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

 

 U dokumentima 

 

6.2. Lista 

 

6.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo naziv novog tipa izlaza 
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Polje za unos: 

 Naziv: slobodan unos do 100 znakova 

 Izmjeni (F3): mijenjamo naziv ozŶačeŶog tipa izlaza 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶi tip izlaza (mogu se brisati samo oni tipovi izlaza koje nisu bile u upotrebi, tj.  

koji Ŷisu pridružeŶi ŶijedŶoŵ dokuŵeŶtu „Izlaz dugotrajne imovine“ ) 

 Spremi (F10): spremanje novih tipova izlaza, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih tipova izlaza 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Izlaz_dugotrajne_imovine.pdf
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