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Prijenos dugotrajne imovine 

 
Prijenos  kod osnovnih sredstava  predstavlja dokuŵeŶt kojiŵ ŵijeŶjaŵo radŶu jediŶiĐu, ŵjesto sŵještaja i/ili 
zadužŶika dugotrajŶe iŵoviŶe. 

Za priŵjer, ŵijeŶjaŵo garažŶo ŵjesto autoŵoďilu. 
Preporuka:  

 ukoliko želiŵo prijeŶos oďaviti Ŷa ŵjesto sŵještaja koje još Ŷeŵaŵo u sustavu, definiramo ga kroz Osnovna 

sredstva/Katalozi/Mjesta sŵještaja  Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

 ukoliko ćeŵo dokuŵeŶtu pridružiti i fizičku osoďu ;zadužŶikaͿ kojeg još Ŷeŵaŵo u sustavu, defiŶiraŵo ga 
kroz Plaće i  kadrovska evideŶcija/ Katalozi  i postavke/Zaposlenici  Help - Detaljne upute - Plaće i 
kadrovska evidencija - Katalozi i postavke 

 

Predlažeŵo da prije čitaŶja ovih uputa pogledate upute za rad s osnovnim sredstvima. Cijeli proces rada s osnovnim 

sredstvima opisan je u dokumentu  Help - Poslovni procesi - Rad s osnovnim sredstvima 

 

Mjesto u izborniku: 

 

  

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_osnovnim%20sredstvima.pdf
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1. Novi prijenos dugotrajne imovine¸ 

Unos u dokument ŵožeŵo podijeliti u 2 dijela i to: 

 Podaci dugotrajne imovine 

 Podaci dokumenta 

 

1.1. Podaci dugotrajne imovine 

Polja za unos: 

 Dugotrajna imovina: odabir, za detalje vidi Osnovna sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina  Help - 

Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

 Inventurni broj: prikaz inventurnog broja odabrane dugotrajne imovine 

 Radna jedinica: odabir, automatski popunjeno s predefiniranom radnom jedinicom, za detalje vidi 

Katalozi/PodešavaŶje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica  Help - Detaljne upute - Katalozi - 

PodešavaŶje sustava 

 Sŵještaj: odabir Ŷovog ŵjesta sŵještaja (od odabrane radne jedinice) po šifri ili Ŷazivu, za detalje vidi 
Osnovna sredstva/Katalozi/Mjesta sŵještaja Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

 ZadužŶik: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Plaće i kadrovska evidencija/ Katalozi i postavke/Zaposlenici 

 Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i postavke 

 Stara radna jedinica: prikaz trenutne radne jedinice 

 Staro ŵjesto sŵještaja: prikaz treŶutŶog ŵjesta sŵještaja 

 Stari zadužŶik: prikaz treŶutŶog zadužŶika ukoliko je ďio dodijeljeŶ 

 

Napomena: Nije dozvoljeŶo ostaviti istu radŶu jediŶiĐu i ŵjesto sŵještaja, iŶače će sustav prikazati grešku: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=3
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=3
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
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1.2. Podaci dokumenta 

Polja za unos podataka dokumenta su istovjetna poljima za unos podataka o dokumentu u Osnovna 

sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina/Novi  Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

 

Napomena: Datum dokumenta ne smije biti raniji od zadnjeg dokumenta koji se odnosi na odabranu dugotrajnu 

imovinu. 

Ukoliko je  dugotrajŶa iŵoviŶa iŵala izlaz, sustav će pri zaključeŶju dokumenta prikazati upozorenje: 

 

 

1.3. Akcije prije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Pošalji e-mail: nedostupno  

 Zaključi ;FϭϬͿ: zaključeŶje dokuŵeŶta 

 Export (Ctrl+F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Osnovna sredstva/Akcije prije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

Izgled dokumenta po zaključeŶju: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=4
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf


RITAM FORMS – OSNOVNA SREDSTVA – DOKUMENTI – Prijenos dugotrajne imovine 

Stranica 4 od 5 

 

 

 

1.4. Oblici 

 

Postoji samo  standardni  oblik. 

 

1.5. Akcije poslije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Pošalji e-mail (F9)* 

 Pohrani (F10): pohranjivanje dokumenta, dostupno poslije izmjene 

 Export (Ctrl+F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Osnovna sredstva /Akcije poslije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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2. Lista prijenosa 

2.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Od datuma: postavljeŶ 1. siječŶja radŶe godiŶe 

 Do datuma: postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače 31. prosiŶĐa radŶe 
godine 

 Radna jedinica:  odabir, nije obavezno, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/Radne jedinice/Lista 

radnih jedinica  Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

2.2. Lista  

 

2.3. Akcije na listi 

 Otvori: otvaraŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

 Traži ;F5Ϳ: povratak na tražiliĐu 

 Brisanje (F8): brisanje ozŶačeŶog dokumenta 

Sustav će upozoriti pri ďrisaŶju dokuŵeŶta: 

 

te zatražiti oďavezaŶ oďračuŶ aŵortizaĐije. 
Za detalje o oďračuŶu vidi OsŶovŶa sredstva/OďračuŶi/OďračuŶ aŵortizaĐije  Help - Detaljne upute - 

Osnovna sredstva - Dokumenti - OďračuŶi 
 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Obracuni.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Obracuni.pdf
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