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Prijem dugotrajne imovine

Prijem dugotrajne imovine je osnovni ulazni dokument kojim stavljamo dugotrajnu imovinu u upotrebu, odredujemo
mu radnu jedinicu i mjesto smjestaja.

Prilikom unosa prijema sustav istovremeno zapise i podatke u katalog dugotrajne imovine. Prilikom izmjene
podataka dio se mijenja kroz katalog dugotrajne imovine, a dio izmjenom odabranog sredstva s liste prijema, Sto ¢e
detaljnije biti opisano u nastavku.

Dokument ima samo jednu stavku koli¢ine 1. Da bi unijeli vise istovjetnih osnovnih sredstava npr. pet jednakih
stolova potrebno ih je unijeti kao pet razlicitih prijema, svaki sa svojim inventurnim brojem odnosno barkodom.

U takvim slucajevima od znatne pomodi je izrada jednog ili viSe ,,duplikata” osnovnog sredstva, kojima ce biti
pridijeljeni razli¢iti inventurni brojevi i barkodovi. Za detalje vidi Akcije na listi/“Nacini od (F9)“

Predlazemo da prije Citanja ovih uputa pogledate upute za rad s osnovnim sredstvima. Cijeli proces rada s osnovnim
sredstvima opisan je u dokumentu Help - Poslovni procesi - Rad s osnovnim sredstvima

Mijesto u izborniku:

=) Dsnovna sredstva
+- ) Katalozi
=) Dokumenti
+ [[__] Fotetno stanje dug. imovine
LR
|_1'| Mowi prijem dug. imovine
|_1'| Lizta prijema
[[__] |zmjena wrjednozt dug. imovine
[[__] Frijenos dug. imovine
[[__] lzlaz dug. imovine
) Dbraduri
+ [[_J lzvjesta)
+- ) Ireentura

nijem dug. imowvine

T-[FH-F-E


http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_osnovnim%20sredstvima.pdf
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1. Novi prijem dugotrajne imovine

Unos u dokument moZzemo podijeliti u 2 dijela i to:
> Podaci dugotrajne imovine
» Podaci dokumenta

Prilem dugotrajne imovine

Podaci dugotrajne imovine

M aziv: | |

Ire. broi:l Barcode: | Jed, miere:| v|

Grupa amortizacie: | - |
Grupa konta: | - |

R adna jedinica: |\-"D23;Veleplodaia 1 oo |

Srnjesta): | A || A |
Zadusrik: | ol
[ atum poé. upotrebe: [ aturn nabave:
Mabavna wiijednost:

|zpravak nabavne vrijednosti

Po redovno) stopi: I:l
Po ubrzanaoj stopi: I:I

Dobavljas: | ||

Podaci dokumenta

MHapomena: | |

Gien, inv. broj (F6) oK | T

1.1. Podaci dugotrajne imovine

Polja za unos identi¢na su kao polja za unos dugotrajne imovine kroz Osnovna sredstva/Katalozi/Dugotrajna
imovina/Novi = Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi

1.2. Podaci dokumenta

Polja za unos podataka dokumenta su takoder istovjetna poljima za unos podataka dokumenta u Osnovna
sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina/Novi = Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi

NAPOMENA: Bitno je za naglasiti da se u sustavu amortizacija racuna od mjeseca poslije datuma upotrebe, za razliku
od pocetnog stanja gdje se amortizacija racuna od mjeseca u kojem je datum dokumenta.

Primjer 1: Prijem, datum pocetka upotrebe:15.4.2013, obracun amortizacije kre¢e od 1.5.2013.

Primjer 2: Pocetno stanje, datum dokumenta:2.1.2013, obracun amortizacije krec¢e ve¢ od 1.1.2013.

Posljedicno tome datum nabave ima Cisto informativnu svrhu, te se nikad ne koristi kod obracuna amortizacije, bilo
kod prijema, bilo kod pocetnog stanja.

1.3. Akcija na dokumentu

Vidi Osnovna sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina/Novi = Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=4
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=4
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=5
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1.4. Akcije prije zakljucenja dokumenta

>

[ lzmieni [F3] [Z] Tekst [F4)

Izmjeni (F3): izmjena dokumenta

Prijem dugotrajne imovine

Podaci dugotrajne imovine

| Zakljudi [F10] % Export [F12] -

M aziv: |

Grupa amortizacije: |

[Grupa kaonta: |

Fadna jedinica: |V023;Veleprndaia 1

S mijestaj |DDEIDD'I - ||Zgrau:|a za balkonam - |
Zaduznik: | o]
Datum poc. upotrebe: |:| Dratum nabawve: |:|

MHabavna wijednost: | E.EIEIEI,EIEI|

|zpravak nabavne vrijednosti

Pa redovno) ztop: |

Po ubrzanoj stopi; |

Dobavljad: | ||

Podaci dokumenta

Mapomena: |

ak,

| Ddustani

%+ Kod podataka dugotrajne imovine za izmjenu su dostupna polja:

e Radna jedinica

e Smjestaj

e Zaduznik

e Nabavna vrijednost

4+ Kod podataka dugotrajne imovine za izmjenu su nedostupna polja:

e Naziv

e |nv. broj

e Barkod

e Jed. mjere

e Grupa amortizacije
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e Grupa konta

e Datum pocetka upotrebe

e Datum nabave

e Ispravak nabavne vrijednosti (nedostupno kod prijema, vrijedi samo za dokument ,,Pocetno stanje”)
o Poredovnoj stopi
o Po ubrzanoj stopi

e Dobavljac

Ukoliko je potrebno mijenjati neke od preostalih podataka ovdje nedostupnih za izmjenu (osim inv. broja koji
se ne moZe mijenjati te podataka o ispravku nabavne vrijednost koje se mijenjaju samo za pocetno stanje),
to mozemo obaviti odabirom dugotrajne imovine s liste u Katalozi/ Dugotrajna imovina/Dugotrajna imovina
—> Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi

4+ Kod podataka dokumenata za izmjenu su dostupna sva polja

Tekst (F4)*

Posalji e-mail: nedostupno

Zakljudi (F10): zaklju¢enje dokumenta
Export (Ctrl+F12)*

YV VY

*Za standardne akcije vidi Osnovna sredstva/Akcije prije zakljuéenja dokumenta = Help - Detaljne upute -
Standardne akcije

Izgled dokumenta po zakljucenju:

Prijem dugotrajne imovine

[ lzmieni [F3] 2 Tekst(F4) ™0 Podalj e-mail (F9) & Export [F12] =
.Y
Testno poduzeée d.o.o. Ziro: 2484008-1234567890 tel: 021- 540 682; fax: 021- 540 681
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR 57 2484008 123456789C e-mail: podrska@ritam.hr
Split PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: RZBHHR2X
OIB: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HRce AAAAAAA BEBBEEBBBBB

Prijem dugotrajne imovine br. 000003

Daturm: 01.02.2013
MNapomena:

Inventurni broj: 0000324131441

Naziv dugofraine imowine: Hladnjak
Datum podetha ypokrebe: 0104 2013

Konlfo za knjizenje: 6511

Datum nabave: 0022013

Grupa amortizacte: Mermat. imovina, oprema, vozila
Godiinfa amorfizaciia: 2500 %

H adna jedinica: Veleprodaja 1

Miesto smiedfaja: Zyrada sa halkonam
Zadunik:

Dobavfad: 00113 Kogorma d.0.0.
Jedinica mjere: kom

Mabavna vrifecnost 5.000,00
Ispravak whiednost: 0,00

Fotpis primatelja


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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1.5. Oblici

Oblik:

Postoji samo standardni oblik.

1.6. Akcije poslije zakljucenja dokumenta

[ lzmieni [F3] [2] Tekst [F4] ™ Pofalj e-mail [F9) 2 Erport F12) =

Izmjeni (F3): izmjena dokumenta

Tekst (F4)*

Posalji e-mail (F9)*

Pohrani (F10): pohranjivanje dokumenta, dostupno poslije izmjene
Export (Ctrl+F12)*

YV VVYVYVY

*Za standardne akcije vidi Osnovna sredstva /Akcije poslije zaklju¢enja dokumenta - Help - Detaljne upute -
Standardne akcije



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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2. Lista prijema

2.1. Trazilica

Lista prijema dugokrajne imovine

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

0d datuma: |01.01.2013 _F_'
Do datuma: |30.12.2013 _F_'

o =
Radna jedinica: | 5

Odusztani

:

Moguci parametri pretraZivanja:
» 0d datuma: postavljen 1. sije¢nja radne godine
> Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekucoj godini, inace 31. prosinca radne
godine
> Radna jedinica: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne jedinice/Lista
radnih jedinica = Help - Detaljne upute - Katalozi - Podesavanje sustava

2.2. Lista

Lista prijema dugotrajne imovine

&1 Otvari 0 Tradi (F5) & Brisariz (F2) & Madini od (F3)

Uvwjeti pretrage: 0d datuma="01_01.2013"; Do datuma="30_12_2013";

£a grupiranje dovucite nazloy Zeliene kolone ovdie

Eraj |Daturn | Dug. imovina v, biroj | Napomena |lzradicdla | Status
000001 13.01.2003 Uredski namjedta) soba 204 0000324131423 Ritrnic, Ritarn
000002 171.06.2013 Kia Shumna 0000324131434 Ritmic, Ritam
000003 01.02.2013 Hladnjak 0000324131447 Ritmic, Ritam

2.3. Akcije na listi

» Otvori: otvaranje oznacenog dokumenta
» Traii (F5): povratak na traZilicu
» Brisanje (F8): brisanje oznacenog dokumenta

Upozorenjel!!

@ Brizanje DUGOTRAJNE IMOYINE inv. broja: 0000324131447

sustaw Ce obristal swve dokumente wezane uz gore navedeanu
dugotrajnu imowinu

Sustav ¢e traziti potvrdu brisanja dugotrajne imovine i svih pripadajuc¢ih dokumenata:


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
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Dbavijest

! Brizanje dokumenta

Makon brisanja dokumenta dugotrajne imoving OBAVEZMNO izwriiti
obratuna amortizacije za istu.

te zatraziti obavezan obracun amortizacije.
Za detalje o obracunu vidi Osnovna sredstva/Obracuni/Obra¢un amortizacije = Help - Detaljne upute -
Osnovna sredstva - Dokumenti - Obracuni

> Nacini od (F9): izrada novog osnovnog sredstva na osnovi postojeéeg sredstva
Sustav nudi potvrdu kreiranja duplikata:

Potyrda

6 Automatzki unos vize dokumenata

Unos imowine 'blizanaca' imowvini sainy. brojem: 0000324131441

Nadalje sustav traZi unos datuma prijema osnovnih sredstava te broja komada koji ée se stvoriti:

Invy. broj: 0000324131441

D atum prijema; [01.02.2013 -
Broj komada:

0K | et |

Po zavrsetku kreiranja duplikata, lista izgleda:

Lista prijema dugotrajne imovine

&1 Otvari 0 Tradi (F5) & Brisariz (F2) & Madini od (F3)

Uvwjeti pretrage: 0d datuma="01_01.2013"; Do datuma="31_12_2013";

£a grupiranje dovucite nazloy Zeliene kolone ovdie

Eraj | Draturn | Dug. imovina v, biroj | Napomena | lzradic/la | Status
0aooat - 1302013 Uredski namjedta soba 204 0000324131423 Ritrnic:, Ritarn

0ooooz - 11.08.2013 kia Shuma 0000324131434 Ritmic, Ritam

0oooo3 01022013 Hladnijak 0000324131447 Ritmic, Ritam

0oooa4 01022013 Hladnijak 0000324131449

0oooas 01022013 Hladhjak 0000324131450

0ooode  01.02.2013 Hladhijak 0000324131457

Podaci duplikata su istovjetni originalu, osim Sto su inventurni broj i barkod za svaki duplikat jedinstveni, a
generirani su akcijom , Gen.inv.broj (F6)” opisanoj u = Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Obracuni.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Obracuni.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=5
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Prilem dugotrajne imovine

Podaci dugotrajne imovine

M aziv: |

I, braj: Barcode: Jed. miere:
| | | | |

Grupa amortizaciie: |

Grupa konta:l

Radna jedinica: |VD23;VeIepmdaia 1

Smjestal |DDDDD1 - ||Zgrada 2a balkanom

Zadusnik: -
(D atum pod. upatrebe: |] (D atum nabave: | |]
Mabavna wiijednost: 5.000.00
|zpravak nabavne vrijednosti
Po redovnoj stopi: I:I
Po ubrzanoj stopi: I:I
Dobavijac: | ||
Podaci dokumenta
Erop | 000005
Daturn: (01.02.201% =
MHapomena: | |
ak

| Odustani |

Za primijetiti je da je uneseni datum prijema spremljen kao datum dokumenta, ali i datumi nabave i pocetka

upotrebe su dobili isti datum.

Njihovu izmjenu je potrebno obaviti kroz katalog dugotrajne imovine:

Izmjena

Ire. brog; |

Naziv: [Hladrisk

Jed. miere: MNa servisu: Sitan inventar:

e amartiziraj:

Grupa amortizacie: |Nemat. imovina, oprema, vozila

-

Grupa korta: |Grupa konta dug. imovine 2

-

Barcode: 0000324131450 |

(Datum nabave: |U'| 022013

M |] (Dat. poé. upolrebe: |01.02.2013

)

Pocetni smjesta); |

Trenutni smiestaj: |

Dabavljad: |UU1 13 | |Kogoma doo.

Opig:

oK

Odustani

Dugotrajna imoyina
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