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Prijem dugotrajne imovine 

 
Prijem dugotrajne imovine je osnovni ulazni dokument kojim stavljaŵo dugotrajŶu iŵoviŶu u upotreďu, određujeŵo 
ŵu radŶu jediŶiĐu i ŵjesto sŵještaja.  

Prilikom unosa prijema sustav istovreŵeŶo zapiše i podatke u katalog dugotrajne imovine. Prilikom izmjene 

podataka dio se ŵijeŶja kroz katalog dugotrajŶe iŵoviŶe, a dio izŵjeŶoŵ odaďraŶog sredstva s liste prijeŵa, što će 
detaljnije biti opisano u nastavku. 

DokuŵeŶt iŵa saŵo jedŶu stavku količiŶe ϭ. Da ďi uŶijeli više istovjetŶih osŶovŶih sredstava npr. pet jednakih 

stolova potreďŶo ih je uŶijeti kao pet različitih prijema, svaki sa svojim inventurnim brojem odnosno barkodom.   

U takviŵ slučajeviŵa od zŶatŶe poŵoći je izrada jedŶog ili više „duplikata“ osŶovŶog sredstva, kojiŵa će ďiti 
pridijeljeŶi različiti inventurni brojevi i barkodovi. Za detalje vidi Akcije na listi/“NačiŶi od (F9)“ 

 

Predlažeŵo da prije čitaŶja ovih uputa pogledate upute za rad s osnovnim sredstvima. Cijeli proces rada s osnovnim 

sredstvima opisan je u dokumentu  Help - Poslovni procesi - Rad s osnovnim sredstvima 

 

Mjesto u izborniku: 

 

 

 

http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_osnovnim%20sredstvima.pdf
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1. Novi prijem dugotrajne imovine 

Unos u dokument ŵožeŵo podijeliti u 2 dijela i to: 

 Podaci dugotrajne imovine 

 Podaci dokumenta 

 

1.1. Podaci dugotrajne imovine 

Polja za uŶos ideŶtičŶa su kao polja za uŶos dugotrajŶe iŵoviŶe kroz Osnovna sredstva/Katalozi/Dugotrajna 

imovina/Novi  Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

1.2. Podaci dokumenta 

Polja za uŶos podataka dokuŵeŶta su također istovjetŶa poljiŵa za uŶos podataka dokumenta u Osnovna 

sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina/Novi  Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

 

NAPOMENA: Bitno je za naglasiti da se u sustavu aŵortizaĐija račuŶa od ŵjeseĐa poslije datuŵa upotrebe, za razliku 

od početŶog staŶja gdje se aŵortizaĐija račuŶa od mjeseca u kojem je datum dokumenta. 

Priŵjer ϭ: Prijeŵ, datuŵ početka upotreďe:ϭϱ.ϰ.ϮϬϭϯ, oďračuŶ aŵortizaĐije kreće od ϭ.ϱ.ϮϬ13. 

Priŵjer Ϯ: PočetŶo staŶje, datuŵ dokuŵeŶta:2.ϭ.ϮϬϭϯ, oďračuŶ aŵortizaĐije kreće već od ϭ.ϭ.ϮϬϭϯ. 
PosljedičŶo toŵe datuŵ Ŷaďave iŵa čisto iŶforŵativŶu svrhu, te se Ŷikad Ŷe koristi kod oďračuŶa aŵortizaĐije, ďilo 
kod prijeŵa, ďilo kod početŶog staŶja. 
 

 

1.3. Akcija na dokumentu 

Vidi Osnovna sredstva/Katalozi/Dugotrajna imovina/Novi  Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=4
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=4
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=5
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1.4. Akcije prije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 

 Kod podataka dugotrajne imovine za izmjenu su dostupna polja: 

 Radna jedinica 

 Sŵještaj 
 ZadužŶik 

 Nabavna vrijednost 

 

 Kod podataka dugotrajne imovine za izmjenu su nedostupna polja: 

 Naziv 

 Inv. broj 

 Barkod 

 Jed. mjere 

 Grupa amortizacije 



RITAM FORMS – OSNOVNA SREDSTVA – DOKUMENTI – PRIJEM DUG. IMOVINE - Novi prijem dugotrajne imovine 

Stranica 4 od 8 

 

 Grupa konta 

 Datuŵ početka upotreďe 

 Datum nabave 

 Ispravak nabavne vrijednosti (nedostupno kod prijema, vrijedi samo za dokument „PočetŶo staŶje“) 

o Po redovnoj stopi 

o Po ubrzanoj stopi 

 Doďavljač 

 

Ukoliko je potrebno mijenjati neke od preostalih podataka ovdje nedostupnih za izmjenu (osim inv. broja koji 

se Ŷe ŵože ŵijeŶjati te podataka o ispravku ŶaďavŶe vrijedŶost koje se ŵijeŶjaju saŵo za početŶo staŶje), 

to ŵožeŵo oďaviti odaďiroŵ dugotrajŶe iŵovine s liste u Katalozi/ Dugotrajna imovina/Dugotrajna imovina  

 Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

 

 Kod podataka dokumenata za izmjenu su dostupna sva polja 

 

 Tekst (F4)* 

 Pošalji e-mail: nedostupno  

 Zaključi ;FϭϬͿ: zaključeŶje dokuŵeŶta 

 Export (Ctrl+F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Osnovna sredstva/AkĐije prije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

Izgled dokuŵeŶta po zaključeŶju: 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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1.5. Oblici 

 

Postoji samo  standardni  oblik. 

 

1.6. Akcije poslije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Pošalji e-mail (F9)* 

 Pohrani (F10): pohranjivanje dokumenta, dostupno poslije izmjene 

 Export (Ctrl+F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Osnovna sredstva /Akcije poslije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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2. Lista prijema 

2.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Od datuma: postavljeŶ ϭ. siječŶja radŶe godiŶe 

 Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače ϯϭ. prosiŶĐa radŶe 
godine 

 Radna jedinica:  odabir, nije obavezno, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/RadŶe jediŶiĐe/Lista 
radnih jedinica  Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

2.2. Lista  

 

2.3. Akcije na listi 

 Otvori: otvaraŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

 Traži ;F5Ϳ: povratak na tražiliĐu 

 Brisanje (F8): brisanje ozŶačeŶog dokumenta 

 

Sustav će tražiti potvrdu ďrisaŶja dugotrajŶe iŵoviŶe i svih pripadajućih dokuŵeŶata: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
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te zatražiti oďavezaŶ oďračuŶ aŵortizaĐije. 
Za detalje o oďračuŶu vidi OsŶovŶa sredstva/OďračuŶi/OďračuŶ aŵortizaĐije  Help - Detaljne upute - 

Osnovna sredstva - Dokumenti - ObračuŶi 
 

 NačiŶi od ;F9Ϳ: izrada Ŷovog osŶovŶog sredstva Ŷa osŶovi postojećeg sredstva 

Sustav nudi potvrdu kreiranja duplikata: 

 

Nadalje sustav traži uŶos datuŵa prijeŵa osŶovŶih sredstava te ďroja koŵada koji će se stvoriti: 

 

Po završetku kreiraŶja duplikata, lista izgleda: 

 

PodaĐi duplikata su istovjetŶi origiŶalu, osiŵ što su iŶveŶturŶi ďroj i ďarkod za svaki duplikat jediŶstveŶi, a 
generirani su akcijom „Gen.inv.broj (F6)“ opisanoj u  Help - Detaljne upute - Osnovna sredstva - Katalozi 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Obracuni.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Dokumenti/Obracuni.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Osnovna_sredstva/Katalozi.pdf#page=5
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Za primijetiti je da je uneseni datum prijema spremljen kao datum dokumenta, ali i datuŵi Ŷaďave i početka 
upotrebe su dobili isti datum.  

Njihovu izmjenu je potrebno obaviti kroz katalog dugotrajne imovine: 
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