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PODEŠAVANJE POSTAVKI ISPISA NA DOKUMENTIMA 

 

Ritam nam nudi više različitih opcija za uređenje zaglavlja i podnožja dokumenata: grafičko i standardno zaglavlje, 

prazno zaglavlje, podnožje s tekstom, datumom i vremenom izrade, grafičko podnožje, itd. Također, moguće je dodati 

pečat i zakonski tekst, podesiti pozadinu te mjesto ispisa adrese na omotnici: 

 

 

NAPOMENA: Postavke ispisa su lokalne - definiraju se za svako računalo i za svaki tip dokumenta zasebno. To znači 

da postavke ispisa trebamo podesiti za svaki tip dokumenta kojeg ispisujemo i to na svakom od računala na kojem 

ih radimo. 
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Postavke ispisa se definiraju tako da na prikazu dokumenta kojeg želimo ispisati kliknemo na desnu tipku miša. U 

izborniku koji se otvori trebamo odabrati Postavke ispisa: 

 

 

 

Izbornik Postavke ispisa sadrži šest kartica kroz koje definiramo izgled pojedinih dijelova dokumenta: Zaglavlje, 

Podnožje, Ispis na omotnice, Pečat i zakonski tekst, Pozadinu te Izvoz (export). 
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Kartica Zaglavlje nudi šest osnovnih mogućnosti u nekoliko varijanti: standardno, grafičko, prazno i za 

memorandum zaglavlje.  

• Standardno zaglavlje: 

 

• Standardno zaglavlje (A5):  
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• Grafičko zaglavlje: 

 

 

 

• Grafičko zaglavlje (A5): 

 

 

• Prazno zaglavlje (nema zaglavlje): 

 

 

• Za memorandum: 
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Standardno (A5) i Grafičko (A5) imaju isti prikaz kao Standardno i Grafičko, s reduciranom količinom informacija o 

poduzeću 

 

Standardno zaglavlje prikazuje podatke o poduzeću koje smo upisali u postavke poduzeća. Osnovni podaci o 

poduzeću koji se prikazuju na dokumentima upisuju se kroz modul: Katalozi\Podešavanje sustava\Osnovni 

podaci i postavke\Poduzeće i postavke - Izmjeni (F3) - Kartica: Osnovni podaci - tu možemo definirati 

postavke poduzeća na željeni način. 

 

Za detalje vidi Help\Detaljne upute\Katalozi\Podešavanje sustava 

 

https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2&zoom=100,44,186
https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2&zoom=100,44,186
https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2&zoom=100,44,186
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Grafičko zaglavlje je slika koja je napravljena u nekom od grafičkih programa i potom importirana u sustav 

Ritam (tekst na grafičkom zaglavlju je također slikovni prikaz).  

 

Slika se u program importira kroz modul: Katalozi\Podešavanje sustava\Osnovni podaci i postavke\Poduzeće 

i postavke - Izmjeni(F3) - Kartica: Izgled dokumenta - Grafički logo, ili Grafički logo(A5). Moguće je unijeti 

grafički logo za format A4 i A5 (pola formata A4), ovisno o formatu papira kojeg koristimo za ispis. 

Preporučena veličina slike koju unosimo za A4 format je 190x30 mm, a za A5 format 128x30 mm (ne 

ostavljati bijele margine oko slike). Preporučeni formati datoteka za slike su JPG i BMP, te rezolucija između 

110 i 300 DPI. 

https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2&zoom=100,44,186
https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2&zoom=100,44,186
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Kroz karticu Izgled dokumenta također se unose slike za Grafičko podnožje i Pečat firme. Tu unosimo i tekst 

za podnožje dokumenta na način da u polje Tekst za podnožje upišemo željeni tekst.  

Nakon potvrde promjena (OK), akcijom Spremi (F10) sačuvamo izmjene. 

 

U izborniku Postavke ispisa - Kartica: Podnožje nudi nam mogućnost izbora standardnog, ili grafičkog podnožja, 

grafičkog podnožja virman te nekoliko oblika podnožja s datumom i satom ispisa: 

 



Ritam – Opće upute – Podešavanje postavki ispisa na dokumentima 

 

8 

 

 

 

• Standardno podnožje: 

 

 

 

• Podnožje s tekstom, datum i sat ispisa: 

 
 

 

U izborniku Postavke ispisa - Kartica: Ispis na omotnice - imamo mogućnost definirati koliko od vrha i koliko lijevo 

želimo da se nalazi početak otvora za adresu:  
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U izborniku Postavke ispisa - Kartica: Pečat i zakonski tekst - na sličan način podešavamo i unos pečata. Ukoliko 

želimo da se pečat (kojeg smo prethodno unijeli kroz modul Katalozi\Podešavanje sustava\Osnovni podaci i 

postavke\Poduzeće i postavke) prikazuje na dokumentu trebamo označiti kvačicom polje Prikaz pečata. 

 

 

50 mm 

10 mm 

https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2&zoom=100,44,186
https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2&zoom=100,44,186
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Označena opcija Prikaz Pečata omogućuje prikaz pečata na trenutnom dokumentu ili na svim dokumentima na kojima 

je to dostupno, a korisnik tu opciju može sam potvrditi nakon odabira postavki:  

 

Zakonski tekst (fiksni tekst) moguće je unijeti kroz modul Katalozi\Napomene\Zakonski (fiksni) tekstovi 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf
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U izborniku Postavke ispisa - Kartica: Pozadina . Ukoliko želimo da se pozadina (koju smo prethodno unijeli kroz 

modul Katalozi\Podešavanje sustava\Osnovni podaci i postavke\Poduzeće i postavke\Izgled 

dokumenta\Pozadinska slika) prikazuje na dokumentu trebamo označiti kvačicom označeno polje Prikaz 

pozadine. Postavka radi na identičan način kao prikaz pečata. Također je dostupna opcija izbora Standardne 

pozadine i prazne pozadine, kojom možemo prikazivati i micati pozadinu jednim klikom. Ukoliko želimo 

promijeniti poziciju 2Dbarcoda, potrebno je odabrati horizontalni i vertikalni pomak. Treba naglasiti da je 

pozadina podržana samo za pojedine oblike, a da 2Dbarcode nije dio standardnog modela. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2
https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=2
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U izborniku Postavke ispisa - Kartica: Izvoz (export)→ Podešavamo postavke izvoza kojima reguliramo kvalitetu 

prikaza izvoznih datoteka. Mogućnosti su i dodatne postavke za izvoz u obliku PDF-a, kojima možemo smanjiti 

veličinu PDF datoteke. 

 

 
 

Za  detalje o postavkama pojedinih dokumenata vidi Help\Detaljne upute  

https://www.ritam.hr/programi/detaljne-upute/
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UNOS SLOBODNOG TEKSTA: 

Slobodni tekst u dokument dodajemo tako da nakon izrade i pohrane dokumenta odaberemo akciju: Tekst (F4), te 

unesemo željeni tekst.  

Ukoliko u programu označimo opciju „Zapamti slobodni tekst“, tekst koji smo unijeli sustav će zapamtiti i ispisivati na 

slijedećim dokumentima sve dok je ova opcija aktivna.  Opciju označavamo kroz meni Postavke: odaberemo karticu 

Ostalo i označimo kvačicom polje Zapamti slobodni tekst. 

 

 

 

Tekst možemo prethodno pohraniti kroz katalog i unijeti iz predloška odabirom akcije: Iz predloška. 
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Unos teksta u kataloge: 

Katalozi/Napomene/Tekstovi: otvorimo listu tekstova. 

Akcijom: Novi(F2) unosimo novi tekst: upisujemo naziv, te sadržaj teksta. 

 

 

Nakon potvrde (OK), akcijom Spremi (F10) sačuvamo izmjene. 

 

Za detalje vidi Help\Katalozi\Napomene 

http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf

