RITAM — Koristenje tipkovnice u Ritmu

Koristenje tipkovnice u Ritmu

Ove upute prikazuju gdje i kako sve mozZemo koristiti tipkovnicu u Ritmu.
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1. Kretanje po glavhom izborniku

Za kretanje po Glavnom izborniku koristimo strelice i to:
Tipka sa strelicom gore / dolje, za kretanje po vertikali
Tipka sa strelicom desno otvara programe u izborniku
Tipka sa strelicom lijevo zatvara odabrane programe
Tipkom Enter pokreéemo odabrani program
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2. Unos podataka

Tipka Tab sluZi za kretanje naprijed unutar polja prikazanih na ekranu
Tipka Shift + Tab za vracanje na prethodno polje
Tipka Ctrl + Delete brise cijeli redak (stavku)

Canfirm ot

Cancel

Tipka Alt + D briSe sve stavke u prozoru za unos

Tipka Delete brise samo podatak u odabranom polju

Tipka Ctrl + Enter kraj unosa u grid dokumentima (dokumenti sa vise stavki, redaka)
Tipka Esc sluzi za prekid rada u izabranom programu

Tipka Ctrl + B sluZi za prebacivanje s unosa Sifre na unos barkoda i obratno
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3. Kretanje po dokumentu

Tipka Ctrl + strelice pomicu listu gore — dolje, lijevo — desno

Tipka Ctrl + ,+“ili ,,-“ povecava ili smanjuje veli¢inu dokumenta na ekranu
Tipka Page Down pomice po jedan ekran dolje

Tipka Page UP pomice po jedan ekran gore

Tipka Ctrl + Home dolazimo na pocetak liste

Tipka Ctrl + End dolazimo na kraj liste

Za povecanje radne povrsine ekrana (kod pregleda izvjestaja, dokumenata itd. ) koristimo:
Tipka Ctrl + razmaknica (space). Ista kombinacija tipki vraca vas u prvobitni izgled ekrana.

(Kao opcija Mapa u ALATI)

FUNKCIJSKE TIPKE (F2, F3, ...)
Sve aktivne funkcijske tipke prikazane su na ekranu sa opisom svojih funkcija.

B Maovi (F2) = lzmijeni (F3) a TraZi (F5) E Madini od (F7 E Brigi (F3)
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4. Kretanje po izvjestaju

Tipkama Ctrl+PageDown i Ctrl+PageUp prelazimo iz jednog u drugi dokument u nizu.
Tipkama Ctrl+Home i Ctrl+End dolazimo do prvog odnosno zadnjeg dokumenta u nizu
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5. Kopiranje stavki iz jednog u drugi dokument

Prilikom izrade novog dokumenta mogu¢ je slucaj da sve ili vecinu stavki iz nekog drugog dokumenta treba useliti u
novi dokument, Sto kod velikog broja stavki moze biti vremenski zahtjevno. U sustavu Ritam moguce je kopirati sve

stavke iz jednog u drugi dokument na slijedeci nacin:
e Otvorimo postojec¢i dokument iz kojeg Zelimo kopirati stavke, npr. primka kalkulacija u veleprodaji, te

koristeci kombinaciju tipki ALT —C kopiramo sve stavke:

Pnmka kalkulacija - planszki zavigni trofak

Fadna jedinica:
Broj. <AUTOx
Datum: (29.02.2024 -
Mapormena:
Atikal [2 redak]
Sifra Maziv
02518 Marbivs
nooms Brafno kukuruzno ! Podaci kopirani

Vide akcija ..

e Otvorimo postojeci (ili kreiramo novi) dokument u kojeg Zelimo kopirati stavke, te dok smo misem
pozicionirani u dijelu gdje se unose stavke pritisnemo kombinaciju tipki ALT-V.

Dokument dobavljaca

Dobavijad: |

Datum; (29.02.2024 Ddgoda:ljl Dospiieée:lzl

Broj |

WaZno: Prebacuje se zamo artikal i koliginal

Stavke artikala dokumenta su kopirane. Da biste ih ubadili u
dokurnent koristite kormbinaciju "Alt+V" na formi za unos stavki.

FC|RB1(%)
2500 000
5000 000

Upit

@ Ubacivanje stawki

Zelite li ubaciti stavke u trenutni dokument?

| Tip raduna: |PDY obradu =
[«

ZT(%]| Marl] WPC

000 2000 15,000

000 BO00 8,000
Ok ‘ Odustani ‘
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Primjer kopiranja u novi dokument (veleprodajnu meduskladisnicu izlaz):

MeduskladiZnica izlaz

‘Yezna radna jedinica; |GO00T W proizvodnija

Radna jedinica: /002 elinac

Broj: <AUTO:
Daturn: (29.02.2024

Mapomena:

Kalizinal PC|

YPCI

Sifra | Naziv
0.00 0,00

Vite akcija ... |

6 Ubacivanje stawvki

Zelite |i ubaciti stavke u trenutni dokument?

0K

0.00

| Odustani

Rezultat:

MeduskladiZnica izlaz

“ezna radna jedinica: |GO001 A proizvodnja

Radna jedinica: |V/002 4 elnas

Broj: <AUTO:
Dratumn: |29.02.2024

Wige akcija ... |

[«]

Mapomena:
Artikal (2. redak] |«
Sifra | Mazive [ JM.[LoT [ Kolicinal WPLC| WPCI|
005 Bragno kukurizno EG 1.00 2,00 8,00
2514 Marbius da 1,00 15,00 15,00
oK | Odustani
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U ovom slucaju se VPC naizgled kopirala, ali obzirom da se nalazimo na istoj radnoj jedinici, sustav je

povukao cijenu s te radne jedinice.

e Primjer kopiranja u postoje¢i dokument (veleprodajna meduskladisnica izlaz):

Meduskladiznica izlaz

Radna jedinica: [V002 elinac

Eraj: 000002 |
Datum: [05.02.2024 ~ |

Yezna radna jedinica: |GO00T A proizvodnia

M apomena:
Sifra | Naziv Koliina| WPC| WPCI
00023 Kruh ) ) ) 2,00 2,00 4,00
8 Ubacivanje stavki
7elite li ubaciti stavke u trenutni dokument?
be
Vide akcija ... | ak | Odustani
Rezultat nakon kopiranja:
Meduskladignica izlaz
Radna jedinica: /U050 elinac ‘Wezna radna jedinica: | G000 A proizvodnja |
Broj: 000002
D atumn: |05.02.2024 ~
Mapomena: |
Agtikal [3. redak) -
Sifra | Naziv | dm|LaT | Kaliéina| PL WPCI|
0o0oz3 Kruh KoM 200 200 4.00
0oots Braino kukuruzno kG 1.00 800 8.00
02518 Morbius dg 1.00 15,00 15,00

Wite akcila |

_ = |

Odustani

i,
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| u ovom slucaju (kao i u svim ostalim) su se kopirali samo artikli i koli¢ine.
U jedan dokument mozemo kopirati iz vise razli¢itih dokumenata tako da kopiramo iz prvog dokumenta, pa

zalijepimo, otvorimo drugi dokument, pa zalijepimo u dokument u koji kopiramo.

Da Zelimo kopirati stavke u veé postojeéi dokument, tada na standardan nacin kopiramo sa ALT-C, te nanovo
otvorimo dokument u koji Zelimo kopirati, te s ALT-V zalijepimo.

Brisanje viska stavki obavljamo ve¢ spomenutom kombinacijom tipki CTRL-Delete.
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6. Koristenje pomoci s nase WEB stranice unutar programa

Napomena: Odabirom tipke F1 otvara se PDF dokument s nase WEB stranice uz odredene uvjete:

e ako postoji uputa u PDF obliku

e ako smo u izborniku zaplavili opciju izbornika

Glavni IZzbarnik

- Ritarm

B-77 Katalozi
Artikli
Partneri

Administrativna podiela

Usluge

Walute

Mapomene

EU ({intrastat) - Carinsko
Podesavanje sustava

- @ B

EI Csnovni podad | postavke

Bl -oduzede | postavke

------ [ Dodatni parametri

Radne jedinice
K.arisnici

Mohilni uredaji
Radne godine

File Download et
Do you want to open or save thiz hle?

L Mame: Izgled_sucelja_programa.pdf
@ Type: Microsoft Edge PDF Document
Frorm:  wurweritam.hr

harm your camputer. | pau do nat bust the source, do hat open ar

Ial "hile files from the Intemet can be useful, zome files can potentially
k.
= save thiz file. What's the rizk?

Imamo opciju dokument samo otvoriti u web browseru, ili ga spremiti na racunalo kao PDF.

Ukoliko smo zaplavili na mapu (Zuta ikona), sustav ¢e otvoriti upute ,,Poslovni procesi”

Ukoliko nismo zaplavili niti pojedinu opciju niti mapu sustav ¢e prikazati poruku

Fomod

! Obavijest

Za prikaz pomod pojedinaéne opdje izbornika potrebno je odabrati
Zelienu opdiju istog. Prikazat ée se sadrZaj pomodi

Te ¢e nakon toga otvoriti rubriku ,Detaline upute”



http://ritam.hr/index.php/podrska/poslovni-procesi
http://ritam.hr/index.php/podrska/help

