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Izgled sucelja programa

Ove upute prikazuju izgled sucelja programa, pocevsi od samog zaglavlja programa.
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1. Dokument

(o Pofetna stranica

B hovi Crl+M
Citvori Ctrl+0
b4 Spremi Cirl+5S

2 lspisi Ctrl+P

X Zatvori Ctrl+
= Zatvori swve ostale  Shift+W

[ Izlaz

1.1. Pocetna stranica

Prikaz pocetne stranice s vaznim linkovima i naj¢e$c¢e otvaranim dokumentima, te zadnje otvaranim dokumentima

Dokument Prikaz Postavke Alati Pomoé

Glavni Izbornik %] | Ritam
B Ritam =

8 33 1 s o decmend s Ritam®
Veleprodaja
Maloprodaja [51 Grupiranje fizi¢kih osoba [5 Grupe fizikin osoba [5 Lista mobilnih uredaja
Materijalno o

" 5 Favoriti

| Proizvodnja
Inzenjering
carinsko .

Zadnje otvarano
] Servis
e Usluge [5] Lista radnih jedinica

Agencisko poslovanje [2] Lista mobilnih uredaja
Hotelsko poslovanje o
Upravljanje marinama [ Mail grupe [ Lista rabatnih grupa usluga (5] Grupiranje partnera 13 Lista rabatnih grupa usluga
Poslavanje lutice - [ Lista banaka
Gotovinska blagajna [31 Grupiranje fizickih osoba
(s [ Grupe fizickih osoba

Q Knjige obrtnika T
Place i kadrovska evidencija 15 Fizicke osobe
Putni nalozi [5 Lista fiziékih osoba
Blagajna [2) Lista podrugja

& | Osnovna sredstva
Sitan inventar [51 vista banaka [5 Lista podrugja [5 Lista vrsta mjesta otpreme

Robna i materjalna poslovna izviesta
Financijski poslovni izvje3taj

a Inventura

Elektronicka razmjena dokumenata
Pomocni alati

@ pomoc E3 Novosti
3 Ritam YouTube kanal (Video L Nai IT partner

Na dnu pocetne stranice dodatno mozemo podesiti da li Zelimo da se stranica prikaZze prilikom pokretanja sustava.

| ¥ Prikagi prilikom pokretanja

Poéetna stranica

Sustav nakon odredenog vremena sam formira listu Vasih najéesée koristenih programa koje moZzete koristiti s
pocetne stranice.
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1.2. Novi

Otvara novi dokument (misem) ili tipke: Ctrl + N
1.3. Otvori

Otvara spremljeni dokument: Ctrl + O

1.4. Spremi

Sprema dokument: Ctrl + S

1.5. IspiSi

Ispis dokumenta: Ctrl + P

1.6. Zatvori

Zatvara dokument: Ctrl + W

1.7. Zatvori sve ostale

Zatvaramo sve ostale dokumente: Shift + W
1.8. Izlaz

Izlaz iz aplikacije
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2. Prikaz

Ctrl+Space
Ctrl + Al T+ 0A
rilagodba izbornika (filteriy  Ctrl+F
ontovi, boje..

2.1. PrikaZzi/Sakrij izbornik: (Ctrl + Space)

Koristite za ugodniji rad. Ovom se akcijom dokument na kojem radite prikaze na cijelom ekranu.

2.2. Poruke: Ctrl + Alt + M

Razmjena internih poruka i dokumenata:

Kemunikadija - cavrljanje

Poruke

Korisnici

2.3. Prilagodba izbornika (filteri): Ctrl +F

Sami formirate izgled i sadrZaj svog izbornika prema vasim poslovima

hAenu mar

Filter: | <bez filtera> || bl X

- |voaument . A
Ao
Hgd Katalozi
EHd Veleprodaja
Hdd Maloprodaja
EHd Ulazni dokumenti
gad Izlazni dokumenti

Bl Gotovinski racun
O Movi gotovinski radun o
5 Lista gotovinskih racuna
= Lista storna gotovinskih raéuna
[ [ Gotovinski racun - PPOM
Hd Dnevna lista prodaje
Fl [ Otpremnica racun
Hgl [ predradun
1 [ otpremnica raéun bez PDV-a
H¢d Meduskladinica izlaz
Hd Interna narudzha (isporucitelj)
¢l Webshop
J RazduZenje otpis
Hd Razduzenje manjak
Hd RazduZenje po stopama poreza
A= Revers v

[] Koristiti samo jedan klik mifem za otwaranje dokumenata [wrijedi za swe korisnike rafunala)

Odustani
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U sucelju za prilagodbu izbornika sami mozemo odabrati i oznaditi kvaicom izvjesStaje, dokumente i podmodule koje
Zelimo vidjeti u Ritmu. Oznacene stavke bit ¢e vidljive, a neoznacene se mogu naknadno oznaciti i uciniti vidljivima
po Zelji.

Postavke se spremaju na ikonicu za spremanje (disketa), te moZzemo sami dati ime odabranom filteru (npr. Filter
naziva Prodaja moZe imati samo izlazne dokumente modula Maloprodaja postavljene kao vidljive). Ako Zelimo
izbrisati odredeni filter trebamo ga samo odabrati i pritisnuti ikonu za brisanje (x).

2.4. Fontovi i boje

Fontovi i hoje
Glavni izbornik: (Segoe Ul > |10 - Boja..
Favoriti:|Segoe U > |10 - Boja.
Pretraga izbarnika:|Segoe U v |10 - BOjan,
Tabliéni prikaz - lista: | Segoe U | |10 -
Tabliéni unos - dokument: |Segoe Ul v 3 -

Dokumenti f izvjestaji

Zaglavlje/podnoZje: (Calibri b Uvjeti pretrage: |Calibri -
Masloy (dokumentiy: |Arial ~ B Stavke (dok.fizv.): Calibri -
Ostalo
Plava -

Maska za unos

Sirina (o) :' | 110

Pogetne postavke

“rati na zadano

ogustan

U postavkama fontova moguce je podesiti fontove na pojedinac¢nim dijelovima Ritma na kojima to Zelimo. Mogude je
mijenjati stil i veli¢inu fonta samog programa (Fontovi i boje) ili stil fonta u dokumentima (Dokumenti/izvjestaji).

Takoder se moZe mijenjati i Sirina maske za unos stavki (npr. Izrada novih dokumenata). Da bi izmjene na razini
programa postale aktivne potrebno je ponovno pokrenuti program, a za izmjene na fontovima dokumenata dovoljno
je samo ponovno otvoriti dokument. U slucaju da Zelimo vratiti postavke nazad na standardni izgled moZemo samo
odabrati opciju Vrati na zadano.
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3. Postavke

=] Postavke

< £ Postavke ispisa / izvoza

15 Postavke konekcije

@ Prijava Ritam tipa datoteke

3.1. Postavke

3.1.1. Odabir poduzeda

Odabirete poduzece u kojem éete raditi (ako ih ima vise) ukoliko NEMA OTVORENIH dokumenata:

Postavke aplikacije

Poduzeca Radne jedinice H Radne godine H Ostalo

Maziv poduzeda e

Prezentacija "API"

Prezentacija - Caffe Bake
Prezentacija - Ugostiteljstvo
Prezentacija Ritam Agencija ToT

Mapomena: Promjena poduzeda moguda je samo ako su zatvoreni svi dokumenti

Trafi

ok | odustani
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U slucaju veoma velikom broja poduzeca (npr. u sluc¢aju kada knjigovodstveni servis pruza usluge velikom broju
poduzeca) odabirom akcije , Trazi“ mozemo dodatno pretraZiti prema prvim slovima poduzeca. Ukoliko nam plavom
pozadinom oznacen rezultat ne odgovara, mozemo traziti dalje, dok ne nademo poduzece prema unesenim slovima.

3.1.2. Odabir skladista

Odabirete skladiste — radnu jedinicu :

Postavke aplikacije

Poduzeca Radne jedinice Radne godine H Ostalo
Tip v |
Sifra |Nazi1.r radne jedinice / |Datum KLU
=]
=| Tip : Op¢a radna jedinica
o1 Opca radna 01.01.1300
5414 Test 1 01.01.1900
o2 Wellness 01.01.1900
2+ Tip : Materijalno (Materijalno)
+| Tip : Maloprodaja

ok | odustani |

Klikom misa na znak ,,+“ dobijete popis Vasih skladista — radnih jedinica te klikom izaberete potrebno (ili strelice i
Enter).
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3.1.3. Odabir radne godine

Koristite za rad sa arhiviranim podacima prethodnih godina.

Postavke aplikacije

Poduzeca H Radne jedinice Radne godine Ostalo

Radna godina e

2023
2022
2021
2020
2019
2018
2017

ok | odustani |
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3.1.4. Ostalo

Postavljanje ostalih postavki:

Postavke aplikacije

Poduzeda Radne jedinice Radne godine Dstalo

Izrada dokumenata

CJZaparnti slobodni tekst W Zapamiti izgled liste

Pretraga
Koristi Siru pretragu (unutar polja ili vide polja)

Minimalni broj znakova pretrage:

Postavke prikaza dokumenta
Podetni prikaz; | Sirina stranice ®

Pocetna stranica {cache)
CIgisti Cptimizira) pod, str,
Postavke izhornika

PrikaZi samo favorite

Prikazi putanju u favoritima

Korisni€ka Zifra - korisnik "ritam™

Sifra: Potvrda: Pramijeni

odustar

Izrada dokumenata:

e Zapamti slobodni tekst: Aktiviranjem ove opcije zapamtiti ¢e se slobodan tekst koji smo unijeli u nas
dokument, kao Sto je npr. Otpremnica-racun i ispisivati ¢e se i na slijede¢im dokumentima dok je ova opcija
aktivna. Za detalje o standardnoj akciji , Tekst (F4)“ vidi Zajednicke akcije u modulima/Tekst - Detaljne
upute\Standardne akcije

o Zapamti izgled liste: ukoliko smo omogudili ili onemogucili prikaz pojedinih stupaca u listi (Postavke
ispisa\Na listama), odabirom kvacice moZemo zapamtit izgled liste za buduce prijave u sustav.

e Automatska pohrana: nije u funkciji

Pretraga:

o Koristi Siru pretragu (unutar polja ili vise polja): oznaditi ukoliko Zelimo koristiti da se pretraga (u
katalozima partnera, artikala, ...) ne odnosi samo od pocetka naziva (ili Sifre, inventurnog broja, ...), ve¢ da
moZemo pretraZivati i unutar naziva.

o Minimalni broj znakova pretrage: cjelobrojni unos

10
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e Postavke prikaza dokumenta: daje nam mogucénost odredivanja veli¢ine prikaza dokumenta na ekranu.
Moguc je izbor izmedu:
o Sirina stranice: veli¢ina znakova na ekranu sama se prilagodi raspoloZivoj veli¢ini slobodnog prostora
e 100 %: velic¢ina znakova na ekranu je kao s$to je programirana
e Zadano: unosom postotka (%) sami odredujemo veli¢inu znakova na ekranu

e Pocetna stanica (cache): Ukoliko prilikom pokretanja programa koristimo prikaz pocetne stranice, te nam
predugo traje njeno ucitavanje, akcijom , OcCisti“ briSemo pocetnu stranicu.
Za prikaz pocetne stranice vidi Dokument\Pocetna stranica

Napomena: Brisanjem pocetne stranice, brisu se i favoriti, te ih je potrebno nanovo postaviti.
e Optimiziraj pocetnu stranicu: optimiziranje dokumenata i izvjeStaja koji se pojavljuju na pocetnoj stranici
e Postavke izbornika: mogucnost prikaza samo favorita i utanje dokumenta u favoritima

e  Korisnicka Sifra — korisnik ritam: mijenjamo dodijeljenu Sifru za rad.
o Sifra: unos sifre
e Potvrda: ponovni unos Sifre
Akcijom promjeni mijenjamo postojecu Sifru.
Napomena: ne vrijedi za hosting korisnike

3.2. Postavke ispisa
Postavke ispisa su lokalne - definiraju se za svako racunalo i za svaki tip dokumenta zasebno. To znaci da postavke
ispisa trebamo podesiti za svaki tip dokumenta kojeg ispisujemo i to na svakom od ra¢unala na kojem ih radimo.

Postavke ispisa nisu dostupne ukoliko nemamo otvoren dokument ili listu ili izvjestaj.
U slu¢ajevima kada je dostupno, desnim klikom misa dobijemo ovu funkcionalnost:

= lspidi Ctrl+P
ke ispisa f izvoza

H Sprerni Chrl+5

X Zatvari Crl +10f

= Zatvori swe ostale  Shift+4

11
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3.2.1. Na dokumentu

Izbornik Postavke ispisa na dokumentu sadrzZi 6 kartica kroz koje definiramo izgled pojedinih dijelova dokumenta:
Zaglavlje, PodnoZje, Ispis na omotnice, Pecat i zakonski tekst, Pozadina te lzvoz (export).

Fostawvke ispisa f izvoza

Cdaberite postavke ispisa / izvoza

Pecat i zakonski tekst

Pozadina

Izvoz [export]

PodnoZje

lspis na omotnice

Opsirnije na Detaljne upute\Opce upute\Podesavanje postavki ispisa na dokumentima

12
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3.2.2. Na listama

Pored navedenog moZzete koristiti i drugi nacin prikaza podataka na listi, a dobijete ga:

e Bilo gdje na listi kliknite desnu tipku misa
e U prozorciéu kojeg ste dobili oznacite ,,Postavke ispisa”
e U desnom dijelu ekrana pojavio vam se novi prozor , Postavke liste”

e Klikom misa skidate ili uklanjate kvacice. Polja bez kvacice nece se pojaviti na listi.

B Mo (F2) _=,- lzmijeni (F3) m Trazi (Fa) ﬂ Macini od (F7) E Eridi (F8) =P= vise akcija. -

Za grupiranje dovucite naslow Zeljene kolone ovdje

Barcodle | Sifra
8711347, 00001
3881231 00002
3463464 00003
3881231 00004
2352352, 00005
Q0006
3800000 Q0007
ABC-abc 00003
Qo009
1928374 00010
1234567 00011
3800000 00012
4059952 00013
Qo014
Q0013
Qo016
2345678 00017
Qo018
Qo019

Maziv

Riblja mlad

Lubin XL

Lubin XL

Riblja hrana
Papar 25

Papar 13

Maslo 25

Maslo 13

Toni bonboni dvadeset |
Toni bonboni 13
Papir

kwasac

Brasno
MUSTANG 0.5
Brasno kukuruzno
Kwasac svjedi
Chia sjemenke
Sol

Kruh kukuruzni

PDV| L.| Grupa
25,00 KG BoZic-zima
25,00 KG BoZic-zima
25,00 K& BoZic-zima
25,00 KG Riba
25,00 KC Bofid-Zima
13,00 KC Bofid-zima
25,00 KC BoZic-zima
13,00 KC BoZic-zima
25,00 KC BoZic-zima
13,00 KC BoZic-zima
25,00 KC Bofid-Zima
25,00 KG BoZic-zima
5,00 KG BoZid-zima
5,00 KCFIS
5,00 KG BoFid-zima
25,00 kG Bofid-Zima
25,00 kG Bofid-Zima
25,00 KG BoZic-zima
5,00 KC BoZid-zima

Podgrupa

Lubin

Podgrupa (raz..|Rabatna gru|

Lubin XL

Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢
Standardna ¢

e Kad ste oznacili Sto Zelite na listi zatvorite ,Postavke liste” klikom misa na ,X“

" Postavke liste

Barcode

Sifra

Maziv

PO

J.M.

Grupa

Podagrupa
Podgrupa [razina 2)
Rabatna grupa
Slika

Taric broj

Tedina

Sifra dobavlata
Strani naziv dobavijac
Tefinalheta]

Web

DirZava porijekla

AR YA YRR A YA YA R UA A YA YA A YA YAY

13
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3.3. Postavke konekcije

Veza sa serverom se definira prilikom instalacije Ritma:

Odaberite postavke konekcije

Server |Adreaa |

Y  nosting.dyndns biz

Dodatne opcije

Enkripcija:

odustan

Polja za unos:
e Server: ime vaseg servera (po Zelji)
e Adresa: adresa servera ( za hosting korisnike treba biti: rfhosting.dyndns.biz)
e Enkripcija: unosimo ukoliko se koristi enkripcija

14
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4. Alati

Alati

¢8 Promjena korisnika Ctrl+L

4.1. Promjena korisnika: Ctrl + L

Koristimo kad na jednom racunalu radi vise djelatnika. Tada drugi djelatnik unos svoje podatke za prijavu:

Trenutni korisnik: ritamp

k.ar

Teamviewer

isnik:

ritamp

Sifra:

odustan

Polja za unos:
e Korisnik: naziv korisnicke licence
o Sifra: Sifra licence

15
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5. Pomo¢

Pormod

i O programu

@ Pomod - Upute za pocetak rada

@ Pomod - Opis i upravljanje korisnickim suceljem
@ Pomoc - Detaljne upute

@ Pomod - Poslovni procesi
@ Pomodé - Trenutni izbornik F1

= Team“iewer

M Eormulari

5.1. O programu

Prikaz verzije programa:

O prograrmu.., n

Ritam

Chell version: 5.3.2.2

Cysberm version:1.0 [Skandard]
copyright 2005

Ritarn d.o.o.

htcps:dfricam.qrf

5.2. Pomo¢ — Upute za pocetak rada

Prikaz upute Podrska\Upute za pocetak rada gdje je opisan pocetak rada u programu u ovisnosti o vrsti poslovanja
koje koristimo.

5.3. Pomo¢ — Opis i upravljanje korisnickim suceljem

Prikaz Web stranice Podrska\Detaline upute\Opée upute gdje imamo nekoliko uputa za upoznavanje rad u

programu.
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5.4. Pomo¢ — Detaljne upute

Prikaz Web stranice Podrska\Detaline upute: detaljan opis svrhe i nacina koristenja svakog pojedinog dokumenta u

svakom izborniku.
5.5. Pomo¢ — Poslovni procesi

Prikaz Web stranice Podrska\Poslovni procesi gdje razvrstano po modulima imamo vodic kroz tipi¢ne poslovne

procese u poduzecu koji ukljuéuju vise od jednog dokumenta, poput rada s komisijskom robom, inventure ili
obracuna placa.

5.6. Pomo¢ — Trenutni izbornik - F1

Ukoliko smo pozicionirani na stavku izbornika koja nije mapa, a postoji PDF dokument koji opisuje odabranu stavku,

otvorit ¢e se izbornik koji nam daje odabir Zelimo li PDF dokument otvoriti u browseru, ili spremiti na racunalo.
Ukoliko PDF ne postoji, prikazat ¢e se sadrzaj Podrska\Detaljne upute. U tom slu€aju provjerite postoji li sli¢an

dokument u drugom modulu, ili kontaktirajte korisnicku podrsku.

Ukoliko nismo pozicionirani na stavku izbornika, veé¢ na samu mapu, onda ¢e se prikazati Podrska\Poslovni procesi

5.7. Tehnicka podrska

5.7.1. Daljinski pristup ra¢unalu koriste¢i TeamViewer

Najbolji nacin rjeSavanja problema uz pomo¢ podrske je koristenje TeamViewera, programa kojeg brzo mozemo

instalirati na racunalo koristeéi ikonu s nase naslovne stranice E ,iliiz izbornika ,,Pomoc¢”, ¢ijim ¢e odabirom biti
pokrenuto preuzimanje (i pokretanje). Klikom na ikonu TeamViewera Ritam prvo izbacuje upozorenje:

Upit
(H) Spajanje na "Teamviewer”

Spajanjem na "Teamviewer" omogucavate serviserima Ritma na
preuzimanje kontrole nad Vasim racunalom. Mastavak rada?
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Nakon odabira ,Da“, korisnik odlazi na web stranicu TeamViewera gdje se pokrece skidanje aplikacije.

Preuzimanje programa
TeamViewer u tijeku...

Preuzimanje jos nije zavrieno? PokuZajte
pONoVNo

Po pokretanju, nasem operateru procitajte Vas ID (9-znamenkasti broj)i lozinku.
Time ¢e biti uspostavljen daljinski pristup vasem racunalu koje u svakom trenutku mozete prekinuti zatvaranjem
TeamViewer prozora.

) ritam d.c.o. — et

Ritam®

Allow Remote Control o3

Molime proditajte Vas 1D

Tel: +385 634 7609
Pon - Pet: & -18h

Your ID

763 065 459

Password
*k Rk

) Cancel
www. teamviewer.com

@ Readyto connect (secure connection)

TeamViewer za Ritam takoder moZete skinuti sa slijedec¢im linkom: https://get.teamviewer.com/ritam-connect
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6. Kratice

?v

9

e

g

Izmjena korisnika: Ctrl + L
Prilagodba izbornika (filteri): Ctrl + F
Pocetna stranica

Favoriti
Postavke
Teamviewer
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7. I1zbornik

Prikaz izbornika, bilo cjelokupnog, bilo dijela ukoliko koristimo filtar.

Glavni Izharnik

=+ Ritam
Katalozi
Veleprodaja
Maloprodaja
Materijalno
Proizvodnja
LOT - sljedivost
InZenjering
Carinsko
servis
Usluge
Hotel za gume
Agencijsko poslovanje
Hotelsko poslovanje
Upravljanje lukama
Upravljanje marinama
Poslovanje ludice
Sportska natjecanja
Gotovinska blagajna
Financijsko
Enjige obrtnika
Place i kadrovska evidencija
Putni nalozi
Elagajna
Jsnovna sredstva
sitan inventar
Robna i materijalna poslovna izviesda
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8. Favoriti

8.1. Dodaj u favorite

Glavni IZzbornik

EH Veleprodaja

Ulazni dokumenti

27 Izlazni dokumenti
Otpremnica

EH Otpremnica-radun

------ [E] Mova otpremnica-racun

. o S

..... @ Licta stol ‘i:\? Dodaj u favorite

BT ] Kaopira] putanju izbornika
- ova po

Cidahir filtera »
------ [@ Lista pm:[..w N

Ovdje mozete, iz glavnog izbornika, spremiti u favorite dijelove sustava s kojima najcesée radite.
To napravite na slijedeci nacin:
e Lijevom tipkom misa oznacite Zeljeno u glavnom izborniku (zaplavite)
e Pritiskom na desnu tipku miSa pojave se dodatni izbori: ,, Dodaj u favorite®, , Kopiraj putanju izbornika“ i
,,Odabir filtera”
e  Pritisnite lijevu tipku miSa na tekst ,,Dodaj u favorite” i posao je gotov.
e Funkcija ,Kopiraj putanju izbornika“ omoguduje kopiranje to¢ne lokacije izbornika u sustavu Ritam

Prelaskom u karticu ,,Favoriti“ vidimo spisak dodanog.
Na isti naCin uklanjamo Zeljeno iz favorita.
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8.2. Odabir filtera

‘i:\? Dodaj u favorite
| Kopiraj putanju izbarnika
g Cdabir filtera

2 75 Prilagodba izbornika (filteri)

[ <bezfiltera:

’? Weleprodaja®

? Maloprodaja®

2 baterijalno®

J? Materijalno (ugostiteljsteo)®
? Materijalno (proizeadnja)®
’? Proizvodnja®

’? Carinsko®

? Sergis®

’? Usluge*

? Financijsko*

’? Qsnowvna sredstea®

J? Sitan inwventar®

P Glavna blagajna*

’? Putni nalozi*

P Placer

? Knjige obrtnika*

’? Upravljanje marinarma®
? Agencijska poslovanje®

2 Agencijsko - grupna putovanja®

J? Agencijsko - turizarm®
? [zvjestajni sustaw™®

’? Gotovinska blagajna®
’? Servishi alati | pormod®

Ctrl+F

Ukoliko Zelimo raditi samo s odredenim spektrom dokumenata usko vezanim uz jedno podrucje poslovanja, ovom

akcijom izbornik nam se suzi na odabrani izbor, npr. ako Zelimo samo dokumente vezane za financijsko poslovanje

izbornik se svede na:

Glavni Izbornik (Finandijsko®)

Elektronicka razmjena dokumenata

E- Ritam
Katalozi
Financijsko
Financijski poslovni izviestaji
-7 Pomadni alati
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Nadalje mozemo i sami podesiti Sto ¢e i¢i u grupu modula:

Filter: |Financij5kn*

-\ X

|D0cument z

Bd
Bd
B
Bd
Bd
B
B
Bd
B
Bd
B
Bd
Bd
B
B
Bd
B
Bd
B
Bd
Bd
B

NOoEROO0000COCcOcooooooor ™

[ Koristiti samo jedan klik miZem za otvaranje dokumenata [wrijedi za sve korisnike racunala)

Katalozi
Weleprodaja
Maloprodaja
Materijalno
Proizvodnja
LOT - sljedivost
InZenjering
Carinsko

Servis

Usluge

Hotel za gurme
Agendijsko poslovanje

Hotelzko poslovanje —
Upravljanje lukarma

Upravljanje marinama

Poslovanje ludice

Sportska natjecanja

Gotovinska blagajna

Financijsko

Knjige abrtnika

Place i kadrovska evidencija |E|

Cigustani

Puna kvacica znaci da su sve opcije odabrane, zasivljena znaci da je dio podmodula odabran.

Spremanje odabira obavimo na ikonicu diskete, a briSemo na crveni X.
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9. Pretraga

Unosom kljucnih rije¢i moZzemo pretraziti sve dokumente koji imaju u nazivu unesene rijeci ili dijelove rijeci:

Pretraga izbornika *

gotovinski radun (&N

[[] Movi gotovinski racun (Veleprodajaylzlazni dokumentiiGotovinski ragun)

[ Novi gotovinski radun (Maloprodajailziazni dokumentiyGotovinski radur)

[ Gotovinski racun - PROM (Maloprodajatzlazni dokumentivGotovinski radun)

[E] Movi bezgotavinski radun (MaterijalnoyJgostitelistvoyProdajaiBezgotovinski radun)

[] Novi gotovinski racun usluga (UslugeiRacuni uslugalGotavinski raéun usluga)

[2] Gotovinski radun (Agencijsko poslovanjelGrupna putovanjaiPregled raduna (aranfmani)

[2] Gotovinski radun za predujam (Agencijsko poslovanjeyGrupna putovanjaiPregled raduna (aranmany)

[ Gotovinski radun (Agencijsko poslovanjelOrganizacija paket-aranfmana (U svoje ime i za svoj raduny)

[2] Gotovinski radun za predujam (Agencijsko poslovanjeyOrganizacija paket-aranmana (u svoje ime i za svoj racun)iPregled raduna (paket-aranimany)
B Gotovinski racun (agencijsko poslovanje,Organizadija izleta (U svoje ime i za svoj racun))

[2] Gotovinski raéun za predujam (Agencijsko poslovanjeyOrganizacija izleta (U svoje ime i za svoj racunyiPregled racuna (izlet))

B Gotovinski racun (Agendijsko poslovanjeyUsluge u turizmu (u svoje ime i za svoj raéuny)

[2] Gotovinski radun za predujam (Agencijsko poslovanjetUsluge u turizmu (U svoje ime i za svoj racunyiPregled raduna (usluge u turizrmuy)
[1] Gotovinski radun (Agencijsko poslovanjelPosredovanje (U svoje ime i za tudi radun))

[5] Gotovinski raéun za predujam (Agencijsko poslovanjeyPosredovanje (U svoje ime i za tudi raéunyiPregled raduna (svoje ime tudi raduny)
[1] Gotovinski radun (Agencijsko poslovanjeylznajmljivanje tudih resursa (u tude ime i za tudi racuny)

[5] Gotovinski racun za predujam (Agencijsko poslovanjeyznajmljivanje tudih resursa (u tude ime i za tudi racuniyPregled racuna u ime i za raéun)
[5] Gotovinski racuni (Hotelsko poslovanjelDokumenti)

[2] Bezgotovinski racuni (Hotelsko poslovanjeiDokumenti)

[2] Gotovinski raduni (Hotelsko poslovanjetSadrZajni objekt (POS)

[] Gotovinski raéun usluga luke (Upravljanje lukamaiDokumenti)

[[] Novi gotovinski raéun usluga marina (Upravljanje marinamayDokurmentiyGotovinski radun usluga marina)

[] Novi gotovinski raéun za predujam {Gotovinska blagajnaiPredujam (fizicka osobafpartnery)
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10. Obilici

Oblici nam sluze da bi izabrali nacin ispisa dokumenta. Odabir oblika mozemo birati prije i poslije zakljucenja
dokumenta.

Razlikuju se po tome koje stupce prikazuju.

Njihov odabir se nalazi u donjem desnom kutu programa ukoliko je otvoren dokument ili izvjestaj:

S kamercijalistima

Otpremni list

Otpremni list kaol, vpe

%a Fifrom dobavljada

Otpremni list sa slikom i opisam
Ispis wrijed, usluge i rabata uslug ¥

]l tandardni -

Otpremnica-racun

Liste nemaju oblike, ve¢ njih podesavamo kroz postavke ispisa

Ukoliko oblike gledamo na izvjestajima, onda se njihova razli¢itost ocituje u prikazu informacija, najéesée vezano uz

raspored.

Br. Sifra artikla Nazvy

Ukoliko u obliku imamo Sifru artikla, onda klikom na nju, bude prikazan barcode artikla i obratno.
Br. Barcode Nazv
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11. Primjeri

11.1. Izgled ekrana

Glavni Izbornik

=]
=)

=]

Ritam
Katalozi

Artikli

[ Movi artikl

[Z] Lista artikala

[Z] Lista artikala = osobinama

[5] Lista artikli - dobavljaci

[5 Grupe

[5] Podgrupe

[5] Podgrupe (razina 2)

[Z] Dsobine

[5] vrijednosti osobina

[51 Jedinice mjere

[5] Tarifne grupe

[2] Rabatne grupe

[E] Maknade

[5] Deklaracije

[E] Lista artikala za vagu

[E] Lista artikala za ruéni terminal
----- [5 vrsta ambalaze (otkup na kasi)
~[E LoT
-] Tracking brojevi

i POS21
#- Webshop (dodatni)
#- Touch screen postavke

Partneri
Adrministrativha podjela

s listom artikala i nainom pretrage

x

Zadana radna jedinica: RDOT:Mat za pro |

a Mowi (F2)

7 lzmijeni (F3) n TraZi (F5)

Madini od (F7) u EBrigi (F8) ~P= vide akdja. ~

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje

Barcode | Sifra
8711347, 00001
3881231 00002
3463464) 00003
3821231 00004
2352352 00005
000086
3800000 00007
ABC-abc 00008
00008
19283741 00010
1234567 00011
3800000 00012
40599521 00013
00014
00013
00018
2345678 00017
00018
00019
00020
00021
00022

Maziv

Riblja mlad
Lubin XL

Lubin XL

Riblja hrana
Papar 25

Papar 13

Mazlo 25
Maslo 13

Toni bonboni dvadeset |
Toni bonboni 12
Papir

Kvasac

Braino
MUSTANG 0.5
Kvasac svjezi
Chia sjermenke
Sol

Kruh kukuruzni
Torta od viZanja
Wisnje

Jaja

POV .| Grupa
25,00 KG Bogid-zima
25,00 KG BoZié-zima
25,00 KG Bogid-zima
25,00 KG Riba
25,00 KC Bogid-zima
13,00 KC BoZié-zima
25,00 KC Bogid-zima
13,00 KC BoZié-zima
25,00 KC Bogid-zima
13,00 KC BoZié-zima
25,00 KC Bogid-zima
25,00 KG BoZié-zima

5,00 KG BoZid-zima

5,00 KCFIS

5,00 KG BoZié-zima
25,00 KG Bogid-zima
25,00 KG BoZié-zima
25,00 KG Bogid-zima

5,00 KC BoZié-zima
25,00 KC Bogid-zima
25,00 KG BoZié-zima
25,00 KC Bogid-zima

Podgrupa

Lubin

Podgrupa (raz.. Rabatna grupa |Sli.

Lubin XL

Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Da
Standardna grug Da
Standardna grug Da
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne
Standardna grug Ne

Taric broj

Teg...| Siff...
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Strani ..

Tez..| W, Driava..

Young fis 0.00 Ne Nepozn:z

0,00 Kv-01Kvasac

0,00 br-as
0,00

0,00 BO10° Bradnoki

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Kvasac s

0,00 Ne Nepoznz
0,00 Ne Nepoznz
0,00 Ne Nepoznz
0.00 Me Albanija
0,00 Me Albanija
0.00 Me Albanija
0,00 Da Albanija
0.00 Da Albanija
0,00 Da Albanija
0,00 Ne Nepoznz
0,00 Ne Nepoznz
0.00 Da Njemadk
0,00 Da Nepoznz
0,00 Da Afganist:
0,00 Da Nepoznz
0,00 Da Nepoznz
0,00 Ne Nepoznz
0,00 Ne Nepoznz
0,00 Da Nepoznz
0,00 Da Nepoznz
0.00 Ne MNepoznz

Na slici su oznaceni dijelovi za navigaciju listom: traka zaglavlja s akcijama na listi (oznacena funkcijskim tipkama, npr.

F2, F3, F5, itd.), stupac ,Naziv“, s nazivima artikla te redak s pojedinim artiklima nad kojima moZemo vrsiti akcije.
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11.2. Izgled proSirenog ekrana s opisom vaznijih dijelova

Zadana radna jedinica: RO01;Mat za pro |

;,- lzmijeni F3) E Tekst (F4) Usluge(F5) a OpisiFa) ') eRadun - 5 lzvoz (F12) ~
Development 2 SWIFT: 454 tel: +385 98 767 224; fax: +1-212-9876543
Sibenska 37 IBAN: HR5524840081517571246 e-mail: ritam@ritam.hr
21000 Split PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR7023600006724874765
OIB: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HR8023600004523388775

Triton Hotel

Pearse St, Dublin 2, D02 FW96, Irsk:
10363 Adamovec

Otpremnica-racun br.14-003-10

Radna jedinica: V003;Velinac

Mjesto: Split N\RAN Datum dospijec¢a: 15.02.2024
STOR

Datum: 15.02.2024 Datum isporuke: 15.02.2024
Vrijeme: 134541
OIB kupca: 9730191723 Mjesto otpreme: Trinity City Hotel
Pearse St, Dublin 2, D02 FyW386,
Poziv na broj: HROO0 00001-022024-24540 Irska
00000 Nepoznato
wses [0 [Ere FEIRE Y| I Oblik:| Standardni -

Zbraojni nalog Rekapitulacija grupe salda konto kartica po datumu dospijeda B Lista raduna D Marudiba kupca D Fakturiranje robe D Lista artikala D Lista otpremnica-raduna | Ot

Ritarn d.o.o

Na slici su oznaceni bitni dijelovi za rad s oblicima: traka zaglavlja s akcijama, kontrolna traka lijevo za odabir stranica

i razine uvecanja, te ispis dokumenta i dolje desno izbornik oblika.

27



RITAM — OPCE UPUTE — IZGLED SUCELIA PROGRAMA
12. Trazilice
Kod izrade nekih dokumenata, pred pregled liste dokumenata ili izvjeStaja, sustav mozZe traziti unos parametara po

kojem ¢e formirati dokument, prikazati listu ili izvjestaj.
Unos parametara se obavlja kroz trazilicu. Primjer jedne traZzilice:

Unesite parametre prema kojima ce se prikazati lista/pregled

Radna jedinica: |UDD3;HEIinac o
Od daturna; [01.02.2024 [

Do datuma: [27.02.2024 [

F'artner:| ==

Tip raiuna:| 5,

‘

TraZilica nudi mogucnost napredne pretrage odabirom ,,Vise opcija“ :

Mapredna pretraga

Napamena:| |

Izradi0:| ==

E Kanje opdija... i ] 4 Cidustani

U ovisnosti o dokumentu, listi ili izvjeStaju, parametri trazilice pojedinacno su opisani u Help sekciji.

Za detalje vidi Help\Detaljne upute
Obzirom da se kao parametri trazilice (a time i u nekim dokumentima) ¢esto pojavljuju fiksne vrijednosti, one su

opisane na ovom mjestu.
Primjeri takvih fiksnih vrijednosti navedeni su slijedeéim potpoglavljima.


https://www.ritam.hr/programi/detaljne-upute/
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12.1. Tipovi racuna

U ovisnostima o tipu dokumenta razlikujemo vise tipova racuna. Pregled svih tipova moZemo vidjeti u
Financijsko\Definicije knjizenja\Definicija dokumenti — knjige racuna.
Za primjer u Uslugama:

_=,- Lzmijeni (F3) a TraZiFs) Primjeni postavku na podatke

Podsustav

Opis Krjiga Aktivno
Podsustav : Agendijsko poslovanje

Podsustav : Hotelsko poslovanje

Podsustav : Maloprodaja

Podsustav : Materijalno

Podsustav : Opca radna jedinica

Podsustav : Servis

Podsustav @ Skladiste gotovih proizvoda

Podsustav : Upravljanje marinama

[l Podsustav : Usluge

USL Radun usluga - Oslobodeno PDV-a 00002;1zlazna knjiga Da
USL Radun usluga - POV chradunat 10019;MOVA KMNIGA IZLAZ R2 Da
USL Racun usluga - Prijenos porezne obveze 00007;IRA - PPO(tuzemstvo) Da
USL Radun usluga - Provizija - uime i za radun Ne
USL Raéun usluga EU - Obv, PDV-a na prim. na sast. i postav. u dr. drzavi &, EU MNe
USL Radun usluga EU - PDV je obradunat 10007;1zlazna knjiga EU obavljene usluge Da
USL Radun usluga EU - Prijenos porezne obveze 10017IRA knjiga EU PPO usluge i dobra-| Da
USL Radun usluga EU - Stjecatel] je porezni obveznik bez sjediita u RH 10018;NOVA KMIGA ULAZNA R2 Da
USL Racun usluga za inozemstvo - Oslobodenc poreza 00003;1zlaz - izvoz Da
USL Radun usluga za inozernstvo - POV obradunat 00003;1zlaz - izvoz Da

Podsustav : Veleprodaja

Prema destinaciji razlikujemo slijedece tipove racuna:

12.1.1. Tuzemstvo
Postoje slijedeci tipovi:
e PDV obracunat
e Prijenos porezne obaveze
e Oslobodeno PDV-a
e Otpremnica
e RacunR2
e Otkup

U ovisnosti o dokumentima/izvjestajima u kojima se pojavljuju mogudi su izbori:
e U ulaznim dokumentima

Tip ratuna: |Otpremnica - |

PO obracunat ~
‘dpremnica

Otkup

Prij. par. oby.

Racun B2 W

e U izlaznim dokumentima

Tip rac.: POV obracunat -

F'riier‘u:us par. abee.
Ozlobodena POMV-a ¥
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12.1.2. EU
Postoje slijedeci tipovi:
e PDV obracunat
e Prijenos porezne obaveze
e Isporuke poreznih obveznika bez sjedista u RH
e Obracunat PDV na kupca (isporuka u drugim drZzavama ¢lanicama)
e Stjecatelj je porezni obveznik bez sjedista u RH

e Obaveza PDV-a na primatelja na sastavljanje i postavljanje u drugoj drzavi ¢lanici EU

U ovisnosti o dokumentima/izvjestajima u kojima se pojavljuju mogudi su izbori:
e U ulaznim dokumentima

Tip ratuna: |Prijenos porezne obveze

PO obracunat

‘Priienos porezne obveze

e U ulaznim dokumentima (Materijalno)

e U izlaznim dokumentima

Otpremnica hd
Tip ratuna: |Prienos porezne obveze <

|FDY obradunat ~

:Friienog porezne obveze

lzporuke poreznih obveznika bez sjedidta u RH il
Tip ratuna: Prienos porezne obveesl = |

PO obracunat ~

‘Prienoz parezne obyveze

e U racunima usluga

Oby. PDY-a na kup.figporaka u dr. dré. élanicamal v
Tip radtuna: |Priignos porezne abveze -
PO obradunat ~
‘Friienos porezne obveze
Stiecatel| jg porezni obveznik bez sjedifta u BH
Obee. POY-a na prim. na gast, | postay, udr. digavi sl EQ Y
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12.1.3. Inozemstvo

Postoje slijedeci tipovi:

Uvozni racun

PDV obracdunat

Prijenos porezne obaveze

Oslobodeno poreza

Oslobodeno poreza (stari) - samo u izvjestaju
Za inozemstvo (stari) - samo u izvjestaju

U ovisnosti o dokumentima/izvjestajima u kojima se pojavljuju mogudi su izbori:

U dokumentima kao ,,Primka kalkulacija“

Tip ratuna: [Uvozni racun -

U dokumentima kao ,,Otpremnica racun”

Tip ratuna; |Oslobodeno poreza =

FDY obracunat -ﬁ
Qzlobodeno poreza

U izvjestaju kao ,,Usluge/Rekapitulacija dokumenata/Rekapitulacija racuna usluga u inozemstvu“

Tip raduna:

Prijenos porezne obveze
Ozlobodena PDY-a
Provizija - uime i za racun
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12.2. Dokumenti ili storna

U osnovi razlikujemo dokumente ili storna dokumenata:

Dokumenti il storna: |[Dokumenti,Storna
g O urmenti
[] Storna

¥,

Dznati sve (Ctrl+a)]

Ok | Odustani ||

Potrebo je odabrati barem jedan od odabira, inace ¢e sustav prikazati gresku

Greska pri unosu parametara

! Mepotpun unos uvjeta pretrage!

Polie 'Dokumenti ili storna’ nije popunjeno!
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