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1 Osnovni podaci

Za rad s modulom Ugostiteljstvo za pocetak je potrebno definirati osnovne podatke: prodajne
artikle i ugostiteljski objekt, te nakon toga cjenik i normative.

1.1 Prodajni artikli
Materijalno\Ugostiteljstvo\Osnovni podaci\Prodajni artikli

Prodajni artikli sluZe za prodaju u ugostiteljskom objektu. Za razliku od robnih artikala oni
sadrZe normativ prema kojem se vrsi naplata i razduzenje utroSenog materijala.

Listu prodajnih artikala definiramo parametrima koje unosimo u trazilicu:

Unesite parametre prema kojima e s

Maziv; || |
Crupa prodajnib artikaLa:| o
Status: |ﬁkktivan g

(8[54 Cduskani

e Naziv: Moguce je unijeti dio rijeci, cijeli naziv, ili moZzemo ostaviti prazno.
e Grupa prodajnih artikala: Mogu¢ je odabir grupe
e Status: Ovo je obavezno polje. Moguc¢ je odabir aktivhog, neaktivnog, ili oba statusa.

Alatna traka iznad liste sadrzi slijedeée akcije:

INoviiF2) ;’- Lzrijeni (F3) B TraZi(Fs) n Maéini od (F7y E Brizanje(Fg) ! Uvoz prodajnih artikala -
Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje
Sifra Naziv M POV 2 Grupa Podgrupa Vrsta
00001 Coca-Cola KoM POV 25% Gazirano FICE PICE
00003 Jack daiels KOM POV 13% Zestaka alkehol PICE PICE
00004 Paticada KoM POV 25% Bez poreza HRANA HRANA
00005 A dg PDV 0% Bez poreza HRANA
00008 Padticada 2 KOM POV 25% Bez poreza HRANA HRANA
00009 Coca-Cola 3 KoM POV 25% Gazirano PICE PICE
00010 haha uf dg POV 0% Bez poreza HRANA
o012 test23 dy POV 25% Bez poreza HRANA
00013 test3as dg POV 25% Bez poreza HRANA
00014 testag dy POV 25% Bez poreza HRANA



RITAM — MATERIJALNO — Ugostiteljstvo

e Novi (F2): Izrada novog dokumenta

Prodajne artikle definiramo na sli¢an nacin kao i robne artikle. Novi prodajni artikl mozemo
izraditi odabirom akcije Novi (F2). Za unos artikla obavezno je unijeti Sifru i naziv, stopu
PDV-a, jedinicu mjere, porez na potrosnju te vrstu artikla.

Novi
Sifra:
Maziv:
Stopa POV-a:
led. mjere:

Porez na potroinju

Grupa:

Podgrupa:
Touch screen grupa: - |
KPD 2025: Sl i |

Wrsta artikla:

Wezni artikal (robna):

Status

Aldtivan; (v

oK Qdustani

e Izmijeni (F3): Otvaranje trenutno oznacenog dokumenta

e Trazi (F5): Povratak na trazilicu

e Nacini od (F7): Automatska izrada dokumenta identicnog onom koji je trenutno
oznacen na listi. Korisno za sluc¢aj kada Zelimo ponoviti izradu ponude predrac¢una
usluga za odredenog partnera

e Brisanje (F8): Brisanje oznacenog dokumenta s liste

e Spremi (F10): Spremanje promjena koje smo prethodno napravili

e Uvoz prodajnih artikala: Pomoéu Excel tablice koju ju potrebno zatraZiti od ritam
podrske

Nakon potvrde na OK, novi artikl spremamo na listi akcijom Spremi (F10). Oznacen je na listi
plavom bojom. Zelenom bojom oznaden je postojeéi artikl na kojem su napravljene izmjene
akcijom Izmijeni (F3).

[ = -
Movi(F2) =/ lzmijeni (F3) a Tradi(Fs) n Madini od (F7) ﬂ Brizanje(Fg) a Spremi(F10) Uvoz prodajnih artikala =

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje

Sifra MNaziv M POV PP Grupa Podgrupa Vrsta
00001 Coca-Cola KOM PDV 25% Gazirano PICE PICE
00003 lack daniels KOM PDV 13% Zestoka alkoholl PICE PICE
00004 Padticada KOM PDV 25% Bez poreza HRANA HRANA
00003 A dg POV 0% Bez poreza HRANA
00008 Padticada 2 KOM PDV 25% Bez poreza HRANA HRANA
00009 Coca-Cola 2 KOM PDV 25% Gazirano PICE PICE
00010 haha uf dg PDV 0%, Bez poreza HRANA
00012 test23 dg PDV 25% Bez poreza HRANA
00013 test3s dg PDV 23% Bez poreza HRANA
00014 test3g dg PDV 25% Bez poreza HRANA
Hidra KOM PDY¥ 25% Gazirano PICE
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Akcijom Brisanje (F8) mozemo oznaciti odabrani artikl za brisanje:

B MNovi(F2) =, [zrmijeni (F3) a TraZi(Fs) a Madini od (F7) E Brizanje(Fs) SprermiF10) i Uvoz prodajnih artikala ~
Z3 grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje
Sifra Maziv M POV PP Grupa Pod
0000 Coca-Cola KoM PDV 25% Gazirano PICE
00003 Jack daniels KoM POV 13% Zestoka alkoholi PICE
00004 Paiticada KOM PDV 25% Bez poreza HRAMA,
00005 A dg POV 0% Bez poreza
0ooos Paiticada 2 KoM PDV 25% Bez poreza HRANA
00009 Coca-Cola 3 KOM PDV 25% Gazirano PICE
o010 haha uf dg POV 0% Bez poreza
00012 test23 dg POV 25% Bez poreza
00013 testas dg POV 25% Bez poreza
00014 test3o dg FDY 25% Bez poreza
00017 Hidra KO PDV 25% Gazirano

artikl oznacen za brisanje obrisat ¢e se tek kada odaberemo akciju Pohrani (F10), a na listi je
oznacen crvenom bojom.

B Movi(F2) —=,- |zmijeni (F3) a Trazi(Fo) ﬂ Macini od (F7) E Brizanje(Fg) Spremi(F10) i Uvoz prodajnih artikala -
Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone ovdje

Sifra Maziv M POV PP Grupa
Q000 Coca-Cola KOM PDV 25% Gazirano PICE
Q0003 lack daniels KOM POV 13% Festoka alkohali PICE
00004 Paiticada KOM PDV 25% Bez poreza HRAMNA
00005 A dg PDV 0% Bez poreza
Q0008 Paiticada 2 KOM POV 25% Bez poreza HRAMNA
Q0oo9 Coca-Cola 2 KOM PDV 25% Gazirano PICE
Q0010 haha uf dg POV 0% Bez poreza
00012 test2a dg POV 25% Bez poreza
000132 testas dg POV 25% Bez poreza
00014 test3g dg PO 25% Bez poreza

Qo017 Hidra KOM POV 25% Gazirano
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1.2 Ugostiteljski objekti
Materijalno\Ugostiteljstvo\Osnovni podaci\Ugostiteljski objekti\Ugostiteljski objekti

Da bi mogli raditi u modulu Ugostiteljstvo trebamo definirati ugostiteljski objekt i povezati ga
s nekom od postojecih radnih jedinica, ili otvoriti novu radnu jedinicu za taj ugostiteljski objekt
(Katalozi\Podesavanje sustava\Radne jedinice\Lista radnih jedinica). Na jednu radnu jedinicu
mogude je povezati vise ugostiteljskih objekata.

Listu ugostiteljskih objekata definiramo parametrima koje unosimo u traZilicu:

Unesite parametre prema kojima ce se prikazati odabrani sifarnik katalog

Radnajedinica:| g
Status: |ﬁkktivan g
Ok Oduskani

e Radna jedinica: Odabiremo i povla¢imo (tipka Enter) jednu od postojeéih radnih
jedinica, ili moZzemo ostaviti prazno.

e Status: Ovo je obavezno polje. Moguc je odabir aktivnog, neaktivnog, ili oba statusa.

Alatna traka iznad liste sadrzi standardne akcije:

NovitF2) = tzmijeni (3) a Trafi(Fs) n Nadini od (F7) E Brisanje(F&)

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolene ovdje

Maziv ‘Radnajedmica

Fiskalna oznaka
Medusa RXX3:Caffe bar "Medusa” X3
Sadrzajni salen 01 FOO%:Agencija Toncenzo ured oog
wellnes ROMM;Materijalno 004
Bazen FVELWY 500
BC test RBCLBC test BCt
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Novi ugostiteljski objekt moZemo izraditi odabirom akcije Novi (F2).

Mowi

Sifra: l:l

N aziv: | |

Mjesto:|

Adresa:| |

Radno \.rrijeme:|

Cznaka poslovnog prostora:l:l*automatski se preuzima se iz vezne radne jedinice

Vezne radne jedinice

Repromaterijal:| |

Trgovacka roba:| |B

Status

Altivan:

QK

Odustani

Za unos novog ugostiteljskog objekta obavezno je unijeti Sifru i naziv, mjesto, adresu, radno

vrijeme i repromaterijal.

Oznaka poslovnoga prostora se automatski popunjava popunjavanjem podataka vezanih za

Vezne Radne jedinice. Postavljanjem ili uklanjanjem kvacice u polju Aktivan oznacavamo je li
objekt aktivan ili neaktivan. Samo su aktivni objekti dostupni za unos na dokumentima.

Nakon potvrde na OK, novi ugostiteljski objekt spremamo na listi akcijom Spremi (F10).

Oznacen je na listi plavom bojom.



RITAM — MATERIJALNO — Ugostiteljstvo

2 Cjenik prodajnih artikala
Materijalno\Ugostiteljstvo\Cjenik prodajnih artikala\Lista cjenika prodajnih artikala
Listu cjenika prodajnih artikala definiramo parametrima koje unosimo u traZilicu:

Unesite parametre prema kojima ée se prikazati lista/pregled

Ugostiteljski 0bjekt:|ME|:|usa b

Status: |ﬁkktivan 2

Vige opcija.. [0]:4 COdustani

e Ugostiteljski objekt: Ovo je obavezno polje. Odabiremo i povlacimo (tipka enter) jedan
od postojecih ugostiteljskih objekata.
e Status: Ovo je obavezno polje. Moguc je odabir aktivhog, neaktivnog, ili oba statusa.

Alatna traka iznad liste sadrzi standardne akcije:

Movi (F2) ﬁgtvcm a Trazi (F3) ﬂ Madini od (F7)

Za grupiranje dovucite naslov Zeliene kolone ovdje

Broj ‘Datum |Napcmena |Status |Tip cjenika |Blagajne
000003 04.07.2024 Aktivan Dodatni

000008 12.07.2024 OSNOVNI Aktivan Qsnovni 02,04

e Novi (F2): Izrada novog dokumenta

Prilikom izrade novoga cjenika Ugostiteljski objekt i naplatne uredaje na koje se odnosi
unosimo i ozna¢avamo u zaglavlju dokumenta. Cjenik prodajnih artikala moze biti dodatni, ili
osnovni (oznacen kvac¢icom u polju Osnovni).

Prvi aktivni cjenik je osnovni, a po potrebi je moguce otvoriti dodatne cjenike.
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*
Cienik prodajnih artikala =
Ugo. objekt: Swi naplatni ured aji Broj | Opis naplatnog wedaja ~
Broj: <AUTO: 10210 opisuj
Dature: [24.05.2025 ~ 3240 |ooooa
] 13211 123
Aklivan: [ 112315 12312 J
Mapomena: | | ]
Prodajni artikal [10. redak) s
Sifia Naziv JM. Ciiena
00001 CocaCola KOM 0,00
00003 Jack daniels KO 0,00
00004 Padticada KO 0,00
00005 A dag 0,00
oonog Pagticada 2 K0 0,00
00003 CocaCola 3 KOM 0,00
oomo haha uf dag 0.00
oomz test23 dg 0,00
00013 test3n dag 0,00
00014 test36 dg 0,00
0omz Hidra KOM 0,00
v
oK Odustani

Kada prvi put radimo cjenik u stavke dokumenta se automatski ucitaju svi prodajni artikli s
cijenom nula, te trebamo dodati cijene. Izradu slijedeceg cjenika moZzemo napraviti na nacin
da na listi oznacimo postojeci, te akcijom Nacini od napravimo novi cjenik.

Standardni oblik (odabir u polju Oblik, desno dole) prikazuje sve prodajne artikle, dok oblik Za
ispis ne prikazuje prodajne artikle bez cijene.
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3 Normativi

Materijalno\Ugostiteljstvo\Normativi\Normativi

Normativ je "recept" prodajnih artikala. Normativ sadrzi utroSak materijala po vrsti i koli¢ini za

jednu jedinicu svakog prodajnog artikla.

Listu Normativa definiramo parametrima koje unosimo u trazilicu:

Unesite parametre prema kojirma ée se prikazati lista/pregled

Ugostiteljski 0bjekt:|ME|:|u5a ey

Status: |ﬂktiva n| Cey

(0] COdustani

YWise opcija..

e Ugostiteljski objekt: Ovo je obavezno polje. Odabiremo i povlacimo (tipka Enter) jedan

od postojecih ugostiteljskih objekata.
e Status: Ovo je obavezno polje. Moguc¢ je odabir aktivhog, neaktivnog, ili oba statusa.

Alatna traka iznad liste sadrzi standardne, ve¢ objasnjene akcije:

mow FD =, Eijeni (£3) P‘Qtvori(Enler) a Tagi 51 P macini od ¢7) E Brizi (F8)

Za grupiranje devucite naslov Zeliene kolene ovdje
Broj ‘Datum |Napumeﬂa
000004 03.08.2024 MNovi nadini od normativ 2

‘Ugust‘ objekt Aktivan

Medusa

e Novi (F2): Izrada novog dokumenta

Prilikom izrade novoga normativa popunjavamo Ugostiteljski objekt, od kojega datuma
normativ vrijedi, te je li isti aktivan. MoZemo dodati i napomenu za lakSe snalazenje.

Lista normatii

Ugostiteljski objekt: [Medusa

Daturm: | 24.06,2025 -

Alktivan: [
|

Napomena:|

10
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Nakon unosa podataka za zaglavlje dokumenta, isti je potrebno akcijom Otvori(Enter) otvoriti

na listi.

—
E Otwori (Enter) E Prod. artikal - normativ B PrikaZi sastojke

s abiokt [Fdin

Datum:|03.08 2024

Aktivan: v

[Mevi naini od normativ 2

Sastojak:|

Za grupiranje dovucite naslov Zeljene kolone owdje

Sifra Naziv
00001 Coca-Cola
00009 Coca-Cola 3
00004 Pasticada
00005 A

00003 Jack daniels
00008 Patticada 2
00010 haha uf
00012 test23
00013 testas
00014 test36
00017 Hidra

Dvostrukim klikom na stavku ili akcijom Otvori (Enter) za svaki prodajni artikl podize se

Prodajni artikal

sucelje za unos ili izmjenu normativa.

Motmativ prodajnog artikla: Padticada

Mormativi
Sifra Naziv
[ [Dtkupine
.opirai [F5] 2 alijepi [FE]

Birigi stavku [F8]

JM
K&

Koligina
1.000000

oK Odustani

Grupa| Aktivan

PICE
PICE
HRANA

PICE
HRANA

Da
Da
Da
Da
Da
Da
Da
Da
Da
Da
Da

Cijena
1,00
14,00
3,00
8,00
2,00
4,00
5,00
0.00
0,00
0.00
0,00

NC (Info)
1.25
125

100,00
100,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
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4 Prodaja

4.1 Dnevna lista prodaje i generiranje utroska

Materijalno\Ugostiteljstvo\Prodaja\Dnevna lista prodaje\Dnevne liste prodaje

Dnevnu listu prodaje definiramo parametrima koje unosimo u traZzilicu:

se prikazati lista/pregled

'

== Tekudimjesec Tekuda qodina
Od datuma:|25.ﬂﬁ.2025 ! Proili miesec Proila godina

Do datuma: [25.06.2025 |

Wise opcija... [0S Cduskani

e Ugostiteljski objekt: Ovo je obavezno polje. Odabiremo i povlacimo (tipka Enter) jedan
od postojecih ugostiteljskih objekata.

e 0Od datuma: Obavezno polje. Unosimo pocetni datuma perioda pretrage

e Do datuma: Obavezno polje. Unosimo zavrsni datum perioda pretrage

Alatna traka iznad liste sadrzi slijedece akcije:
Movi (F2) P‘Qtvun a Trazi (Fs) H Generiraj utrosak (F7) - a - m Iskoristen

Za grupiranje dovudite naslov Zeljene kolone ovdje

Broj |Datum ‘Emj utrodka |Materualnu skladiste Normativ
000005 06.06,.2025
000006 09.06.2023
000007 10.06.2025

Akcije na listi:

e Novi (F2): Izrada novog dokumenta

e Otvori: Otvaranje trenutno oznacenog dokumenta

e Trazi (F5): Povratak na trazilicu

e Generiranje utroSka (F7): Automatska izrada utrosSka materijala
e Iskoristen: Postavljanje statusa 'Iskoristen’

12
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Utrosak materijala je dokument kojim se materijal razduzZuje na temelju liste prodaje. Sustav
za svaki prodajni artikl pronalazi normativ, te na temelju normativa i prodaje formira utrosak
materijala.

Prilikom generiranja utroska materijala po normativu, imamo vise opcija

Generiraj utrosak F7) - -

u
m 0 Generiraj utrozak za sve dokumente sa liste

n Probni utrosak za sve dokumente s liste

Probni utrosak materijala daje sve prodane prodajne artikle za koje nije mogucée generirati
utroSak materijala.

Standardni oblik:

@ Pormoé Izvez (F&) E E-mail (F3)
Qevelopment 2 SWIFT: 454 tel: +385 98 767 224; fax: +1-212-9876543
Sibenska 37 IBAN: HR5524840081517571246 e-mail: ritam@ritam.hr
21000 Split PDV ID broj: HR38342739120 IBAN: HR7023600006724874765
OIB: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HR8023600004523388775

Na skladistu ima dovoljno materijala za generiranje utroska materijala za sve prikazane neiskorister
liste prodaje.

Za prodane prodajne artikle sa svih prikazanih neiskoristenih lista prodaje koji nemaju definirani
normativ, pogledajte tre¢i oblik: Prodani artikli bez normativa

= e Ol [ FE IR Oblik:|Standardni -]

D Dnevne liste prodaje (L) D Dnevne liste pradaje (U)| Prabni utrasak materjala

Standardni oblik (polje Oblik, desno dole): pruza informaciju o materijalu na skladistu, te
podatak o prodanim prodajnim artiklima bez normativa.

Sljedeci oblici istoga izvjestaja: Stanje lagera i Prodani artikli bez normativa daju detaljniji
prikaz.

13
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Na ovaj nacin rjeSavamo sporne artikle prije same izrade utroska materijala

Rad s modulom ugostiteljstvo odvija se po istom standardu kao i rad s katalozima i raCunima
drugdje u Ritmu. Detaljne upute za rad sa sliécnim modulima nalaze se na slijede¢im
poveznicama opc¢ih uputa:

e Katalozi — Detaljne upute - meni Katalozi

e Zbirno fakturiranje

Za izradu dokumenata pogledati slicne upute za izradu istovrsnih dokumenata u veleprodaji:
Detaljne upute

Dodatno mozZete pogledati upute u Poslovnim procesima: Ugostiteljstvo.pdf
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https://www.ritam.hr/programi/detaljne-upute/
https://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Zbirno_Fakturiranje.pdf
https://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Zbirno_Fakturiranje.pdf
https://www.ritam.hr/programi/detaljne-upute/#veleprodaja
https://www.ritam.hr/programi/detaljne-upute/
https://www.ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Ugostiteljstvo.pdf

