
MALOPRODAJA OPĆENITO 

 

Prodaja robe 

··· Roďu prodajeŵo u ŵaloprodajŶoŵ oďjektu. Koristiŵo PC kase kao POS uređaje za 
evidentiranje prodaje robe. Razlikujemo model prodaje u 2 tipa maloprodajnih objekata: 

- prodaja ŵješovite roďe 

- prodaja tehŶičke roďe 

Osnovna cijena kojom se koristi sustav maloprodaje je maloprodajna cijena (MPC). Cijena 

uključuje PDV. CijeŶa se kalkulira prilikoŵ prijeŵa roďe ili izŵjeŶe ĐijeŶa. 
NakoŶ zaključeŶja, dokuŵeŶt se zapisuje u taďliĐe podsustava veleprodaje i podsustava 
financijskog knjigovodstva. 

 

Primka-kalkulacija 

Opis  

Primka-kalkulaĐija je osŶovŶi iŶterŶi ulazŶi dokuŵeŶt kojiŵ zadužujeŵo skladište. Forŵira 
se Ŷa teŵelju dokuŵeŶta doďavljača ;račuŶ, otpreŵŶiĐaͿ. Svrha je registrirati prijeŵ roďe i 
kalkulirati prodajnu cijenu. 

ZavisŶi trošak uŶosiŵo i kalkuliraŵo Ŷa više ŶačiŶa: 
- uŶosiŵo zavisŶi trošak po stavĐi u izŶosu po jediŶiĐi ŵjere 

- uŶosiŵo zavisŶi trošak po stavĐi u postotku ;osŶoviĐa je Ŷetto fakturŶi izŶosͿ 
- kalkuliraŵo zavisŶi trošak po stavĐi ;Ŷa teŵelju zavisŶog troška za Đijeli dokuŵeŶtͿ 
Prilikom unosa primke-kalkulaĐije uŶosiŵo podatke za Ϯ dokuŵeŶta: dokuŵeŶt Ŷašeg 
sustava primku-kalkulaĐiju i dokuŵeŶt doďavljača otpreŵŶiĐu-račuŶ.  
Pod kŶjižeŶjeŵ podrazuŵijevaŵo zapis dokuŵeŶta u taďliĐe u vlasŶištvu podsustava 

fiŶaŶĐijskog kŶjigovodstva. Zapis Ŷastaje u treŶutku zaključeŶja dokuŵeŶta, kada je 
dokuŵeŶt proglašeŶ poslovŶo valjaŶiŵ. To je u skladu s filozofijoŵ sustava: postoji saŵo 
jedan zapis dokumenta unutar poslovnog sustava.  

Međutiŵ, zapis dokuŵeŶata u tablicama financijskog knjigovodstva ne pojavljuje se u 

kŶjigovodstveŶo važećiŵ izvještajiŵa fiŶaŶĐijskog kŶjigovodstva. Tek akĐija forŵiraŶja 
teŵeljŶiĐa koje sadrže ove zapise, te kŶjižeŶje tih teŵeljŶiĐa proglašava zapise dokuŵeŶata 
kŶjigovodstveŶo važećiŵ, što zŶači da se pojavljuju u sviŵ kŶjigovodstveŶo važećiŵ 
izvještajiŵa glavŶog kŶjigovodstva - financijskog knjigovodstva. 

PRIMKA – KALKULACIJA 



 

Unos stavki primke – kalkulacije se sastoji od dva dijela i to: 

-···· zaglavlje primke-kalkulacije 

-···· stavke primke-kalkulacije 

Zaglavlje primke-kalkulacije: 

 Skladište: odaďireŵo Ŷaše skladište 

 Broj: broj primke-kalkulacije automatski se dodjeljuje 

 Datum: datum· unosa primke-kalkulacije 

 KŶjiga račuŶa: ďiraŵo Ŷašu pripadajuću kŶjigu račuŶa ako ih iŵaŵo više 



 NapoŵeŶa: sloďodaŶ uŶos teksta ili odaďir iz predloška 

PodaĐi dokuŵeŶta doďavljača 

-············· Šifra i Ŷaziv doďavljača: uŶos je oďavezaŶ 

-············· Datuŵ: datuŵ dokuŵeŶta doďavljača 

-············· Broj: ďroj dokuŵeŶta doďavljača ;uŶos je oďavezaŶͿ 
-············· Odgoda: ďroj daŶa odgode plaćaŶja roďe ;uŶos je oďavezaŶͿ 
-············· Tip račuŶa:· preŵa dokuŵeŶtu doďavljača, odaďireŵo Rϭ, RϮ, otpreŵŶiĐa, uvozŶi 
račuŶ 

Stavke primke-kalkulacije 

-············· Šifra – naziv artikla: unos je obavezan 

-············· KoličiŶa: iz dokuŵeŶta doďavljača ;uŶos je oďavezaŶͿ 
-············· FC ;fakturŶa ĐijeŶaͿ: iz dokuŵeŶta doďavljača ;uŶos je oďavezaŶͿ 
-············· RBϭ ;raďat količiŶskiͿ: iz dokuŵeŶta doďavljača 

-············· RB2 (cassa sconto): iz dokumenta doďavljača 

-············· RBϯ ;akĐijski raďatͿ: iz dokuŵeŶta doďavljača 

-············· ZT ;zavisŶi trošakͿ:· zavisŶi trošak u % ili u izŶosu ;KŶͿ 
-············· Marža: uŶosiŵo izŶos ŵarže ;%Ϳ ako sŵo odaďrali taj ŶačiŶ forŵiraŶja ĐijeŶe ;tipka 
F5 – KalkulacijaͿ. U toŵ slučaju ŵaloprodajŶa ĐijeŶa će se autoŵatski forŵirati. 
-············· MPC (maloprodajna cijena):· unosimo maloprodajnu cijenu, ako smo odabrali taj 

ŶačiŶ forŵiraŶja ĐijeŶe. Marža će se autoŵatski forŵirati.  
Postoje ϰ različite forŵe uŶosa dokuŵeŶta, koje se razlikuju po ŶačiŶu izračuŶa zavisŶog 
troška: 
-············· primka-kalkulaĐija sa plaŶskiŵ zavisŶiŵ troškoŵ 

-············· primka-kalkulaĐija sa zavisŶiŵ troškoŵ po jediŶiĐi ŵjere 

-············· primka-kalkulacija sa proporcionalnim zavisniŵ troškoŵ 

-············· uvozna primka-kalkulacija  

ZavisŶi trošak uŶosiŵo i kalkuliraŵo Ŷa više ŶačiŶa: 
-······ UŶosiŵo zavisŶi trošak po stavĐi u izŶosu po jediŶiĐi ŵjere 

-······ UŶosiŵo zavisŶi trošak po stavĐi u postotku ;osŶoviĐa je Ŷetto fakturŶi iznos) 

-······ Kalkuliraŵo zavisŶi trošak po stavĐi ;Ŷa teŵelju zavisŶog troška za Đijeli dokuŵeŶtͿ 
Izgled ekrana primke – kalkulaĐije ŶakoŶ završeŶog uŶosa· 
Funkcijske tipke 

F3 – eveŶtualŶa izŵjeŶa podataka prije zaključeŶja 

············· F4 – unos slobodnog teksta na dokument 

··························· F10 – zaključeŶje priŵke 

· 

Prije koŶačŶog· zaključeŶja priŵke-kalkulacije pojavi se ovaj okvir za eventualni ispravak· 

iznosa vrijednosti robe i PDV-a preŵa dokuŵeŶtu doďavljača  

Primka-kalkulacija za uvoznu robu pored sveg navedenog ima i polje za valutu u kojoj je roba  

zapriŵljeŶa. Naša oďaveza je u katalog valuta uŶijeti važeći tečaj. Za uŶos zavisŶog troška 
pojavi Ŷaŵ se taďela za uŶos strukturiraŶa po eleŵeŶtiŵa zavisŶih troškova i to poseďŶo za 
troškove do i od granice. 

STORNO PRIMKE-KALKULACIJE 

Storno primke-kalkulaĐije ulazŶi je dokuŵeŶt iŶverzaŶ priŵki kalkulaĐiji. StorŶoŵ rješavaŵo 



slijedeće situaĐije: 
-···· Ispravak greške prilikoŵ izrade priŵke-kalkulacije 

-····Povrat doďavljaču koji se odŶosi Ŷa određeŶi izlazŶi dokuŵeŶt doďavljača. U toŵ slučaju 
doďavljač izdaje storŶo svog izlazŶog dokuŵeŶta ili kŶjižŶu oďavijest, kojiŵa se uŵaŶjuje 
potraživaŶje doďavljača. 
Možeŵo storŶirati: 
-···· Kompletan dokument 

-···· PojediŶačŶe stavke 

-···· Dio pojedine stavke 

Da bi stornirali primku – kalkulaĐiju Ŷajprije ŵoraŵo Ŷapraviti listu priŵki i u listi ozŶačili 
priŵku koju želiŵo storŶirati 

 

········· Tipkoŵ IŶsert ;IŶsͿ ili klikoŵ ŵiša, ozŶačavaŵo pojediŶu stavku za storŶiraŶje, a 



tipkoŵ Fϱ ozŶačeŶe su sve stavke, tj. cijeli dokument··················· 

GOTOVINSKI RAČUN 

Prodaja robe za gotovinu.  

 

Artikl Ŷalaziŵo preko šifre ili preko Ŷaziva. UŶosiŵo količiŶu i eveŶtualŶi popust. MPC se 
ovdje Ŷe ŵože ŵijeŶjati. 
Završetkoŵ uŶosa stavki račuŶa doďijeŵo slijedeći ekraŶ gdje ŵožeŵo: 



·



 
Prije saŵog zaključeŶja račuŶa doďijeŵo ovu taďelu za uŶos ŶačiŶa plaćaŶja. Kao što se vidi 
ŵože se koŵďiŶirati razŶe tipove plaćaŶja za jedaŶ račuŶ. 
MEĐUSKLADIŠNICA ULAZ 

Ulaz roďe sa drugog roďŶog skladišta. Svrha je registrirati prijem robe, nabavnu i 

ŵaloprodajŶu ĐijeŶu. DokuŵeŶt se autoŵatski geŶerira Ŷa osŶovu ŵeđuskladišŶiĐe izlaz iz 
drugog roďŶog skladišta 



 

 

Izgled ekraŶa ŶakoŶ odaďira ŵeđuskladišŶiĐe ulaz 



·

MEĐUSKLADIŠNICA IZLAZ 

Izlaz roďe u drugo skladište. Svrha je registrirati otpremu robe, nabavnu i MPC. U 

ŵeđuskladišŶiĐu izlaz uŶosiŵo podatke vezŶog skladišta, artikl i količiŶu. 
·



 

 

StorŶo izlazŶe ŵeđuskladišŶiĐe služi za ispravak greške prilikoŵ izrade dokuŵeŶta. 
StorŶiraŵo dokuŵeŶt u Đijelosti. NakoŶ storŶa izrađuje se ispravŶa ŵeđuskladišŶiĐa.  
DNEVNI IZVJEŠTAJ BLAGAJNE 

DokuŵeŶt koji evideŶtira gotoviŶsku prodaju prodajŶog oďjekta. DokuŵeŶt sadrži: 
- primitak gotovine razvrstan po stopama PDV-a (tarifnim grupama) 

- priŵitak gotoviŶe razvrstaŶ po vrstaŵa plaćaŶja. 
Dokument se sastoji od: 

- dŶevŶog utrška ;priŵitak gotoviŶe po osŶovi Ŷaplate roďeͿ 
- inkasa usluga (primitka po osnovi naplate usluga) 



 

Nakon zatvaranja ekrana „DŶevŶi izvještaj ďlagajŶe“ doďijeŵo slijedeći ŶedovršeŶ dokuŵeŶt 

kojeg tipkoŵ FϭϬ zaključiŵo. 



······················ 

· 

MALOPRODAJA – POPIS PROGRAMA 

1.··· Ulazni dokumenti 

·1.1. Primka kalkulacija  

··· -·· Unos primke-kalkulacije····· ·····  

······ -·· Lista primki-kalkulacija i storno··  

······ -·· Nova povratŶiĐa doďavljaču 

·ϭ.Ϯ.· Priŵka za tuđu robu  

····· -·· Unos i lista·  

····· -·· PovratŶiĐa za tuđu roďu 

·ϭ.ϯ.· Priŵka zadužeŶje  

····· -·· Unos i lista·  

·1.4.· Izmjena cijena  

······ -· ·Unos i lista 



·ϭ.ϱ.· MeđuskladišŶiĐa ulaz  

··· -·· Unos i lista 

·ϭ.ϲ.· PočetŶo staŶje  

····· -·· Unos i lista·  

2.···· Izlazni dokumenti 

·Ϯ.ϭ.· DŶevŶi izvještaj ďlagajŶe 

····· -·· Unos i lista···  

·2.2.· Gotovinski-račuŶ  

····· -··· Unos····  

····· -··· Lista gotovinskih-račuŶa· i storŶo  

·2.3.· Otpremnica-račuŶ  

·-·· Unos···  

·-·· Lista otpremnica-račuŶa· i storno  

·Ϯ.ϰ.·· MeđuskladišŶiĐa izlaz  

···· -··· Unos 

···· -··· Lista ŵeđuskladišŶiĐa i storŶo··  
·Ϯ.ϱ.··· RazdužeŶje otpis  

···· -··· Unos i lista··  

·Ϯ.ϲ.·· RazdužeŶje ŵaŶjak  

···· -··· Unos i lista···  

3.·· Dnevna lista prodaje 

4.·· Lager lista 

· 4.1.· Lager minimum – optimum 

· ϰ.Ϯ.· Lager količiŶa, MPC 

· 4.3.· Lager kompletni 

· ϰ.ϰ.· Lager količiŶa, ĐijeŶe 

· 

ϱ.·· KŶjigovodstveŶi izvještaji  
· 5.1. Rekapitulacije 

····· -·· Rekapitulacije prometa 

····· -·· Rekapitulacija prodaje robe - MPC prodaja 

····· -·· Rekapitulacija prodaje robe - VPC prodaja 

·5.2.· Knjiga popisa 

·5.3.· Kartice 

····· -· Robna kartica 

····· -· Rekapitulacija robnih kartica 

····· -· Robne kartice NC 

····· -· Knjiga popisa 

· 

6.·· Rekapitulacija ulaznih dokumenata  

···· -·· Rekapitulacija primki-kalkulacija·  

···· -·· RekapitulaĐija povratŶiĐa doďavljaču···  
···· -·· RekapitulaĐija priŵki zadužeŶja  

···· -·· RekapitulaĐija priŵki za tuđu roďu···  



···· -·· RekapitulaĐija povratŶiĐa za tuđu roďu···  
···· -·· Rekapitulacija izmjena cijena···  

···· -·· RekapitulaĐija ŵeđuskladišŶiĐa ulaz···  
···· -·· Rekapitulacija ulaznih nivelacija·  

···· -· ·Rekapitulacija izlaznih nivelacija·  

···· -·· Rekapitulacija zapisnika o popustu 

···· -·· RekapitulaĐija početŶih staŶja···  
7.·· Rekapitulacija izlaznih dokumenata  

···· -·· RekapitulaĐija dŶevŶih izvještaja ďlagajŶe 

···· -·· RekapitulaĐija razdužeŶja ŵaŶjak···  
···· -·· RekapitulaĐija razdužeŶja otpis···  
···· -·· RekapitulaĐija ŵeđuskladišŶiĐa izlaz···  
···· -·· RekapitulaĐija račuŶa VPC·  
···· -·· RekapitulaĐija gotoviŶskih račuŶa·· 
 


