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Otpremnica račun bez PDV-a 
 

Prodaja roďe ďezgotoviŶskiŵ račuŶoŵ sa skladišta ŵaloprodaje. Svrha je registrirati prodaju-izlaz robe pravnoj 

osoďi, s ŶazŶakoŵ da se Ŷe oďračuŶava PDV.  
DokuŵeŶt služi kao dokuŵeŶt za Ŷaplatu. 
 

Mjesto u izborniku: 

 

1. Nova otpremnica račun bez PDV-a 

UŶos u dokuŵeŶt ŵožeŵo podijeliti u 3 dijela i to: 
 Zaglavlje 

 Podaci o kupcu 

 Stavke  

Zaglavlje    Podaci o kupcu 

 

Stavke 

1.1. Zaglavlje 

 Radna jedinica: odabir maloprodajne radne jedinice, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/Radne 

jedinice  Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Broj: broj dokumenta, automatski se dodjeljuje 

 Datum: datum izrade dokumenta, automatski se dodjeljuje trenutni datum 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
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 Datum isporuke: datum za isporuku robe kupcu, automatski se dodjeljuje trenutni datum 

 Napomena: sloďodaŶ uŶos do 8Ϭ zŶakova ili odaďir iz predloška, za detalje vidi 

Katalozi/Napomene/Napomene  Help - Detaljne upute - Katalozi - Napomene 

1.2. Podaci o kupcu 

 Kupac: šifra i Ŷaziv kupĐa, odaďir po jedŶoŵ od kriterija, oďavezŶo polje, za detalje vidi 
Katalozi/Partneri/Lista partnera  Help - Detaljne upute - Katalozi - Partneri 

 Mjesto otpreme: za odabranog kupca definiramo mjesto otpreme, predefinirano mjesto otpreme se 

popunjava automatski , za detalje vidi Katalozi/Partneri/Mjesta otpreme  Help - Detaljne upute - Katalozi - 

Partneri 

 Odgoda: ďroj daŶa za odgodu plaćaŶja  
 PlaćaŶje: odaďir ŶačiŶ plaćaŶja ;jediŶa opĐija TraŶsakcijski račun) 

1.3. Stavke 

 Artikl: 

 Šifra i Ŷaziv artikla: uŶos je oďavezaŶ, za detalje vidi Katalozi/Artikli/Lista artikala  Help - Detaljne upute 

- Katalozi - Artikli 

 J.M.: jediŶiĐa ŵjere, učitava se autoŵatski ŶakoŶ odaďira šifre ili Ŷaziva artikla, ŶedostupŶo za izŵjeŶu 

 KoličiŶa: unos je obavezan 

 VPC: veleprodajŶa ĐijeŶa, poŶuđeŶa ĐijeŶa artikla ŵože se proŵijeŶiti 
 Rabat (%): količiŶski raďat u postotku 

 Ukupno: ukupaŶ izŶos za stavku ;uŵŶožak količiŶe i VPC, bez pridodanog PDV-aͿ, autoŵatski se izračuŶa 

1.4. Akcije u dokumentu 

Nema akcija u dokumentu. 

1.5. Akcije prije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Usluge (F5): unos usluga, za detalje vidi Maloprodaja/Akcije prije zaključeŶja dokuŵeŶta/Unos usluga  

Help - Detaljne upute - Standardne akcije 

 Pošalji e-mail (F9): nedostupno 

 Zaključi ;FϭϬͿ: zaključeŶje dokuŵeŶta 

 Export (F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Maloprodaja/Akcije prije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - Standardne 

akcije 

 

Izgled dokuŵeŶta po zaključeŶju:  

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Artikli.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Artikli.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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1.6. Oblici 

 

Postoje 2 oblika: 

 Standardni: ima podatke o kupcu 
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 Za kŶjigovođu: nema podatke o kupcu 

 

1.7. Akcije poslije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Usluge (F5): unos usluga, za detalje vidi Maloprodaja/Akcije poslije zaključeŶja dokuŵeŶta/Unos usluga  

Help - Detaljne upute - Standardne akcije 

 Pošalji e-mail (F9)* 

 Pohrani (F10): pohranjivanje dokumenta, dostupno poslije izmjene 

 Export (F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Maloprodaja/Akcije poslije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - Standardne 

akcije 

2. Lista otpremnica- račun bez PDV-a 

2.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Radna jedinica: odabir maloprodajne radne jedinice, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/RadŶe 

jedinice  Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Od datuma: postavljen trenutni datum ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače ϭ. siječŶja radŶe 
godine 

 Do datuma: postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače 3ϭ. prosiŶĐa radŶe 
godine 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
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 Partner: odabir kupca, nije obavezno, za detalje vidi Katalozi/Partneri/Lista partnera  Help - Detaljne 

upute - Katalozi - Partneri 

2.2. Lista 

 

Akcije na listi: 

 Otvori: otvaraŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Storniraj: storŶiraŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

Otvara se dokuŵeŶt koji se želi storŶirati. Vidi StorŶo otpreŵŶice račuŶ 

 Izmjena zaglavlja: vidi Maloprodaja/Akcije na listama/Izmjena zaglavlja  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

3. Storno otpremnice račun bez PDV-a 

Storno otpremnice-račuŶa bez PDV-a izlazni je dokument invertan otpremnici-račuŶu bez PDV-a. StorŶoŵ rješavaŵo 
slijedeće situaĐije: 

 Ispravak greške prilikoŵ izrade otpreŵŶiĐe-račuŶa bez PDV-a 

StorŶiraŵo: koŵpletaŶ dokuŵeŶt, pojediŶačŶe stavke ili dio pojediŶe stavke.  
Jednom storniran dokuŵeŶt Ŷe ŵože više ďiti predložak za Ŷovo storŶiraŶje. 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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3.1. Zaglavlje 

 Radna jedinica: nedostupno za izmjenu 

 Broj: ďroj dokuŵeŶta, autoŵatski se dodjeljuje, ŵoguć sloďodaŶ uŶos 

 Datum: datum izrade dokumenta, automatski se dodjeljuje trenutni datum 

 Napomena: sloďodaŶ uŶos do 8Ϭ zŶakova ili odaďir iz predloška, za detalje vidi 

Katalozi/Napomene/Napomene  Help - Detaljne upute - Katalozi - Napomene 

3.2. Podaci o kupcu 

 Kupac: šifra i Ŷaziv kupca, nedostupno za izmjenu 

 Mjesto otpreme: šifra i ŵjesto otpreŵe, nedostupno za izmjenu 

 Odgoda: ďroj daŶa za odgodu plaćaŶja kupĐa, ŶedostupŶo za izŵjeŶu 

3.3. Stavke 

Kolone stavki su iste kao u dokumentu iz kojeg je nastao storno dokument. Vidi Stavke 

3.4. Akcije u dokumentu 

 OzŶači ;INSͿ: vidi Maloprodaja/Akcije u dokumentu/OzŶači ;IŶsͿ  Help - Detaljne upute - Standardne 

akcije 

 OzŶači sve ;F5Ϳ: vidi Maloprodaja/Akcije u dokumentu/OzŶači sve ;F5Ϳ  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

Da bismo mogli stornirati mora biti odabrana barem jedna stavka u dokumentu. 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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StorŶira se oŶo što je ozŶačeŶo kvačiĐaŵa, a ŶeozŶačeŶe stavke se ďrišu sa storŶo dokuŵeŶta. 

3.5. Akcije prije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Usluge (F5): unos usluga, za detalje vidi Maloprodaja/Akcije prije zaključeŶja dokuŵeŶta/Storno unos usluga 

 Help - Detaljne upute - Standardne akcije 

 Pošalji e-mail (F9): nedostupno 

 Zaključi ;FϭϬͿ: zaključeŶje dokuŵeŶta 

 Export (F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Maloprodaja/Akcije prije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - Standardne 

akcije 

3.6. Oblici 

 

Postoji samo standardni oblik: 

 Standardni: ima podatke o kupcu 

 
Ukoliko Ŷa račuŶu iŵa usluga, prikazaŶe su kolone: 

 

3.7. Akcije poslije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): nedostupno 

 Tekst (F4)* 

 Usluge (F5): nedostupno 

 Pošalji e-mail (F9)* 

 Pohrani (F10): nedostupno 

 Export (F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Maloprodaja/Akcije poslije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - Standardne 

akcije 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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4. Lista storna otpremnice račun bez PDV-a 

4.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: vidi Tražilica Liste otpreŵŶica račuŶ bez PDV-a 

4.2. Lista  

 

Akcije na listi: 

 Otvori: otvaraŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Izmjena zaglavlja: vidi Maloprodaja/Akcije na listama/Izmjena zaglavlja  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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