RITAM — KATALOZI — OPCENITO

Opcenito

U sustavu Ritam, modul Katalozi predstavljaju polaznu tocku od koje pocinjemo nas rad. Kroz njega unosimo osnovne
podatke neophodne za izradu svih dokumenata i izvjeStaja u programu. Katalozi su organizirani na slijedeci nacin:
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1. lkone u programu

U programu koristimo nekoliko tipova ikona. Najéesée su:
e Zanovidokument: L]
e Zalistu: [
e Zaizvjestaj: ll]

Kako bi izbornici (npr. Katalozi) bili pregledni, podaci su organizirani u zasebne jedinice te podijeljeni po modulima u
kojima se nalaze novi dokumenti, liste i izvjestaji.

B Artikl =t

Partreri
~[] Movi partner
[ ] Lista partnera

Neki moduli mogu imati i razgranatiju organizaciju, poput PodeSavanja sustava:

EH Fodeavanje sustava

E-7 Osnovni podadi | postavke
----- [ Poduzece i postavke

----- [ Dodatni parametri

B+ Radne jedinice

----- [ Mova radna jedinica

----- [7] Lista radnih jedinica
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2. Akcije na listama

Mogu se podijeliti na standardne i specificne akcije. Specifi¢ne akcije su opisane na mjestima gdje se pojavljuju.
Akcijama u izborniku su pridruzene kratice kroz funkcijske tipke (F1, F2, F3, ...).
Standardne akcije na listama su:

i

B HovifF2) —:,- lzrmijeni (F3) m Erisanje(Fs) SprermifF10)

2.1. Novi (F2)

Dodavanje novog retka u listi. Kada se ispravno popuni, nakon potvrde (OK), redak se dodaje na listu (plava boja
slova). Redak ce se zapisati tek nakon akcije Spremi (F10). Zatvaranjem prozora s prikazanom listom gubimo sve novo
unesene retke:

TEXD

ECtest

FIS

uredska oprema
]

Mezo

MozZe se dogoditi da nakon unosa redak ve¢ postoji. Ukoliko nije dozvoljeno dupliciranje neke kolone, sustav ¢e
prikazati upozorenje s opisom greske, a dodavanje retka u listu nece biti omoguceno dok redak ne bude jedinstven.

Preporuka je da se kljucni stupci po kojima ¢emo prepoznavati redak (npr. Naziv) ne nazivaju istim imenom, radi
izbjegavanja mogucih gresaka i jednostavnosti u daljnjem koristenju sustava.

S obzirom na specificnosti svakog osnovnog podataka koji se dodaje, izgled i opis forme za unos novog osnovnog
podatka bit ¢e posebno opisani.

2.2. lzmijeni (F3)

Oznaceni redak se otvara. Nakon izmjene i potvrde (OK), slova u cijelom retku na listi ¢e biti oznaéena zelenom bojom.
Redak ce se zapisati tek nakon akcije Spremi (F10). Zatvaranjem prozora s prikazanom listom gubimo obavljene
promjene na recima. Isto pravilo kod imenovanja prilikom kreiranja novog osnovnog podatka, vrijedi i kod izmjene ve¢
postojeceg osnovnog podataka, tj. da nakon izmjene redak ve¢ postoji.

TEXO

BCtest

FIS

uredska oprema
Drvo

Ukoliko postoje specifi¢nosti prilikom izmjene, iste ¢e biti posebno opisane.
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2.3. Trazi (F5)

Povratak na trazilicu

a Trazi(F

2.4. Brisanje (F8)

Oznaceni redak u listi se otvara bez mogucnosti izmjene. Nakon potvrde (OK), slova u cijelom retku na listi ¢e biti
oznatena crvenom bojom. Nakon akcije Spremi (F10), redak ¢e trajno nestati s liste. Zatvaranjem prozora s
prikazanom listom poniStavamo pripremljeno brisanje redaka.

Hrana
BoZic-zima
Fice

Uraci

023

Enjiga

2.5. Spremi (F10)

Ovom akcijom spremamo sve prethodne akcije. Nakon spremanja, boja slova u svim recima ¢e biti crna, novi redak ¢e
se zapisati, redak na kojem su obavljane izmjene but ¢e izmijenjen, a redak kojeg smo pripremili za brisanje bit ¢e
trajno obrisan, te ée nestati s liste.

Ukoliko neki dokument ili drugi osnovni podatak koristi osnovni podatak koji briSemo, akcija brisanja nece se modi
provesti. U tom slucaju trebalo bi izbrisati sve vezne dokumente i vezne osnovne podatke, Sto nije preporudljivo.

Prilikom svake pohrane promjena na listi, program ce svaki put traZiti potvrdu od korisnika prije nego $to pohrani
promjene. Ova funkcija od posebne je koristi u slu¢aju da korisnik ne primijeti promjene napravljene greskom.
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NITO - Akcije na listama

Provjera

(H) Pohrana dokumenta

Zakljuéenje dokumenta?

2.6. Ispis

Odabrani osnovni podatak ili dokument se otvara u novom prozoru radi preglednosti, za potrebe eventualnog ispisa
na papir. Primjer ispisa artikla:

Ritarm

@ Pomod Izvoz (FE) E E-mail (F9)

Artikal: 00002 Lubin XL

Sifra: 0002 Sifra artikla dobavljaga:
Maziv: Lubin xL Strani naziv (dobavljaga):
Aktivan: da
Napomena: LOT: 1264861-140
Grupa: BoZis-zima Rabatna grupa: 000 Standardna grupa
Podgrupa: Lubin Jedinica mjere: KG
Podgrupa (razine 2): Lubin XL Tarifni brej: 25% - POV 26%
Pouratna naknada: Marudiba ! _Auto_izrat":_un Min. i Opt.: ne
Faktor pakiranja: 0 Faktor palete: 0 Ambalaza: ne Minimalni dani nabave (min): 0
Stvarni dani nabave (optimum): 0
Proizvodnja ) N . Dani unazad za izratun prosjeka prodaje: 0
Proizved: da Materijal: ne Musproizved: ne Dozvoli narudzbu kupca: ne
Deklaracija: Deklaraciia test EU, Carina, uvoz, lzvoz
Komisija: ne DrZava porijekla:
Partner (komisija): Taric [ Carinski tarifni broj:
Irvjedtavanje Tedina: 0 Car. faktor: 1
Izvjestajna jedinica mjere: KG Koeficijent: 0 Carinska stopa: 0 Trosarina: 0
Referentna jedinica mjere: KG Faktor preratuna: 0

Stope dozvoljenoy kala Vaga | Sifra (daine): Sifra:

Veleprodaja: 0 Maloprodaja: 0 Materijalno: 0 nterna f' ra (da ne): ne |nra:

Dozvoljeno darovanje: ne Web shop: ne Javna Sifra (daine): ne  Barkéd:
Osohina: Vrijednost osobine: Barcode: Koligina u pakiranju:

3881231111300 1
196607721728 1

ez [0 [

A

Fi

Oblik:
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3. Akcije na izvjesStajima

Mogu se podijeliti na standardne ina specifi¢ne akcije. Specificne akcije su opisane na mjestima gdje se pojavljuju.
Standardne akcije na izvjestajima su:

® Pomod |zvoz (FE) E E-rmail (F9

3.1. Pomo¢
Prikaz pomodi unutar dokumenta klikom na akciju.
3.2. Trazi (F5)

Povratak na trazilicu.
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3.3. lzvoz (F6)
a Sawe O

Savein: | This PC

* Folders (7)

[luick access

s e & B

' 3D Objects - Desktop
Dreskt =
il L_E Docurments l Downloads
™
Librari
branes ﬁ hAusic = Pictures
Thiz PC m Videos
Ne.twc-rk Devices and drives (2)
Local Disk {C:)
Ll — LI T TR
File name: |Interni akt po poslovnim proztorinma ﬂ
Save as hupe: |F'DF document ﬂ

DOC docurnent

icrogzoft Excel document
Eucel [only DATA)

Rich Text document

Dk miatris

Dokument mozemo eksportirati u neki digitalni oblik:

PDF dokument
DOC dokument
Microsoft Excel dokument

Rich text dokument

Dot matrix
3.4. E-mail (F9)

Moguce slanje e-maila iz svih izvjestaja.

Klikom na akciju "E-mail (F9)" dokument ili izvjeStaj sprema se na racunalo u Zeljenom formatu da bi se mogao
poslati kao prilog - export dokumenta, za detalje vidi Export

Nakon potvrde slijedi:
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Ritarm mail client

Posiljatel: ‘ritam@ritam-hr | Odabir teksta iz predioZaka [F5)
Primatelj:‘ "|
CC:‘ "" Bec ritam@ritarn.hr v|
*upizite Ya% e-mail da bi imali evidenciju poslanib mail-owva
Prilog: /A
Predmet:‘ |
Pruzatelj internet usluge: [smtp.postmarkapp.com -
Poruka: l g PP PR
Ok Odustani

Polja za unos:

Posiljatelj: e-mail adresa posiljatelja

Unijetu e-mail adresu sustav ¢e zapamtiti.

Primatelj: odabir izmedu e-mail adrese ritmove podrske te e-mail adresa partnera i njegovih referenata iz
kataloga partnera (ovisno da li postoji partner u dokumentu ili izvjestaju). Ukoliko Zelite poslati na neki drugi
e-mail moZete ru¢no upisati mail adresu. Adresa ¢e ostati zabiljeZena u listi e-mail adresa primatelja.

Cc: unos dodatne e-mail adrese koja ¢e primiti e-mail

Bcc: unos vase e-mail adrese radi potrebe vodenja evidencije poslanih e-mailova. Unesenu e-mail adresu
sustav ¢e zapamtiti.

Prilog: netom exportirani dokument, nedostupno za izmjenu.

Predmet: Naslov e-maila po Zelji, nije obavezno.

Pruzatelj Internet usluga: odabir, odabrani pruzatelj se zapamti za iduce slanje.

Poruka: Slobodan unos teksta

Akcija Odabir teksta iz predloZaka(F5): odabir, za detalje vidi Katalozi\Napomene\Tekstovi



https://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Napomene.pdf

