
RITAM FORMS – GLAVNA BLAGAJNA - KATALOZI 

Stranica 1 od 10 

 

Katalozi 

 
Video uputa za ovaj dokuŵeŶt dostupŶa je Ŷa Ŷašeŵ YouTube kanalu na linku: 

 [Glavna blagajna] Katalozi 

 

Mjesto u izborniku:   

 

 

Prije čitaŶja ovog dokuŵeŶta, pogledati dokuŵeŶt Help - Detaljne upute - Katalozi - Općenito, u kojem su opisane 

općeŶite radŶje u radu s kataloziŵa. Nadalje, cijeli proces rada sa glavnom blagajnom opisan je u dokumentu Help - 

Poslovni procesi - Rad s glavnom blagajnom 

 

Na Ŷivou poduzeća ŵoguće je voditi evideŶĐiju kroz više ďlagajŶi. „Glavna blagajna“ je poseban modul koji je opisan 

u Help - Poslovni procesi - Rad s glavnom blagajnom. 

Kroz ovaj modul definiramo postavke blagajne, korisnike blagajne (platitelj, primatelj), te vrste i konta uplata i isplata 

koje ćeŵo koristiti Ŷa ďlagajŶi. 
Oďziroŵ Ŷa Ŷekoliko atriďuta koje glavŶa ďlagajŶa  ŵože sadržavati, kroz ove upute atriďuti glavŶe ďlagajŶe ďit će 
zasebno opisani u poglavljima koje slijede. 
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http://www.youtube.com/user/RitamForms
http://www.youtube.com/watch?v=om5GB80KNIw
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Opcenito.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_glavnom_blagajnom.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_glavnom_blagajnom.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_glavnom_blagajnom.pdf
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1. Blagajne 

Svrha ovog dijela izďorŶika je defiŶiraŶje ďlagajŶi u poduzeću. 

1.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

 U dokumentima 

 

1.2. Lista 

 

1.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo podatke nove blagajne 
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Polja za unos: 

 Naziv: slobodan unos do 50 znakova, obavezno 

 Radna jedinica: odabir, obavezno, Ŷajčešće se odaďire radna jedinica tipa „Opća radna jedinica“. Za detalje 

vidi Katalozi/Podešavanje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica Help – Detaljne upute – Katalozi 

– Podešavanje sustava 

 Vrsta knjiženja: odabir, obavezno, za detalje vidi Katalozi/Kontni plan/Vrste knjiženja  Help – Detaljne 

upute – Katalozi – Kontni plan 

 Konto: odabir financijskog tipa konta, obavezno. Za detalje vidi Katalozi/Kontni plan/Analitička konta  

Help – Detaljne upute – Katalozi – Kontni plan 

Aktivno: ŵoguće ozŶačiti da li se priŵjeŶjuje autoŵatsko kŶjižeŶje ili Ŷe, predefinirano je ozŶačeŶo, ali 

zasivljeno. Nakon jednog klika polje ima izgled:  a nakon novog klika polje ima izgled:  

Oďziroŵ da se ovdje defiŶira autoŵatsko kŶjižeŶje, tiŵe se stavke kreiraju u teŵeljŶiĐi, te Ŷije potreďŶo 
obavljati Financijsko/Temeljnica/Automatizirano formiranje temeljnica  Help – Detaljne upute – 

Financijsko - Temeljnica 

 Izmjeni (F3): mijenjamo podatke ozŶačeŶe ďlagajŶe 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶu ďlagajŶu ;ŵogu se ďrisati saŵo oŶe ďlagajŶe koje nisu bile u upotrebi, tj. 

koji Ŷisu ďile pridružeŶe ŶijedŶoŵ dokuŵeŶtuͿ 
 Spremi (F10): spreŵaŶje Ŷovih  ďlagajŶi, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih ďlagajŶi 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Temeljnica.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Temeljnica.pdf


RITAM FORMS – GLAVNA BLAGAJNA – KATALOZI - Platitelj – primatelj 

Stranica 4 od 10 

 

2. Platitelj – primatelj 

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje platitelja uplata i primatelja isplata glavne blagajne. Zaposlenici iz kataloga 

zaposleŶika Ŷisu autoŵatizŵoŵ uključeŶi, te je potreďŶo ručŶo uŶijeti korisŶike. 

2.1. Izgled odabira 

 U dokumentima 

 

2.2. Lista 

 

2.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo podatke novog platitelja - primatelja 
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 Platitelj:  

Polja za unos: 

 Ime: slobodan unos do 30 znakova 

 Prezime: slobodan unos do 30 znakova 

 OIB: unos 11 znamenki, nije obavezno 

 Radna jedinica: odabir, za detalje vidi Katalozi/Podešavanje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica 

 Help – Detaljne upute – Katalozi – Podešavanje sustava 

 Mjesto preďivališta: odabir ŵjesta preďivališta, nije obavezno  

 Mjesto rada: odabir mjesta rada, nije obavezno 

Napomena: za detalje o mjestima vidi Katalozi/Administrativna podjela/Mjesta  Help - Detaljne upute - 

Katalozi - Administrativna podjela 

 Radno mjesto:  odabir, nije obavezno, za detalje vidi Plaće i kadrovska evidencija/Katalozi i 

postavke/Kadrovska evidencija/Radna mjesta  Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evidenĐija - 
Katalozi i postavke 

 E-mail: slobodan unos do 100 znakova 

 

 Zaposlenik: nije obavezno, postavljaŵo ako želiŵo  povezati zaposleŶika s korisŶikoŵ putŶog Ŷaloga 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Administrativna_podjela.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Administrativna_podjela.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
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 Platitelj – Zaposlenik: odabir iz kataloga zaposlenika 

Za detalje vidi Plaće i kadrovska evidencija/ Katalozi i postavke/Zaposlenici/ Zaposlenici   Help - Detaljne 

upute - Plaće i kadrovska evidenĐija - Katalozi i postavke 

 

 Akcija: „Popuni iz zaposlenika“: odabir iz kataloga zaposlenika 

NakoŶ odaďira, sustav će prikazati oďavijest: 

  

PrethodŶo ručŶo uŶeseŶe vrijedŶosti Ŷeće ďiti obrisane. 

Napomena: UŶos ŶeoďavezŶih podataka ;OIB, ŵjesto preďivališta, ŵjesto radaͿ, te akĐija „Popuni iz 

zaposlenika“ je poželjaŶ u  svrhu autoŵatskog popuŶjavaŶja JOPPD oďrasĐa. Za detalje vidi Plaće i kadrovska 
evidencija/ JOPPD  Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evidenĐija - JOPPD ili Help - Poslovni procesi 

- Rad s JOPPD obrascem 

 Izmjeni (F3): mijenjamo podatke ozŶačeŶog platitelja - primatelja 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶog platitelja - primatelja (mogu se brisati samo oni platitelji - primatelji koje 

nisu bili u upotrebi, tj.  koji nisu bili pridružeŶi ŶijedŶoŵ dokuŵeŶtuͿ 
 Spremi (F10): spremanje novog platitelja - primatelja, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih platitelja - primatelja 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/JOPPD.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_JOPPD_obrascem.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_JOPPD_obrascem.pdf
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3. Vrste uplata 

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje i dodjela konta pojedinim vrsta uplata. 

Najčešća korišteŶa vrsta uplata u praksi je kad odgovorŶa osoďa u poduzeću podigŶe gotoviŶu s žiro račuŶa 
poduzeća za potreďe ďlagajŶe, te uplati Ŷa istu. Moguće su i pozajŵiĐe od zaposleŶika kao privreŵeŶa uplata. 
DodatŶo za potreďe Ŷašeg sustava, potreďŶo je kao vrstu uplate iŵati uplatu za početŶo staŶje, ŶeovisŶo o toŵe da 
li poduzeće već radilo Ŷa Ŷekoŵ drugoŵ sustavu ili poduzeće tek počiŶje raditi. U potoŶjeŵ slučaju, početŶo staŶje 
treba biti napravljeno s iznosom jednakom nuli - 0. 

Za detalje vidi  Help - Detaljne upute - Glavna blagajna – Dokumenti - Početno stanje 

3.1. Izgled odabira 

 U dokumentima 

 

3.2. Lista 

 

3.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo podatke nove vrste uplate 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Pocetno_stanje.pdf
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Polja za unos: 

 Opis: slobodan unos do 50 znakova 

 Konto: odabir financijskog ;za uplatu fizičke osoďeͿ ili salda koŶti konta (za uplatu partnera), za detalje vidi 

Katalozi/Kontni plan/Analitička konta  Help – Detaljne upute – Katalozi – Kontni plan 

 Izmjeni (F3): ŵijeŶjaŵo podatke ozŶačeŶe vrste uplate 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶu vrstu uplate  ;ŵogu se ďrisati saŵo oŶe vrste uplate koje Ŷisu ďile u 
upotrebi, tj.  koji Ŷisu ďile pridružeŶe ŶijedŶoŵ dokuŵeŶtuͿ 

 Spremi (F10): spreŵaŶje Ŷovih vrsta uplate , izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih vrsta uplate  

 

Šifru vrste uplate koju ŵožeŵo koristiti prilikoŵ odaďira sustav dodjeljuje autoŵatski. 
 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf
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4. Vrste isplata 

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje i dodjela konta pojedinim vrsta isplata. 

Najčešće korišteŶe vrste isplata u praksi su isplate za ďeŶziŶ, putŶe Ŷaloge 8troškoveͿ, ďožićŶiĐe, uredski ŵaterijal, 
dnevnice, akoŶtaĐije Ŷaďave u gotoviŶi,… 

4.1. Izgled odabira 

 U dokumentima 

 

4.2. Lista 

 

4.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo podatke nove vrste isplate 
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Polja za unos: 

 Opis: slobodan unos do 50 znakova 

 Konto: odabir fiŶaŶĐijskog ;za isplatu fizičkoj osoďiͿ ili salda koŶti koŶta ;za isplatu partŶeruͿ, za detalje vidi 

Katalozi/Kontni plan/Analitička konta  Help – Detaljne upute – Katalozi – Kontni plan 

 Izmjeni (F3): ŵijeŶjaŵo podatke ozŶačeŶe vrste isplate 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶu vrstu isplate  ;ŵogu se ďrisati saŵo oŶe vrste isplate koje nisu bile u 

upotreďi, tj.  koji Ŷisu ďile pridružeŶe ŶijedŶoŵ dokuŵeŶtuͿ 
 Spremi (F10): spreŵaŶje Ŷovih vrsta isplate , izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih vrsta isplate  

 

Šifra vrste isplate koju ŵožeŵo koristiti prilikoŵ odaďira sustav dodjeljuje automatski. 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf
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