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Katalozi

Video uputa za ovaj dokument dostupna je na naSem YouTube kanalu na linku:
» [Glavna blagajna] Katalozi

Mijesto u izborniku:

- [__] Glavhna blagajha
SR} K aialozi
:] Blagajhe
:] Platitelji - primateli
[Z] Wrste uplata
[Z] Wrste isplata
+- ] Dokumenti
+ [1_] | 2wt aiji

Prije ¢itanja ovog dokumenta, pogledati dokument Help - Detaljne upute - Katalozi - Opéenito, u kojem su opisane
opcenite radnje u radu s katalozima. Nadalje, cijeli proces rada sa glavnom blagajnom opisan je u dokumentu Help -
Poslovni procesi - Rad s glavhom blagajnom

Na nivou poduzeéa moguce je voditi evidenciju kroz vise blagajni. ,,Glavna blagajna“ je poseban modul koji je opisan
u Help - Poslovni procesi - Rad s glavhom blagajnom.
Kroz ovaj modul definiramo postavke blagajne, korisnike blagajne (platitelj, primatelj), te vrste i konta uplata i isplata

koje ¢emo koristiti na blagajni.
Obzirom na nekoliko atributa koje glavna blagajna moZe sadrzavati, kroz ove upute atributi glavne blagajne bit ¢e
zasebno opisani u poglavljima koje slijede.
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http://www.youtube.com/user/RitamForms
http://www.youtube.com/watch?v=om5GB80KNIw
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Opcenito.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_glavnom_blagajnom.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_glavnom_blagajnom.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_glavnom_blagajnom.pdf
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1. Blagajne

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje blagajni u poduzedu.

1.1. Izgled odabira

> U trazilicama

Blagajna:

M aziv

Blagajna Sanja
Blagajna Seqget Daoniji
Blagajna Servis
Blagajna Trogir
[alavha blagajha Split

» U dokumentima

3
Maziv / u

Blagajna Sanja
Blagajna Seqet Daonji
Blagajna Serviz

Blagajna Trogir

e L

[Glavna blagajha Split

k. O dustani |

1.2. Lista

Blagajne %
[ MawilF2) |27 lzmieni (F3] ¥ BrizanislF3) Spremi(F10]

£a grupiranje dovucite nagloy 2elens kolone ovdie

M aziv * | Radna jedinica
Glavna blagajna Split FOOD:opia radna
Blagajna Trogir FO04 Financijzko
Blagajna Servis S020:5erviz 1
Blagajha Seaget Daniji FOOD:opéa radna
Blagajna Sanja MO09:nowa R
Blagajna Sandra FO04.Financijzko

1.3. Akcije na listi

» Novi (F2): unosimo podatke nove blagajne
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Blagajne

Movi j

M aziv:

Automatzko knpZenje:

Radna jedinica: | |

Wrzta knjifenja: | |

F.onto: |

Alctivnio:

k. Odusztani

Polja za unos:

e Naziv: slobodan unos do 50 znakova, obavezno

e Radna jedinica: odabir, obavezno, naj¢esce se odabire radna jedinica tipa ,,Opca radna jedinica“. Za detalje
vidi Katalozi/PodesSavanje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica—~> Help — Detaljne upute — Katalozi
— Podesavanje sustava

e Vrsta knjizenja: odabir, obavezno, za detalje vidi Katalozi/Kontni plan/Vrste knjizenja - Help — Detaljne
upute — Katalozi — Kontni plan

e Konto: odabir financijskog tipa konta, obavezno. Za detalje vidi Katalozi/Kontni plan/Analiticka konta 2>

Help — Detaljne upute — Katalozi — Kontni plan

Obzirom da se ovdje definira automatsko knjizenje, time se stavke kreiraju u temeljnici, te nije potrebno
obavljati Financijsko/Temeljnica/Automatizirano formiranje temeljnica = Help — Detaljne upute —

Financijsko - Temeljnica
» lzmjeni (F3): mijenjamo podatke oznacene blagajne
> Brisanje (F8): briSemo oznacenu blagajnu (mogu se brisati samo one blagajne koje nisu bile u upotrebi, tj.
koji nisu bile pridruzene nijednom dokumentu)
» Spremi (F10): spremanje novih blagajni, izmjena i brisanja postojecih blagajni

Blagajne =
| MawilF2) |27 lzmieni (F3] &F BrisanieiFS) [ SpremifF10)

M aziv Radna jedinica
Glavna blagajna Split FOO00;0pca radna
Blagajna Trogir FO04 Financijzko
Blagajna Servis S020:5erviz 1
Blagajna Seget Daoniji FOOD:opia radna
Blagajna Sanja k004 b aloprodaja 4

Blagajna Sandra
Blagajna Rovanjzka

FO04:Financijzko

W18 eleprodaja br.

20


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Temeljnica.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Temeljnica.pdf
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2. Platitelj - primatelj

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje platitelja uplata i primatelja isplata glavne blagajne. Zaposlenici iz kataloga
zaposlenika nisu automatizmom ukljuceni, te je potrebno ru¢no unijeti korisnike.

2.1. Izgled odabira

» U dokumentima

Platitelj / Primatelj

Frezime, Ime
Anic, Ana
Bralic, Domago
K.americ, Jozo
katic, Frane

>

I b atuikin, b ate

Mijic, Matasa
krduljaz, Josip
Purko, Ante

Sanc, [vana

OF.

O dustani

|

2.2. Lista

Platitelji-primatelji

[ MawilF2) [ lzmieni (F3] €3 Brizanjs(F3)

Ime Frezime
b ate M atukin
Jozo K.americ
lvana Saré
Jozip Mrduljas
Frane b atic:
Dromagoj Bralic:
Ana A

M ataza ijics

2.3. Akcije na listi

» Novi (F2): unosimo podatke novog platitelja - primatelja

R adna jedinica
WABCABC gradnja
CO05Caninzko skladiste
W23 M eleprodaja 1
W23 W eleprodaja 1
W23 M eleprodaja 1
W23 M eleprodaja 1

5501 :Servis matarnib pila
W23 Meleprodaja 1
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Platitelji-primatelji

Howi

Platitelj

Zapozlenik,

Ime:|

F'rezime:|

OlB:| |

Radna jedinica: |

Mjezto prebivaliéta:|

Miesto rau:la:|

R adno miestu:u:|

E -mail: |

Popuni iz zaposlenik.a |

k. Odustani

4+ Platitelj:

Polja za unos:

¢ Ime: slobodan unos do 30 znakova

e Prezime: slobodan unos do 30 znakova
e OIB: unos 11 znamenki, nije obavezno

¢ Radna jedinica: odabir, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica

- Help — Detaljne upute — Katalozi — Podesavanje sustava

e Mjesto prebivalista: odabir mjesta prebivalista, nije obavezno

e Mjesto rada: odabir mjesta rada, nije obavezno

Napomena: za detalje o mjestima vidi Katalozi/Administrativna podjela/Mjesta - Help - Detaljne upute -

Katalozi - Administrativna podjela

¢ Radno mjesto: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Place i kadrovska evidencija/Katalozi i
postavke/Kadrovska evidencija/Radna mjesta > Help - Detaljne upute - Plaée i kadrovska evidencija -

Katalozi i postavke

e E-mail: slobodan unos do 100 znakova

4+ Zaposlenik: nije obavezno, postavljamo ako Zelimo povezati zaposlenika s korisnikom putnog naloga

Platitelji-primatelji

Howi

Platitelj

Zapaozlenik.

Platitel, - Zapozlenik:

zapozlenika kariznicima putnih naloga

* Unos zaposlenika korist ze kao poveznica platitelja i



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Administrativna_podjela.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Administrativna_podjela.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
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o Platitelj — Zaposlenik: odabir iz kataloga zaposlenika
Za detalje vidi Place i kadrovska evidencija/ Katalozi i postavke/Zaposlenici/ Zaposlenici = Help - Detaljne
upute - Plaée i kadrovska evidencija - Katalozi i postavke

4 Akcija: ,Popuni iz zaposlenika“: odabir iz kataloga zaposlenika
Nakon odabira, sustav ¢e prikazati obavijest:

Dbavijest

! Dopuna podataka

Fopuniti e se samo prazna polja.

Prethodno ru¢no unesene vrijednosti nece biti obrisane.
Napomena: Unos neobaveznih podataka (OIB, mjesto prebivalista, mjesto rada), te akcija ,,Popuni iz
zaposlenika“ je pozeljan u svrhu automatskog popunjavanja JOPPD obrasca. Za detalje vidi Place i kadrovska
evidencija/ JOPPD - Help - Detaljne upute - Plaée i kadrovska evidencija - JOPPD ili Help - Poslovni procesi
- Rad s JOPPD obrascem

> lzmjeni (F3): mijenjamo podatke oznacenog platitelja - primatelja

> Brisanje (F8): briSemo oznacenog platitelja - primatelja (mogu se brisati samo oni platitelji - primatelji koje

nisu bili u upotrebi, tj. koji nisu bili pridruzeni nijednom dokumentu)
» Spremi (F10): spremanje novog platitelja - primatelja, izmjena i brisanja postojecih platitelja - primatelja

Platitelji-primatelji

| MawilF2) |27 lzmieni (F3] €3 BrizanielFS) & SpremilF10]

Irne Prezime Radna jedinica

Ana Anic 5501 :Serviz matarnib pila
Ante Purka FO02 M aloprodaja 2
D'omagoj Bralic W23 M eleprodaja 1
Frane b atic W23 M eleprodaja 1
lvana Sanc W23 W eleprodaja 1

Jozip Mrduljas k003 ;M aloprodaja 1
Jozo k.americ CO05 Caninzko skladidte

Krunoslay Roguljic RO03:k aterjalno za proizvodhju


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/JOPPD.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_JOPPD_obrascem.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_JOPPD_obrascem.pdf
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3. Vrste uplata

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje i dodjela konta pojedinim vrsta uplata.
Najceséa koristena vrsta uplata u praksi je kad odgovorna osoba u poduzecu podigne gotovinu s Ziro racuna
poduzeca za potrebe blagajne, te uplati na istu. Moguce su i pozajmice od zaposlenika kao privremena uplata.

Dodatno za potrebe naseg sustava, potrebno je kao vrstu uplate imati uplatu za pocetno stanje, neovisno o tome da
li poduzede vec radilo na nekom drugom sustavu ili poduzeée tek pocinje raditi. U potonjem slucaju, pocetno stanje

treba biti napravljeno s iznosom jednakom nuli - 0.
Za detalje vidi = Help - Detaljne upute - Glavna blagajna — Dokumenti - Poéetno stanje

3.1. Izgled odabira

> U dokumentima

3.2. Lista

Viste uplata =

¥rste uplate

®
B

Sifra Opiz

03 Polog gotovine

04 Polog utrika prodavaonice J

05 Pocetno stanje

& IJplata na pr. konta

07 plata kupca ﬂ
ak 0 dustani |

| MowilF2) [ lzmieni (F3] ¥ BrisanislF3)

Sifra
01
0z
03
04
05
o0&
07
03
10

3.3. Akcije na listi

Dpis

Po&etno stanje

FlM,

Polog gotovine

Polog utréka prodavaonice
Iplata za betizin

Ilplata na pr. konto

plata kupca

Iplata za auto-plin

Za potrebe blagajne

F.onto | Konto-opiz

1020
1009
1009
1022
1002
1009
1000
1002
1003

» Novi (F2): unosimo podatke nove vrste uplate

Glavhna blagajna [ukljusivo | plemenitih metala]
Ziro-ratun prijglazni konto

Ziro-ratun prigglazni konto

[ItrZak. prodavaonice

Radun u pogt

Ziro-ratun prijglazni konto

Ziro-ratun u platnom zavodu

Fatun u pogti

Ziro-ratun prijglazni konto


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Pocetno_stanje.pdf
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¥rste uplata

Howi

B

Dpiz: |L||:|Iata za oz ulje

K.onta: |1 ooz

G Odustani |

Polja za unos:

e Opis: slobodan unos do 50 znakova
e Konto: odabir financijskog (za uplatu fizicke osobe) ili salda konti konta (za uplatu partnera), za detalje vidi
Katalozi/Kontni plan/Analiti¢ka konta = Help — Detaljne upute — Katalozi — Kontni plan
> lzmjeni (F3): mijenjamo podatke oznacene vrste uplate
> Brisanje (F8): brisemo oznacenu vrstu uplate (mogu se brisati samo one vrste uplate koje nisu bile u
upotrebi, tj. koji nisu bile pridruzene nijednom dokumentu)
> Spremi (F10): spremanje novih vrsta uplate , izmjena i brisanja postojeéih vrsta uplate

¥rste uplata

| MowilF2) |27 lzmieni [F3] &F BrisanielF8) [ SpremilF10]

Sifra

m
02
0z
04
05
0E
07y
09
10

Opis

Ilplata za oz ulje
FPotetno stanje
FIMA,

Polog gotovine
Polog utréka prodavaonice
Iplata za benzin
plata na prij. kanta
plata kupca
Ilplata za auto-plin
£a potrebe blagajne

el

F.onto | Konto-opiz

1002
1020
1003
1009
1022
1002
1003
1000
1002
1003

Ratun u pogt

Glavna blagajna [ukljucivo | plemenitibh metala)
Ziro-ratun prijglazni konto

Ziro-ratun prijglazni konto

[dtrZak. prodavaonice

Racun u pogt

Ziro-ratun priiglazni konto

Ziro-ratun u platnom zavodu

Ratun u pogt

Ziro-ratun prijglazni konto

Sifru vrste uplate koju moZemo koristiti prilikom odabira sustav dodjeljuje automatski.


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf
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4. Vrste isplata

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje i dodjela konta pojedinim vrsta isplata.
Najcesée koristene vrste isplata u praksi su isplate za benzin, putne naloge 8troskove), boZi¢nice, uredski materijal,
dnevnice, akontacije nabave u gotovini,...

4.1. Izgled odabira

» U dokumentima

¥rste isplate [
Sifra Opiz -
K] Drevnica
05 |zplata dobavljatu
] |zplata putnog naloga

I 01 |splata za benzin
na |zplata za el energiju
02 |zplata za smjesta) j

Ok, Odusztani |

4.2. Lista

Vrste isplata

[ MowilF2) [ lemieni [F3] &3 BrizanjelF2)

Sifra | Opis Konto | Konto-opiz

01 lzplata za benzin 4002 Mazivolza podmazivane uredaja,strojesa, prif. red]
02  lzplata za smijedta) 4005  Kalo, razsip, larm i kvar na zalibama [iz razreda 3)
03 Dnevnica 4195 Fotografzke ushige

04 Kancelanjzki matenjal 4164 Knjigovodstvene uzluge vodenja pozlovnih knjiga
05 lsplata dobavljacu 2200 Dobavliadi v zemlji

06 lsplata puthognaloga 4600 Dnewvnice za sluZbena put. | put, triod, w Hrvatsko
07  Obveze za atkup 1247 Ostala potragivania od zaposlenih

03  lzplata zael energijun 40010 Elekbicna energija

4.3. Akcije na listi

» Novi (F2): unosimo podatke nove vrste isplate
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¥rste isplata

Howi

B

Dpiz: |Isplata za trogak auto-plina |

K.onta: |4U1 1

0K, | Belelar] |

Polja za unos:

e Opis: slobodan unos do 50 znakova

e Konto: odabir financijskog (za isplatu fizickoj osobi) ili salda konti konta (za isplatu partneru), za detalje vidi

Katalozi/Kontni plan/Analiti¢ka konta = Help — Detaljne upute — Katalozi — Kontni plan

> lzmjeni (F3): mijenjamo podatke oznacene vrste isplate

> Brisanje (F8): briSemo oznadenu vrstu isplate (mogu se brisati samo one vrste isplate koje nisu bile u

upotrebi, tj. koji nisu bile pridruzene nijednom dokumentu)

> Spremi (F10): spremanje novih vrsta isplate , izmjena i brisanja postojecih vrsta isplate

¥rste isplata

| MawilF2) [ lzmieni [F3] &F Brisanie[F8] [ SpremilF10]

Sifra| Opis
03 Dnewvnica 4600
05 |zplata dobavljatu 2200
06 |zplata putnog naloga 4600
M lzplata za benzin 4002
03 Izplata za el enengiju 40110
02  lsplata za smijesta) 4005
|zplata za trofak, auta plina 4011
04 Kancelanjski matenjal 4164
07 Obwveze za otkup 1247

Faonto| Konto-opis

Drnevnice za suzbena put. 1 put. trog, u Hrvatsko)
Dobavljaci u zemlji

Dnevnice za sluZbena put. | put. trof. u Hrvatsko)
tazivolza podmazivanie uredaja,strojeva pri.sred.
Elektrina energija

K.alo, razip, lom i kvar na zalihama [iz razreda 3)
Flir, ualign, drva

K.njigovodstvene usluge vodenja pozloviib knjga
Oztala potrazivanja od zapozlenih

Sifra vrste isplate koju mozemo koristiti prilikom odabira sustav dodjeljuje automatski.


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf
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