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Početno stanje 

 
Video uputa za ovaj dokuŵeŶt dostupŶa je Ŷa Ŷašeŵ YouTube kanalu na linku: 

 [GlavŶa ďlagajŶa] PočetŶo staŶje 

 

PočetŶo staŶje predstavlja stanje gotovine u glavnoj blagajni preostalo od proteklog oďračuŶskog perioda i postavlja 

se Ŷa početku godiŶe. IzŶiŵka je postavljaŶje početŶog staŶja pri prelasku s drugog prograŵa. U toŵ slučaju 
početŶo staŶje se postavlja Ŷa datuŵ prelaska s drugog programa. 

Preporuka: definirati vrstu uplate naziva „PočetŶo staŶje“, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Vrste uplata  

Help - Detaljne upute - Glavna blagajna - Katalozi 

 

Predlažeŵo da prije čitaŶja ovih uputa pogledate upute za rad s glavnom blagajnom. Cijeli proces rada sa glavnom 

blagajnom opisan je u dokumentu Help - Poslovni procesi - Rad s glavnom blagajnom 

 

Mjesto u izborniku: 

 

  

http://www.youtube.com/user/RitamForms
http://www.youtube.com/watch?v=aqy01rKLVWA
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_glavnom_blagajnom.pdf
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1. Početno stanje 

 

1.1. Polja za unos 

 Broj: broj dokumenta, automatski se dodjeljuje 

 Datum: datum izrade dokumenta, automatski se dodjeljuje trenutni datum 

 Blagajna:  odabir, obavezno, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Blagajne  Help - Detaljne upute - 

Glavna blagajna - Katalozi 

 Partner: ŶedostupŶo za ozŶačavaŶje 

 Vrsta uplate: odabir, obavezno, preporuka je odabrati prethodno definiranu vrstu uplate koja u svom nazivu 

ŶedvosŵisleŶo upućuje da se radi o početŶoŵ staŶju. Za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Vrste uplata 

 Help - Detaljne upute - Glavna blagajna - Katalozi 

 Konto: koŶto pridružeŶ vrsti plate, nedostupno za izmjenu 

 Iznos: brojčaŶi uŶos, izŶos u valuti, obavezno 

 Iznos (slovima): sustav automatski slovima ispiše netom uneseni iznos, nije obavezno, dostupno za izmjenu 

 Platitelj: nedostupno za odabir 

 Radna jedinica: odabir radne jedinice za koju će ďiti vezaŶo početŶo staŶje, obavezno, Ŷajčešće se odaďire 
radna jedinica koja je podešeŶa za odabranu glavnu blagajnu. Za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje 
sustava/Radne jedinica/Lista radnih jedinica   Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Mjesto: ŵjesto pridružeŶo radŶoj jediŶiĐi, ŶedostupŶo za izŵjeŶu 

 Svrha: slobodan unos do 8Ϭ zŶakova ili odaďir iz predloška, nije obavezno, za detalje vidi Katalozi/Napomene 

 Help - Detaljne upute - Katalozi - Napomene 

 

1.2. Akcije prije zaključenja dokumenta 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=7
http://ritam.hr/UputePDF/Help-Katalozi-Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/UputePDF/Help-Katalozi-Napomene.pdf
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 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Pošalji e-mail: nedostupno  

 Zaključi ;FϭϬͿ: zaključeŶje dokumenta 

 Export (Ctrl+F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Glavna blagajna/AkĐije prije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

Napomena: 

Prilikom izrade početŶog staŶja, uvjet da pređeŵo u iduću godiŶu je da sŵo forŵirali sve ďlagajŶičke izvještaje u 
prethodŶoj godiŶi (zaključŶo s datuŵoŵ 31.12.), iŶače će sustav prikazati upozorenje: 

 

Tek ŶakoŶ što izradiŵo ďlagajŶički izvještaj s datuŵoŵ ϯϭ.ϭϮ. protekle godiŶe, ŵožeŵo pristupiti izradi početŶog 
stanja. Za detalje o izradi ďlagajŶičkog izvještaja vidi GlavŶa ďlagajŶa/DokuŵeŶti/BlagajŶički izvještaj  Help - 

Detaljne upute - Glavna blagajna – Dokumenti - BlagajŶički izvještaj 
 

Izgled dokuŵeŶta po zaključeŶju: 

 

1.3. Oblici 

 

Postoji samo  A4 oblik. 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Blagajni?ki_izvjestaj.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Blagajni?ki_izvjestaj.pdf
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1.4. Akcije poslije zaključenja dokumenta 

 

 Izmjeni (F3): izmjena dokumenta 

 Tekst (F4)* 

 Pošalji e-mail (F9)* 

 Pohrani (F10): pohranjivanje dokumenta, dostupno poslije izmjene 

 Export (Ctrl+F12)* 

 

*Za standardne akcije vidi Glavna blagajna /Akcije poslije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

2. Lista početnih stanja 

2.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Od datuma: postavljeŶ ϭ. siječŶja radŶe godiŶe 

 Do datuma: postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače ϯϭ. prosiŶĐa radŶe 
godine 

 Blagajna:  odabir, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Blagajne  Help - Detaljne upute - Glavna 

blagajna - Katalozi 

2.2. Lista  

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
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2.3. Akcije na listi 

 Otvori: otvaraŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

 Traži ;F5Ϳ: povratak na tražiliĐu 

 Brisanje (F8): brisanje ozŶačeŶog dokumenta 

Ukoliko Ŷeŵaŵo početŶo staŶje, prilikoŵ izrade ďlagajŶičkog izvještaja ďit ćeŵo upozoreŶi. Za detalje o 
upozorenjima vidi Glavna ďlagajŶa/DokuŵeŶti/BlagajŶički izvještaj  Help - Detaljne upute - Glavna 

blagajna – Dokumenti - BlagajŶički izvještaj 
 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Blagajni?ki_izvjestaj.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Blagajni?ki_izvjestaj.pdf
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