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Isplatnica

Video uputa za ovaj dokument dostupna je na naSem YouTube kanalu na linku:
» [Glavna blagajna] Isplatnica

Isplatnica predstavlja dokument kojim novcana sredstva ispla¢ujemo iz glavne blagajne. Najcesc¢i nacini isplate
sredstava su za:

» Putne troskove
» Dnevnice
» islicno....

Predlazemo da prije Citanja ovih uputa pogledate upute za rad s glavnhom blagajnom. Cijeli proces rada sa glavhom
blagajnom opisan je u dokumentu Help - Poslovni procesi - Rad s glavhom blagajnom

Mijesto u izborniku:

- [] Glavna blagajna
+- [ Katalozi
=) Dokumenti
+ [[__] Pocetno stanje
+ [[__] IJplatnica
=

lzplatnica
[ MWova isplatrica
[ Lista isplatrica
@ Zhirni izpiz izplatrica
+ [[__] Blagajnicki izviesta)
+ [[__] | zwjedtaj


http://www.youtube.com/user/RitamForms
http://www.youtube.com/watch?v=R9n4HZvrHzc
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_glavnom_blagajnom.pdf
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1. Nova isplatnica

Izplatnica = |

Broj: Q00003
Dratum: [15.07.2012 =

Blagajna: |B lagainia Omis | Partrer:

Wrsta isplate: |D2;Isplata za smijesta) | Kanto: |4005

lznos: | 200,00]

lznos [zlovimal; |l:|'»fiest|:| kuna |

Primatelj: |Mrdulia§, Jozip e |
Radna jedinica: | MO03:Malopradaia 1

b jEzto: |
Swrha: |h-'||:|te| "Zeleni ga |

oK, | e

1.1. Polja za unos

» Broj: broj dokumenta, automatski se dodjeljuje

» Datum: datum izrade dokumenta, automatski se dodjeljuje trenutni datum

> Blagajna: odabir, obavezno, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Blagajne = Help - Detaljne upute -
Glavna blagajna - Katalozi

» Partner: moguce oznaciti ukoliko umjesto primatelja Zelimo odabrati partnera

» Vrsta isplate: odabir, obavezno, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Vrste isplata = Help - Detaline
upute - Glavna blagajna - Katalozi

> Konto: odabir financijskog konta, obavezno, predefiniran je konto financijskog tipa koji je pridruzen vrsti

isplate

Iznos: brojc¢ani unos, iznos u valuti, obavezno

Iznos (slovima): sustav automatski slovima ispiSe netom uneseni iznos; nije obavezno, dostupno za izmjenu

Primatelj: odabir, obavezno, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Platitelj-primatelj > Help - Detaljne

upute - Katalozi - Glavna blagajna

» Radna jedinica: odabir, obavezno, predefinirana je radna jedinica primatelja. Za detalje vidi
Katalozi/PodeSavanje sustava/Radne jedinica/Lista radnih jedinica = Help - Detaljne upute - Katalozi -
Podesavanje sustava

» Mjesto: mjesto pridruzeno radnoj jedinici, nedostupno za izmjenu

» Svrha: slobodan unos do 80 znakova ili odabir iz predloska, nije obavezno. Za detalje vidi Katalozi/Napomene
- Help - Detaljne upute - Katalozi - Napomene

YV V VY

Ukoliko se oznadi polje , Partner”, tada se polje ,Primatelj“ promijeni u , Partner”. U tom slucaju vrsi se odabir Salda
konti konta.


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=9
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=9
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Glavna_blagajna.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Glavna_blagajna.pdf
http://ritam.hr/UputePDF/Help-Katalozi-Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/UputePDF/Help-Katalozi-Podesavanje_sustava.pdf
http://ritam.hr/UputePDF/Help-Katalozi-Napomene.pdf
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Elagajna: (Blagaina Omi -
Yrata isplate: ||:|5;|$|:ulata dobavljatu | K.onta: |2200
|znos: | 700,00

lznos [zlovimal: |sedamstu:| kuna
{_F'artner]ELlH.-'l'-.

Za detalje o odabiru partnera vidi Katalozi/partneri/Lista partnera = Help - Detaljne upute - Katalozi - Partneri

1.2. Akcije prije zakljucenja dokumenta

[ Lzmieni [F3) Tekst [F4] [& Zakljugi F10] % Export [F12)

Izmjeni (F3): izmjena dokumenta
Tekst (F4)*

Posalji e-mail: nedostupno

Zakljudi (F10): zaklju¢enje dokumenta
Export (Ctrl+F12)*

YV VVYVYV

*Za standardne akcije vidi Glavna blagajna/Akcije prije zaklju¢enja dokumenta = Help - Detaljne upute -
Standardne akcije

Izgled dokumenta po zaklju¢enju:

Isplatnica
[ Lemieni [F3) [ Tekst[F4) ™) Posali e-mail [F9) % Ervport [F12)
A
TESTNO PODUZECE d.0.0. Ziro: 2340009-1100043027 tel: 021540 682; fax: 021- 2222222
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR1623400091100043021 e-mail: podrska@ritam.hr
Split PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: 25864973164582954
O1B: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: 123456789012345678901234567890

Isplatnica br.000003

Imas: 200,00 kn
Slovima: chijest kur
Yrsta isplate:  0Z;lsplata za smijest)
Primatelj: hirculjag, Josip
Radna jedinica: Maloprodaja 1
Blagajna: Blagaing Ormié
Svrha: Motel “Zeleni oai”
Hjesto: Spit Datum: 15.07 2013

Likvidator Elagajnik Primatelj



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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1.3. Oblici

Oblik: | A5 -

— Ad -
EEH

Ovisno na koji format papira ispisujemo koristimo jedan od dva oblika:
> A4
» A5

1.4. Akcije poslije zakljucenja dokumenta

[ lzmieni (F3] 2] Tekst (F41 ™ Podali e-mail [F9) A4 Ewpart [F12)

Izmjeni (F3): izmjena dokumenta

Tekst (F4)*

Posalji e-mail (F9)*

Pohrani (F10): pohranjivanje dokumenta, dostupno poslije izmjene
Export (Ctrl+F12)*

YV VVVYV

*Za standardne akcije vidi Glavna blagajna/Akcije poslije zaklju¢enja dokumenta - Help - Detaljne upute -
Standardne akcije

2. Lista isplatnica

2.1. Trazilica

Ed

Lista isplatnica

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

Od datuma: 01.01.2012 |
Do datuma: (06.11.2013 |

Blagajna: Blagajna Omid g

0k, Odustani

Moguci parametri pretraZivanja:
» 0d datuma: postavljen 1. sijecnja radne godine
» Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekucoj godini, inace 31. prosinca radne
godine
> Blagajna: odabir, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Blagajne = Help - Detaljne upute - Glavna

blagajna - Katalozi



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
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2.2. Lista

Lista isplatnica

@ Otvai 0 Trasi[F5) & Brisanie (F3)

Uvjeti pretrage: Od datuma="01.01_2012"; Do datuma="06.11_2013"; Blagajna="Blagajna Omiz";

Broj Dratumn Platitel; / Primatelj | Swha |zradiosla Status
Qoooo1 - 15112012 K.amenc, Jozo Ritmic, Ritam
oooooz - 1511.2012 Bralic, D omagoj Ritmic, Ritam
noooot 15.04.2013 Sarnic, lvana Ritmic, Ritarn
noooo:Z  15.06.2013 Matic, Frane Ritrnic, Ritarn
oonoo3  15.07.2013 Mrdulja, Jozip Matel "Feleni gal* Ritmi, Ritam

2.3. Akcije na listi

& Otvai 5 Tragi(F5) 4 Brisanie (FS)

Otvori: otvaranje oznac¢enog dokumenta

Trazi (F5): povratak na trazilicu

Brisanje: brisanje oznacenog dokumenta, moguce je brisanje samo onih dokumenata koji su nastali nakon
zadnjeg blagajnickog izvjestaja.

Y V VYV

&1 Otvori 5 Tragi F5)

Za eventualno brisanje blagajnickog izvjestaja detalje vidi Glavna blagajna/Dokumenti/Blagajnicki izvjestaj
- Help - Detaljne upute - Glavna blagajna — Dokumenti - Blagajnicki izvjestaj

3. Zbirni ispis isplatnica

3.1. Trazilica

Zbirni ispis isplatnica

Uneszite parametre prema kojima ¢e ze formirahi 1zvjestaj

Od datuma: [01.00.2013 1 |
Do datuma: [06.11.2013 [ |

Blagajna: |Elagaina Qg I,

0K | B

Moguci parametri pretraZivanja:
» 0d datuma: postavljen 1. sijecnja radne godine


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Blagajnicki_izvjestaj.pdf
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> Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekucoj godini, inace 31. prosinca radne

godine

> Blagajna: odabir, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Blagajne = Help - Detaljne upute - Glavna

blagajna - Katalozi

3.2. Izvjestaj

Zhirni ispis isplatnica

J B Fomec (F1) 02 Trasi [F5) & Export FE) ) Pogalj e-mail (F9)

TESTNO PODUZECE d.o.0. Ziro: 2310009 1100043027 tel: 021540 682; fax: 021-2222222
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR1623400091100043021 e-mail: podrska@ritam.hr
Split PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: 25864973164582954
(1B: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: 123456789012345678901234567890

Isplatnica br.000001

lznos: 300,00 kn
Slovima: fristn kuna
Vrsta isplate:  Isplats puinog naloga
Primatelj: 8ari, lvana
Radna jedinica: Veleprodaja 1
Blagajna: Blagajna Ormid
Svrha:
Hjesto: Spit Datum: 15.04 2013
Likvidator Blagajnik Primatel|

3.3. Akcije na izvjestaju:

B Pomos (F1) 02 Trai(F5] 4 Export FB] %) Posali e-mail [FS)

» Pomoé (F1)*

» Traii (F5): povratak na trazilicu
> Export (F6)*

> Posalji e-mail (F9)*

*Za standardne akcije na izvjeStaju vidi Glavna blagajna/Akcije na izvjestajima = Help - Detaljne upute -

Standardne akcije

3.4. Oblici

Oblik: | Standardni oblik

l @ss | [0 [oox YR YY)

I [l Zhimi ispiz isplatnica |

Standardri ablik

Trina &4

MoZemo koristiti jedan od dva oblika:
» Standardni: jedna uplatnica na jedan list A5 papira
» Trina A4: tri uplatnice na jedan list A4 papira


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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