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Blagajnicki izvjesStaj

Blagajnicki izvjestaj predstavlja dokument koji objedinjuje prikaz pocetnog stanja, uplata i isplata za odabranu
blagajnu do datuma koji unosimo u trazilicu.
Pocetni datum ne unosimo, on je definiran kao:

» prvidan nakon datuma zadnjeg blagajnickog izvjestaja za odabranu blagajnu

» 01. sije¢nja godine unesenog datuma (polje ,,do datuma“) ukoliko ne postoji nijedan prethodni blagajnicki

izvjestaj za tu godinu
Uobicajeno je da se blagajnicki izvjeStaji izraduju i knjize na mjesecnoj bazi.

Predlazemo da prije itanja ovih uputa pogledate upute za rad s glavnhom blagajnom. Cijeli proces rada sa glavhom
blagajnom opisan je u dokumentu Help - Poslovni procesi - Rad s glavhom blagajnom

Mijesto u izborniku:

- tl_j Glavna blagajna

+ - Katalozi

=) Dokumenti
] Podetro stanje
] Uplatnica
il lzplatnica
EMIE Elagainicki izviest
Il Elagajnizki izviedtaj

|:| Lizta blagajnickih izviestaja

- lzviedtaj

+

+

+

1. Blagajnicki izvjestaj

1.1. Trazilica

Blagajnicki izvjestaj

Uneszite parametre prema kojima ce ze formirah 1zvjestaj

Blagajna: L

Do datuma: 01.07.2013

ak. Odusztani

Moguci parametri pretrazivanja:
> Blagajna: odabir, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Blagajne > Help - Detaljne upute - Glavna
blagajna - Katalozi

» Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekucoj godini, inace 31. prosinca radne
godine



http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_glavnom_blagajnom.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
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1.2. Izvjestaj

Stavka pod rednim brojem 1 odnosi se na pocetno stanje, dok ostale stavke prikazuju uplate i isplate kronoloski
poredane unutar perioda za kojeg radimo izvjesta;j:

Blagaijnicki izvjestaj

M Fomoc (F1) 03 Trasi(F5) & Kniigi(F10) & Export (F12] ) Posali e-mail [F9)

e
TESTNO PODUZECE d.o0.0. Ziro: 2340009-1100043027 tel: 021540 682; fax: 021- 2222222
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR1623400091100043021 e-mail: podrskagritam.hr
Split PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: 25864973164582954
0IB: 38342739120 www. ritam.hr IBAN: 123456789012345678901234567890
Blagajnicki izvjestaj
Blagajna: Blagajna Omis
Daturn od:  01.01.2013
Daturn do; 30.06.2013
Rbr. Dohument Datum Platitelj { Primatelj Surha Primitah lzdatah Saldo
1 Poetno stanie 1.000,00 0.00 1.000,00
2 000001 09042015 | direktor-prezime. direktor-ime Lnlata notovine nodiomte 53 Fim mcuna firm S00.00 0.00 1.500,00
3 | 000001 15042013 | Sanic. lvana 0.0 300.00 1.200,00
4| 000002 |04.05.2013 | Duran d.o.o, 700,00 0.00 1.800,00
5 | 00000 | 0.06.2013 | direktor-srezime. direktor-ime 1.300,00 0.00 3.200,00
B 000002 | 15.05.2013 Miatic. Frane .00 200.00 3,000,00
Uhupno 3.500.00 500.00 3.000,00
Tekudi promet: 500,00 BOOOD 200000
Ukupno na 30.06.2013:  2.500,00 BOO00  3.000,00
> Ukoliko za odabranu blagajnu uopce ne postoje pocetna stanje za bilo koju godinu, sustav ¢e prikazati
upozorenje:
Blagajnicki izvjestaj
Blagajna: ~ Blagajna Stobrec Ne postoji nijedno pocetno stanje !!!
Oatumod:  01.01.2013
Daturmdo: 31.01.2013
> Ukoliko za odabranu blagajnu ne postoji pocetno stanje za unesenu godinu iz traZilice, sustav ¢e prikazati
upozorenje:
Blagajnicki izvjesta;
Blagajna:  Elagajna Stobret Ne postoji pocetno stanje za unesenu godinu !

Oatum od: 01.01.2014
Daturm do; 31.01.2013

Za oba gornja slucaja potrebno je unijeti poCetno stanje za odabranu blagajnu, za detalje vidi Glavna
blagajna/Dokumenti/Pocetno stanje = Help - Detaljne upute - Glavna blagajna — Dokumenti - Poetno
stanje

> Ukoliko za odabranu blagajnu postoji pocetno stanje u godini veéoj od unesene godine, sustav ¢e prikazati
upozorenje:


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Pocetno_stanje.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Pocetno_stanje.pdf
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Blagajnicki izvjesta;

Blagajna:  Blagajna Stohret Postoji pocetno stanje za godinu veéu od unesene !
Datum od:  01.01.2012

Oatum do: J1.01.2012

Trebamo provijeriti je li dobro unesen datum ili smo greSkom napravili po¢etno stanje s krivim datumom.

» Ukoliko prilikom izrade novog blagajni¢kog izvjestaja, za krajnji datum unesemo datum koji je bio ukljucen u
blagajnicki izvjestaj:

Blagajnicki izvjestaj
Blagajna: Blagajna Omis

Daturn od: 01.09.2013 o ] . o o o
Daturn do: 31.08.2013 Pocetni datum je vedi od krajnjeg datuma, provjeriti blag. izvjestaje !

1.3. Akcije na izvjestaju

M Pomoc (F1) 0 Trasi (F5) & Kniisi (F10) & Export (F12] ™) Posaliie-mail (F3] |

» Pomoé (F1)*
> Traii (F5): povratak na traZilicu
> Knjizi (F10): ukoliko smo za blagajnu odabrali da obavlja automatsko knjizenje:

Potyrda

@ Blagajna Omig

knjienje blagajnickog izviedéa za period od 01.01 2013 do
30.06.2013.

kreirat ¢e se neproknjizena stavka temeljnice prema postavkama blagajne u Glavna blagajna/Katalozi
/Blagajne - Help - Detaljne upute - Glavna blagajna - Katalozi :

Lista temeljnica

@ Otvori 02 Trsdi (F5) [& Kontrola Temelinics (F7) €¥ Brisanie (F8) &3 KniisF11) & Import iz sxcela

Uvijeti pretrage: 0d datuma="01.01.2012"; Do datuma="06_11.2013": NeproknjiZene="Da": ProknjiZene="Da"; Dpis="omii";

Za grupiranje dovucite nazlov Zeliene kolone ovdie
| Brej | Datumn | rsta knjizenja | Opis | Tip | Saldo| Status
[ ooooom 30.09.2012 EO0:Blagajha Blagajna Omig: blagajnicki izviedta) za period od 070012012 do 30.09.2012  Temeljnica 0,000 Meproknjizena
[] oooooz 31122012 B0:Elagaina Blagajna Omig: blagajnicki izviedta) za period od 0110202 do 31122012 Temelinica 0,000 Meproknjizena
[] ooooo1 30.08.2013 ED:Elagana Blagajna Omif blagajnicki izviedta) za penod od 01.01.2013 do 30062013 Temelnica 0,000 Meproknjizena

Za detalje o temeljnici vidi Help - Poslovni procesi - Rad s financijskim knjigovodstvom
Nakon knjiZzenja, akcije TraZi i KnjiZi postaju nedostupne:



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_financijskim_knjigovodstvom.pdf
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M Pomas (F1) % Expart (F121 ™) Pasalii e-mail (F3)

Napomena: Ukoliko nakon izrade blagajni¢kog izvjeStaja (a prije knjiZzenja istog) napravimo dodatne
dokumente (uplatnica, isplatnica) pa tek onda knjizimo izvjestaj, netom stvoreni dokumenti (koji pripadaju
vremenskom okviru blagajnickog izvjestaja) bit ¢e takoder knjizeni iako nisu prikazani na listi.

> Export (F12)*

> Posalji e-mail (F9)*

*Za standardne akcije na izvjestaju vidi Glavna blagajna/Akcije na izvjestajima = Help - Detaljne upute - Standardne
akcije

2. Lista blagajnickih izvjeStaja

2.1. Trazilica

Lista blagajnickih iz¥jestaja

Uneszite parametre prema kojima ¢e ze formirahi 1zvjestaj

Od datuma: [01.00.2012 |
Do datuma: [06.11.2013 [ |

Elagajna; | Blagajna Qi I,

o i Odustari

................................

Moguci parametri pretrazivanja:
» 0d datuma: postavljen 1. sijecnja radne godine
» Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekucoj godini, inace 31. prosinca radne
godine
» Blagajna: odabir, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Blagajne = Help - Detaljne upute - Glavna
blagajna - Katalozi

2.2. Lista

Lista blagajnickih izvjestaja

&1 Otvai 0 Trazi[F5) &3 Brisanie F3)

Uvjeti pretrage: 0d datuma="01.01_2012"; Do datuma="06.11.2013";: Blagajna="Blagajna Omiz";

0d daturmna Do datuma Blagajna |zradiodla
o.om.z2mz anoaz2omz Blagajna Omis Ritrnic, Ritarn
omanzmsz Aiz2z20z2 Blagajna Omis Ritrnic, Ritarn

0.0.20m3 30.06.20M3 Elagajna Ornig Ritmic, Ritam


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
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2.3. Akcije na listi

» Otvori: otvaranje oznacenog dokumenta
» Traii (F5): povratak na traZilicu
> Brisanje: brisanje oznacenog dokumenta

Potvrda

6 Brizanje dokumenta

Dali Zelite izbrisati blagajnicko izvjesce za period od 01.01.2013 do
01.06.20137

MoZe se brisati samo zadnji blagajnicki izvjestaj. Ukoliko pokusamo izbrisati stariji blagajnicki izvjestaj

Lista blagajnickih izvjestaja

@1 Otvai 0 Trazi(F5) €3 Brisanie FS)

Uvjeti pretrage: O0d datuma="01.01_2012"; Do datuma="31.12.2013"; Blagajna="Blagajna Omiz";

£a gupiranje dovucite naslov Zeligne kolone ovdje

04d daturna | Do daturna /| Blagajna | Izradic/la
o.ot.2mz a0.09.2012 Elagana Omis Ritmic, Ritam
maozmza 122012 Elagana Omi# Ritrics, Ritam
m.01.2013 30.08.2013 Elagajna Omi# Ritric, Ritam

sustav ¢e prikazati gresku:

Upozorenje

Q Zahtjev nije moguce izvritil

Brisanje nije moguce. Postoji blagajnickl izvjesta) za kasniji period!

Ukoliko Zelimo brisati prethodne blagajnicke izvjestaje, potrebno je obrisati blagajnicke izvjestaje nastale
nakon njega, redom od najnovijeg prema unazad.

Napomena:

Ukoliko je stavka temeljnice (kreirana tokom knjiZzenja blagajnickog izvjestaja) naknadno proknjizena u
temeljnici, brisanje zadnjeg knjizenog blagajni¢kog izvjeStaja nece biti mogude. Sustav ée tada prikazati
upozorenje:

Upozorenje

O Zahtjey nije moguce izvrgitil

Temeljnica blagajnickog izviesca je proknjiZenal

Za detalje o rasknjizenju temeljnice vidi Financijsko/Temeljnica/Lista temeljnica = Help - Poslovni procesi -
Rad s financijskim knjigovodstvom



http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_financijskim_knjigovodstvom.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_financijskim_knjigovodstvom.pdf
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