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Blagajnički izvještaj 
 

BlagajŶički izvještaj predstavlja dokuŵeŶt koji oďjediŶjuje prikaz početŶog staŶja, uplata i isplata za odabranu 

blagajnu do datuma koji uŶosiŵo u tražiliĐu. 

PočetŶi datuŵ Ŷe uŶosiŵo, on je definiran kao: 

 prvi dan  nakon datuma zadŶjeg ďlagajŶičkog izvještaja za odaďraŶu ďlagajŶu 

 Ϭϭ. siječŶja godiŶe uŶeseŶog datuŵa ;polje „do datuma“) ukoliko ne postoji nijedan prethodni  ďlagajŶički 
izvještaj za tu godinu 

 

UoďičajeŶo je da se ďlagajŶički izvještaji  izrađuju i kŶjiže Ŷa ŵjesečŶoj bazi. 

Predlažeŵo da prije čitaŶja ovih uputa pogledate upute za rad s glavnom blagajnom. Cijeli proces rada sa glavnom 

blagajnom opisan je u dokumentu Help - Poslovni procesi - Rad s glavnom blagajnom 

 

Mjesto u izborniku: 

 

 

1. Blagajnički izvještaj 

1.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Blagajna:  odabir, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Blagajne  Help - Detaljne upute - Glavna 

blagajna - Katalozi 

 Do datuma: postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače 3ϭ. prosiŶĐa radne 

godine 

http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_glavnom_blagajnom.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
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1.2. Izvještaj 

Stavka pod rednim brojem 1 odnosi se Ŷa početŶo staŶje, dok ostale stavke prikazuju uplate i isplate kroŶološki 
poredane unutar perioda za kojeg radiŵo izvještaj:  

 

 Ukoliko za odaďraŶu ďlagajŶu uopće Ŷe postoje početŶa staŶje za ďilo koju godiŶu, sustav će prikazati 
upozorenje:  

 
 Ukoliko za odaďraŶu ďlagajŶu Ŷe postoji početŶo staŶje za uŶeseŶu godiŶu iz tražiliĐe, sustav će prikazati 

upozorenje: 

 

Za oďa gorŶja slučaja potreďŶo je uŶijeti početŶo staŶje za odaďraŶu ďlagajŶu, za detalje vidi  Glavna 

blagajŶa/DokuŵeŶti/PočetŶo staŶje  Help - Detaljne upute - Glavna blagajna – Dokumenti - PočetŶo 
stanje 

 

 Ukoliko za odabranu blagajnu postoji početŶo staŶje u godiŶi većoj od uŶeseŶe godiŶe, sustav će prikazati 
upozorenje: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Pocetno_stanje.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Dokumenti/Pocetno_stanje.pdf
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Trebamo provjeriti je li dobro unesen datum ili sŵo greškoŵ Ŷapravili početŶo stanje s krivim datumom. 

 

 Ukoliko prilikoŵ izrade Ŷovog ďlagajŶičkog izvještaja, za krajnji datuŵ uŶeseŵo datuŵ koji je ďio uključeŶ u 
ďlagajŶički izvještaj: 

 

1.3. Akcije na izvještaju 

 

 Poŵoć ;F1Ϳ* 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 KŶjiži ;F10): ukoliko sŵo za ďlagajŶu odaďrali da oďavlja autoŵatsko kŶjižeŶje: 

 

kreirat će se ŶeprokŶjižeŶa stavka temeljnice prema postavkama blagajne u Glavna blagajna/Katalozi 

/Blagajne   Help - Detaljne upute - Glavna blagajna - Katalozi : 

 

 

 Za detalje o temeljnici vidi Help - Poslovni procesi - Rad s financijskim knjigovodstvom 

NakoŶ kŶjižeŶja, akĐije Traži i KŶjiži postaju nedostupne: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_financijskim_knjigovodstvom.pdf
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Napomena: Ukoliko ŶakoŶ izrade ďlagajŶičkog izvještaja ;a prije kŶjižeŶja istogͿ Ŷapraviŵo dodatŶe 
dokumente (uplatnica, isplatnica) pa tek oŶda kŶjižiŵo izvještaj, netom stvoreni dokumenti (koji pripadaju 

vremenskom okviru blagajŶičkog izvještajaͿ ďit će također kŶjiženi iako nisu prikazani na listi.  

 Export (F12)*  

 Pošalji e-mail (F9)* 

 

*Za standardne akcije Ŷa izvještaju vidi Glavna blagajna/Akcije Ŷa izvještajiŵa  Help - Detaljne upute - Standardne 

akcije 

2. Lista blagajničkih izvještaja 

2.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Od datuma: postavljeŶ ϭ. siječŶja radŶe godiŶe 

 Do datuma: postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače 3ϭ. prosiŶĐa radŶe 
godine 

 Blagajna:  odabir, za detalje vidi Glavna blagajna/Katalozi /Blagajne  Help - Detaljne upute - Glavna 

blagajna - Katalozi 

2.2. Lista  

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Glavna_blagajna/Katalozi.pdf#page=1
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2.3. Akcije na listi 

 Otvori: otvaraŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

 Traži ;F5Ϳ: povratak na tražiliĐu 

 Brisanje: brisanje ozŶačeŶog dokumenta 

 

Može se ďrisati saŵo zadŶji ďlagajŶički izvještaj. Ukoliko pokušaŵo izďrisati stariji ďlagajŶički izvještaj 

 

sustav će prikazati grešku: 

 

Ukoliko želiŵo brisati prethodne ďlagajŶičke izvještaje, potreďŶo je oďrisati ďlagajŶičke izvještaje Ŷastale 
nakon njega, redom od najnovijeg prema unazad. 

 

Napomena:  

Ukoliko je stavka temeljnice (kreiraŶa tokoŵ kŶjižeŶja ďlagajŶičkog izvještaja) naknadno prokŶjižeŶa u 

temeljnici, ďrisaŶje zadŶjeg  kŶjižeŶog ďlagajŶičkog izvještaja Ŷeće ďiti ŵoguće. Sustav će tada prikazati 
upozorenje:  

  

Tada je potrebno raskŶjižiti temeljnicu, pa tek oŶda pristupiti ďrisaŶju kŶjižeŶog ďlagajŶičkog izvještaja. 
Za detalje o raskŶjižeŶju teŵeljŶiĐe vidi Financijsko/Temeljnica/Lista temeljnica  Help - Poslovni procesi - 

Rad s financijskim knjigovodstvom 

http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_financijskim_knjigovodstvom.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_s_financijskim_knjigovodstvom.pdf
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