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Mjesto u izborniku:

Da bi podsustav za financijsko knjigovodstvo radio moramo definirati osnovne postavke u katalozima:

Kontni plan = Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

Na pocetku rada u Ritam Formsu definira se koji éemo kontni plan koristiti

Vrste knjizenja = Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

Knjige racuna = Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Knjige racuna, PDV (katalog,

>

>
>
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[] Lista temefimica
@ |zpiz temelinica u nizu
ﬂ Automatizirano formiranje temeljinica
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|j Mova temelnica obvarenih stavki partnera

[] Yezivanje

3 Wezivane stavki
3 Wezivane nefakiunrane robe

[ln] Lista partnera za vezivanje

[] Yezivanje financizkih stavki

E Wezivane financizkih stavki
[ln] Izvod obvorerib financijskib stavki

[] Proviere

u| Fnjizenja dokumenata po kontima
I] Temelnice - vite mjeseci

u| Proviera razdoblja; temeljnice - stavke
Ins] Dokument bez automatzkog knjizenja
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+ |1._-l Knjige racuna | POV
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8.5. Izvod otvorenih financijskih stavki - prijelazni konto (U izradi).......cccceeeeireiiieccie e e 52

1. Nova temeljnica

Temeljnica je osnovni dokument za unos podataka u financijsko knjigovodstvo.

Svrha je objediniti niz knjizenja u jedan dokument koji bi zadovoljio odredena pravila i na taj nacin osigurao integritet
knjizenja. Istodobno se unose podaci i u Knjige racuna (ulaza i izlaza) potrebne za obracun PDV-a.

Stavke koje unosimo moZzemo povezati sa drugim odgovarajué¢im stavkama. Vezuju se samo stavke salda konta sa
odgovarajuéim stavkama — kandidatima, vidi Vezivanje).

Temeljnice mogu biti proknjizene i neproknjizene.

Proknjizena temeljnica mora biti u ravnotezi (suma stavki duguje mora biti jednaka sumi stavki potrazuje).

Stavke temeljnice mogu biti proknjizene, neproknjizene.

Stavke koje unosimo mozZzemo povezati sa drugim odgovarajué¢im stavkama. Vezuju se samo stavke salda konta sa
odgovarajuéim stavkama - kandidatima (vidi poslovna pravila i dokumentaciju vezivanje).

1.1. Zaglavlje temeljnice

Klikom na Financijsko/Temeljnica/Nova temeljnica otvaramo prozor za unos zaglavlja temeljnice:

Temeljnica X

Temeljnica

Broj [<&UTO:
Datur: |26.05.2014 -

Wrzta knjifenja: | |

Opiz temeljnice: | |

oK, | e |

Polja za unos:
> Broj: unosi se automatski, predstavlja jedinstveni niz brojeva unutar jedne godine i vrste knjizenja
> Datum: datum izrade dokumenta, automatski se dodjeljuje trenutni datum, moze se mijenjati.
Datum temeljnice se mora nalaziti unutar odabrane radne godine
> Vrsta knjiZenja: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjiZenja = Help -
Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

> Opis temeljnice: slobodan unos do 100 znakova

Izgled temeljnice:


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
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Temeljnica %

B Zaglavije [F4] B Knijiga raguna [F3] E Wedi [F7] E E.niizi (F17] =] [spisi (Ctl+F) Wige akcija

Broj (000447 Daturn; |26.05.2014 - Saldo: | I],I]I]D|

Wrata knjiZenja: |EI1 Mrsta knjiZenja 0 |

Opiz temeljinice: | |

Podaci dokurmenta Weze stavke
R.Br.| Konto Radna jedinica) Opiz| Datum p.p. Duguie Fatrazuje | Partner | Brop dok. | Datum dak. | Datum doz. | Hevezano
1 26.05.2014 0,00 kn 0,00 kn 0,00 kn

Saldo: 0.00 0.0a0

Stavke temeljnice

1.2. Stavke temeljnice

Redni broj: automatski se dodjeljuje

Konto: odabir analitickog konta, obavezan, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni
plan/Analiticka konta = Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

Radna jedinica: odabir radne jedinice, obavezna, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne jedinice

- Help - Detaljne upute - Katalozi - Pode$avanje sustava

Opis: slobodan unos do 200 znakova

Datum p. p.: datum poslovne promjene, ponudeni datum mozZe se mijenjati, mora biti unutar mjeseca i
godine temeljnice ili zadnji dan u mjesecu i godini temeljnice. Nadalje mora biti maniji ili jednak datumu
temeljnice.

Duguje / PotraZuje: ovisno o vrsti knjizenja, upisujemo samo jedan iznos pri cemu se storna unose kao
negativni iznosi

Ukoliko ne unesemo dugovni ili potrazni iznos, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

! Hedozvolien unos!

Stavka moraimati popunjen dugowni ili potragni iznos!

Podaci dokumenta: : samo za salda-konti konta (tip konta konto kupca ili dobavljaca). Potrebno je unijeti
polja:
e Partner: odabir, za detalje vidi Katalozi/Partneri/Lista partnera > Help - Detaljne upute - Katalozi -

Partneri

¢ Broj dokumenta: slobodan unos do 30 znakova, obavezan

o Datum dokumenta: unos je obavezan, mora biti manji ili jednak od datuma poslovne promjene

e Datum dospijeca: unos je obavezan, mora biti vedi ili jednak datumu dokumenta, mora biti unutar tekuée
ili slijedecée godine

Veze stavke/nevezano: prikazuje nevezaniiznos


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
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Rucénim unosom popunjavaju se stavke temeljnice, ukoliko je potrebno izbrisati stavku koristi se kombinacija tipki
Ctrl+Del.

Confirm [‘S_<|

-

P o
tf/ Izhrisati redaky

Cancel |

Brisanje ili mijenjanje ne moZemo obavljati na stavkama koje su nastale automatskim knjizenjem, inace ¢e sustav

prikazati upozorenje:

Upozorenje

O Zahtjey nije moguce izvizitil

otavka e nastala automatskim knjiZenjem i ne moZe se mijenjati ili
brigatil

Ne moZemo brisati redak (stavku) koja je trenutno aktivna:

F.Br.| Faonto Radna jedinica Opiz
1 1200 W23Meleprodaja 1 Test 1. redak
21200 WZ23Neleprodaja 1 Test 2 redak

31200 W23Neleprodaja 1 Test 3. redak

Kombinacijom CTRL +Del bismo izbrisali cijelo polje ili dio polja koji je zaplavljen:

R.Er.| Konto Radna jedinica Opis
1 1200 W23 W eleprodaja 1 Test 1. redak
2 1200 W23 W eleprodaja 1 2. redak,
3 1200 WI23Meleprodaja 1 Test 3. redak

Brisati moZzemo samo onaj red koji popunjen, i zasivljen:

F.Br.| Faonto Radna jedinica Opiz
1 1200 W23Meleprodaja 1 Test 1. redak
21200 WZ23Neleprodaja 1 Test 2 redak
31200 W23Neleprodaja 1 Test 3. redak

Kao rezultat dobit ¢éemo:

R.Er.| Konto Radna jedinica Opis
1 1200 W23 W eleprodaja 1 Test 1. redak
2 1200 W23 W eleprodaja 1 Test 3. redak,

Za detalje o koristenju tipkovnice u Ritam Formsu vidi = Help - Detaljne upute - Opée upute - Koristenje tipkovnice

u RF.
Redak ne moZemo obrisati ukoliko postoji pocetno stanje u narednoj godini:



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Opce_upute/Koristenje_tipkovnice_u_RF.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Opce_upute/Koristenje_tipkovnice_u_RF.pdf
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Upozorenje

e Zahtjey nije moguce izvrgitil

Fostoji pogetno stanje u narednoj godini.

Za detalje o pocetnim stanjima pogledati Pocetna stanja
Kako bismo olaksali unos temeljnica kroz Vise akcija mogucée je podesiti Postavke unosa

1.3. Akcije na temeljnici

1.3.1. Zaglavlje (F4)

> Broj temeljnice: automatski se dodjeljuje

» Datum: datum unosa temeljnice (ponudeni tekuéi datum mozemo mijenjati)

> Vrsta knjiZenja: odabir, obavezan, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjiZzenja
- Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

» Opis temeljnice: slobodan tekst do 100 znakova

1.3.2. Knjiga racuna (F3)

Predefinirano je da se nakon unosa salda konto stavke otvara knjiga raCuna. Za izmjenu postavki pogledati Postavke
unosa. Ukoliko trebamo izmijeniti unos u knjigu racuna, s funkcijskom tipkom F3 otvaramo knjigu rac¢una. U polje
knjige racuna upiSemo o kojoj se knjizi radi i prekontroliramo iznose. Ako na racunu postoje stavke s razlic¢itim
stopama PDV-a, odnosno, ako postoji iznos neoporezivo trebamo ispraviti upis u knjizi racuna.

Konto: 1200|[Kupei u zemlj | Broj dokumenta: |12-t002-10 |
R.J.: M002:Maloprodaia 2 Datum dokumenta: |12.032.2014

Partner: [00093:4uta Antonio Datum dospijeca: |1303.2014
Duguje: 15343 kn|  PotraZuje: 0,00 kn A _— -

AU UEEE Ukljuéi unos za 10%: Ukljudi unos za 22%: Ukljuéi unos za 23%:

Porez 25% Porez 13% Porez 5% Porez 0% | Neoporezivo | Prolazno

Knijiga racuna Dratum Oenovica Forez Oznovica Porez Osnovica Porez Osnovica Meoporezivo|  Prolazna Ostatak
00002 zlazna kriiga 1303204 0.00 n.ao 13582 1766 0o 0.00 0o 0.00 n.ao 0.0o

Elementi stavki knjige racuna:
> Knjiga rac¢una: Sifra i naziv knjige racuna koju smo izabrali
> Datum: datum poslovne promjene iz stavke - po tom datumu se odreduje obracunski period PDV-a.
MoZe biti veci ili jednak od datuma poslovne promjene, mora biti veci od zadnjeg obra¢una PDV-a.
> Raspored osnovice i PDV-a po stopama: 25%, 13%, 5%, 0 %, neoporezivi dio, prolazno i ostatak.
Dodatno se mogu ukljuciti stupci za stare stope PDV-a: 10%, 22% i 23% oznacavanjem pripadajuce kucice.

Nakon popunjavanja stavki temeljnice, nije potrebno pohraniti podatke, jer se zapis stavke temeljnice pohranjuje
prelaskom u novi red temeljnice. 1z temeljnice izlazimo na X (bijeli kriZi¢ u crvenom kvadraticu), te je nanovo
mozemo pregledati kroz listu temeljnica.

Temeljnica mozZe biti neproknjizena ili proknjizena. Dok je temeljnica neproknjizena mozemo mijenjati sve elemente
stavki, te temeljnica ne mora biti u ravnotezi. Temeljnica koju Zelimo knjiZiti (F11) mora biti u ravnotezi (saldo

v

dobije status neproknjizene temeljnice.


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
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1.3.3. Vezi (F7)

Odabirom ove opcije dobit ¢emo listu stavki salda-konti konta, kandidata za vezivanje iz drugih temeljnica
(zatvaramo racune i uplate). Moguce je vezati i neproknjizene stavke, jednu uplatu s viSe racuna, te djelomi¢no
vezivanje.

Preporuka: Koristiti Pomocni alati /Financijski /AZuriranje iznosa veza - Help - Detaljne upute - Pomoéni alati -
Financijski :

AZuriranje iznosa veza

B Pomas F1) & Export (FE| %) Posali e-mail [F)

Testno poduzece d.o.o0. IBAN: 1111 tel: 021- 540 682; fax: 021-540 681 =
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR5724840081234567890 e-mail: podrska@ritam.hr
Split PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: RZBHHR2X
O1B: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HR3I5123456712345678%0

23.06.2014 13:04:46 | AZuriranje iznosa veza uspjesno obavljenal

23.06.2014 13:.04:48

3062014 13:04:46 | Stavks ima iznos veza vedi od saldal Potrebno je razvezati | ponovno vezati! Temelinica wH:DEF
A Br:000064 Konto: 1200 Partner: 00002(0MM d.0.0.)

062014 130446 | Stavks ima iznos veza vedi od saldal Potrebno je razvezati | ponovno vezati! Temelinica WK DEF
A Br:000248 Korto: 5150 Partner: ()

23062014 13:04: 46 | Stavka ima iznos veza vedi od saldal Potrebno je razvezati | ponovno vezatil Temelinica Yk DEF
A Br:000094 Korto: 5710 Partner: ()

230652014 13:04: 46  Stavka ima iznos veza vedi od =aldal Potrebno je razvezati | ponovno vezatil Temelinica Wk DEF =
A Br000355 Konta: 1200 Partner: 00001 (Test partn)

3062014 13:04:46 | Stavks ima iznos veza vedi od saldal Potrebno je razvezati | ponovno vezati! Temelinica wH:DEF
A Br:000104 Kontoo1 200 Partner: 000590 AR1AK )

23062014 13:04:46 | Stavka ima iznos veza vedi od zaldal Potrebno je razvezati | ponovno vezatil Temeljnica Y20 B
r:000020 Korto: 1200 Partner: 000020 d.o.0.)

23062014 130446  Stavka ima iznos veza vedi od saldal Potrebno je razvezati | ponovno vezatil Temelinica Yk DEF
A Br:000043 Korto: 1200 Partner: 00001 (Test partn)

230652014 13:04: 46  Stavka ima iznos veza vedi od =aldal Potrebno je razvezati | ponovno vezatil Temelinica Wk DEF
A Br000043 Konta: 1200 Partner: 00001 (Test partn)

Ukoliko stavka nije salda-konti stavka, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Informacija

! Upozorenje

Ddabrana stavka nije salda-konto staskal

Ako je stavka vec vezana, ne moZzemo dodavati veze dok ne obriSemo stare veze. Pri tome ¢e sustav prikazati
upozorenje:

Informacija

! Upozorenje

otavka jg vetwvezana. Frije vezivanja potrebno je pobrisati stare
wezel

Za brisanje veze vidi RazveZi (F8).
Prikaz liste salda-konti stavki:


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Pomocni_alati/Financijski.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Pomocni_alati/Financijski.pdf#page=1
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ezivanje stavke )
Faonto: (1200 Kupci u zemlji Duguie: 160,32
Partrer: (00007 Auta Zubak, Patraduie: 0.00
Diaturn dok.: |13.03.2014 Broj dok.; | 13-MO02-10 lznos do zatvaranja: 0.00

£a grupiranje dovucite nasloy Zeliene kolone ovdie

Broj Vrsta |R.J. | Datum [ atum D atum Broj dokumenta Duguje Patrazuje Mevezano lznos veze
temeljnice | knj. oo dokumenta | dospijeca
0ooosD M 023 20102006 20102006 20102008 2 0,00 kn 1.000,00 kn 1.000,00 kn 0,00 kn
ooo2es 02 100 171712006 17.171.2006 17112006 456 -1.000,00 kn 0.00 kn 1.000,00 kn 0.00 kn
023 04022008 04022008 04022008 000006 -5.002,00 kn 0,00 kn 5.002,00 kn 0.00 kn
Qoooot 20 003 26032008 26032008 26032008 223 0,00 kn 1.000,00 kn 1.000,00 kn ISk
0oomy o 33 000 11.08.2008 171.08.2008 11.03.2008 15 0.00 kn 3.050,00 kn F7a92 kn 0.00 kn
ood43 M mpz 200012014 20.00.2014 20.00.2014 (123456 0,00 kn 159,00 kn 159,00 kn 0,00 kn
160,32
Oznadi [Ins)] | Pretrazi [F5] | Prikagi samao veze [FE) _.a WVed | Odustani

Akcije na dokumentu:
e Oznaci (Ins): oznaci se stavka koju Zelimo vezati
Ukoliko nismo oznacili niti jednu vezu, sustav ée prikazati upozorenje:

Upozorenje

! Meispravan odabir

Mema odabranib vezal
o Pretraii (F5): suzavanje liste stavki salda- konti konta

Filtriranje stavki X

Radna jedinica | |

ak, | Odustani |

Polja za unos:
o Radna jedinica: odabir radne jedinice, obavezno, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje
sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica = Help - Detaljne upute - Katalozi - Pode$avanje
sustava



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
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Ukoliko je u postavkama unosa odabrano ,,Koristi radnu jedinicu kao filtar prilikom

e se prikazati u prozoru:

vezivanja“, ista

3 1200 MO0Z:M aloprodaja 2 Rn13-M002-1013.02.20014  13.03.2014 160,32 kn 0.00 kn

Filtriranje stavki %]

Fadna jedinica |MEIEIE;M aloprodaja 2 |

0K | Ocustani |

Od datuma: odabir pocetka perioda
Do datuma: odabir kraja perioda
Od iznosa: brojcani unos

o O O

o Do iznosa: broj¢ani unos
o Prikazi samo veze (F6): postavljanje filtera na samo vezane stavke.

Primjer da sa slijedece slike Zelimo vezati neke stavke ( koje imaju zelenu boju slova na bijeloj podlozi), te

da ih Zelimo pohraniti akcijom , VeZi“.

Yezivanje stavke [x]
Kanta: 1200 Kupci u zemii | Duauie: | 0,00
Parter. [0000ZDIM d.o.o. | Potadue: | 510.50|
Diatum dok.: |3'|.|33.2|]'|4 Broj dok.; (012210 | lznos do zatvaranja: | 131.41 |
Za grupiranje dovucite nazloy Zeliene kolone ovdie :I
Broj Yrsta |R.J. | Datum p [ratum [ atum Broj dokumenta Duguije Potrazuje Mevezano lznoz veze
temeljinice | knij. PP dokumenta | dospijeca
000043 DEFA 009  11.02 20188 ek [ ] 103.84 kn 0.00 kn
000293 DEFA 002 13.02.201 34,70 kn 0.00 kn
000567 03 005 1802207 @ Pohrana podataka 100,00 kn 0.00 kn
000567 03 005 1802207 100,00 kn 50,00 kn
noooos 20 023 01.03.201 Fohrana vaza? 305,00 kn 0.00 kn
000293 DEFA 002 08.05.2070 24,00 kn 0.00 kn
000230 DEFA 003 0805201 2 240,00 kn 300,00 kn
ooot4s 11 002 3006207 2909 kn 2909 kn
noot3e 11 002 12.07.201 17 45 kn 0.00 kn
noooel 04 002 - 18.07.201 1.000.00 kn 0.00 kn
oootze 11 023 28.07.201 15,38 kn 0.00 kn
000263 DEFA 008 30.07.2070 714,24 kn 0.00 kn
000263  DEFA 008  30.07.201 739,24 kn 0.00 kn
000270 DEFA 023 12.08.2010 100,41 kn 000 kn __
1212 15 MO071 23.08.201 500,00 kn 0.00 kn
73,09 -

Oznati [Inz] Fretradi [F5] Prikazi samao veze [FE) I_aveéi I Oduztani |

Privremeno odustanemo od akcije , VeZi“, pa nakon odabira akcije ,,PrikaZi samo veze (F6)“, dobit ¢emo:
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Yezivanje stavke =

Fonto: [1200 Kupci u zemli Duague: 0oo
Paner (00002.0IM doo Paltadige: 510580
Diaturn dok.: |31.03.2014 Broj dok.; 012210 Iznos do zatvaranja: 131.41
Postaviien filter: Prikaz samo vezardh stavki Uklora hilter [F8]
Za grupir anje dovicite naslov Fefene kolone ovde
Birog Vista |(RJ. | Dalum Drabum Dratum Broj dokumenta Diaguie PolraZipe MHevezano |zrios veze
temednice | kny pp dokumenta | dospieca
ooose? 03 005 18022013 18022013 1802203  wef 100,00 kn 0,00 kn 100.00 kn 50,00 kn
000290 DEFA 003 OBOSANZ 0BO0S2013 220892013 12-M00E-10 22 24000 kn ) 0,00 kn_ 22.240,00 kn 200,00 ke
oponds 1N 002 30062013 30082013 3007203 87A00210 2909kn 2309kn
379,09
Oamaifins) | Prerasi(F5) | | Piikas samo veze (FE) Svei | Ocustani
Sad mozemo preglednije vezati.
Uklanjanje filtera (vrac¢anje na cijelu listu) obavljamo akcijom Ukloni filter (F8):
Postavljen filker: Prikaz zamo wezanih stavki Ukloni filter [F8]

Drugi (preporuceni) nacin vezivanja je vezivanje kroz Financijsko\Temeljnica\Vezivanje\Lista partnera za vezivanje.

1.3.4. RazveZi (F8)

Kao Sto smo vezali stavke isto tako ih mozemo i razvezati.

Brisanje veze X
Konto: | 1200 Kupei u zemlj | Duguie: | 0.00]
Partner. [00002DIM do.o | Potrasue: | 510,50

Datum dok - |31.03.2014 Broj dok.- | 012210 |

Broj tem. | % k. F.J. | Datum pp | Datum dok. | Datum dos. | Broj dok. Duguje Patrazuje lznoz veze

000RE7 03 005 18022013 18.022013 18022013 wef 100,00 0,00 50,00 kn;

oooias 11 o0z 300620013 30082013 30072013 8700210 29.09 0,00 23,09 kn

000250  DEFA 003 08.05.2013 08052013 22092013 12-MO03-10 2224000 0,00 300,00 kr

378,09

Oznadi [Ins] | Dznadi sve [F5]| X Brii | O dustani

Akcije na dokumentu:
e Oznaci (Ins): oznacimo stavku koju Zelimo brisati
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Brisanje veze (%]
Konto: | 1200 Kupei u zemlj | Duguie: | 0,00 |
Partrer: |Q0002.01M d.o.o. F'Dtraiu'e:| 51 D,5|3|
Diatum dok - [31.03.2014 Provjera
Brojtem. |W.K. |R.J. | Datum 6 Pohrana podataka Fotrazuje| lzros veze
ooogsey O3 oos - 18022 0,00 50,00 kn
oootds 1 0oz - 30063 Brisanjeweze? 0,00 23.09kn
0,00 300,00 kn

000230  DEFRA 003 03.05.3

379,08
Oznatiins) | Oznati sve (Fs)| W Bisi | Odustani |

e Oznaci sve (F5): oznacavamo sve stavke za brisanje

Brisanje veze [3]
Kanta: |1200 Kupci u zemii | Duauie: | 0,00
Parter. [0000ZDIM d.o.o. | Potadue: | 510.50|
Datum dok.: | 31.03.2014 | Brojdok.: 012210
Provjera *
Brojtem. |VK.  |RJ | Datumpp. Fotrazuie| lznos veze
000567 03 005 18.02.2013 0 Pohrana podataka 0,00 50,00 kn
000230 DEFA 003 02.05.2013 0,00 300,00 kn

Brisanje wveze?

L 350,00
Oznaci(Inz] | Oznadi sve [FA] XBriéi I Odustani |

Po brisanju svih veza, moZemo nanovo vezivati.

1.3.5. Knjizi (F11)
Pravila i ogranicenja za knjiZzenje:
» Temeljnica mora biti neproknjizena
> Stavke moraju imati datum poslovne promjene stariji od datuma knjigovodstvenog uskladenja
> Datum stavki knjiga racuna mora biti noviji od datuma posljednjeg obracuna PDV-a. Dozvoljena je izmjena

samo za 12 mjesec.
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> Saldo temeljnice mora biti 0, tj. temeljnica u ravnotezi

Ukoliko saldo temeljnice nije nula, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

! Temeljnica nije u ravnotei

saldo temeljinice mora biti nulal

Nadalje sustav trazi potvrdu knjiZzenja:

Potyrda

6 KnjiZzenje temeljnice

Knjizenjem temeljnica mijenja status iz neproknjizene u proknjizenu.

Po knjizenju temeljnice lista dostupnih akcija je reducirana, a akciju ,Knjizi (F11)" mijenja akcija , Rasknjizi (F11)" :

Temeljnica

| B zagavie 74 [l Enigaratuna F2) B vesiF7) [l BazvesiFe) k@) Rasknigi(F11) 8o jspisi(Ctier) [l vise akoia

Pravila i ograni¢enja za rasknjiZzavanje:

> Stavke moraju imati datum poslovne promjene stariji od datuma knjigovodstvenog uskladenja

» Za obrte: datum stavki knjiga racuna mora biti noviji od datuma zaklju¢enja KPI-a (knjige primitaka i izdataka)

1.3.6. Ispisi (Ctrl + P)

Ispis temeljnice:
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Temeljnica

B Pomoé [F1) A Export (FE] Y Posal e-mail [F9)

Testno poduzece d.o.0. IBAN: 1111
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR. 57 2484008 123456789(
Split PDV ID broj: HR38342739120

OIB: 38342739120 www.ritam.hr

tel: 021- 540 682; fax: 021- 540 681
e-mail: podrska@ritam.hr

SWIFT: RZBHHR2X

IBAN: HR351234567 1234567890

Temeljnica broj: 000004

“Wreta knjiZenja: 22 URA- WEL

Datumn knjiZenja: 25.04.2014

Opis knjizenja:  [%023] Rn dobavljada R1-VEL - Prirmka kalkulacija
Saldo: oooD

Datum  Datum  Datum

Neproknjizena temeljnica

Akcije na izvjestaju:
> Pomoc¢ (F1)*
> Trati (F5): povratak na traZilicu, nedostupno
> Export (F6)*
> Posalji e-mail (F9)*

Rbr Eroj dok [N dok do=p Pariner Opis hnjiZenja Rl Konto Dugquie Potradfuje
1 10004 2014 FR.ODO0TZ 10.04.2014 Y023 BED0 40.000.00 0.00
2 10.04.2014 PR.ODO0T2 10.04.2014 V023 BRSO 0.00 20.000,00
3875458 1000420141004, 2014 10,04, 201400113 Kegema de.o. FR.ODO0TZ 10.0d. 2014 V023 2200 0.00 25.000,00
4 10004 2014 FR.ODO0TZ 10.04.2014 Y023 1400 5.000.00 0.00
] 11.04.2014 PR.ODO0TS 11.04.2014 V023 BE00 25.000.00 0.00
[ 11.04.2014 FR.ODO0TS 11.0d. 2014 V023 BES0 0.00 40.000,00
7 E74745 1104201411 .04 201411 .04 201400115 Kogema d.o. FR.ODO0TS 11.04.2014 Y023 2200 0.00 18.750.00
[ 11.04.2014 PR.ODO0TS 11.04.2014 V023 1400 3.750.00 0.00
9 15.04.2014 FFi.ODO0T 15.0d. 2014 V023 BEO0 T0.000.00 0.00
10 15.04.2014 FR.O000T415.0d.2014 023 |BRS0 o.on 20.000.00
1184 15.04.201415.04.201415.04.201400009 | Fitam space PR.ODO0TA15.0d4.201d V023 2200 0.00 E2.500,00
12 15.04.2014 FFi.ODO0T 15.0d. 2014 V023 1400 12.500.00 0.00
13 25.04.2014 FR.OM00TS 25.0d.2014 023 |BRO0 hE .80 0.0a
14 25.04.2014 PR.ODO0TS 25.04.2014 V023 BRSO 0.00 32191
15 25042014 FR.ODO0TS 25.0d. 2014 V023 BS90 0.00 135.21
16 49 25 04 201425 04,2014 30 .04 201400007 | Fitam space FR.O000TS 25.0d. 2014 W23 (2200 o.on 261.80
17 25.04.2014 PR.ODO0TS 25.0d.201d V023 1400 anaz2 0.00

156 963,52 156 963,92

*Za standardne akcije na izvjestaju vidi Financijsko/Akcije na izvjestajima > Help - Detaljne upute - Standardne

akcije

Oblici:

Temeljnica

Temeljnica i knjiga

Knjiga ratuna

Temeljnica i knjiga preglednija
K.njiga racuna preglednija
Temelnica i knjiga [03.2012.-12.201

Oblik: |84

» Temeljnica:
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Datum  Datum  Datum
Rbr Broj dok DD dok dosp Partner Opis knjiFenja RJ __ Konto Duguie Potraiuje
1132-xvz-10 28.04.201425.04.201405.05.201400001 | Testparner Fin1s2-eyz-40 25.0d.2014 Wayz 1200 1.334.39 .00
2 25.04.2014 Fin1s2-eyz-40 25.0d.2014 Waxyz | 2400 .00 153.52
3 28.04.2014 Fin1 52y 0 2.0d.2014 ixyz | TEOD .00 1.150.87
1.334,39 1.334,39
» Temeljnica i knjiga:
Datum  Datum  Datum
nn dok dosn  Partner Opis knjifenja R] Konto Duguje PotraZuje
1132-xwzA0 28.04.201425.04.201405.05.201400001 |Test parner Find5-ueyz-10 26.0d.2014 Wyz 1200 1.334.39 .00
Knjiga afuna Osn 2%  PDY 2% Osp 23% PDY 23% Osn. 10°% PDY 10°%: Osn_ 5% PDY 5%  Osn_ 0% NeoporMep. troZak Prolazno Datum
0a0o2:1zlazna kn .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 0.0025.04.2014
2 28.04.2014 Find5-ueyz-10 26.0d.2014 Wayz | 2400 .00 153.52
3 28.04.2014 Fin A 5-ueya-10 26.0d.2014 ixyz TR0 .00 1.150.57
1.334,39 1.334,39

» Knjiga racuna:

Knjiga miuna Osnovica 29% POV 2i% Osnovica 23% POV 23%  Osnovica 13% PDY 13% Osnovica 10°%  PDY 10% Osnowica 3%  PDY 3% Osnovica 0%  Neoporezive  Mep. trofak Prolazno  Datum
00002 1zlazna kniina .00 0.00 0.00 .00 1.180.87 1.180.87 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 0.00 0.0025.04.2014
0,00 0,00 0.00 000 118047 153,52 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
» Temeljnica i knjiga preglednija:
Datum  Datum Datum
nn dok dnsn Partner Opis knjiZenja R]  Konto Duguje Poiraiuje
1132-Wxvz-10 26.04.201425.04 2014 05.05.201400001 | Testparnen Fin.132-4eyz10 25.0d.2014 Wxyz 1200 1.334.39 0.00
Knjiga mfuna Stopa Dsnovica PDY Datum
00002 :Izlazha khiida 153% 1.180.87 153.52 28.04.2014
2 26.04.2014 Fin.132-4eyz10 25.0d.2014 Wxyz (2400 0.o0 153.52
3 26.04.2014 Fin132-Aey210 25.0d.2014 Wxyz FRO0 .00 1.180.87
1.334,39 1.334,349
» Knjiga racuna preglednija:
Knjiga Riuna Stopa Osnovica PDY Datum
00002 :Izlazna khiiga 13% 1.180 57 153.52 26.04.2014
118087 153.52

» Temeljnica i knjiga (03.2012. —12.2012.):
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Datum  Datum  Datum

nn ok dnsn Partner Opis knjiFenja Rl Konto Duguje PotraFuje

11320 w210 2804201428 .04.201408.05. 201400001 |Test parner Finds2-4ieyz-10 25002014 Wxyz [1200 1.334.39 0.00
Knjiga miuna Osnovica 2% PDY M% Osnovica 23%  PDY 23 Osnovica 10%  PDY 107 Osnovica BsMeoporezivoHep. trofah  Datum
00002 1zlazna khiina 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0025.04.2014
2 28.04.2014 Finds24ieyz-10 25.0d. 2014 Wz (2400 0.00 15552
3 28.04.2014 Finds2-4ig a0 d.0d. 2014 vz [FEOD .00 1.180.87
1.334,349 1.334,349

» Knjiga racuna (03.2012.-12.2012.):

Knjiga aiuna Osnovica 25% POY 2% Dsnovica 3% PDY 23% Osnovica 10%  PDY 107 Dsnovica FsNeoporezive Nep. trofah  Datum
00002 1zlazna khiiga .00 0.00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 0.0028.04.2014
0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

» Temeljnica i knjiga (do 03.2012. g.):

Datum  Datum  Datum

nn doh dosn  Partner Dpiz knjifenja Rl Konto Dugujs Potrazuje
11320 =vz10 23.04.201428.04.2014 0305201400001 |Test parner Fin152-ueyz-0 25.0d.2014 Wxyz 1200 1.334.34 0.00
Knjiga méuna Osnovica 3% PDY ¥y Osnovica 2% PDY 2 Osnovica 10% POV 10% Osnovica (FiNeoporezivoMep. troZak  Datum
00002 1zlazna khiina 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0023.04.2014
2 23.04.2014 Fin152-Aueyz-0 25.0d.2014 vz 2400 .00 15552
3 28.04.2014 Fin152-Auiyz-40 25.0d.2014 vz TEOO (.00 1.180.87
1.334,34 1.334,34

» Knjiga racuna (do 03.2012. g.):

Knjiga mfuna Osnovica 3% PDY 23% Osnovica 2% PDY Z2*%00:nowvica 10°% PDY 10f: Osnovica 0% Heoporezive Mep. trofak  Datum
00002 1zlazra khiiga .00 .00 .00 0000 (.00 .00 .00 (.00 0.0025.04.2014
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.3.7. ViSe akcija

ﬂ Postavke unosa
‘E_.i Autom, zatvaranje klasa4i7

E‘ Pohrani stavke kao predloZak
‘E_.i Ubaci skavke iz prediozka
E Opis kemeljnice u opis stavki

|| Impaork stawkiiz Excel-a
'23 BriZi skavke (od-do)

> Postavke unosa:
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Postavke unosa temeljnice [

[ Zadrdi konto

[ Zadréi datum

[ Zadri opis

[ Proviera broja dokumenta dobavljaca

[v Unos knjige racuna nakon salda-konto stavke

[ Datum dokumenta vedi od datuma poslovne promjene

[ K.orighi radnu jedinicu kaao filker prilikom vezivanja

[ PFrikazi detalje

2k, | Ddustani

e Zadrzi RJ: radna jedinica upisana u prvoj stavci prenosit ¢e se na sve ostale stavke.

e Zadrzi konto: prenosi se konto na sve stavke temeljnice

e Zadrzi datum: datum se unosi u sve stavke temeljnice

e Zadrzi opis: prijenos opisa na sve stavke

Primjer kad zadrzavamo RJ, konto, datum, opis:

R.Br.| Konto Radna jedinica Qpiz
1 1200 W23V eleprodaja 1 test opiz
21200 W23 eleprodaja 1 test opiz

Podaci dokumenta Yeze stavke
Datum p.p. Duguje Potrazuje| Partner Broj dok. Dvatum dok. | Datum doz. | Mevezano
28.05.2014 100,00 kn 0.00 kn 00007:Test partrer! 123 28.05.2014 28052014 100,00 kn

28.05.2014 0,00 kn 0.00kn

28.06.2014 28052014 0,00 kn

e Provjera broja dokumenta dobavljaca: provjera postoji li ve¢ uneseni isti broj dobavljacevog dokumenta

e Unos knjige racuna nakon salda-kontne stavke: uvijek potvrdeno — nakon unosa salda kontne stavke

otvara se unos knjige ra¢una prilikom prelaska u sljedeci redak

o Datum dokumenta veéi od datuma poslovne promjene: ozna¢avanjem osiguravamo da moramo unijeti

datum dokumenta veci od datuma poslovne promjene

o Koristi radnu jedinicu kao filter prilikom vezivanja: oznacavanjem se nude veze samo s radne jedinice, za
detalje vidi VeZi (F7)/Akcije na dokumentu/Pretrazi (F5)
o Prikazi detalje: prikazani su detalji o stavci temeljnice na dnu temeljnice:

Salde: 0,00 313.80 313,50
«
Konto: 1200 ||Kupci u zemj Broj dokumenta: |13-M002-10
R_J.: |MO02:Maloprodaja 2 Datum dokumenta: |13.03.2014
Partner: (00007 Auto Zubak Datum dospijeca: |12.03.2014

> Autom. zatvaranje klase 4i 7:

ceve

radnu godinu. Zatvaranje klasa 4 i 7 radimo kroz novu temeljnicu. Bilo bi dobro za vrstu knjiZenja odabrati

,Zavrsna knjizenja“:
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Temeljnica

J |1 Zaglaviie [F4] [ Kniiga raiuna [F3) EHEEi [F7 Eﬂazveéi [F&] Kniji#i [F11]  E=] | zpigi [Ctri+F) Yife akcija
Broj: | 00000 Datum: (31122014 = < aldo: |: Postavke unosa
Yista knjifenja: |Z.-'-WF|Zavr§na krijifenia | E Aukom. zatvaranje klasa 417
Opiz temelinice: | | ‘ Pohrani skavke kao predioZak

Istu je prethodno potrebno definirati kroz Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjizenja >
http://ritam.hr/Help/Detaline upute/Katalozi/Kontni plan.pdf - page=23Help - Detaljne upute - Financijsko
- Katalozi i postavke - Kontni plan

Zatvaranje klase 4 i 7 znaci da saldo svakog konta klase 4 ili klase 7 nakon zatvaranja mora biti 0.
Za svaki konto klase 4 i 7 Ciji je saldo razli¢it od nule, izracunaj saldo (duguje-potrazuje). Ako je saldo >0
upisi je u potrazuje, ako je saldo < 0 upisi je u duguje. Klase se zatvaraju na razini radne jedinice.

Slijedi niz aktivnosti pri zatvaranju klasa 4 i 7:

Upozorenje

@ Automatsko zatvaranje klasa

Zelite li nastawviti s automatskim zatvaranjerm klasa?

Sustav ¢e dodatno prikazati upozorenje:

Upozorenje

@ Temeljnica nije prazna

Autornatsko zatvaranje e izhrisati sve unijete stavke. Zelits |
nastawviti 5 autoratskim zatwaranjem?

Ova poruka se odnosi samo na stavke u toj, novootvorenoj temeljnici. U slucaju da smo u nju unijeli neke
stavke one bi bile obrisane. Ukoliko nismo, nista se neée dogoditi.
Nadalje, sustav ¢e postaviti upit za zatvaranje klase 4:

@ Automatzko zatvaranje klaza

Zelite li zatvoriti klasu 47

A zatim i za zatvaranje klase 7:

@ Automatsko zatvaranje klaza

Zelite li zatvoriti klasu 77

Ukoliko postoje neproknjizene temeljnice, sustav ée prikazati upozorenje:


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
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Upozorenje

O Zahtjey nije moguce izvrgitil

Gregka: zatvaranje klase ne moie hiti provedeno dok postoje
neproknjizena temeljnicel

........

dobiti i gubitka da bi temeljnica bila u ravnotezi.

» Pohrani stavke kao predlozak: dostupno ukoliko u temeljnici postoji barem jedna stavka.
Ukoliko se ucestalo ponavljaju stavke temeljnice, vise stavki temeljnice moZzemo spremiti kao predloZzak
kojeg mozemo kasnije ponovno upotrijebiti uz eventualne izmjene.
Spremanje predloska se moze raditi kao novi predloZak ili moZemo preko postojeceg predloska zapisati
stavke, s time da u tom slucaju gubimo stavke iz pregazenog predloska.

Unos

/ Pohrana predloika

| =

Unesite naziv nowvog predloskail odaberite naziv postojeceq iz
liste

Predlozak osmi -

Cetyrti predioZak
Drugi predloZak,
Movwi predioZak trogkova —
Peti predioiak,

Prediozak broskowi drogi

|__|PredioZak za opdi trogak,

PredioZak za opdi trosak 4 b
TF. I =T

|

> Ubaci stavke iz predloska
Prethodno spremljene predloske moZzemo odabrati prilikom izrade nove temeljnice ili kod dopune trenutno
otvorene temeljnice.
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Odabir predlogka

Odaberite prediozak, kaoji Zelite ubaciti u temelinicu

Frediozak.

Cetvrti predio?ak

Dirugi predlozak

Movi predioZak trogkova
Peti predlogal,

PredioZak ozmi

Predlogak, tfrodkovi drugi
Predloéak, za opdi tradak,
Fredlozak za opci trogak 4

Frediozak za place

Frediozak za place 2

Predloéak, za place 3

FredioZak za trofak LI

iy Izbridi predluéal‘l O O dusgtani |

Osim odabira predloska moZemo i izbrisati postojece predloske:
0Odabir predlogka

Odabernte predioZak koj Zelite ubaciti u temeljnicu

FredioZak,
Cetyrti prediofak
Dirugi predlozak,

X

Information

Mowi prediozak, troghkows
Peti predlozak.

R E— \']j) PredloZak. obrisan! _
Predloéak, za opdi troZa
Predloéak, za place
Predloéak, za place 2
Predlofak, za plade 3
Fredlozak za trofak
Frediozak za trofak 2
Predlozak za trogak 2

iy Izbridi predll:uiakl OF. O dugtani

> Opis temeljnice u opis stavki:
Odabirom ove akcije tekst koji je unesen u opis temeljnice postavljamo kao opis svih stavki. Sustav prvo trazi
potvrdu:

Potyrda

@ Izmjena opiza stavki

Zelite li opis temeljnice primjenit na stavke knjizenja?

Potvrdom dobijemo:
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Temeljnica

|:|/ Zaglavlje [F4] IL’ Enijiga raguna [F3] '{E Wedi [F7] I__é E.niizi (F17] =] [zpisi [Ctrl+F) @ Wige akcija

Broj (000443 Daturn; |10.06.2014 - Saldo: | [I,I]I]D|
Wrsta knjiZenja: |EI1 Mrsta knijifenja 0 |
Opis temeljnice: |EI|:-is termelinice U opis stavki |
R.Er.| Konto Fadna jedinica Opiz Dratum p.p. Duguie Patrazupe| Partrer
1 1200 FO00,.0pca radna jedinica Opiz temelnice u opiz stavkl  20.07.2014 000 kn 159,00 kn 00007 Auto
2 1000 FOO00.0pca radna jedinica Opiz temelinice u opis stavki  10.06.2014 159,00 kn 0,00 kn

> Import stavki iz Excel -a: koristimo za automatski unos veceg broja stavki popisanih u Microsoft Excel 97-
2003 (.xls) datoteci . Excel datoteka mora biti odredenog formata da bi import bio izvrSen. Prvi red u
datoteci mora sadrzavati nazive stupca. Slijedeci redovi koriste se za vrijednosti.

Preduvjet pokretanju automatskog importa je unos radne jedinice u prvu stavku temeljnice. Za detalje vidi
Katalozi/podesavanje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica - Help - Detaljne upute - Katalozi -

Podesavanje sustava.

Excel datoteka za import stavki temeljnice mora biti popunjena prema specifikaciji:

Naziv stupca | Opis Format Obavezno Primjer
1 | KONTO Konto na koji ¢e se iznos knijiziti Text Da 1020
2 | OPIS Opis stavke Text Opcionalno Dn. lzv. Blag.
3 | DATUM_PP Datum poslovne promjene Date Da 01.01.2014
4 | DUGUJE Iznos koji se knjizi na dugovnu Currency | Da 220,00
stranu
5 | POTRAZUJE | Iznos koji se knjizi na potraznu Currency | Da 0,00
stranu
6 | OIB_PAR OIB partnera Text Da, za salda kontne stavke 12345678901
7 | BROJ_DOK Broj dokumenta Text Da, za salda kontne stavke 000123
8 | DATUM_DOK | Datum dokumenta Date Da, za salda kontne stavke 01.01.2014
9 | DATUM_DOS | Datum dospijeca Date Da, za salda kontne stavke 31.01.2014

Ukoliko se radi o financijskim stavkama, popunjavaju se stupci 1 — 5. Stupci 6-9 se ne popunjavaju.

Ukoliko se radi o salda kontnim stavkama popunjavaju se stupci 1-9. Unos stupaca 6-9 je obvezan.

Osim importa stavki temeljnice, mogu se importati i stavke knjige racuna. Za detalje vidi Lista

temeljnica/Akcije na listi/Import iz Excel-a

Moguce greske prilikom importa:

e Naziv stupca ne odgovara specifikaciji, npr, nazvali smo stupac umjesto ,,POTRAZUJE“ umjesto
»POTRAZUJE"



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
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Ritamforms

Polje broj 5 nije POTRAZIJIE

e lako smo unijeli jedan od dugovnih ili potraZznih iznosa, sustav za drugo polje ocekuje nulu, a ne prazno
polje. Neispravno:

DUGUJE POTRAZUJE
220,00 kn

Slijedom toga sustav ée prikazati upozorenje:

Upozorenje

! Medozvolijen unos!

stavka mora imati popunjen dugowni ili potrazni iznos!

Ispravno:

DUGUJE POTRAZUJE
220,00 kn 0,00 kn

o Ukoliko konto ne postoji u bazi podataka, sustav ¢e prikazati gresku:

"R, Error Log

PROBLEM
EEEE K.onta ne pozstoji u bazi podatakalll

e Provjerite ispravnost podataka u tablici, te ispravnost podataka u bazi podataka. Npr. konto '1020' nije isto
kao '1020 ', razmake trebamo izbaciti. Za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Analiticka
konta = Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

e Ukoliko postoji redak u tablici s praznim kontom, sustav ée prikazati gresku:

R, Error Log

PROBLEM

Prazni kontalll

Gresku rjeSavamo ispravnim popunjavanjem konta.

o Ukoliko OIB partnera ne postoji u bazi podataka, sustav ce prikazati gresku:

R, Error Log

FPROBLEM
AE4E5444654 Partner ne postoji u bazi podatakalll

Gresku rjeSavamo ispravkom OIB-a u tablici ili dodavanjem partnera s OIB-om iz tablice. Za detalje vidi
Katalozi/Partneri/Novi partner = Help - Detaljne upute - Katalozi - Partneri



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=1
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o U slucaju kada format datoteke nije valjan, sustav e prikazali upozorenje:

@ 'Sheet1$' is not a valid name. Make sure that it does not include invalid characters or punctuation and that it is not too long.

U tom slucaju kontaktirajte Ritam korisni¢ku podrsku.

> Brisi stavke (od-do): odabiremo od kojeg do kojeg rednog broja ¢e biti obrisane stavke temeljnice

Potyrda

@ Bnzanje stavki

Zelite li brisati stavke od-do rednog broja?

Nakon potvrde unosimo pocetni broj stavke:

Unos

X

Redni broj stavke [od]

| k. | Cancel |

Nakon potvrde unosimo krajnji broj stavke:

Unos

X

Redni broj stavke [dao)

| k. | Cancel
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2. Lista temeljnica

Lista temeljnica je popis temeljnica prema unesenim parametrima.

2.1. Trazilica

Lista temeljnica

£

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

0d datuma: 01.01.2014

Do datuma: |26.05.2014 |
Wrsta knjizen)a: L
MHeproknjizens: | ¥

Proknjizene: | v

Yiie opcija ak. Odusztani

Moguci parametri pretraZivanja:

>
>

>

>
>

Od datuma: postavljen 1. sijecnja radne godine

Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekucoj godini, inace 31. prosinca radne
godine

Vrsta knjizenja: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjiZzenja > Help -
Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

Neproknjizene: moguée oznaciti ili ne, predefinirano je oznaceno

Proknjizene: mogude oznaciti ili ne, predefinirano je oznaceno

2.2. Napredna pretraga

Mapredna pretraga

Opiz:

Manje opcija ] Oduztani

Moguci parametar pretrazivanja:

> Opis: slobodan unos teksta


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Kontni_plan.pdf#page=23
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2.3. Lista

Lista temeljnica

@1 Otvai 0 Tra3i(F5) [& Kontrola Temelinics (F7) &3 Brisanie (F8] &2 KniSiF11] & Impart iz excela

Uvieti pretrage: O0d datuma="01.01_2014"; Do datuma="26.05_2014"; NeproknjiZzene="Da"; ProknjiZzene="Da";

£a grupiranje dovucite nagloy Zelens kolone ovdie
| Broj | Draturn |Wrsta knjiZenia | Opiz [ Tip | Saldo T | Status
[ oooool 28032014 33zvodi Testiranje za AP0 Temeljinica 1.500,00 0 Heproknjigena
[ oooooz 28032014 33izeodi Testiranje za AP0 Temelnica 1.500,00 0 MeproknjiZena
[ oooool 2200.2014  DEF&Automatzka vista k [M00Z] Blagainatal - D Temelinica 1.00000 0 MeproknjiZena

2.4. Akcije na listi

2.4.1. Otvori

Aktiviramo odabranu temeljnicu te nastavljamo unos, mijenjamo pogresan podatak, ili je knjizimo
2.4.2. Trazi (F5) - povratak na trazilicu

2.4.3. Kontrola temeljnice (F7)

Preporucujemo da se nakon izrade ruc¢ne temeljnice pokrene ova kontrola jer nam ona otkriva greske kod knjizenja.
Na lijevoj strani pregleda nalaze se pregled knjiZzenja i sumirani iznosi po kontima, a na desnoj strani je pregled unosa
stavki u knjigu ra¢una. Na donjem primjeru vidimo da je na kontu pretporeza 1400 isti iznos kao i u knjizi ra¢una.

Provjera temeljnica - knjige

J B Porod (F1) 00 Tr22175) 8 Expert (FB1 ) Podalj e-mail (F9)

Testno poduzede d.o.o. IBAN: 1111 tel: 021-540 682; fax: 021- 540 681
Ulica grada Antefagaste 37 IBAN: HR 57 2484008 123456789( e-mail: podrska@ritam.hr
Split PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: RZBHHR2 X
0IB: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HR3512345671234567890
Temeljnica broj: 000012 Knjiga racuna

“Wrsta knjiZenja: 14 Ulaz maloprodaja

Hijesec  Konto Duguje Potraduje lznos Hijesee  Knjiga POV 2% POV 23% POV 2% POV 13% POV 10%  PDY 5% Neoporezive  Prolazno
01.052013 01.05.2013
1400 153,00 0,00 153,00 00001 Ulazna | 13300 000 000 000 0,00 0,00 o.00 0,00
2200 0,00 E55,00 -EES,00 133,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
BE30 565,00 0,00 BES,00 Ukupno: 133,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
GE40 0,00 133,00 -133.00
0,00 0,00 0,00
Ukupno: 0,00 0,00 0,00

Ako iznosi nisu isti postoji dodatna moguénost kontrole, potrebno je uci u temeljnicu (Otvori), otiéi na tipku Ispisi
(Ctrl+P) i odabrati oblik (u donjem desnom kutu) Temeljnica i knjiga. Za detalje o svim oblicima vidi Ispisi (Ctrl + P)
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Temeljnica

J B Perros (F1) 00 Tradi (75 & Esxport (FE) ) Pogali e-mail (F3)

Testno poduzece d.o.o0. IBAN: 1111 tel: 021- 540 682; fax: 021- 540 681
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR 57 2484008 123456789( e-mail: podrska@ritam.hr
Split PDV 1D broj: HR38342739120 SWIFT: RZBHHR2X
OIB: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HR351234567 1234567890
Temelj n ica broj 00001 2 Neproknjizena temeljnica

“rsta knjiZenja: 14 Ulaz maloprodaja

Daturn knjiZenja: 14062013

Opis knjizenja:  [Mmat?] Bn dobavljada R1-MAL - Primka kalkulacija
Saldo: oooo

Datum  Datum  Datum

Rbr Broj doh nn dnk fdnsn Partmer Opis knjiZenja Rl Konto Duguje Potraduje =
1 14.05.2013 FFL00000 1d.05.2013 hirnaty B30 B65.00 0.00 I
2 14.05.2013 PF.00000 14.05.2013 hilrnaty B0 0.0 133.00
3 654 14,05.2015314.05.2013 14.05. 201300009 | Ritam space FF.O0000Y 14.05.2015 hilrnaty 2200 .00 66500
Knjiga mtuna 0sp 2% PDY 29% Ogn, 23 POV 23% Osn. 108 PDY 107 Osn 3% PDV 3% Osn. 0% NeoporMep. trofah Prolazno Datum
00001 Mlazna kn 552.00 133.00 0.00 .00 0.00 0.00 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0014.05.2015
4 14.05.2013 FF.0000 14.05.2013 hilrnaty 1400 133.00 0.00
T95,00 T95,00

Temelinic.
Temeliniza | knjiga
F.njiga ratuna
Temeliniza i knjiga preglednija
F.rnjiga ratuna preglednija
Temeliniza i knjiga [do 03.2012.0.]
F.njiga ratuna [do 03.2012.9.]

s |0 [z IR Oblik:| Temelinica i kniga ~

B3

(i

L4

Tako mozemo vidjeti na kojoj stavci unosa salda kontnog konta je u knjizi racuna ubacen iznos PDV-a koji ne
odgovara iznosu na kontu pretporeza, ili obveze za PDV.

2.4.4. Brisanje (F8)

Moguce brisanje temeljnice, ukoliko korisnicka licenca ima na to pravo.

Potyrda

e Brizanje temeljnice

Jeste li sigurni da Zelite izbrisati temeljnicu?

Ukoliko temeljnica ima vezane stavke, sustav ée prikazati upozorenje:

Upozorenje

Q Zahtjey nije moguce izvrzitil

Medopuitena akcija. Temeljnica ima vezane stavkel

U tom slucaju potrebno je prvo razvezati stavke temeljnice. Za detalje vidi RazveZi (F8)
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Ukoliko temeljnica ima vezane stavke na knjigu racuna, sustav ée prikazati upozorenje:

Upozorenje

@ Zahtjey nije moguce izyritil

Medopustena akcija. Temeljinica ima stavke wezane na knjigu
racunal

U tom slucaju potrebno je prvo izbrisati stavke temeljnice vezane uz knjige racuna.

2.4.5. Knjizi (F11)

Moguce je istovremeno proknjiziti vise temeljnica tako da ih najprije ozna¢imo (kvadratici ispred podataka o

temeljnici) i onda tipkom F11 proknjizimo.

Potyrda

2.4.6.

Import iz Excel-a

Import koristimo za automatski unos vecéeg broja stavki temeljnice i stavki knjige racuna popisanih u Microsoft Excel

97-2003 (.xls) datoteci. Excel datoteka mora biti odredenog formata da bi import bio izvrSen. Prvi red u datoteci

mora sadrzavati naziv kolone. Slijedeci redovi koriste se za vrijednosti.

Program kreira temeljnice po principu jedna kombinacija RJ + VK jedna temeljnica. Stavke te temeljnice su stavke

koje imaju odgovarajucu radnu jedinicu i odgovarajucu vrstu knjizenja.

Excel datoteka za import stavki temeljnice i stavki knjige raCuna mora biti popunjena prema specifikaciji:

Naziv stupca Opis Format Obavezno Primjer

1 KONTO Konto na koji ¢e se iznos | Text Da 1020
knjiziti

2 OPIS Opis stavke Text Opc Dn. Izv. Blag.

3 DATUM_PP Datum poslovne Date Da 01.01.2012.
promjene

4 DUGUJE Iznos koji se knijizi na Currency | Da 220,00
dugovnu stranu

5 POTRAZUJE Iznos koji se knijizi na Currency | Da 0,00
potraznu stranu

6 OIB_PAR OIB partnera Text Da, za salda kontne stavke 12345678901

7 BROJ_DOK Broj dokumenta Text Da, za salda kontne stavke 000123

8 DATUM_DOK Datum dokumenta Date Da, za salda kontne stavke 01.01.2014

9 DATUM_DOS Datum dospije¢a Date Da, za salda kontne stavke 31.01.2014

10 | RADNA_JEDINICA Radna jedinica (tip+Sifra) | Text Da MOO01

11 | VRSTA_KNJIZENJA | Vrsta knjizenja VK+Sifra Text(6) Da VK1234

12 | SIFRA_KNJGE Tip knjige (U za ulaznu, | | Text Da, za stavke koje idu u knjigu u00001
za izlaznu)+Sifra knjige

13 | DATUM Datum knjige racuna Date Da, za stavke koje idu u knjigu 01.01.2014

14 | OSNOVICA25 Osnovica za 25% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 220,00
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15 | POREZ25 Porez za 25% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 55,00
16 | OSNOVICA23 Osnovica za 23% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 220,00
17 | POREZ23 Porez za 23% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 55,00
18 | OSNOVICA10 Osnovica za 10% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 220,00
19 | POREZ10 Porez za 10% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 55,00
20 | OSNOVICAS Osnovica za 5% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 220,00
21 | POREZ5 Porez za 55% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 55,00
22 | OSNOVICAO Osnovica za 0% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 10,00
23 | NEOPOREZIVO Neoporezivo Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 20,00
24 | NEPRIZN_TROSAK | Nepriznati troSak Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 0,00
25 | OSNOVICA13 Osnovica za 13% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 220,00
26 | POREZ13 Porez za 13% Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 55,00
27 | PROLAZNO Prolazna stavka Currency | Da, za stavke koje idu u knjigu 10,00

Ukoliko se radi o financijskim stavkama, popunjavaju se kolone 1 — 5. Kolone od 6-9 se ne popunjavaju.
Ukoliko se radi o salda kontnim stavkama popunjavaju se kolone 1-9. Unos kolona 6-9 je obvezan.
Ukoliko se radi o stavkama koje idu u knjigu racuna obavezno se popunjavaju kolone 1 -5

10-27

Po zavrsetku importa, sustav e prikazati obavijest:

Obavijest

! Import podataka

Frijenos podataka iz excela uspjesno izvrien,

Sustav ¢e za opis temeljnice stvoriti kombiniranjem pune Sifre radne jedinicie(tip+ Sifra) i dodatka ,, - import“:

Braj D atum Yrzta knijiZenja Opiz Tip Salda| Status

000457 30062014 01 Mrsta knjizenja 01 [%023] - import Temeljnica 440,00 0 Meproknjizena
000453 30062014 01 Mrsta knjizenja 01 [%001] - impart Temeljnica 220,000 Meproknjizena
ooooot - 30062014 02Mrsta knjizenja 02 [%023] - import Temeljinica 220,00 0 Meproknjizena
ooonoz 300820714 02Mrsta knjiZenja 02 [%002] - irmpart Temelnica 220000 MeproknjiZena

Sve temeljnice dobiju status ,,neproknjizene”

Kod importa iz Excela mogucde su greske. Za pregled osnovnih gresaka vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/Vise
akcija/Import stavki iz Excel -a
Ostale greske prilikom importa:

> Ukoliko je broj polja u datoteci razli¢it od ocekivanog (27), sustav ¢e prikazati upozorenje:

Ritamforms

Meodekivan broj polja u datokecit 11

Gresku rjeSavamo brisanjem ili dodavanjem stupaca u Excel datoteci.

> Ukoliko u Excel tablici nije unesena sifra radne jedinice, sustav ¢e prikazati upozorenje:
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Upozorenje

Q Zahtjey nije moguce izvrgitil

owe stavlkee moraju imati upisanu radnu jedinicu

» Ukoliko ne postoji radna jedinica sa Sifrom (bez pocetnog slova) unesenoj u Excel datoteci odgovarajuéeg
tipa (pocetno slovo: V-veleprodaja, M -maloprodaja, R- materijalno, P proizvodnja, ....), sustav e prikazati
upozorenje:

Upozorenje

g Zahtjev nije moguce izvritil

Fadne jedinice koje ne postaje u programu: %024

Gresku rjeSavamo ispravkom Sifre radne jedinice u tablici ili dodavanjem nove radne jedinice kojoj je Sifra
(bez pocetnog slova) iz tablice, odgovarajuceg tipa. Za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne
jedinice/Nova radna jedinica - Help - Detaljne upute - Katalozi - Podesavanje sustava

> Ukoliko ne postoji partner s OIB-om unesenim u Excel datoteci, sustav ée prikazati upozorenje:

Upozorenje

9 Zahtjey nije moguce izvrgitil

DIB-i partnera kaji ne postoje u programu: 22345675901

Gresku rjeSavamo ispravkom OIB-a partnera u tablici ili dodavanjem novog partnera s OIB-om iz tablice. Za
detalje vidi Katalozi/Partneri/Novi partner - Help - Detaljne upute - Katalozi - Partneri

> Ukoliko ne postoji knjiga racuna sa Sifrom (bez pocetnog slova U ili I) unesenom u Excel datoteci, sustav ée
prikazati upozorenje:

Upozorenje

g Zahtjev nije moguce izvritil

Knjige raguna kaji ne postoje u programu: U90001

Gresku rjeSavamo ispravkom Sifre knjige racuna u tablici ili dodavanjem nove ulazne ili izlazne knjige racuna
sa Sifrom (bez pocetnog slova U ili l) iz tablice. Za detalje vidi Katalozi/Knjige racuna/Knjige racuna, PDV
(katalog, postavke) od 1.07.2013.g - http://ritam.hr/Help/Detaline upute/Katalozi/Partneri.pdf - page=1
Help - Detaljne upute - Katalozi - Knjige racuna.

> Ukoliko u Excel tablici nije unesena Sifra vrste knjizenja, sustav ¢e prikazati upozorenje:


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=13
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Knjige_racuna.pdf#page=1
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Upozorenje

g Zahtjey nije moguce izvrEitil

owe stavike moraju imati upisanu vrstu knjizen|a

» Ukoliko ne postoji vrsta knjiZzenja sa sifrom (bez pocetnih slova VK) unesenom u Excel datoteci, sustav ¢e
prikazati upozorenje:

Upozorenje

g Zahtjey nije moguce izvrZitil

“rste knjiZenja koje ne postoje u programu: VK99

> Gresku rjeSavamo ispravkom vrste knjizenja u tablici ili dodavanjem nove vrste knjiZzenja sa Sifrom (bez
pocetnih slova VK) iz tablice. Za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjiZenja 2>
Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

» U sludaju kada format datoteke nije valjan, sustav ée prikazali upozorenje:

@ 'Sheetl$' is not a walid name, Make sure that it does not include invalid characters or punctuation and that it is nok koo long.

U tom slucaju kontaktirajte Ritam korisnicku podrsku.



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
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3. Ispis temeljnica u nizu

3.1. Trazilica

Ed

Ispis temeljnica u nizu

Unesite parametre prema kojima ¢e se formirati izvjestaj

0d temeljnice braj;

Do temelinice braj;

0d datuma:

Do datuma:

Wrzta khjiZenja;
Meproknjifens: |+

Praknjifene:; v

0k, Ddustani

Moguci parametri pretraZivanja:

» 0d temeljnice broj: broj¢ani unos

> Do temeljnice broj: broj¢ani unos

» 0d datuma: odabir po¢etnog datuma

> Do datuma: odabir krajnjeg datuma

» Vrsta knjizenja: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjiZenja - Help -
Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

> Neproknjizene: moguce oznaciti ili ne, predefinirano je oznaceno

> Proknjizene: mogude oznaciti ili ne, predefinirano je oznadeno


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
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3.2. Izvjestaj

Ispis temeljnica u nizu

B Formoé (F1) 0 Tradi (F5) & Export (FE) ) Pogalii e-mail [F3)

Testno poduzece d.o.o. iiru racun: 1111 tel: 021-540 682
Ulica grada Antofagaste 37, Split Ziro rac¢un: HR 57 2484008 1234567890 fax: 021- 540 681
Porezni broj: 03858685 0IB: 38342739120 e-mail: podrskagritam.hr

Temeljnica broj: 000057

“rsta knjiZenja: DEFA Automatska vrsta knjiZenja

Datum knjiZenja: 23.05.2014

Opis knjizenja:  [S003] Rn kupca R1-5RY - Bezgotovinski racun servi
Saldo: 19,000

Datum  Datum  Datum

i is knjiFenia Bl Konto Duguje ___Potrafuje -

1000057 23.05 2014023 05 2014 02,05 2014 00004 Test partner] Rn Kupca RIB-5003-10 23.05./5003: 1200 339.00 0.00
2 0000s7 23.05.2014 Rn Kunca R38-5003-10 23.05. S003: 2400 0.00 2000
3 000057 23.05.2014 Rn Kunca R38-5003-10 23.05./5003: 0001 0.00 300,00
4000057 23.05.201423.05 2014 13.06.2014 00005 HEP distribuciia Selit | Rn Kunca R39-5003-10 23,05, S003: 1200 11300 0.00
5 000057 23.05.2014 Rn Kunca R39-5003-10 23.05. S003: 2400 0.00 13.00
§ 000057 23.05.2014 Rn Kunca RS8-5003-10 25.05. 5003: 0001 0.00 100,00

452,00 433,00

3.3. Akcije na izvjestaju

Pomoc (F1)*

Trazi (F5): povratak na trazilicu

Export (F6)*

Posalji e-mail (F9)*

*Za standardne akcije na izvjeStaju vidi Financijsko/Akcije na izvjestajima = Help - Detaljne upute - Standardne
akcije

YV V V V



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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4. Automatizirano formiranje temeljnica

Vecdina modula u sustavu ima mogucénost automatskog knjizenja temeljnice (Financijsko\Definicija knjizenja = Help -
Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Definicija knjiZenja ).

Sustav formira niz temeljnica sa zadanim uvjetima po pravilu: jedna temeljnica za jednu radnu jedinicu za jedan
poslovni dogadaj. Temeljnice se formiraju prema poslovnim dogadajima koje smo obavili (unos primki, izdavanje
otpremnica — racuna, racun usluga, itd.). Kada ¢emo izvrsiti akciju ,,Automatizirano formiranje temeljnica“ ovisi o
tome koliko poslovnih dogadaja Zelimo knjiziti na jednoj temeljnici. Preporu¢amo unos perioda od jednog mjeseca.
Ukoliko je broj stavki prevelik moze se razdijeliti i na manje periode. Sustav ne upozorava dodatno ukoliko
odaberemo drukdiji period, stoga trebamo voditi racuna o periodu.

Stavke automatski formirane temeljnice ne moZzemo mijenjati, ali moZzemo dodavati nove stavke u tu temeljnicu.
Nove, ruéno unijete stavke, mozemo po potrebi mijenjati, ili brisati.

4.1. Trazilica

Automatizirano formiranje temeljnica

Uneszite parametre prema kojima ¢e ze formirahi 1zvjestaj

0d datuma:
Do datuma:
Radna jedinica:

Wizta knjiZenja;

0k, Odustani

Moguci parametri pretraZivanja:

> 0d datuma: odabir pocetnog datuma

> Do datuma: odabir krajnjeg datuma

> Radna jedinica: odabir radne jedinice, obavezna, za detalje vidi Katalozi/PodeSavanje sustava/Radne
jedinice/Lista radnih jedinica—> Help - Detaljne upute - Katalozi - Pode$avanije sustava

> Vrsta knjiZenja: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjiZzenja = Help -
Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Definicija_knjizenja.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Definicija_knjizenja.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
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4.2. Izvjestaj

Automatizirano formiranje temeljnica

J B Pomcc F1) 03 Trasi(F5) % Export (FB) ™) Poali e-mail (F9)

Testno poduzece d.o.o. IBAN: 1111 tel: 021- 540 682; fax: 021- 540 681
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR 57 2484008 123456789( e-mail: podrska@ritam.hr
Split PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: RZBHHR2X
OIB: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HR3512345671234567890

Automatizirano formiranje temeljnica

Clahrand wvpedi pretage
Ol dlatea ;s 07042044
O datuma: 20, 04,2004

Braj R .Gd. Datum Opis

000004 2014 25.04.2014 [w023] Rn dobaviada R1-VEL - Primka kalkulacis
ooo0as 2014 15.04.201 4 [v023) Roba-wEL - Meduskladinica (izlaz)
0ooo0sa (2014 15.04.201 4([v023] Roba-VEL - MeduskladiZnica (ulaz)
000060 2014 10.04 201 4 [%023] Rn kupca R1-FIN - Radun za predujam
000013 2014 26.04 2014 [v023] Rn kupca R1-WEL - Ctpremnica radun
000061 2014 24.04 201 4 [v023] Rn kupca R1-WEL - Racun (zhbrojnil
000014 2014 26.04 2014 [w023] Izlaz robe-wEL - Otpremnica radun

4.3. Akcije na izvjestaju

Pomoc (F1)*

Trazi (F5): povratak na trazilicu

Export (F6)*

Posalji e-mail (F9)*

*Za standardne akcije na izvjesStaju vidi Financijsko/Akcije na izvjestajima > Help - Detaljne upute - Standardne
akcije

YV V V V



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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5. PoCetna stanja

Razlikujemo:
> temeljnice podetnog stanja
> temeljnice otvorenih stavki partnera

5.1. Nova temeljnica pocetnog stanja

Sluzi za unos pocetnih stanja financijskih konta. Ukoliko ne radimo konverziju podataka iz nekog drugog programa

(npr. Ritam DOS aplikacija), ovu temeljnicu popunjavamo na pocetku rada u sustavu Ritam Forms.

Za naredne godine sustav ¢e temeljnicu poc¢etnog stanja formirati automatski.
Salda konta unosimo kumulativno.

Napomena: Potrebno je provjeriti (unijeti po potrebi) godinu pocetnog stanja za radne godine u

Katalozi/PodeSavanje sustava/Radne godine da bi se u izvjestajima Financijsko/Izvjestaji glavne knjige/Bruto bilance

prikazale stavke unesene kroz temeljnicu pocetnog stanja.

5.1.1. Zaglavlje temeljnice pocetnog stanja
Temeljnica pocetnog stanja

Temeljnica pocetnog stanja

Broj: [«<&UTO:
Diabum: (01.01.2014 -

Yizta knjizenja; |F'|:I|:;Kniiienie za temelnicu pocetnog stanja

Opiz temeljnice: |

Ok

Odustani

Za detalje o poljima za unos vidi Zaglavlje temeljnice

Preporuka: otvoriti novu vrstu knjiZzenja za temeljnice pocetnog stanja
Ukoliko postoji temeljnica pofetnog stanja, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

e Zahtjey nije moguce izvrzitil

Temeljinica poetnog stanjawed postoji za radnu godinu 2014 |

Izgled temeljnice:
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Temeljnica pofetnog stanja

ET Zadglavlie [F4] E Kniigi (F11] E=1 |=pidi [Ctil+F) Yige akcija

Broj (0000 Datur: |07.01.2014 - Saldo: 0.00D

Yrsta knjizenja: |F'|:I|:;Kniiienie za kemelinicu podetnog stanja |

Opiz temeljnice: | |

Veze stavke
Draturm p.p. Duguie Fotrazuje Mevezano

1 01.01.2014 0.00 kn 0,00 kn 0.00 kn

R.Br.| Konto Fadna jedinica Opiz

5.1.2. Stavke temeljnice pocetnog stanja

Vidi Nova temeljnica/Stavke temeljnice

Napomena: Temeljnica pocetnog stanja nema podatke dokumenta (partner, broj dokumenta, datume dokumenta i
dospijeca)

5.1.3. AKcije na temeljnici pocetnog stanja

> Zaglavlje (F4): vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/Zaglavlje (F4)
Knjizi (F11): vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/KnjiZi (F11)

Ispisi (Ctrl + P): vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/lspisi (Ctrl + P)
Vise akcija:

Y V V

Postavke unosa

D Impark stavki iz Excel-a
@ Brizi stavke {od-do)

Za detalje vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/ViSe akcija

5.2. Nova temeljnica otvorenih stavki partnera

Na pocetku rada u sustavu (osim u slucaju konverzije podataka) koristimo ovu temeljnicu za unos salda-konti konta

5.2.1. Zaglavlje temeljnice otvorenih stavki partnera

Temeljnica otyorenih starki partnera

Temelinica otvorenih stavki partnera

Broj [<&UTO:
Datur: |(01.01.2014 -

Yrsta knjifen)a: |F'EIE;Kniiienie za temelinicu podetnog stanja |

Opiz temeljnice: | |

oK, | e |
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Za detalje o poljima za unos vidi Nova temeljnica/Zaglavlje temeljnice
Preporuka: otvoriti novu vrstu knjiZzenja za temeljnice pocetnog stanja
Ukoliko postoji temeljnica otvorenih stavki partnera, sustav e prikazati upozorenje:

Upozorenje

Q Zahtjey nije moguce izvriitil

Temeljnica otvorenih stavki patnera wved postajil

Izgled temeljnice:

Temeljnica otvorenih stavki partnera

J B Zaglavlie [F4) B Knjiga ratuna [F3] E Wezi [F7) E Razvesi (F2) B Knjizi [F11] == |spisi [Cti+P) Vie akcija

Broj: ooao Datum: |071.01.2014 hd Saldo: 0,00D

Yrsta knjifenia: |PD CKniidenie za temelinicu podetnog stanja |

Opis bemelinice: | |

Podaci dakumenta Yeze stavke
R.Br.| Konto | Radna jedinica | Opis | Diatum p.p. | Duguie|  PotraZuje| Partner | Broj dak. | Datum dok. | Datum dos. | Mevezano
1 01012014 0.00kn 0.00 ke 0,00 kn

5.2.2. Stavke temeljnice otvorenih stavki partnera

Vidi Nova temeljnica/Stavke temeljnice

5.2.3. AKcije na temeljnici otvorenih stavki partnera

> Zaglavlje (F4): vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/Zaglavlje (F4)
Knjizi (F11): vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/Knjizi (F11)

Ispisi (Ctrl + P): vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/lspisi (Ctrl + P)
Vise akcija:

vV V V

Postavke unosa

D Import skavki iz Excel-a
@ Bri&i skavke (od-do)

Za detalje vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/ViSe akcija
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6. Vezivanje

U knjigovodstvu, radi evidencije placanja povezuju se racuni i uplate. Na taj nacin poznato je da li je neki racun
placen i kada je plaéen. Racuni mogu biti izlazni (nasi racuni prema kupcu) i ulazni (od druge pravne osobe prema
nama). Mogude je se jednom uplatom platiti viSe racuna i jedan racun platiti sa viSe uplata. Racun koji nije plac¢en jos
nazivamo ,,otvorena stavka“. 1znos racuna koji nije plaéen nazivamo ,,nevezani dio” ra¢una, a iznos ra¢una koji je

placen nazivamo ,,vezani dio”. Osim veze racun — uplata moguca je i veza racun — storno rac¢una.
Stavke racuna prepoznajemo po tipu konta, kako je dano u tablici:

Tip konta Duguje Potrazuje Opis
K (kupac) 0 Pozitivan iznos (npr. 100) Uplata izlaznog racuna)
K (kupac) Pozitivan iznos (npr. 100) 0 Racun —izlazni
K (kupac) Negativan iznos (npr. -50) 0 Storno izlaznog racuna
D (dobavljac) 0 Pozitivan iznos (npr. 100) Racdun — ulazni
D (dobavljac) Pozitivan iznos (npr. 100) 0 Uplata ulaznog racuna
D (dobavljac) Negativan iznos (npr. -50) 0 Storno ulaznog rac¢una
Moguce veze:
Ulazni 1zlazni
racun racun
Uplata ulaznog X
raéuna
Uplata izlaznog X
racuna
Storno izlaznog X
racuna
Storno ulaznog X
raéuna

6.1. Vezivanje stavki

Radi se o vezivanju po partneru. Nacin vezivanja je isti kao i kod vezivanja kroz temeljnicu.

Za koje partnere je moguce vezati stavke mozemo vidjeti na Listi partnera za vezivanje.

6.1.1. Trazilica

¥ezivanje stavki ]

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

Partner:

Konto:

Dugovno, PotraZno: |Sve

R adna jedinica:

Saknj potpuno vezane stavke:

0k, Odustani

Moguci parametri pretrazivanja:

Stranica 37 od 52
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6.1.2.

Partner: odabir, obavezan, za detalje vidi Katalozi/Partneri/Lista partnera > Help - Detaljne upute - Katalozi
- Partneri

Konto: odabir analitickog konta, obavezan, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni
plan/Analiticka konta = Help - Detaline upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

Dugovno, Potrazno: odabir, predefinirano je , Sve”

Dugovyno, PotraZno: | Sve

Dugavno
Patrazno

Radna jedinica: odabir, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica -
Help - Detaljne upute - Katalozi - PodeSavanje sustava

Sakrij potpuno vezane stavke: moguce oznaciti, predefinirano je neoznaceno

Lista

Yezivanje stavki

B vesiFa) 0 TrasiF5)

Uvijeti pretrage: Partner="00008_:HEF distribucija 5plit": Konto="1200:Kupci u zemlji *: Dugovno. Polrazno="5ve"; 5akrij potpuno vezane stavke="Ne":

Broj Wrata | Rbr. | Konto R.J. | Datum Dratum Dratum Broj dokumenta Duguje Fotrazuje MNevezano Partner
temelinice | knj. p.p dokumenta | dozpijieca
000057 DEF& 4 1200 003 23052014 23052074 13062014 39-500310 112,00 kn 000kn 112,00 kn HEP distibuciia Spit
mzsrt 20 101200 023 15122013 16122013 O5.00.2014 Z35v02310 125,00 kn 000kn 12500 kn HEP distibucia Spit
mzwz 20 11200 S05 15122013 1512203 05012014 8550510 400,00 kn 000kn 400,00 kn HEP distibuciia Spit
6.1.3. Akcije na listi

> Veii (F3): za detalje o vezivanju vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/VeZi (F7)

» Traii: povratak na traZilicu

» Razveii (F8): za detalje o razvezivanju vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/RazveZi (F8)

MoZe biti ponudena akcija ,,VeZi“ ili akcija ,,RazveZi“, ne i obje istovremeno.

6.2. Vezivanje nefakturirane robe

Ova opcija je vezana uz izradu primke za nefakturiranu robu (po racunu otpremnici). Ta primka se u financijskom
knjizi na nacin da se proknjizi zaduZenje robe, marza i ukalkulirani PDV (za MP), a ostatak ide na prijelazni konto

2231.

Kada dode racun, kroz ovu opciju odaberemo partnera, period i konto. Izlistat ¢e se sve otpremnice na osnovu kojih
imamo knjiZzenja na kontu 2231. Oznacimo na osnovu kojih otpremnica je stigao racun. Kreirat ¢e se temeljnica koja

v


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
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6.2.1. Trazilica

E}

¥ezivanje nefakturirane robe

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

0d datuma: [01.01.2014 [
Do datuma: [27.05.2014 [

Partner: S,
Konto: 5.

Yiska krjifenja: 5.
Radra jedinica: S,

ak. Odusztani

Moguci parametri pretraZivanja:

» 0d datuma: postavljen 1. sijecnja radne godine

» Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekucéoj godini, inace 31. prosinca radne
godine

» Partner: odabir, obavezan, za detalje vidi Katalozi/Partneri/Lista partnera = Help - Detaljne upute - Katalozi

- Partneri
» Konto: odabir analitickog konta, obavezan, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni
plan/Analiticka konta = Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

» Vrsta knjiZenja: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjiZenja = Help -
Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

» Radna jedinica: odabir, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica =
Help - Detaljne upute - Katalozi - PodeSavanje sustava

6.2.2. Lista

Yezivanje nefakturirane robe

[ lzmieni [F3) [] Kreitai temeliricu [F4) 52 Trasi [F5)

Uwijeti pretrage: Od datuma="01.01_2014"; Do datuma="27_05.2014"; Partner="00001 T est partner1™; Konto="1200;Kupci u zemlji ";

B
Broj Yizta | Rbr.| Konto R.. | Datum p.p. | Datum D atumn Broj Duguje Patrazuje Newezanao| Partner lznog veze
temelinice | knj. dokumenta | dospijeda | dokumenta
Qooos7  DEFA 11200 003 23052014 23052014 02062014 38500310 339,00 kn 0.00 kn 33900 kn Testpartnerl 000 kn
v 000045  DEFA 11200 003 16052014 1605.2014 26052014 35.5003-10 565,00 kn 0,00 kn 400,00 kn Test partner! 400,00 kn
¥ 000044 DEFA 11200 003 16052014 16052014 26052014 34.5003-10 339,00 kn 0.00 kn 20000 kn Test partner] 200,00 kn
Q000SE  DEFA 11200 003 16052014 16052014 26052014 33500310 203,40 kn 0.00 kn 20340 kn Testpartnerl 000 kn

Samo oznacenim stavkama u stupcu ,,/znos veze” ucitat ée se vrijednost.

6.2.3. Akcije na listi

> lzmjeni (F3): izmjena iznosa veze samo za oznaceni (zasivljeni) redak (uz uvjet da je stavljena kvacica)


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
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Iznos veze [g|
IInesite iznos weze
400
| ] | Cancel |
Unosimo novi iznos veze:
Iznos veze E'

Inesite iznos veze

|333.33

| ak. | Cancel

Iznos veze ne smije biti ve¢i od nevezanog iznosa stavke, inace ce sustav prikazati greSku:

Greska

O Pogrezan unos

lznos weze ne smije biti ved od nevezanog iznosa stavke!

Po izmjeni iznosa:

Braj Yrzta) Rbr. | Konto R.J. | Datum p.p. | Datun Diatunn Braoj dokumenta Duguie Potrafuje Mewezano| Parther lzhos veze

temeljinice | knj. dokumenta | dospieda

ooodzE O 11200 oo 19.01.2014 15.01.2014 19.01.2014 800 000 kn 600,00 kn E00,00 kn Test partner? 0,00 kn

ooaos?  DER: 11200 003 23.05.2014 23052014 02062014 33500310 333,00 kn 0,00 kn 339,00 kn Test partner 0,00 kn
v 000045  DER: 11200 003 16052014 16052014 25052014 35500310 565,00 kn 0,00 kn 400,00 kn Test partner] 333,33 kn

ooood4  DER: 11200 003 16052014 16052014 25052014 34500310 339,00 kn 0,00 kn 139,00 kn Test partnerl 0,00 kn

> Kreiraj temeljnicu (F4): za sve stavke koje su oznacene kvacicama

¥ezivanje nefakturirane robe

Kreiranje temeljnice

Braoj [<aUTO:
Datur: |27.05.2014 -

Wrzta knjiZenja: | |

Opis termneljnice; | |

0K, | Bl |

Za detalje o kreiranju temeljnice vidi Nova temeljnica
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» Traii (F5): povratak na trazilicu

6.3. Lista partnera za vezivanje
Ovaj izvjestaj prikazuje listu partnera s nevezanim dugovnim i potraznim saldom.

6.3.1. Trazilica

£

Lista partnera za vezivanje

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

Do datuma: [27.05.2014 [

Po datumu: |0 atum poslovne promjene i
- n

Konto: Ce

. n

Partner: Ce

Yiie opcija ak. Odusztani

Moguci parametri pretraZivanja:
> Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekucoj godini, inace 31. prosinca radne

godine
> Po datumu: odabir izmedu

Po datumu: |Datum poglowvne promjene

Dratum pozlovne promjene

Diaturn dospijeca

» Konto: odabir analitickog konta, obavezan, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni
plan/Analiticka konta = Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan
» Partner: odabir, obavezan, za detalje vidi Katalozi/Partneri/Lista partnera = Help - Detaljne upute - Katalozi

- Partneri



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
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6.3.2. Izvjestaj

Lista partnera za vezivanje

J (B Pomos (F1) 02 Tra%i[F5) 2 Export (FB) ™) Poali e-mail [F3)

Testno poduzece d.o.o. IBAN: 1111 tel: 021- 540 682; fax: 021- 540 681
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR 57 2484008 123456789( e-mail: podrska@ritam.hr
Split PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: RZBHHR2X
O1B: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HR3512345671234567890

Lista partnera za vezivanje

Oatiran el predmage
I datusa : 27052074
Po datusie: Caur posio ve pmseme
Fovda s 200 Eunod o zemld
Charia bowda s Ak
Status stavii: Prodnglens D pmbingfens , Pristiph

Hevezano Nevezano Stomo Stomo Saldo Broj otvorenih stavhi
Eifra Pariner duguije potrazuje  nev dug.  nev. pot nevezani Dugomo Potafno Dug.st  Potst
oooot | Test parnert 1.513.330.03 FOF9779 147384 000 1.427 793 830 258 75 17 0
oon2 Dk oo, 449 756,96 | 103.511.97 ) 649055 000 5339.754 110 102 12 G 0
oon3 | RITAM d.o.0. 50040000 66412406 -500.00 0000 164.224 06P 2 1 1 n

6.3.3. AKcije na izvjeStaju

Pomoc (F1)*

Trazi (F5): povratak na trazilicu
Export (F6)*

Posalji e-mail (F9)*

Y

Y V V

*Za standardne akcije na izvjesStaju vidi Financijsko/Akcije na izvjiestajima > Help - Detaljne upute - Standardne
akcije



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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7. Vezivanje financijskih stavki

Ovom opcijom omogucéavamo vezivanje konta koja imaju nevezan dugovni i potrazni iznos.
7.1. Vezivanje financijskih stavki

7.1.1. Trazilica

¥ezivanje financijskih stavki

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

Konto: | o’

il

FNo: ]

Dugovyno, Potrazno: |Sve I
o =

R adna jedinica: | Y

Izkljudi potpuno vezane stavke: | |

0K | Odustari

Moguci parametri pretraZivanja:

> Konto: odabir analitickog konta, obavezan, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni
plan/Analiticka konta - Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

> Dugovno, Potrazno: odabir, predefinirano je ,Sve”

Dugovyno, PotraZno: |S'-.fe I

Dugavno

Patrazno

» Radna jedinica: odabir, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica =
Help - Detaljne upute - Katalozi - PodeSavanje sustava
> Iskljuéi potpuno vezane stavke: moguce oznaciti, predefinirano je neoznaéeno

7.1.2. Lista

Yezivanje financijskih stavki

J 0 Trazi(F5) ‘O3 Vesi (F3) B Fazvesi(Fa)

Uwjeti pretrage: Konto="1200:Kupci u zemlji ”; Dugovno. PotraZno="5ve"; |skljui potpuno vezane stavke="Ne";

£a grupiranje dovucite nagloy 2eliene kolone ovdie

F.onto |R.. | Datum pop. | Broj dok. 4| Daturn dak. | Duguie| Patrasuie| MNevezano
1200 023 23072013 90402310 23.07.203 338.25kn 0.00 kn 338.25kn
1200 002 04072013 91400210 04.07.2013 5,00 kn 0.00 kn 5.00 kn
1200 023 23072013 91402310 29.07.203 18414 kn 0.00 kn 18414 kn

1200 023 23072013 92402310 29.07.2M3 20,25 kn 0.00 kn 0,00 kn


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
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7.1.3. AKcije na listi

> Trati (F5): povratak na traZilicu

> Veii (F3): za detalje o vezivanju vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/VeZi (F7)

> Razveii (F8): za detalje o razvezivanju vidi Nova temeljnica/Akcije na temeljnici/Razve?i (F8)
MoZe biti ponudena akcija ,,VeZi“ ili akcija ,,RazveZi“, ne i obje istovremeno.

7.2. I1zvod otvorenih financijskih stavki

7.2.1. Trazilica

Izvod otvorenih financijskih stavki

Uneszite parametre prema kojima ¢e sze formirati izvjestaj

Od datuma: 01.01.2014 |
Do datuma: 27.05.2014 |

Po datumu: |Datum poslovne promjene g
Konto: g .
Dubina konta:
Radna jedinica: G
Wrzta knjiZenja; ,’.

Yiie opcija 0k, Odustani

Moguci parametri pretraZivanja:

» 0d datuma: postavljen 1. sijecnja radne godine

> Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekucéoj godini, inace 31. prosinca radne
godine
» Po datumu: odabir izmedu

Po datumu: |Datum poglovine promjene r

D atum pozlovne promjene

D atum dozpijeca

» Konto: odabir analitickog konta, obavezan, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni
plan/Analiticka konta = Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

> Dubina konta: mogucde ukljuditi ukoliko Zelimo i prikaz analitickih konta duljine vece od 4, predefinirano je
iskljuceno

» Radna jedinica: odabir, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica =
Help - Detaljne upute - Katalozi - PodeSavanje sustava

> Vrsta knjiZenja: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjiZenja - Help -
Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
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7.2.2. Napredna pretraga

Mapredna pretraga

e

Status stavki: |ProkrjiZens Neproknjizene Pristigle

tanje opcija ak.

Odusztani

Moguci parametar pretrazivanja:
» Status stavki: odabir izmedu

o

Status stavki: |ProkrjiZens Neproknjizene Pristigle

Prokrijizens
M eprakn
Priztigle

Oznadi sve 0K | Odustani |

7.2.3. lIzvjestaj

Izvod otvorenih financijskih stavki

ﬂ Pomoé [F1] ; Tradi [F5) {b Export (FB) _?‘j Foialii e-mail [F3)

Testno poduzece d.o.0. IBAN: 1111 tel: 021- 540 682; fax: 021- 540 681
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR. 57 2484008 123456789( e-mail: podrska@ritam.hr
Split POV ID broj: HR38342739120 SWIFT: RZBEHHR2X
QIB: 38342739120 www.ritam.hr IBAN: HR351234567 1234567890

|zvod otvorenih financijskih stavki

Cklabran wyeti pretrage -
Ol cladua : 0002044
Ch datuma : 27 05 2094
P dlatuie: CEb DO W PMRGE T
Kot : 1200:Kupci u semlf
Cubina donta: e
Status stavisi: Prbiniiens Nepmbiniens Pistiph

7.2.4. AKcije na izvjestaju

» Pomoc¢ (F1)*

> Traii (F5): povratak na traZilicu
> Export (F6)*

> Posalji e-mail (F9)*

7.2.5. Oblici
Postoje 2 oblika:

Qhlik: |5 odvojenim zaldima -
i0znovnl oblik, e
5 odvojenim zaldima b

» Osnovni:

% . . Dospielo
Rekapitulacija: Nevezano Saldo nevezano
550.619,45 514.184.820 160,792 .55
Datumy pos. Datum Datum Ursta  Broj Broj Radna
promjene _dohumenta dospijeia hni. tem.  stavhe jedinicaOpis hnjiienia Br__dok Duguje Potrafuje Nevezano Saldo
03.01.2014 | 03.01.2014  03.01.2014 03 000003 100 aasdusdin SE4654 0.00 1.250.00 1.250.00 41.250,00P
18.01.2014 | 19.01.2014  19.01.2044 |01 00439 4000 lzvad banke 300 800 0.00 E00.00 E00.00 41.850,00P
19012014 | 19.012014 | 18.01.2014 01 | 000441 1886 lIzwod banke 017 017 000 600.00 50000 2.450.00P
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Datum pos. Datum Diatum Yrsta  Broj Broj Radna
: dok ta dospiieta  hoi tem.  stavke jedinica0pis hnjiiZenja

Br. doh

Duguije Potraiuje Hevezano Saldo
03.01.2014 | 03.01.2014 | 03012014 03 | ooooo3 1001 aasdusdi 564654 0.00 1.250.00 125000 1.250 0P
19.01.2014 | 19.01.2014 | 19.012004 [01 | 000439 1000 lzvod banke 500 800 0.00 500,00 600,00 1.850,00P
19012014 | 19.01.2014 | 19012014 (01 | 000441 1665 lzvad banke 017 017 0.00 500,00 600,010 2 450 0P
» S odvojenim saldima:

Datum Datum Nevezano Nevezano
Br. doh dohumentadospijeca Opis hnjiiZenja Duguje PotraZuje duguje potraZuje Saldo
SEdR54 03.01.2014 03.01.2014 |aazdasdfi 0.0a 1.250.00 0,00 1.250,00 1.250.00P
aoo 19.01.2014 19.01.2014 |[zvod banke 800 0.0a E00.00 0,00 E00,00 1.850.00P
017 19.01.2014 19.01.2014 lIzvod banke 017 0.00 BO0.00 0.00 BO0.00 2 450, 00P
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8. Provjere

8.1. KnjiZzenja dokumenata po kontima

Ova opcija nam daje uvid knjiZzenja po dokumentima s dugovnim i potraznim iznosom, te sa saldom za odredeni
period i odredeni konto,.
Provjera se koristi kod usporedbe robnog i financijskog poslovanja.

8.1.1. Trazilica

Knjizenja dokumenata po kontima

Yiie opcija

Od datuma: 071.01.2014 |
Do datuma: |28.05.2014 |

Uneszite parametre prema kojima ¢e sze formirati izvjestaj

Radna jedinica; |Y023Velepradaja 1

Wrzta knjiZenja;
K.onto:

Tip dokumenta:

OF.

Odustani

Moguci parametri pretraZivanja:

>
>

8.1.2.

Od datuma: postavljen 1.

sijeCnja radne godine

Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekuéoj godini, inace 31. prosinca radne

godine

Radna jedinica: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne jedinice/Lista

radnih jedinica = Help - Detaljne upute - Katalozi - Podesavanje sustava

Za predodabir skladista (radne jedinice) vidi Alati/Postavke/Odabir skladista—> Help - Detaljne upute - Opée
upute - Uvod u rad s programom

Vrsta knjizenja: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjizenja = Help -

Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

Konto: odabir analitickog konta, obavezan, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni
plan/Analiticka konta = Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

Tip dokumenta: odabir

Tip dokumenta:

Maziv Tip dokumenta ﬂ
kAL - Primka kalkulacya EU MOSEL
AL - Primk.a za tudu robu k05K, ]
kAL - Primka zaduZenje k10
kaL - Primka zaduZenje [komizija) 10K
MAL - Razduzenie manjak M03 |

Napredna pretraga

Vidi Vezivanje financijskih stavki/Napredna pretraga



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Opce_upute/Uvod_u_rad_s_programom.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Opce_upute/Uvod_u_rad_s_programom.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=12
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8.1.3. Izvjestaj

KnjiZzenja dokumenata po kontima

(B Pomod (F1] 02 TrasiF5) & Export (FB] ™) Potalii e-mail (F3)

Testno poduzece d.o.o0. IBAN: 1111 tel: 021- 540 682; fax: 021- 540 681
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR 57 2484008 123456789( e-mail: podrskagritam.hr
Split PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: RZBHHRZX
0QIB: 38342739120 wwwi. ritam.hr IBAN: HR351234567 1234567890
Knjizenja dokumenata po kontima
Cdabiand wwel pretmge
Ol datera 07 07 2094
O datuma: 28.05.2014
Fadma fgdimica  1P023 ek pmaafa {
Slatus stavii: Prodingfens fbpminidens  Prishigle
Rekapitwlacija:
Ukupno: 251,47 -4.456 54 4.175,07
Tip Konto Duguie Potraduje Saldo
F11 | FIM - Radun za breduiam
1200 Kupci u zermlii f14.50 0.a0n f14.50
2400 PO 0.0 145 .50 146,50
2240 Primlieni areduimawi za uzlune 0.00 GEE .00 -6E6.00
0.00
F115 FIR - Stomo racuna za preduiam
1200 Kupci u zemlii -4.000.00 0.00 -4.000.00
2400 PLw 0.a0 -7 47 T47 47
2240 Primlighi preduitnawi 2a usluge 0.00 -3.252.03 3.252.03
o.oo
FiN Fucho unezene stavke kroz temelin
1200 Kunci u zeli 10000 820,00 720,00
2200 Dobavyliaci u zermlii 500.00 1.500.00 -1.000.00
-1.720.00
IZE
1200 Kupci u zemlii 100.00 0.00 100.00
1200 Kupci u zermlii S00.00 0.a0n S00.00
50000
785 |
1200 Kupci u zermlii -500.00 0.a0n -a00.00
-500.00
hilfi3h | Racun uslioa matina
1201 Potraivanie od kupaca za bruZene uzhioe 1.059.35 0.0a 1.059.35
2400 PO 0.0 121.57 12187
7510 Prihadi od prodaie uzluna 22% 0.00 937 .45 457 .45
0.00
8.1.4. AKcije na izvjeStaju
> Pomo¢ (F1)*
» Traii (F5): povratak na traZilicu
> Export (F6)*
» Posalji e-mail (F9)*

*Za standardne akcije na izvjestaju vidi Financijsko/Akcije na izvjestajima = Help - Detaljne upute - Standardne

akcije



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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8.2. Temeljnice - vise mjeseci

Prikazuju se temeljnice koje sadrze stavke kojima su datumi u razli¢itim mjesecima.

8.2.1. Trazilica

Temeljnica - ¥ise mjeseci

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

Radna godina: 2014
Radna jedinica; |Y023Velepradaja 1 =

Wista knhjiZenja;

0k, Odustani

Moguci parametri pretraZivanja:

» Radna godina: brojc¢ani unos, obavezno, predefinirana je postavljena radna godina

> Radna jedinica: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne jedinice/Lista
radnih jedinica = Help - Detaljne upute - Katalozi - Podesavanje sustava
Za predodabir skladista (radne jedinice) vidi Alati/Postavke/Odabir skladista—> Help - Detaljne upute - Opée
upute - Uvod u rad s programom

» Vrsta knjiZenja: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjiZzenja = Help -
Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

8.2.2. Izvjestaj

Temeljnica - vise mjeseci

(B Pomoc (F1) 0 Tradi(F5) % Export (F&) %) Posalii e-mail [F3)

Testno poduzeée d.o.o. IBAN: 1111

Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR5724840081234567890
Split PDV ID broj: HR38342739120
OIB: 38342739120 www.ritam.hr

Temeljnica - vise mjeseci

Cdabrani yvieti predage
Fadna godina . 20713
Fadna fedivica; 023, Velkepmdaa {

Ureta hnjiZenja  Broj temeljnice  Datum temeljnice

11 | 000143 04.09.2013
11 | 000144 04.09.2013
GO | 000001 30.06.2013
DEFA | 000001 06.01.2013
DEFA | 0Q0Z7S 03.09.2013

8.2.3. AKcije na izvjeStaju
> Pomo¢ (F1)*


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Opce_upute/Uvod_u_rad_s_programom.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Opce_upute/Uvod_u_rad_s_programom.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
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» Traii (F5): povratak na trazilicu

> Export (F6)*

> Posalji e-mail (F9)*
*Za standardne akcije na izvjestaju vidi Financijsko/Akcije na izvjestajima = Help - Detaljne upute - Standardne
akcije

8.3. Provjera razdoblja: temeljnice - stavke

Prikazuje se popis stavki koje ne pripadaju mjesecu datuma temeljnice.

8.3.1. Trazilica

Ed

Provjera razdoblja: temeljnice - stavke

Uneszite parametre prema kojima ¢e sze formirati izvjestaj

Od datuma: [01.01.2014 |
Do datuma: [28.05.2014 |

Wrzta knjiZenja;

0k, Odustani

Moguci parametri pretraZivanja:

» 0d datuma: postavljen 1. sije¢nja radne godine

» Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekucoj godini, inace 31. prosinca radne
godine

> Vrsta knjiZzenja: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste knjizenja = Help -
Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - Kontni plan

8.3.2. Izvjestaj

Provijera razdoblja: temeljnice - stavke

m Pomoé [F1] ; Tradi [FB] % Export [FE) _"?‘j Pozalii e-mail [F9)

Testno poduzeée d.o.o. IBAN: 1111 tel: 021- 540 682; fax: 021-540 681
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HR5724840081234567890 e-mail: podrskaggritam.hr
Split PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: RZBHHR2X
OIB: 38342739120 wwnw.ritam.hr IBAN: HR351234567 1234567890

Provjera razdoblja: temeljnice - stavke

Cdabran wvedi predage
Ol clateria s 0F. 09,2013
o olatewa 07092074

ria Broj Datum

knjiZenjatemeljnice temeljnice Datum ctvhe Opis stavke Rbr stavheKonto Duguje Potrafuje
11 000143 04.03.2015 21.08.2013 Fn. 145-W023-10 21.08.2013 4 1200 .900.00 0.00
11 000143 04.09.2013 22.08.2013 Rr.152-W023-10 22.08.2013 7 1200 100.00 0.00
11 000143 04.03.2015 22.08.2013 Fn.155-023-10 22.08.2013 10 1200 §.750.00 0.00
1 000143 04.03.2013 28.08.2013 Fn.160-V023-10 28.08.2013 19 1200 17.500.00 0.00
11 000143 04.09.2013 21.05.2013 Rri.61-W023-10 21.05.2013 1 1200 F.385.00 0.00
11 000143 04.03.2015 24.08.2013 Fn.155-W023-10 24.08.2013 13 1200 150.00 0.00
11 000143 04.09.2013 25.08.2013 Rr.158-Y023-10 25.08.2013 16 1200 47.50 0.00
11 000143 04.03.2013 25.08.2013 Fn.159-023-10 23.08.2013 17 2400 0.00 17.50
1 000143 04.03.2013 24.08.2013 Fn.158-Y023-10 24.08.2013 14 2400 0.00 30.00
11 000143 04.09.2013 21.05.2013 Rri.61-W023-10 21.056.2013 2 2400 0.00 1.377.60

1 000143 04092013 28082013 |Fn.160-V023-10 23.08.2013 20 2400 0.00 3.500.00


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
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8.3.3.

>
>
>
>

AKcije na izvjes$taju

Pomoc (F1)*

Traii (F5): povratak na trazilicu
Export (F6)*

Posalji e-mail (F9)*

*Za standardne akcije na izvjestaju vidi Financijsko/Akcije na izvjestajima > Help - Detaljne upute - Standardne

akcije

8.4. Dokumenti bez automatskog knjiZenja

U izradi



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf

RITAM FORMS — FINANCIJSKO — TEMELINICA - Provjere
Stranica 52 od 52

8.5. Izvod otvorenih financijskih stavki - prijelazni konto (u izradi)

U izradi
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