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Kontni plan 
 

Mjesto u izborniku:  

 

 

Prije čitaŶja ovog dokuŵeŶta, pogledati dokuŵeŶt Help - Detaljne upute - Katalozi - OpćeŶito, u kojem su opisane 

općeŶite radŶje u radu s kataloziŵa. 
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Da bi podsustav za financijsko knjigovodstvo radio moramo definirati osnovne postavke u katalozima i to: 

 Kontni plan 

 Vrste kŶjižeŶja  

 KŶjige račuŶa  Help - Detaljne upute - Financijsko - Katalozi i postavke - KŶjige račuŶa, PDV ;katalog, 
postavke) 

 

U ovoŵ ŵodulu će ďiti opisaŶe postavke koŶtŶog plaŶa, od klasa, preko grupa i siŶtetičkih koŶta do aŶalitičkih 
konta, uz dodatnu funkcionalnost grupiranja konta u grupe koŶta, radi olakšaŶog praćeŶja rada, te potreďe za 
forŵiraŶjeŵ speĐifičŶih izvještaja. 
 

Obzirom na nekoliko atributa koje ovaj kontni plan u cijelosti ŵože sadržavati, kroz ove upute atriďuti cjelokupnog 

kontnog plana ďit će zaseďŶo opisaŶi u poglavljiŵa koje slijede, te će se ŵeđusoďŶo refereŶĐirati da se Ŷe ďi 
ponavljali isti opisi. 

Isto tako, ovaj dokumenti i drugi dokumenti iz cijelog Help-a ŵogu se ŵeđusoďŶo refereŶĐirati. 

1. Klase 

Obzirom da je u sustav unesen RRIF-ov kontni plan, time su unesene i sve klase od 0 do 9. 

Kroz ovaj dio izbornika ŵoguća je izmjena opisa klasa i na stranom jeziku.  

1.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

NapoŵeŶa: u ovoj tražiliĐi ŵožeŵo odaďrati jedŶu ili više klasa ozŶačavaŶjem kućiĐa, te sve klase akcijom 

„Označi sve“ 

1.2. Tražilica 

 

Paraŵetar pretraživaŶja: 
 Opis: unos dijela ili cijelog opisa klase 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Knjige_racuna_PDV-katalog_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Knjige_racuna_PDV-katalog_postavke.pdf#page=1
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1.3. Napredna pretraga 

 

Paraŵetar pretraživaŶja: 
 Strani jezik: odabir 

 

1.4. Lista 

 

1.5. Akcije na listi 

 Izmjeni (F3): mijenjamo naziv ozŶačeŶe klase (razreda) 

Osnovno: 

 



RITAM FORMS – FINANCIJSKO – KATALOZI I POSTAVKE– KONTNI PLAN - Klase 

Stranica 4 od 24 

 

Polja za izmjenu: 

 Klasa: broj klase, nedostupan za izmjenu 

 Opis: slobodan unos do 100 znakova 

 

Strani naziv: Ukoliko je strani naziv odabran kroz Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni 

plan/Klase/Napredna pretraga, ŵožeŵo uŶijeti/izmijeniti strani naziv klase za odabrani jezik: 

 

Polja za unos: 

 Klasa: ďrojčaŶa oznaka klase, nedostupna za izmjenu 

 Opis: nedostupan za izmjenu 

 Strani naziv: slobodan unos do 100 znakova 

 Strani jezik: troslovna kratica odabranog stranog jezika, nedostupno za izmjenu 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Spremi (F10): spremanje izmjena podataka postojećih klasa 
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2. Grupe  

Obzirom da je u sustav unesen RRIF-ov kontni plan, time su unesene i sve grupe od 00 do 99. 

Kroz ovaj dio izbornika ŵoguća je izmjena opisa grupe i na stranom jeziku. 

Napomena: Ritmov termin „Grupe“ se odnosi na „Skupine računa“ u RRIF-ovoj terminologiji. 

2.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

ili 

 

2.2. Tražilica 

 

Paraŵetar pretraživaŶja: 
 Opis: unos dijela ili cijelog opisa grupe 

2.3. Napredna pretraga 

Vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Klase/Napredna pretraga/Strani jezik 

http://www.rrif.hr/RRiF_ov_racunski_plan_za_poduzetnike-209-knjiga.html
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2.4. Lista 

 

2.5. Akcije na listi 

 Izmjeni (F3): ŵijeŶjaŵo Ŷaziv ozŶačeŶe grupe 

Osnovno: 

 

Prikazan je broj klase u kojoj stvaramo grupu. 

Polja za unos: 

 Klasa: ďrojčaŶa ozŶaka klase kojoj grupa pripada, ŶedostupŶa za izmjenu 

 Grupa: ďrojčaŶa ozŶaka grupe, ŶedostupŶa za izmjenu 

 Opis: slobodan unos do 100 znakova 

 

Strani naziv: Ukoliko je strani naziv odabran kroz Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni 

plan/Grupe/Napredna pretraga, ŵožeŵo uŶijeti/izŵijeŶiti straŶi Ŷaziv grupe za odaďraŶi jezik: 
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Polja za unos: 

 Grupa: ďrojčaŶa ozŶaka grupe, nedostupna za izmjenu 

 Opis: nedostupan za izmjenu 

 Strani naziv: slobodan unos do 100 znakova 

 Strani jezik: : troslovna kratica odabranog stranog jezika, nedostupna za izmjenu 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Spremi (F10): spremanje izmjena podataka postojećih grupa  
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3. Sintetička konta 

Obzirom da je u sustav unesen RRIF-ov kontni plan, time su unesena i sva siŶtetička koŶta. 
Kroz ovaj dio izbornika ŵoguće je definirati siŶtetička konta, kroz njihove atribute: oznaku, tip, opis i strani opis. 

3.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

ili 

 

3.2. Tražilica 

 

Paraŵetar pretraživaŶja: 
 Grupa: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Grupe 

3.3. Napredna pretraga 

Vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Klase/Napredna pretraga/Strani jezik 
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3.4. Lista 

 

3.5. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo novi siŶtetički konto 

Osnovno: 

 

Prikazan je broj grupe u kojoj stvaraŵo siŶtetički koŶto. 
Polja za unos: 

 Tip konta: obavezan odabir izŵeđu: 

 

 Oznaka konta: ďrojčaŶi uŶos, oďavezŶo ϯ ďroja 

Ukoliko prve dvije znamenke unesene oznake konta nisu jednake znamenkama grupe konta koja je 

odaďraŶa, sustav će prikazati grešku. Npr. grupa koŶta je ϯ6, shodŶo tome i broj konta treba biti izŵeđu 
360 i 369.  
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Ukoliko uneseŵo ozŶaku siŶtetičkog konta koji već postoji sustav će prikazati upozoreŶje.  

 

 

 Opis: slobodan unos do 100 znakova, nije obavezno 

 

Strani naziv: Ukoliko je strani naziv odabran kroz Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Sintetička 
konta/Napredna pretraga, ne ŵožeŵo odaďrati uŶos straŶog Ŷaziva koŶta, već to trebamo po spremanju 

novog unosa obaviti akcijom „Izmjeni“. 

 

 Izmjeni (F3): mijenjamo podatke ozŶačeŶog siŶtetičkog koŶta 

Strani naziv: unutar ove akcije, polje „Strani naziv“ je sada dostupno za izmjenu. 

 

Polja za unos: 

 Oznaka konta: broj konta, nedostupan za izmjenu 

 Opis: Opis konta na hrvatskom jeziku, nedostupan za izmjenu 

 Strani naziv: slobodan unos do 100 znakova  

 Strani jezik: troslovna kratica ukoliko je odabran strani jezik, nedostupna za izmjenu 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶi siŶtetički koŶto (mogu se brisati samo ona siŶtetička koŶta koja nisu bila u 

upotrebi, tj. koja nisu bila pridružeŶa nijednom dokumentu, knjižeŶju, stavki teŵeljŶiĐe,…) 

 Spremi (F10): spremanje novih siŶtetičkih koŶta, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih siŶtetičkih koŶta 
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4. Analitička konta 

Obzirom da je u sustav unesen RRIF-ov kontni plan, time su unesena i sva aŶalitička konta. 

Kroz ovaj dio izbornika ŵoguće je definirati analitička konta, kroz njihove atribute: oznaku, opis, postavke za knjige 

obrtnika i strani opis.  

Napomena: Ukoliko nemamo uŶeseŶi koŶtŶi plaŶ da ďi uŶijeli aŶalitička, prethodŶo treďaŵo defiŶirati siŶtetička 
konta. 

4.1. Izgled odabira 

AŶalitička koŶta svoj tip koŶta Ŷasljeđuju od Ŷjihovih siŶtetičkih koŶta.  
 U tražiliĐaŵa 

 

ili 

 

 U dokumentima 

Sva konta: 

 

Ili samo financijska konta: 
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Ili samo salda konti konta ;koŶta doďavljača, i koŶta kupaĐaͿ: 

 

AŶalitička koŶta svoj tip koŶta ;fiŶaŶĐijsko koŶto, koŶto doďavljača ili koŶto kupaĐaͿ Ŷasljeđuju od Ŷjihovih 
siŶtetičkih koŶta iz kojih su geŶerirana. Za detalje vidi Sintetička konta/Akcije na listi 

4.2. Tražilica 

 

Paraŵetar pretraživaŶja: 
 Sintetika: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Sintetička konta  

4.3. Napredna pretraga 

Vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Klase/Napredna pretraga/Strani jezik 
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4.4. Lista 

 

4.5. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo novi aŶalitički konto 

Osnovno: 

 

Prikazan je broj siŶtetičkog koŶta, u kojem stvaramo aŶalitički konto. 

Polja za unos: 

 Oznaka konta: ďrojčaŶi uŶos ozŶake koŶta, oďavezaŶ 

 Opis: slobodan unos do 100 znakova 

 Aktivan: ŵoguće ozŶačiti (ili neͿ, predefiŶiraŶo je ozŶačeŶ 

 

Knjige obrtnika: 
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Ukoliko želiŵo da račuŶ za oďrte vezan na ovaj konto bude zapisan u „Knjigu primitaka i izdataka“ za obrte, 

ozŶačiŵo kvačiĐu Ŷa „Zapis u KPI“, te odaďereŵo kŶjiži li se uplata Ŷa dugovŶoj ili potražŶoj straŶi. 
 

Strani naziv:  

Ukoliko je strani naziv odabran kroz Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Analitička konta/Napredna 

pretraga , Ŷe ŵožeŵo odaďrati uŶos straŶog Ŷaziva koŶta, već to ŵoraŵo po spremanju novog unosa 

obaviti akcijom „Izmjeni“. 

 

 Izmjeni (F3): mijenjamo podatke ozŶačeŶog aŶalitičkog konta 

Unutar ove akcije, polje „Strani naziv“ dostupno je za izmjenu. 
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Polja za unos: 

 Oznaka konta: broj konta, nedostupan za izmjenu 

 Opis: opis konta na hrvatskom jeziku, nedostupan za izmjenu 

 Strani naziv: slobodan unos do 100 znakova  

 Strani jezik: troslovna kratica ukoliko je odabran strani jezik, nedostupna za izmjenu 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶi aŶalitički konto (mogu se brisati samo ona aŶalitička koŶta ;koje nisu bila u 

upotrebi, tj. koji nisu bila pridružeŶa nijednom dokuŵeŶtu, kŶjižeŶju, stavki teŵeljŶiĐe,…Ϳ 
 Spremi (F10): spremanje novih aŶalitičkih koŶta, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih aŶalitičkih koŶta 
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5. Kontni plan 

Svrha ovog dijela izbornika je pregled i ispis siŶtetičkih i aŶalitičkih koŶta. 

5.1. Tražilica 

 

Parametar pretraživaŶja: 
 Opis: slobodan unos dijela ili cijelog opisa siŶtetičkog ili aŶalitičkog konta 

5.2. Napredna pretraga 

Vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Klase/Napredna pretraga/Strani jezik 

5.3. Lista 

 

5.4. Akcije na listi 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Ispis: 
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6. Grupe konta 

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje grupa konta koja nam oŵogućavaju lakši pregled poslovanja kroz speĐifičŶe 
izvještaje u ŵoduliŵa „Financijsko“ i „Financijski poslovni izvještaji“. 

6.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

6.2. Lista 

 

6.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo novu grupu konta 

 

Polja za unos: 

 Oznaka: oznaka grupe konta, slobodan unos do 10 znakova, obavezno 
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 Opis: slobodan unos do 100 znakova, nije obavezno 

 Izmjeni (F3): mijenjamo podatke ozŶačeŶe grupe konta 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶu grupu konta (mogu se brisati samo one grupe koŶta Ŷe sadrže Ŷiti jedaŶ 
aŶalitički koŶtoͿ 

 Spremi (F10): spremanje novih grupa konta, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih grupa konta 
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7. Grupiranje konta 

Svrha ovog dijela izbornika je popunjavanje prethodno definiranih grupa konta aŶalitičkiŵ koŶtiŵa po izďoru. 

7.1. Tražilica 

 

Paraŵetar pretraživaŶja: 
 Grupa konta: odabir, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Grupe konta 

7.2. Lista 

 

7.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo novi aŶalitički koŶto u grupu koŶta 
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Polje za unos: 

 Konto: odabir konta, obavezno, za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Analitička konta 

 Izmjeni (F3): mijenjamo prethodno uneseni konto za drugi novo uneseni konto 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶi konto iz grupe konta 

 Spremi (F10): spremanje dodavanja konta u grupe konta, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih konta iz grupa konta 
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8. Vrste knjiženja 

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje vrsta kŶjižeŶja. Obzirom da u modulima „Financijsko“ (posebno u listi 

temeljnica) i „Financijski poslovni izvještaji“ koristiŵo odaďir vrste kŶjižeŶja, preporuka je da se defiŶiraju vrste 
kŶjižeŶja preŵa tipoviŵa dokuŵeŶata koji se kŶjiže, Ŷpr. ulazŶi račuŶi, izlazŶi račuŶi, izvodi, blagajna … 

Nadalje, kako u sustavu postoje autoŵatska kŶjižeŶja dokuŵeŶata, radi potreďe Ŷjihovog kŶjižeŶja u sustav je 

dodaŶa vrsta kŶjižeŶja naziva „DEFA“ – autoŵatska vrsta kŶjižeŶja. 

 

8.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa 

 

 U dokumentima 

 

8.2. Lista 
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8.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): unosimo novu vrstu kŶjižeŶja 

 

Polja za unos: 

 Šifra: slobodan unos, do 4 znaka, obavezno 

 Opis: slobodan unos do 100 znakova, obavezno 

 Isključi kŶjižeŶje iz račuŶa dobiti i gubitka: ŵoguće ozŶačiti 
 Izmjeni (F3): mijenjamo podatke ozŶačeŶe vrste kŶjižeŶja 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶu vrstu kŶjižeŶja ;ŵogu se brisati samo one vrste kŶjižeŶja koje nisu bile u 

upotrebi, tj. koje nisu pridružeŶe ŶijedŶoŵ dokuŵeŶtu - temeljnici) 

 Spremi (F10): spremanje novih vrsta kŶjižeŶja, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih vrsta kŶjižeŶja 
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