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Knjige računa, PDV 

(katalog, postavke) 
 

Mjesto u izborniku: 

 

Prije čitaŶja ovog dokuŵeŶta, pogledati dokuŵeŶt Help - Detaljne upute - Katalozi - Općenito, u kojem su opisane 

općeŶite radŶje u radu s kataloziŵa. 
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KŶjige račuŶa su zakoŶski određeŶi izvještaji, u kojiŵa se Ŷalazi popis svih ulazŶih i izlazŶih račuŶa, po stopaŵa i 
kategorijama određeŶih zakoŶoŵ  ;Ŷeoporezivo,  prolazŶe stavke, ostatak ...Ϳ 
U ovom dijelu izborniku uŶosiŵo Ŷove kŶjige račuŶa, i podešavaŵo postavke za postojeće kŶjige račuŶa. Prema 

unesenim postavkama formiraju se i drugi izvještaji ;oďrasĐiͿ kao što su: 

 PDV obrazac 

 Zbirna prijava za isporuke dobara i usluga u druge države člaŶiĐe EU 

 Prijava za stjeĐaŶje doďara i usluga iz drugih država člaŶiĐa EU 

Obzirom na pristupanje Republike Hrvatske Europskoj uniji od 01.07.2013., postavke knjiga račuŶa doživjele su 
preinake, te su iste kŶjige odvojeŶe u dvije liste preŵa važećiŵ postavkaŵa: 

 do 01.07.2013. godine 

 od 01.07.2013. godine 

Prvo će ďiti opisaŶe novije postavke. 

1. Knjige računa, PDV (katalog, postavke) 

Svrha ovog dijela izbornika je definiraŶje postavki za kŶjige račuŶa od Ϭϭ.Ϭ7.ϮϬϭϯ. 

1.1. Izgled odabira 

 U tražiliĐaŵa   -  prikaz samo ulaznih knjiga: 

 

- prikaz samo izlaznih knjiga: 

 

 U dokumentima 
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1.2. Lista 

 

Ukoliko u prikazu liste kŶjiga račuŶa ne vidimo stupac „Grupa“, klikoŵ Ŷa desŶu tipku ŵiša bilo gdje unutar liste 

odaberemo „Postavke ispisa“, te ozŶačiŵo kvačiĐoŵ „Grupa“.  

Dodatno knjige ŵožeŵo grupirati, kao što je prikazano na primjeru, po grupi i po vrsti. 
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1.3. Akcije na listi 

 Novi (F2): uŶosiŵo Ŷovu kŶjigu račuŶa  

 Izmjeni (F3): mijenjamo postavke ozŶačeŶe kŶjige račuŶa 

 Brisanje (F8): ďrišeŵo ozŶačeŶu kŶjigu račuŶa ;ŵogu se ďrisati saŵo oŶe kŶjige račuŶa koje Ŷisu ďile u 
upotrebi, tj. koje Ŷisu pridružeŶe ŶijedŶoj salda-konti stavci) 

 Spremi (F10): spreŵaŶje Ŷovih kŶjiga račuŶa, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih kŶjiga račuŶa 

1.4. Zaglavlje knjige računa 

U zaglavlju defiŶiraŵo osŶovŶe podatke o kŶjizi  račuŶa, te eveŶtualŶe veze Ŷa druge kŶjige račuŶa. 
 

 Zaglavlje ulazne knjige 

 

 

 Zaglavlje izlazne knjige 

 

Polja za unos: 

 Naziv: slobodan unos do 50 znakova, obavezno 

 Vrsta: odaďir izŵeđu „Ulaz“ i „Izlaz“, obavezno 

 Grupa: prilikoŵ izrade Ŷove kŶjige račuŶa ŵožete izaďrati kojoj će grupi pripadati: 

 

 Tip knjige: odabir, obavezno: 

 

o Ulazi u PDV (R1) 

o Ne ulazi u PDV (R2): u funkciji do 01.07.2013. 

o Ne ulazi u PDV (RU – račun uvoza) : ne koristi se više 

o Ne ulazi u PDV 
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 Vezna knjiga za R2: odabir 

Razlikujeŵo dva ŵoguća slučaja: 
Prvi slučaj vezivanja imamo kada uz ulaznu knjigu vezujemo drugu ulaznu knjigu, ukoliko prva knjiga ima 

tip „Ne ulazi u PDV (R2)“ koji je od 01.07.2013. ukinut. 

Knjiga Ulaznih R2 račuŶa je posebno definirana evidencijska knjiga. Potrebno ju je definirati kao tip knjige: 

Ne ulazi u PDV (R2) i definirati veznu knjigu ulazŶih račuŶa. 

 

Logika tako defiŶiraŶe kŶjige je da račuŶ RϮ prilikoŵ kŶjižeŶja račuŶa Ŷe ulazi u: 

o FiŶaŶĐijsko/KŶjige račuŶa i PDV/KŶjiga priŵljeŶih ;ulazŶihͿ račuŶa  

o niti u FiŶaŶĐijsko/KŶjige račuŶa i PDV/Ispis PDV obrasca  

Za detalje o Knjizi priŵljeŶih ;ulazŶihͿ račuŶa i Ispisu PDV obrasca vidi  Help - Detaljne upute - 

Financijsko - Knjige računa i PDV.  

Kada se račuŶ plati, te kŶjiži plaćaŶje račuŶa ;kada se vezuje uplata i račuŶ), račuŶ će se pojaviti u veznoj 

knjizi URA te će se pretporez defiŶirati u oďrasĐu PDV. 
 

Ukoliko za knjigu tipa „ Ne ulazi u PDV (R2)“ ne odaberemo veznu knjigu za R2, sustav će prikazati grešku: 

 

 

Drugi slučaj je kada knjizi tipa „ Ne ulazi u PDV (RU)“  pridružiŵo veznu knjigu za R2. Ukoliko to ne 

napravimo, sustav će prikazati grešku: 

 

„RačuŶ uvoza“ se prije definirao Ŷa ŶačiŶ da ne ulazi u PDV, ali je sugestija da se ne koristi ovakvo 

vezivanje knjiga. 

 

Ukoliko za knjigu tipa „Ulazi u PDV (R1)“ odaberemo veznu knjigu za R2, sustav će prikazati grešku: 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
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 Vezna izlazna knjiga (prijenos porezne obaveze): odabir, nije obavezno 

Dostupno samo ako postavljamo ulaznu knjigu. 

Prilikoŵ kŶjižeŶja stavke teŵeljŶiĐe tipa prijeŶos porezŶe oďaveze EU, ďilo kod stjecanja dobara, bilo kod 

prijema usluga, stavku treďa kŶjižiti i u ulazŶu i u izlazŶu kŶjigu. Radi toga Ŷa ulazŶu kŶjigu vežeŵo 
pripadajuću izlazŶu kŶjigu, kao u priŵjeru: 

 

1.5. Postavke ulazne knjige 

 Knjiga URA: prema odabranim postavkama popunjava se knjiga ulaznih račuŶa. Za detalje vidi 

Financijsko/KŶjige račuŶa i PDV  Help - Detaljne upute - Financijsko - Knjige računa i PDV 

 

Od 01.03.2012. osnovna stopa PDV-a je 25%, s ŵeđustopaŵa  10% i (13% - od 1.1.2014.) te 5% 

 Porez – odbitak (pretporez) 25%: odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav prikazati grešku: 

 

 Porez – odbitak (pretporez) 10% i 13%: odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav prikazati grešku: 

 

 Porez – odbitak (pretporez) 5%: odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav prikazati grešku: 

 

Porezi - odbici (pretporezi) 22 % i 23% nisu prikazani, već je potreďŶo koristiti postavke za kŶjige račuŶa do 
01.07.2013. 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
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 PDV obrazac: prema odabranim postavkama popunjava se „PDV obrazac“. Za detalje vidi Financijsko/ Knjige 

račuŶa i PDV  Help - Detaljne upute - Financijsko - Knjige računa i PDV 

 

 Obračunani pretporez – (sekcija III): odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav prikazati grešku:  

 

Za ispravno popunjavanje „Obrasca PDV-S“ vidi Postavke za „Obrazac PDV-S“ 

1.6. Postavke za „Obrazac PDV-S“  

U ovisŶosti radi li se doďriŵa ili uslugaŵa, svaku od kŶjiga podešavaŵo poseďŶo. 

 

 Da bi se stupac (11)  u obrascu PDV-S  popuŶio, potreďŶo je ozŶačiti slijedeće:  

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf


RITAM FORMS – FINANCIJSKO – KATALOZI I POSTAVKE – KNJIGE RAČUNA, PDV (katalog, postavke) od 01.07.2013.  

Stranica 8 od 15 

 

 

 

 Da bi se stupac (12)  u obrascu PDV-S  popuŶio, potreďŶo je ozŶačiti slijedeće:  

 

 

Za detalje vidi FiŶaŶĐijsko/KŶjige račuŶa i PDV/ Prijava za stjeĐaŶje doďara i priŵljeŶe usluge iz drugih državaŵa 
člaŶiĐa EU  Help - Detaljne upute - Financijsko - Knjige računa i PDV 

1.7. Postavke izlazne knjige 

 Knjiga IRA: prema odabranim postavkama popunjava se kŶjiga izlazŶih račuŶa. Za detalje vidi Financijsko/ 

KŶjige račuŶa i PDV  Help - Detaljne upute - Financijsko - Knjige računa i PDV 

 

 Ne podliježe oporezivanju i oslobođeno PDV-a: odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav 
prikazati grešku:  

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
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 ZP obrazac: prema odabranim postavkama popunjava se obrazac ZP - „Zbirna prijava za isporuke dobara i 

usluga u druge države člaŶiĐe EU“.  IstovreŵeŶo ozŶačavaŶje svih stavki ;ϭϭͿ – (14) nema smisla jer ne 

ŵogu istovreŵeŶo  ďiti kŶjižeŶa i doďra i usluge.  
Za ispravno popunjavanje „Obrasca ZP“   vidi Postavke za Obrazac ZP 

 PDV obrazac: prema odabranim postavkama popunjava se „PDV obrazac“. Za detalje vidi Financijsko/Knjige 

račuŶa i PDV  Help - Detaljne upute - Financijsko - Knjige računa i PDV 

 

 Ne podliježe oporezivanju i oslobođeno – (sekcija I): odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav 
prikazati grešku:  

 

 Oporezive transakcije - (sekcija II): ŵože se odaďrati više od jedŶe stavke  

1.8. Postavke za „Obrazac ZP“ 

U ovisnosti radi li se dobrima ili uslugama, svaku od knjiga podešavaŵo posebno. 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
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 Da bi se stupci (11) od (13) u obrascu ZP popunili, potreďŶo je ozŶačiti slijedeće:  

 i  

Podrazumijeva se da je za stupaĐ ;ϭϭͿ potreďŶo ozŶačiti stavku ;ϭϭͿ, za stupaĐ (12) - stavku (12), te za stupac 

(13) - stavku (13). 

 Da ďi se stupaĐ ;ϭϰͿ u oďrasĐu ZP popuŶio, potreďŶo je ozŶačiti slijedeće  

 i  

Ukoliko se postavlja ulazŶa kŶjiga ;kojoŵ  želiŵo opisati slučaj prijeŶosa porezŶe oďavezeͿ a za Ŷju je vezaŶa izlazŶa 
knjiga, kao u primjeru: 

 

tada se u veznoj izlazŶoj kŶjizi Ŷe ozŶačavaju stavke ;ϭϭͿ-;ϭϰͿ, tj. kako se u koŶkretŶoŵ slučaju radi o uslugaŵa, Ŷe 
ozŶačavaŵo stavku ;ϭϰͿ: 

  i  

 

Za detalje vidi FiŶaŶĐijsko/KŶjige račuŶa i PDV/ Zbirna prijava za isporuke doďara i usluga u druge države člaŶiĐe EU 

 Help - Detaljne upute - Financijsko - Knjige računa i PDV 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
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2. Knjige računa, PDV (katalog, postavke) do 01.07.2013. 

Svrha ovog dijela izbornika je definiranje postavki za kŶjige račuŶa do Ϭϭ.Ϭ7.ϮϬϭϯ. 
Mjesto u izborniku: 

 

2.1. Izgled odabira 

Vidi KŶjige račuŶa od Ϭϭ.Ϭ7.ϮϬϭϯ./Izgled odaďira 

2.2. Lista 

 

2.3. Akcije na listi 

Vidi KŶjige račuŶa od Ϭϭ.Ϭ7.ϮϬϭϯ./AkĐije Ŷa listi 

2.4. Zaglavlje knjige računa 
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Polja za unos: 

 Naziv: slobodan unos do 50 znakova, obavezno 

 Vrsta: odaďir izŵeđu „Ulaz“ i „Izlaz“, obavezno 

 Tip knjige: odabir, obavezno: 

 

o Ulazi u PDV (R1) 

o Ne ulazi u PDV (R2): u funkciji do 01.07.2013. 

o Ne ulazi u PDV (RU – račun uvoza) : ne koristi se više 

o Ne ulazi u PDV 

 

 Vezna knjiga: odabir, za detalje vidi Zaglavlje kŶjige račuŶa/VezŶa kŶjiga za RϮ 

vid 

2.5. Postavke ulazne knjige 

Knjiga URA: prema odabranim postavkama popunjava se knjiga ulazŶih račuŶa pod Financijsko/ Knjige 

račuŶa i PDV/KŶjige račuŶa i PDV do 01.07.2013. Za detalje vidi  Help - Detaljne upute - Financijsko - 

Knjige računa i PDV 

 

Do 1.8.2009. osnovna stopa PDV-a je bila 22%, a do 01.03.2012. 23%, poslije toga 25%. 

o Porez – odbitak (pretporez) 25%: odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav prikazati 
grešku: 

 

o Porez – odbitak (pretporez) 22% i 23%: odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav 
prikazati grešku: 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
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o Porez – odbitak (pretporez) 5% i 10%: odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav prikazati 
grešku: 

 

Porez - odbitak (pretporez) ϭϯ% Ŷije prikazaŶ, već je potreďŶo koristiti postavke za kŶjige račuŶa 
od 01.07.2013. 

 

PDV obrazac: prema odabranim postavkama popunjava se „PDV obrazac do 01.07.2013.“. Za detalje vidi 

Financijsko/ KŶjige račuŶa i PDV/KŶjige račuŶa i PDV do 01.07.2013.  Help - Detaljne upute - Financijsko 

- Knjige računa i PDV 

 

 

o Primljene isporuke – sekcija III (22% i 23%): odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav 
prikazati grešku: 

 

o Primljene isporuke – sekcija III (5% i 10%): odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav 
prikazati grešku: 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
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o Primljene isporuke – sekcija III (25%): odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav prikazati 
grešku: 

 

2.6. Postavke izlazne knjige 

Knjiga IRA: prema odabranim postavkama popunjava se kŶjiga izlazŶih račuŶa pod Financijsko/ Knjige 

račuŶa i PDV/KŶjige račuŶa i PDV do 01.07.2013. Za detalje vidi  Help - Detaljne upute - Financijsko - 

Knjige računa i PDV 

 

o Neoporezivo: odaďir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav prikazati grešku: 

 

PDV obrazac: prema odabranim postavkama popunjava se „PDV obrazac do 01.07.2013.“ pod Financijsko/ 

KŶjige račuŶa i PDV/KŶjige račuŶa i PDV do 01.07.2013. Za detalje vidi  Help - Detaljne upute - 

Financijsko - Knjige računa i PDV 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf


RITAM FORMS – FINANCIJSKO – KATALOZI I POSTAVKE – KNJIGE RAČUNA, PDV ;katalog, postavkeͿ do Ϭϭ.Ϭ7.ϮϬϭϯ.  
Stranica 15 od 15 

 

o Neoporezivo – (sekcija I): odabir jedŶe od poŶuđeŶih stavki, iŶače će sustav prikazati grešku: 

 

o Neoporezivo – po stopi 0% (sekcija II): ŵoguće ozŶačiti Isporuke 0% (sekcija I) (3) 

o Oporezive isporuke (sekcija II): nije dozvoljeno kombinirati stavku (4) s bilo kojom od stavki (1),(2) 

ili (3), iŶače će sustav prikazati grešku: 
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