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1. Vrste knjiženja po dokumentima 

U listi Vrste kŶjižeŶja po dokuŵeŶtiŵa definiramo postavke formiranja temeljnica kojima pridružujeŵo vrste 

kŶjižeŶja u automatski kreiranoj temeljnici.  

1.1. Lista 

Pregled vrste kŶjižeŶja grupiran po podsustavu i nazivu dokumenata po pojediŶoŵ poslovŶoŵ događaju: 

 

1.2. Akcije na listi 

 Izmjeni (F3): mijenjamo vrstu kŶjižeŶja ozŶačeŶog poslovŶog događaja odaďraŶog dokumenta  

 

Za detalje o vrstaŵa kŶjižeŶja vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan/Vrste kŶjižeŶja  

 

 Spremi (F10): spremanje izmjena 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=23
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2. Postavke automatskog knjiženja 

Ovo je izuzetno bitna postavka financijskog modula. U sustavu Ritam Forms se prema ovdje definiranim kontima 

forŵira kŶjižeŶje automatski kreiranih temeljnica. 

 Za većiŶu dokuŵeŶata postoji autoŵatika kŶjižeŶja osiŵ za. Uvozna primka, Povratnice kupcu, Povrat dobavljaču, 

Kompenzacije, EU dokumente i sl.  

Konta se definiraju po radniŵ jediŶiĐaŵa, dokuŵeŶtiŵa, poslovŶiŵ događajiŵa i eleŵeŶtiŵa kŶjižeŶja.  
Primjer: dokument VEL - Primka - kalkulacija iŵa tri poslovŶa događaja:  

 Nefakturirana roba 

 RačuŶ doďavljača Rϭ 

 RačuŶ doďavljača RϮ ;Ŷe koristi se više od 01.07.2013.) 

Svaki od njih iŵa pripadajuće elemente kŶjižeŶja za koje ŵožeŵo podešavati konto.  

2.1. Tražilica 

 

Paraŵetar pretraživaŶja: 
 Radna jedinica: odabir, obavezno, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava /Radne jedinice  

2.2. Lista 

Pregled vrsta kŶjižeŶja grupiraŶ po podsustavu, Ŷazivu dokuŵeŶata i poslovŶoŵ događaŶju po pojediŶoŵ elementu 

kŶjižeŶja: 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
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2.3. Akcije na listi 

 

 Izmjeni (F3): mijenjamo aŶalitički konto ozŶačeŶog eleŵeŶta kŶjižeŶja odaďraŶog poslovŶog događaja za 
dokument 

 

Za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Kontni plan  

 

 Traži (F5): povratak Ŷa tražiliĐu 

 Isključi kŶjižeŶje ;F6Ϳ: KorisŶik koji iŵa adŵiŶistratorska prava ŵože isključivati/uključivati ozŶake za 
kŶjižeŶje eleŵeŶata kŶjižeŶja. Ukoliko korisŶik iz ďilo kojeg razloga Ŷe želi autoŵatska kŶjižeŶja Ŷa taj ŶačiŶ 
ih isključuje i teŵeljŶiĐu ručŶo dokŶjižava. 
Napomena: Autoŵatsko kŶjižeŶje EU dokuŵeŶata zaseďŶo ugovaraŵo s prodajoŵ ;prodaja@ritam.hr). 

UključeŶje i isključeŶje autoŵatskog kŶjižeŶja tih dokuŵeŶata Ŷe ŵogu oďaviti Ŷiti korisŶiĐi s 
adŵiŶistratorskiŵ praviŵa, već je potreďŶo koŶtaktirati podršku ;podrska@ritam.hrͿ, koja će po dogovoru i 
provjeriti ostale postavke EU kŶjižeŶja. 

 

Sustav traži potvrdu proŵjeŶe postavki: 

 

Nakon potvrde u stupcu „KŶjiži se“, kvačiĐa nestaje: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Kontni_plan.pdf#page=17
mailto:prodaja@ritam.hr
mailto:podrska@ritam.hr
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 Isključi sva kŶjižeŶja Ŷa radŶoj jediŶici: Ova akĐija iŵa isti učiŶak kao gorŶja akĐija, s time da kŶjižeŶja 
isključujeŵo Ŷa raziŶi Đijele radŶe jediŶiĐe. SuprotŶa akĐija je uključivaŶje kŶjižeŶja i uključivaŶje kŶjižeŶja 
na radnoj jedinici. 

 

Napomena: AkĐije uključivaŶja i isključivaŶja Ŷe zahtijevaju naknadno spremanje, te je potrebno obratiti 

posebnu pozornost kad se koriste. 

OPREZ: Kada isključiŵo kŶjižeŶja Ŷa Ŷeko vrijeŵe, ne možeŵo ih retroaktivŶo uključiti za period dok su 

ďila isključeŶa! 

 

 Spremi (F10): spremanje izmjena postavki. Obavezno prekontrolirati prije spremanja. 

 Zapamti postavke: kopiraŵo postavke defiŶiĐija koŶta po eleŵeŶtiŵa kŶjižeŶja s jedŶe radŶe jedinice 

 

 Učitaj postavke: s Traži ;F5Ϳ odaberemo drugu radnu jedinicu i učitaŵo prethodŶo zapaŵćeŶe postavke s 
prve radne jedinice 

 Učitaj predefiŶiraŶe postavke: koristimo prilikom otvaranja nove radne jedinice 

 

Na ovaj ŶačiŶ prihvaćaŵo poŶuđeŶa koŶta. 
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3. Definicija dokumenti - knjige računa 

Kroz ovo podešavaŶje svakoŵ dokuŵeŶtu koji iŵa autoŵatsko kŶjižeŶje dodjeljujemo odgovarajuću kŶjigu račuŶa. 
Dokument prilikoŵ zaključeŶja ulazi u odaďraŶu kŶjigu račuŶa ;Financijsko/Knjige računa i PDV). 

 

3.1. Akcije na listi 

 Izmjeni (F3): mijenjamo knjigu račuŶa ozŶačeŶog dokuŵeŶta preŵa tipu račuŶa, uz dodataŶ odaďir : 
aktivno/neaktivno 

 

 Za detalje vidi Financijsko/Katalozi i postavke/Knjige računa, PDV ;katalog, postavkeͿ 
 Spremi (F10): spremanje izmjena 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Knjige_racuna_i_PDV.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Financijsko/Katalozi_i_postavke/Knjige_racuna_PDV-katalog_postavke.pdf#page=1
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