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Procedura podesavanja Backoffice-a i Kase
(Ugostiteljstvo) - Rad bez centrale

Za rad s ugostiteljskom kasom, za svaki ugostiteljski objekt potrebno je imati jedan ugostiteljski Backoffice te jednu ili
viSe ugostiteljskih kasa koje ¢e biti vezane za BackOffice.

BackOffice predstavlja mjesto unosa svih relevantnih podataka koji se pripremaju za jednu ili vise kasa, kao sto su
blagajnici, kase i cjenik artikla.

Isto tako, on prikuplja podatke s jedne ili vise kasa.

U varijanti viSe kasa povezanih na jedan BO, preporuka je BO instalirati na izdvojeno rac¢unalo, mreZno povezano da bi
kase mogle pristupiti, i razmjenjivati podatke s BO-om.

Kod varijante kad je na BO povezana samo jedna kasa, obje instalacije mogu biti na istom racunalu, ali isto tako mogu
biti mrezno povezani kao u prethodnom slucaju.

Postupak podesavanja odvija se slijedno, prvo se postavlja za BackOffice te potom za Kasu.
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1. PodeSavanje Backoffice-a

Slijedno obavljamo korake:
» Instalacija BackOffice-a

» Popunjavanje osnovnih podataka

» Dodatne postavke (opcionalno)

Za pregled mogucih gresaka vidi Procedura podesavanja BO-a i Kase - Dodaci, poglavlje ,,Moguce greske prilikom

podesavanja BO-a“

1.1. Instalacija Backoffice-a

Za detalje o instalaciji vidi Procedura podesavanja BO-a i Kase - Dodaci, poglavlje "Instalacije”.

Napomena: Podaci iz zaglavlja (ugostiteljski objekt i poduzede) bit ¢e popunjeni nakon popunjavanja podataka poduzeca.

1.2. Osnovni podaci

Popunjavanje osnovnih podataka razdvajamo na:

» Popunjavanje podataka potrebnih kasi (ili kasama)
e Korisnici — blagajnici
e Kase

» Podesavanje postavki
e Osnovne postavke
e Postavke konekcije: odabir ,Rada bez centrale”
o Fiskalizacija: testovi i eventualno potrebne datoteke potrebne za fiskalizaciju
Napomena: Nakon ovog koraka potrebno je izaci te u¢i nanovo u BO

» Popunjavanje podataka poduzeda i ugostiteljskog objekta

» Popunjavanje podataka iz novonastalog izbornika ,Cjenik” (podaci o artiklima, cijenama, vrstama placanja i
porezima na potrosnju)

1.2.1. Blagajnici

Vidi Procedura podesavanja BO-a i Kase - Dodaci, poglavlje ,Backoffice - Osnovni podaci/Blagajnici“

1.2.2. Kase

Vidi Procedura podesavanja BO-a i Kase - Dodaci, poglavlje , Backoffice - Osnovni podaci/Kase*



http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/BO_i_Kasa/Procedura_podesavanja_BO-a_i_Kase-Dodaci.pdf#page=1
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/BO_i_Kasa/Procedura_podesavanja_BO-a_i_Kase-Dodaci.pdf#page=1
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/BO_i_Kasa/Procedura_podesavanja_BO-a_i_Kase-Dodaci.pdf#page=1
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/BO_i_Kasa/Procedura_podesavanja_BO-a_i_Kase-Dodaci.pdf#page=1
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1.2.3. Podaci poduzeca

Podatke poduzeéa preskacemo u ovom koraku.

1.2.4. Postavke (Setup)

Postavke razdvajamo na tri dijela
» Osnovno - vidi Procedura podesavanja BO-a i Kase - Dodaci, poglavlje ,,Backoffice - Osnovni podaci/ Postavke
(Setup)”
» Postavke konekcije - aktiviramo opciju ,Rad bez centrale”, bez ikakvih drugih podesavanja u ovoj kartici.
Za detalje vidi Procedura podesavanja BO-a i Kase - Dodaci, poglavlje ,,Backoffice - Osnovni podaci/ Postavke
(Setup)/Postavke konekcije”.
Napomena: Nakon spremanja potrebno je izaéi i nanovo udéi u BO.

> Fiskalizacija - vidi Procedura podesavanja BO-a i Kase - Dodaci, poglavlje ,,Fiskalizacija“

1.3. Osnovni podaci: Podaci poduzeca

Popunjavanje podataka poduzeda i ugostiteljskog objekta

Podaci poduzeca i prodajnog mjesta £

MNaziv ugostiteljzkog objekta: |Hula - hula

Adreza ugostiteljzkog objekta: |5plitska 1, Hwar

MNaziv poduzeda: |Elct|:||:|us d.ono.

Adreza poduzeda: |Li&ka 1. Split
DIB: | 12345678301

Radno wrijeme: |B-24

Oznaka pazlovnog prostara; | L0001
D atum podetka fiskalizacie: (01.01.2013

U suztavu PDY-a: I_'l [1-Da: 0-HNe]

] Ddustani

Da bi se uneseni podaci po spremanju mogli vidjeti u zaglavlju, potrebno je ponovno ugasiti BO, te ga ponovno
pokrenuti.

1.4. Popunjavanje podataka u novonastalom izborniku ,,Cjenik“

Kao rezultat rada bez centrale, stvorio nam se izbornik , Gjenik” unutar izbornika ,,Osnovni podaci“ .


http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/BO_i_Kasa/Procedura_podesavanja_BO-a_i_Kase-Dodaci.pdf#page=1
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/BO_i_Kasa/Procedura_podesavanja_BO-a_i_Kase-Dodaci.pdf#page=1
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/BO_i_Kasa/Procedura_podesavanja_BO-a_i_Kase-Dodaci.pdf#page=1
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B Ugostiteljski objekt - Back office { Octopus d.o.0. f Hula - Hula ) - ver. 1.80.0.0

Osnovni podaci Razmijena podataka Izviestaji Fiskalizacija Servis

jenik, g
kaorisnici - Blagajnici

Kase e [F5] Prijem 2a kaza i pregled dnevniog izviegtaja blagajhe [F10]

Podaci poduzeca

Postawke

Izlaz

Izgled forme za unos podatka:

Cienik
Howi artikal [F2) |zrnjeni artil.al [F3] Izbrigi atikal (F3)

Naziv | om|Poviz PP | MPC [ ~
W

Viste pladanja Porez na potrognju

Naziv | Tl Dzniaka | Stopa| A

Dodaj wrztu placania Dods) PP I
W R

Opcije rada: unos, izmjena i brisanje artikla, dodavanje vrsti pla¢anja i poreza na potrosnju.
Napomena: Prvo je potrebno unijeti sve kategorije poreza na potrosnju prije unosa artikala.

> Novi artikl (F2) - dodavanje novog artikla. Unosimo podatke o $ifri artikla, nazivu artikla, jedinici mjere, stopi
PDV-a, odabrati vrstu artikla (pice ili hrana), odabrati pripadajuéi porez na potrosnju, te zaklju¢no definiramo
cijenu.
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>

>

Movi artikal

Sifra artikla
Maziv artikla

Jedinica mjere

PDY sztopa:

- {004

E |Miie§ana pizza
- |kom
13

Yrsta artikla: | HR &AM A, j

Porez na potrognju

MPLC:

E |Bez poreza

lﬁi

=

ok

Ddustani

[E

Izmjeni artikl (F3): odabirom na postojedi artikl moguce je izmijeniti sve podatke o artiklu osim Sifre i naziva

artikla

Izbrisi artikl (F8): briSemo artikl na kojem smo pozicionirani

Izmjeni artikal

Jedinica mjere

PDY ztopa

|
|
iz

Vreta artikla: | PICE j

Porez na potrognju

MPC

e |Eestn:-ka alkohalna pica 3%

N P

El

.................................

Odustani

[5
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Confirm

P Zelite | izbrisati artilkal "001;Kratka kava" na kojem ste pozicionirani?

%]

> Dodaj vrstu placanja: dodajemo vrstu placanja uz definiranje naziva vrste plac¢anja te tipa vrste plac¢anja (tipovi:

G za gotovinu, K za kartice, C za ¢ekove, O za ostalo)

Mova vrsta placanja

Maziv viste platanja: |N|:|\-'|5ani|:e

Tip viste placanja: |G -

OE.

Odusztani

(%)

> Dodaj PP: dodavanje kategorija poreza na potrosnju

Movi porez na potrosnju

Maziv poreza na potrognju: |Gazirani sokovi

Stopa: |3

0k,

Odustani
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Primjer unesenog cjenika:

Cienik
Mowi artikal [F2) Izmieni artilal [F3) Izbrigi antik.al [FE)
Sitra | Naziv | um|Povialprz | MPC| ~
111 Kratka kava fal 13 1] 600 kn
o0z K.ava % miijgkom al 13 1] 8.00 kn
003 CocaCola 0,25 k.am 13 3 1400 kn
004 Mijeiana pizza k.o 13 0 55,00 kn
005 Wotka 0,03 kom 13 3 1200 kn
W
Viste placanja Poiez na potiosnju
Naziv | Tip| Dznaka | Stopa| A
Movtance G Bez poreza 0
Kartice K - : Wing 3% 3 ;
Dodaj viztu pladania Piv 3% 3 [Dodaj PP
Gazirand sokowi 3% 3
Zestoka alkoholna pica 3% 3
b b

1.5. Dodatne postavke

Opcionalno moZzemo podesiti postavke, ukoliko Zelimo ispisivati racune na BO-u.
U tom slucaju se kod ispisa u zaglavlju nalazi tekst ,Kopija racuna“.
Za detalje vidi Procedura podeSavanja BO-a i Kase - Dodaci, poglavlje ", Postavke racuna i prikljucnih uredaja”.

2. Podesavanje Kase

Podesavanje Kase jednako je kao i kod klasicne ugostiteljske kase, za detalje vidi
Procedura podesSavanja BO-a i Kase - Ugostiteljstvo, poglavlje ,Podesavanje Kase”



http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/BO_i_Kasa/Procedura_podesavanja_BO-a_i_Kase-Dodaci.pdf#page=1
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/BO_i_Kasa/Procedura_podesavanja_BO-a_i_Kase-Ugostiteljstvo.pdf#page=5
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